Portaria

Portaria nB, de06/JAN/2016

O DIRETOR DE GESTAQ E PLANEJAMENTO DO INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E

PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA - INEP, na uso da competéncia que Ihe fol delegada constante

ga portaria no 77, de 20 de fevereiro de 2014, publicada o Boletim de Semvigo Edigdo Extra de 20 de feversiro de
014, resalve:

Art. 1* — Nomear Gestor, Fiscais Técnicos e Administrativos, para acompanharem e
fiscalizarern a execugdo do Contrata n® 3320156, firmado entre o INEP e & Empresa YASUDA MARITIMA
SEGUROS &.A, que tem por objeto a prestagdo de servigos de seguro predial, com frangula contra incéndio,
explosao & queda de raios para cobertura do patriménio mobiligric e imebiliarie da Instituto Macianal de Estudes e
Pesquisas Educacianais Anlsio Teixeira - INEP,

Geslor do Contrato Antonio de Melo Santos
Fiscal Administrativo Patricia Toral Bartolin L
Flaeal Técnico Karla Christina Ferreira Costa

Art. 2° S50 competéncias do Gestor do Contrato 8, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do seu substituto, dentre as previstas na legislacao:

I - Manter atualizado o precesso de acompanhamento e fiscalizagio do contrato, com cdpia do
termo contratual, dos seus eventuais aditivos, decumentos referentes 4s ocoméncias verificadas durante a
execucao dos servicos e outros que possam dirimir ddvidas acerca das obrigagdes contratuais;

a) o fiscal devera, no praza de 30 dias, a contar da publicagdo desta Portaria, apresentar, ao
respectivo Coordenador-Geral, um plano metodolégice de Acompanhamento & Moniteramento
da execucdo do Contrato

Il - conhecer o teor da contrato, inclusive o Termo de Referéncia e seus anexas, e demais pecgas
integrantes do processo administrative, bem come as normas legais e regulamentares aplicdvels aas contratos
administratives, em especial a Lei n - 8.666/93, Instrugiio Normativa SLTUMP n° 02/2008 e demals legislagdes
que regem a matéria;

Il — prestar esclarecimentos relatives @ questdes operacionais, administrativas e de
gerenciamento do contrato;

IV — supervisionar & acompanhar a execug8o do confrato, de mods que sejam cumpridas
integraimente todas as condigbes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais:

V' - arlentar a contratada e os demais envalvides na execuclo dos servicos, quanta As gquestdes
operacionais s de geranciamento do contrato;

W1 - confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo para fins de pegaaﬁ:a%

registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execuglo do contrato, qué sera o Histonco-do

Wil - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagio do contraly contendo
Gerenciamento do Contrato, com os seguintes documentos:

e -
a) copia do contrato e dos seus eventuais aditives, aS -
b) registro de tarefas e rotinas; !
¢) crdens de servigos;

d) termas de recebimento dos servigos, avaliagbes, atestes, glosas e sanpdds:
&) registro farmal de ocorréncias, de pedidos de alteragao e prorrogago da dontrato;

Ministério da Educacéo - MEC

Boletim de Servico, Inep, Brasilia, v. 20, n.1. ERJAO EXTRA 06.Jan.2016

Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educaciosahnisio Teixeira — INEP




Continuacao da Portaria n° 3, de 06 de janeiro de 2016

f) todos os demais registros formais referentes a BXecuga0 do contrato.
VIl = encaminhar, formaimente, as Ordens de Servico ag preposto da contratada:

IX ~ acompanhar o registro, pelos fiscais do contrato, de todas as cocoméncias relacionadas com a
€xecugao do contrato, determinando o que for necessario & reqularizaco das falhas ou defeitos observados,
propendo a aplicagdo de multas, ou autras penalidades, quande for o caso, infarmanda 3 aulcridade supericr
aguelas que uitrapassarem a sua competéncia;

. X - adolar os procedimentos para 0 pagamento & contratada. na forma convencionada no
instrumente contratual, mediante o atesto, pelos fiscais, dos comprovantes da execugdo dos servigos, ratificando-
Cs;

Xl = contrelar o saldo do empenha, de modo a facilitar o acompanhamento das despesas;

Xl — realizar constantes avaliagdes dos servigos cantratades, prepondo medidas com vistas a
reducao dos gastos, bem como aguelas gue visem melhor racionalizacéo dos servigos, e quando necessario,
encaminhar, & autoridade competente, eventuais pedidos de modificagio contratual:

Xl = acompanhar o prazo de vigéncia do Contrato e comunicar & autoridade competente o seu
términe, com antecedéncia de 90 (noventa) dias, no caso de proffogacag, € de 120 dias (cento e vinte) dias, no
caso de nova confratagio,

XV - acompanhar a manutenga das condigbes de habilitagho da confratada. exigidas para
contratagao com a Administracio Pablica.

Art. 3° - S8o competéncias dos Fiscais Técnicos e, nos seus afastamentos e impedimantos
legais, dos Substitutos:

| = prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, subsidiando-o de infarmagtes
pertinentes as suas competéncias;

Il = inteirar-se do teor do cantrato, termo de referéncia, edital da licitagdo e demais documentos
do processo administrativas;

Il - manter cépia do termo contratual e de tados os aditivos, sa existentes, do edital da licitaghio,
da especificagao técnica, do projeto basico ou termo de referéncia, conforme o caso, da preposta da Centratada,
juntamente com outros documentos que possam dinmir dividas originarias do cumprimento das obrigacdes
a@ssumidas pela contratada;

IW - conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos
contratos administratives, em especial a Lei n - 8 666/33, Instrugao Normativa SLTIMP n® 02/2008 & demais
legislaghes apliciveis;

V' — canfeccionar e assinar o Terma de Recebimento Provisério, ou documento similar, quando da
entrega do objeto resultante de cada Ordem de Servico ou Produto;

V| — avaliar @ qualidade dos servigos realizados de acordo os critérios definidos na contrato;

VIl — scompanhar e fiscalizar a execugSio do contralo, de modo que sejam cumpridas
Integralmente todas as condigdes (chjeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Cantratuais;

VIll - anotar todas as ccoméncias relacionadas com a execugdo do contrdlo, ifformando ao
Gestar da Cantrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas & regulanzagio ¢as faltak ou defeites
observados,

registradas formalmente, que possam Inviabilizar o cumprimento de prazes estabelecidos, ou it acarrefbm

IX - comunicar ao Gestor da Contratp, com & antecedéncia necessaria eventtu?;%?cias.
prejuizos ao INEF, para a adogao de medidas saneadora, se for o caso;
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X — conferir os dados das notas fiscais/faturas compatibilizando-as com as ordens de i
. Servigos e
apos a fiel comprovagio das despesas e prestagio dos servicos contratados, atesta-las e envia-las ao G;?or do
Contrato, juntamente com a documentagfio exigida no contrata, para ratificagio;

J@I - contralar o prazo de vigéncia do contrato e comunicar ao Gestor do Contrato o seu termino,
com antecedéncia de 100 (cem) dias, no caso de prorogacio, e de 130 dias {cente & trinta) dias, ne caso de
nova contratagfio; '

' Xl = cumprir, no que couber, &s disposighes previstas nos anigos 31 a 35 da IN n° 02 de 30 de
abril de 2008; '

Xl = manter permanente vigilAncia sobre as obrigagdes da Contratada, previstas no Contrato, bem
como as damais disposigles da Lei n® 8,.666/93 e legislacao comelata.

) ) Art. 4° - Sdo competéncias do Fiscal Administrativo e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto:

. I - verficar a manutengdo das condigbes classificatdrias referentes & pontuacio abtida e &
habilitag3o técnica, assim como a aderéncia acs termes contratuais;

Il = verificar as regulandades fiscais, trabalhistas e previdenciarias da contratada.

» & seja exercida nos termos da Portaria MEC-SE n® 201
de 12 de abril de 1999 e artigas 31 a 35 da Instrdcio Normativa n*02 MPOG, de 30 de abril de 2008

DENIO MENEZES DA SILVA
Diretor de Gestéao e Planejamento
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