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Portaria n81,de19/JAN/2016

O DIRETOR DE GESTAO E PLANEJAMENTO SUBSTITUTO DO INSTITUTO NACIONAL DE
ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA — INEP, no uso da competéncia que |he foi

delegada constante na portaria n® 887, de 13 de setembro de 2013, publicada no Diario Oficial da Unido, Secéo 2,
de 16 setembro de 2013, resolve:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados para o gerenciamento e monitoramento da
execugdo do Contrato n° 36/2015, firmado com a Empresa ACECO TI S/A, que tem por objeto a Prestagéo de
servigos tecnicos de manutengdo preventiva, preditiva & corretiva da Sala Cofre do Instituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira, incluindo a troca e repesi¢do de componentes quando necessario, pelo
periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos, limitada a sessenta meses, conforme
previsto no inciso Il do art. 57, da Lei n® 8.666/1993, atendendo a demanda do INEP:

Atribuigao Nome CPF Setor
Gestor do Contrato Ramon Moreno de Matos Vieira
Gestor do Contrato
Substituto Jose Guilherme Moreira Ribeiro
Fiscal Técnico Francisco Edilson de C. Silva
Fiscal Técnico R Moreno de Matos Viei DTDIE
Substituto amon Mo e Matos Vieira
Fiscal Demandante Ramon Moreno de Matos Vieira
Fiscal Demandante :
Substituto Jose Guilherme Moreira Ribeiro

Art. 2° - O gerenciamento e o monitoramento da execugdo do contrato serdo exercidos nos
termos da Instrug@o Normativa/SLTI/MP n° 04/2010, aplicando-se, subsidiariamente, as disposigbes da Instrugéo
Normativa/SLTI/MP n°® 02, de 30 de abril de 2008, da Portaria SE/MEC n°® 201 e da Nerma Operacional
SAA/SE/MEC n° 01, ambas de 12 de abril de 1999

Art. 3° - Sao0 competéncias do Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do seu substituto, dentre as previstas na legislagdo supracitada:

I - Manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizag@o do contrato, com copia do
termo contratual, dos seus eventuais aditivos, documentos referentes as ocorréncias verificadas durante a
execucao dos servicos e outros que possam dirimir duvidas acerca das obrigagdes contratuais:

a) o fiscal devera, no prazo de 30 dias, a contar da publicagdo desta Portaria, apresentar ao seu
respectivo Coordenador-Geral, um plano metodoldgico de Acompanhamento e Monitoramento da
execugao do Contrato,

Il - conhecer o teor do contrato, inclusive o Termo de Referéncia e seus anexos, e demais pegas
integrantes do processo administrativo, bem como as normas legais e regulamentares aplicaveis aos contratos
administrativos, em especial a Lei n - 8.666/93, Instrugbes Normativas SLTI/MP n°® 04/2010 e 02/2008, atualizada,
€ demais legisiagado que rege a matéria;

Il — elaborar plano de insergdo contemplande o repasse de conhecimentos necessarios para a
execugdo dos servigos e a disponibilizagdo de infraestrutura a contratada;

IV - requerer da contratada o termo de compromisso e o termo de ciéncia;

V - prestar esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de
gerenciamento do contrato:
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_ VI — supervisionar e acompanhar a execucao do contrato, de modo que sejam cumpridas
integralmente todas as condigdes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais:

VIl - orientar a contratada e os demais envolvidos na execucao dos servigos, quanto as questdes
operacionais e de gerenciamento do contrato:

VIII - confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo para fins de pagamento;

IX - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugao do contrato, que sera o Histérico do
Gerenciamento do Contrato, com os seguintes documentos:

a) copia do contrato e dos seus eventuais aditivos;

b) registro de tarefas e rotinas;

c) ordens de servigos;

d) termos de recebimento dos servigos, avaliagbes, atestes, glosas e sangdes;

e) registro formal de ocorréncias, de pedidos de alteracao e prorrogagao do contrato;
f) todos os demais registros formais referentes a execucdo do contrato.

X - encaminhar, formaimente, as Ordens de Servigo a0 preposto da contratada, devidamente
assinadas pelos servidores nomeados para o0 acompanhamento e fiscalizagdo do objeto do contrato n® 37/2013.

Xl — acompanhar o registro, pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrate, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados,
propondo a aplicagdo de multas, ou outras penalidades, quando for o caso, informando & autoridade superior
aquelas gue ultrapassarem a sua competéncia;

XIl - adotar os procedimentos para o pagamento a contratada, na forma convencionada no
instrumento confratual, mediante o atesto, pelos fiscais, dos comprovantes da execugao dos servigos, ratificando-
0s;

Xl - controlar o saldo do empenho, de modo a facilitar o acompanhamento das despesas;

XIV - realizar constantes avaliagdes dos servigos contratados, propondo medidas com vistas a
redugac dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizagdo dos servigos, e guando necessario,
encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modificagdo contratual;

XV — acompanhar o prazo de vigéncia do Contrato e comunicar a autoridade competente o seu
término, com antecedéncia de 90 (noventa) dias, no caso de prorrogagao, e de 120 dias (cento e vinte) dias, no
caso de nova contratacgao;,

XVI - acompanhar a manutengao das condiges classificatorias e habilitatérias da contratada.

Art. 4° - Sao competéncias do Fiscal Técnico do Contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto:

| — prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, subsidiando-o de informacées
pertinentes as suas competéncias;

Il - inteirar-se do teor do contrato, termo de referéncia, edital da licitagio e demais documentos
do processo administrativos, a fim de que Seja elaborada planilha-resumo nos termos do art 31 e do Anexo |V da
IN/SLTI/MP n° 02/2008;

Il - conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos
contratos administrativos, em especial a Lei n - 8.666/93, Instrugdes Normativas SLTI/MP n°® 02/2008, 04/2010 e
03/2009 e demais legislag&o aplicavel,

IV — confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisério, quando da entrega do objeto
resultante de cada Ordem de Servico;
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V — avaliar a qualidade dos servigos realizados de acordo os critérios de Aceitacao definidos no
contrato;

VI — verificar as condig&es elencadas no Plano de Sustentagdo e a manutengdo das condigdes
classificatérias referentes & pontuagao obtida e a habilitagao técnica;

VIl — acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, de modo que sejam cumpridas
integralmente todas as condicGes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

VIll — promover o registro formal de todas as ocorréncias verificadas na execucgac do contrato,
repassando-as ao Gestor do Contrato:

IX — comunicar ao Gestor do Contrato, com a antecedéncia necessaria, eventuais ocorréncias,
registradas formalmente, que possam inviabilizar o cumprimento de prazos estabelecidos, ou que acarretem
prejuizos ao MEC, para a adogo de medidas saneadora, se for o caso;

X — conferir os dados das notas fiscais/faturas, compatibilizando-as com as ordens de servigos e
apos a fiel comprovagéo das despesas e prestagio dos servigos contratados, atesta-las e envia-las ao Gestor do
Contrato, juntamente com a documentagao exigida no contrato, para ratificagao:

X| — controlar o prazo de vigéncia do contrato e comunicar ao Gestor do Contrato o seu término,

com antecedéncia de 100 (cem) dias, no caso de prorrogagéo, e de 130 dias (cento e trinta) dias, no caso de
nova contratacgao;

XII — cumprir, no que couber, as disposigdes previstas nos artigos 31 ao 35 da IN n°® 02 de 30 de
abril de 2008;

Xl — manter permanente vigilancia sobre as obrigagGes da Contratada, previstas no Contrato,
bem como as demais disposicSes da Lei n° 8.666/93 e legislagdo correlata.

Art. 5° - S&@o competéncias do Fiscal Demandante do Contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto:

I - responsavel pela solicitagdo dos servicos de consultoria na gestao de processos de negocios;

lI- assinar a Ordem de Servigo e o Termo de Recebimento Definitivo para fins de pagamento

Art. 6° - Esta portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

HELIO JUNIO ROCHA MORAIS
Diretor de Gestédo e Planejamento
Substituto
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