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Boletim de Servigo Eletronico em 26/10/2022

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA

PORTARIA N2 472, DE 26 DE OUTUBRO DE 2022

Regulamenta o Art. 28 da Portaria n? 468, de 21 de outubro de 2022,
qgue Institui o Programa de Gestdo e Desempenho no ambito do Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep).

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANiSIO TEIXEIRA, no uso das atribuicdes que lhe confere o
Decreto n2 11.204, de 21 de setembro de 2022, e considerando o disposto na Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no Decreto n2 11.072, de 17 de maio de 2022, na
Instru¢do Normativa n2 65/SGP/SEDGG/ME, de 30 de julho de 2020 e na Portaria MEC n2 267, de 30 de abril de 2021, resolve:

Art. 12 Aprovar a lista de atividades das unidades organizacionais do Inep do Programa de Gestdo, na forma dos Anexos | a VII.

Art. 22 O PGD tem por escopo atividades cujos resultados possam ser efetivamente mensurados, contendo 10 faixas de complexidade nos seguintes
parametros:

|- Faixal: 01 hora;

Il - Faixa ll: 02 horas;

Il - Faixa lll: 03 horas;
IV - Faixa IV: 04 horas;

V - Faixa V: 08 horas;

VI - Faixa VI: 16 horas;
VII - Faixa VII: 24 horas;
VIII - Faixa VIII: 40 horas;
IX- Faixa IX: 80 horas; e
X - Faixa X: 160 horas.
Art. 32 Fica revogada a Portaria n2 112, de 12 de abril de 2022.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor em 12 de novembro de 2022.
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CARLOS EDUARDO MORENO SAMPAIO

il

Sel A
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Carlos Eduardo Moreno Sampaio, Presidente, Substituto(a), em 26/10/2022, as 14:03, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Anexo |: Atividades Transversais Comuns a Todas as Unidades Organizacionais

Ganho de
Cadigo . produtividade
. .. - Faixa de .
da Unidade organizacional Atividade Produtos esperados . em relagdo ao
- complexidade
atividade trabalho
presencial (%)
e o laX, nos
Participacdo em sessdes e grupos de termos do
ATV-01 Atividade transversal trabalho, reunides e oficinas de equipe, Reunido; oficina ou sessdo realizada. Art. 2 desta 0
de colegiado, de comissdes e comités. ’ .
Portaria.
Planejamento e preparagdo de la X, nos
.. documentos para sessdes e grupos de Material preparado; memaria ou ata de reunido; plano de ac¢do; relatdrio; termos do
ATV-02 Atividade transversal P . ) g P prep . . L. p . ¢ 0
trabalho, reunides e oficinas, e nota informativa ou técnica; parecer; informativo. Art. 22 desta
consolidagdo de seus resultados. Portaria.
ATV-03 Atividade transversal Gestdo do correio eletronico Mensagens gerenciadas; duvidas e demandas encaminhadas (por dia). la X, nos 0
institucional.

termos do
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Art. 22 desta
Portaria.
. . I a X, nos
Triagem de processos no Sistema termos do
ATV-04 Atividade transversal Eletronico de Informagdes (SEl) - por Processos da unidade devidamente atribuidos aos responsaveis (por dia). Art. 29 desta 0
processo. ’ .
Portaria.
laX, nos
L Atendimento de demandas de unidades . . L. . termos do
ATV-05 Atividade transversal .. Demanda atendida; processo encaminhado; relatério; documento produzido. 0
e usuarios internos e externos. Art. 292 desta
Portaria.
laX, nos
. Elaboracdo, andlise e revisdo de - . termos do
ATV-06 Atividade transversal . . Documento administrativo. 0
documento administrativo. Art. 22 desta
Portaria.
IaX, nos
. Elaboragdo, andlise e revisdao de o s termos do
ATV-07 Atividade transversal .. . Documento técnico cientifico. 0
documento técnico cientifico. Art. 22 desta
Portaria.
. . o - - . laX, nos
. o . - Decreto; portaria; deliberagdo; politica; exposi¢do de motivos ou outro ato
. Pesquisa, elaboracgdo, andlise e revisao . L . . . . termos do
ATV-08 Atividade transversal . . normativo; relatdrio; nota técnica; pesquisa realizada; procedimento 0
de procedimentos e normativos. . Art. 22 desta
revisado. .
Portaria.
Plano de Desenvolvimento de Pessoal (PDP) da unidade preenchido; laX, nos
.. " . solicitagdo de curso, licenga ou afastamento; plano de trabalho; avaliacdo de termos do
ATV-09 Atividade transversal Gestdo de pessoas na unidade. ¢ . ¢ o . P . , ¢ L 0
desempenho realizada; estagiario selecionado; processo instruido; relatério; | Art. 22 desta
folha de ponto registrada ou validada; formuldrio preenchido. Portaria.
Planejamento, formalizagdo, gestao, . . ~ .
. L Processo encaminhado; instrumento de contratacdo assinado; acordo,
monitoramento e fiscalizagdo de .. . N - I a X, nos
o convénio ou termo firmado/acompanhado; convénio com prestacdo de
L contratos, convénios, termos de . . ~ . .. termos do
ATV-10 Atividade transversal - . contas analisadas tecnicamente; pregdo realizado; relatdrio; parecer ou 0
execucdo descentralizada (TED) e L. . . . = . A Art. 22 desta
. e outro artefato técnico; vistoria realizada; documentagdo analisada; diligéncia .
acordos de cooperagdo técnica e . . . Portaria.
SR . realizada; demanda efetuada; produto avaliado; pagamento realizado.
cooperacdo técnica internacional.
laX, nos
.. ~ .. L. . L. . termos do
ATV-11 Atividade transversal Gestdo orgamentaria. Proposta orgamentaria elaborada ou revisada; relatério; planilha. Art. 2 desta 0
Portaria.
laX, nos
.. Contratacgdo, andlise e revisdo de Consultoria contratada; parecer ou outro artefato técnico; produto avaliado; termos do
ATV-12 Atividade transversal ¢ . P ) P 0
produtos de consultoria. pagamento realizado. Art. 22 desta
Portaria.
ATV-13 Atividade transversal Gerenciamento e consulta de sistemas Sistema atualizado; planilha; relatério; documento gerado. I a X, nos 0
de governo e de ferramentas de suporte. termos do
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Art. 22 desta
Portaria.
~ , . ~ . - , . Ia X, nos
Preparacdo de conteudo para divulgacao Material textual ou audiovisual preparado; conteudo validado; demanda
- . . o . . termos do
ATV-14 Atividade transversal no portal do Inep, na intranet e aberta para a Assessoria de Comunicagdo (Ascom); peca validada; material Art. 2° desta 0
comunicagdes internas e externas. produzido e publicado. ’ .
Portaria.
Gestdo estratégica, elaboragao de laX. nos
relatério de gestdao, acompanhamento . . N S ’
.. g . . P . Relatdrio; indicador medido; plano finalizado; metas institucionais termos do
ATV-15 Atividade transversal do plano de integridade institucional e . . 0
- n publicadas, revisadas ou apuradas. Art. 22 desta
coordenacdo da prestagdo de contas .
Portaria.
anual.
~ . Acdo realizada ou avaliada; material textual ou audiovisual preparado;
Elaboragdo, planejamento, levantamento e . . L
‘1 e certificado emitido; plano de trabalho desenvolvido; relatdrio; estudo I a X, nos
e analise de dados, formalizagao, , . . . .
. - D técnico, pesquisa elaborada; planilha; termo de abertura de projeto, Plano termos do
ATV-16 Atividade transversal | realizacdo, acompanhamento e avaliacdo . . 0
j .. . de Gerenciamento de Projeto (PGP); Roadmap de Release; Canvas MVP; Art. 22 desta
de projetos, atividades, capacitacdes ou . I . . ~ .
o matriz de probabilidade impacto; backlog do projeto; plano de gestdo de Portaria.
recapacitagcdes, campanhas e eventos. . .
riscos, nota técnica.
laX, nos
. - . Processo mapeado, revisado ou aprimorado; sistema atualizado; termos do
ATV-17 Atividade transversal Gestdo de processos e ou sistemas. P P - . 0
documentagdo contendo regras de negdécio; backlog de sistema. Art. 22 desta
Portaria.
laX, nos
L Levantamento, preparacdo, cruzamento Layout; requisito; planilha; relatorio; nota técnica; estudo; normativo; termos do
ATV-18 Atividade transversal (- preparag y g P - 0
e analise de base de dados. recomendacao Art. 22 desta
Portaria.
Preparagdo de contelido para divulgagdo la X, nos
L parac p' gac Material textual ou audiovisual preparado; conteldo validado; demanda termos do
ATV-19 Atividade transversal no portal do Inep, na intranet e . L . 0
s aberta para a Assessoria de Comunicag¢do (Ascom); peca validada. Art. 22 desta
comunicagdes internas e externas. .
Portaria.
Anexo lI: Atividades da Diretoria de Avaliagdo da Educagdo Basica
Ganho de
Cadigo Faixa de produtividade
da Unidade organizacional Atividade Produtos complexidade | €™ relagdo ao
atividade P trabalho
presencial (%)
Gestdo da Comissdo Assessora em Relatdrio; parecer e nota técnica; apresentagao; pesquisa; recomendacao; laX, nos
DEB-01 Diretoria de Avaliagdo Educagdo Especial e Atendimento convite; sistematizagdo de informagao; levantamento estatistico; documento termos do 0
da Educacdo Basica Especializado em Exames e AvaliagGes | de referéncia; dados e materiais; processo instruido; processo de pagamento | Art. 22 desta
da Educacdo Basica (Caes). instruido. Portaria.
DEB-02 | Diretoria de Avaliagdo | Propostas e solugdes de demandas do Propostas, processos e solugdes encaminhadas. Ia X, nos 0
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da Educacgdo Basica governo, processos judiciais e da termos do
sociedade. Art. 22 desta
Portaria.
laX, nos
Diretoria de Avaliagdo | Controle e monitoramento de projetos R . termos do
DEB-03 [ .C proj Plano de ac¢do; indicador; cronograma; relatério. 0
da Educacdo Basica e programas. Art. 22 desta
Portaria.
Sumdrio do documento; itens selecionados; conjunto de itens diagramados;
textos com comentarios pedagdgicos; capitulos redigidos; documento laX nos
. . - Elaboragdo de documentos revisado, aprovado e publicado; relatdrio; instrumentos de pré-teste para !
Diretoria de Avaliagao L . . . ~ . , L termos do
DEB-04 [N pedagdgicos e estruturantes dos diagramacdo e impressdo; processos instruidos; documento textual finalizado; 0
da Educacdo Basica L. ~ L . o Art. 22 desta
exames. contraparecer técnico; relagdo de documentos pedagodgicos legais; versdes Portaria
revisadas dos documentos finalizados; material com revisao de lingua ’
portuguesa; documento enviado a editora¢do ou finalizado.
Chamada publica dos elaboradores -
Exame Nacional para Certificagao de
Competéncias de Jovens e Adultos Edital publicado; documentac¢do organizada; pontuacdo atribuida para cada la X, nos
DEB-05 Diretoria de Avaliagdo (Encceja), Exame para obtencdo de candidato; listagem de classificacdo dos colaboradores; divulgacdo das termos do 0
da Educacdo Basica Certificado de Proficiéncia em Lingua | classificagGes; respostas a recursos encaminhados; relagdo de candidatos por | Art. 22 desta
Portuguesa para Estrangeiros (Celpe- area. Portaria.
Bras) e Exame Nacional de Ensino
Médio (Enem).
laX, nos
Diretoria de Avaliagdo Elaboragdo remota de itens para o Planilha; documento orientativo para a oficina de elaboragao; itens termos do
DEB-06 [ . . . 0
da Educagdo Basica Enem e para o Celpe-Bras. elaborados, tramitados, revisados, aceitos ou descartados. Art. 22 desta
Portaria.
~ . a Notas técnicas; planilha com levantamento de perfis; processos instruidos; la X, nos
. . o Reformulagdo da matriz de referéncia . . . .
Diretoria de Avaliagao L documento com critérios metodoldgicos; documento preliminar da matriz de termos do
DEB-07 . .. dos questionarios do Enem (Impresso e N L L. - 0
da Educacdo Basica . . referéncia dos questionarios; relatérios; documento textual finalizado; Art. 22 desta
Digital) e do Encceja. - . .
contraparecer técnico; documento formalizado. Portaria.
~ - laX, nos
. . o Selecdo e analise dos textos
Diretoria de Avaliagdo . R = termos do
DEB-08 [ normativos referentes a concepg¢do das Levantamento documental. 0
da Educagdo Basica . . 4 Art. 22 desta
matrizes para o novo Ensino Médio. .
Portaria.
o laX, nos
. . s Elaboragdo do plano de trabalho para a
Diretoria de Avaliagao L termos do
DEB-09 [ comissdo assessora para um semestre Plano de trabalho elaborado. 0
da Educacdo Basica L Art. 22 desta
de atividades de assessoramento. .
Portaria.
A . laX, nos
. . _— Levantamento das experiéncias
Diretoria de Avaliagdo . . . termos do
DEB-10 [ curriculares estaduais a partir da Base Levantamento documental elaborado. 0
da Educacgdo Basica . . Art. 22 desta
Nacional Comum Curricular (BNCC). .
Portaria.
DEB-11 Diretoria de Avaliagdo | Redagdo da versdo preliminar da matriz Documento redigido. la X, nos 0
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da Educacgdo Basica de avaliagdo por area de termos do
conhecimento. Art. 22 desta
Portaria.
laX, nos
Diretoria de Avaliagao . - . . . - . - termos do
DEB-12 [ .C Cartilha do participante. Tutorial com as telas do médulo de inscrigdo; e cartilha do participante. 0
da Educacdo Basica Art. 22 desta
Portaria.
Avaliacdo e resolugdo de discrepancias Ia X, nos
DEB-13 Diretoria de Avaliacdo do Certificado de Proficiéncia em Plano de execucao; lista final dos colaboradores convocados; relatério de termos do 0
da Educacdo Basica Lingua Portuguesa para Estrangeiros supervisao. Art. 22 desta
(Celpe-Bras). Portaria.
Edital de chamada publica; documentagdo recebida; documentagdo la X nos
. . _— . Ca selecionada; seleg¢do realizada a partir da documentagao; lista dos candidatos !
Diretoria de Avaliagdo | Edital de chamada para nova Comissdo . o e . . termos do
DEB-14 [ . e homologados; lista preliminar de classificagdo dos candidatos; relatério sobre 0
da Educacdo Basica Técnico-Cientifica do Celpe-Bras. e g = e Art. 22 desta
os recursos; classificagdo final e nomeagdo da Comissao Técnica de Portaria
Classificagdo de Cursos (CTCC). '
laX, nos
Diretoria de Avaliagdo | Gestdo do sistema de gestdo de itens: . . termos do
DEB-15 [ . Sistema atualizado, homologado. 0
da Educacgdo Basica Novo Banco Nacional de Itens (BNI). g Art. 292 desta
Portaria.
. " . L Ia X, nos
Diretoria de Avaliaco Pesquisa, andlise de literatura tedrica e termos do
DEB-16 [ .c; metodoldgica e de dados pertinentes Estudo técnico preliminar; relatdrio de estudo técnico. 0
da Educagdo Basica Art. 22 desta
ao tema de trabalho. .
Portaria.
Prepara¢do de plano amostral e cdlculo la X, nos
Diretoria de Avaliagao parag E) Relatorio; base de dados; script/cddigo fonte de programacao; oficios; nota termos do
DEB-17 [ de expansdo da amostra para .. ‘- 0
da Educacdo Basica . . técnica; formuldrios de amostragem. Art. 292 desta
avaliacGes e pré-testes. .
Portaria.
Preparagdo de base de aplicagdo para laX. nos
~ avaliagOes e pré-testes e preparagdo da !
Diretoria de Avaliagdo ¢ P . preparag L. . - - termos do
DEB-18 [ base para sele¢do da amostra (school Relatdrio; Base de dados; script/codigo fonte de programagao. 0
da Educacgdo Basica . Art. 22 desta
frame) para as avalia¢Oes .
. . . Portaria.
internacionais.
Inser¢ao dos dados de escolas,
estudantes e professores no software 1aX, nos
Diretoria de Avaliacdo . g P . Materiais administrativos elaborados e disponibilizados (formulérios de termos do
DEB-19 . .. disponibilizado pela organizagao - 0
da Educacdo Basica . . - aplicagdo). Art. 292 desta
internacional, e geragdo da amostra de .
Portaria.
estudantes ou turmas.
Processamento, tratamento, andlise da la X, nos
Diretoria de Avaliagdo o L Bases de dados; script/cddigo fonte de programagéo; relatérios; tabelas; termos do
DEB-20 [ consisténcia, consolidagdo e 0
da Educacgdo Basica demanda para DTDIE. Art. 22 desta
armazenamento dos dados. .
Portaria.
DEB-21 | Diretoria de Avaliagdo Analises psicométricas e estatisticas. Relatdrios de analise; bases de dados; nota técnica; script/cddigo fonte de Ia X, nos 0
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da Educacgdo Basica programacao. termos do
Art. 22 desta
Portaria.
laX, nos
DEB-22 Diretoria de Avaliagdo | Calculos de resultados de avaliagdes e Relatdrio do processo; bases de dados; indicador ou peso calculado; termos do 0
da Educacdo Basica exames. script/cédigo fonte de programacdo. Art. 292 desta
Portaria.
laX, nos
DEB-23 Diretoria de Avaliacdo | SimplificacBes e sinopses das bases das | Bases de dados; script/cédigo fonte de programacio; documentos técnicos; termos do 0
da Educacdo Basica avaliagdes e exames. microdados; sinopses; tabelas simplificadas. Art. 22 desta
Portaria.
L) ~ . laX, nos
. . o Andlise da gestdo de procedimentos
Diretoria de Avaliagdo . L termos do
DEB-24 [ relacionados ao processamento e Relatdrio. 0
da Educagdo Basica o Art. 22 desta
consolidacdo dos dados. .
Portaria.
laX, nos
Diretoria de Avaliagdo Andlise de estudos e elaboragdo de . L. termos do
DEB-25 [ . = Parecer técnico e nota técnica. 0
da Educagdo Basica informacao. Art. 22 desta
Portaria.
. - I a X, nos
. . _— Leitura/analise dos frameworks e
Diretoria de Avaliagdo . . ~ L . . termos do
DEB-26 [ manuais de revisao, e adaptacao dos Questionarios revisados e adaptados ao contexto nacional. 0
da Educacgdo Basica L. - Art. 22 desta
questionarios contextuais. .
Portaria.
laX, nos
Diretoria de Avaliagdo Andlise dos dados resultantes da L. . , termos do
DEB-27 [ .g - Relatério; minuta; tabelas; capitulo; estudo. 0
da Educacgdo Basica avaliacdo. Art. 22 desta
Portaria.
laX, nos
Diretoria de Avaliagdo | Apoio as atividades de outras equipes . i - - A termos do
DEB-28 o .g P . . quip Planilhas; base de dados; reunido; nota técnica; relatdrio; documento técnico. 0
da Educacdo Basica da Diretoria. Art. 22 desta
Portaria.
Relatorio técnico da atividade desenvolvida; nota técnica; parecer; checklist;
planilha; cronograma; declaracdo; material instrutivo; carta-convite; termo de la X nos
. . - Elaboragdo, montagem e gestao abertura de projeto; plano de projeto; EAPs; plano de gerenciamento; !
Diretoria de Avaliagdo L . . L ~ L termos do
DEB-29 [ técnico-pedagdgica do Sistema de cronograma; relatério de gestdo; plano de trabalho; relatério; documento 0
da Educacdo Basica - [ .. e ~ . Art. 22 desta
Avaliagdo da Educacgdo Basica (Saeb). comprobatério; grafico; tabela; apresentagdo; termo de referéncia; parecer; Portaria
requisito de validagdo de prototipo levantado; dado validado; sistema ’
homologado.
Montagem, validagdo pedagdgica la X, nos
Diretoria de Avaliagdo . & ; g N p' g’ g ! Blocos montados, validados, revisados ou diagramados (por ano de ensino e termos do
DEB-30 [N leitura sensivel, revisdo linguistica e , . .. 0
da Educacdo Basica . N em cada area do conhecimento); relatério. Art. 22 desta
diagramacdo dos blocos de teste. .
Portaria.
DEB-31 | Diretoria de Avaliagdo Analise, sele¢do e revisdo de item de Relatdrio; planilha de itens selecionados para montagem de pré-testes e para Ia X, nos 0
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da Educacgdo Basica multipla escolha e resposta construida. montagem de cadernos de testes por area de conhecimento ou por ano termos do
avaliado; blocos montados, validados, revisados ou diagramados (por ano de | Art. 22 desta
ensino e em cada area do conhecimento). Portaria.
Texto preliminar; parecer; publicacdo de texto final, graficos e tabelas: laX nos
. . o Construgdo, concepgdo, revisdo e/ou editoracdo e diagramacdo dos documentos com a Coep/Dired; !
Diretoria de Avaliagdo o . . . L L . termos do
DEB-32 o s atualiza¢do de uma matriz de encaminhamento da publicagdo da parte tedrica dos questionarios; relatério;
da Educacdo Basica a . . . Art. 22 desta
referéncia e escalas. carta-convite; aceite; documentos com sentengas descritoras; plano de Portaria
trabalho. )
. e . Capitulos ou seg¢des de relatdrios; relatério técnico de atividades la X, nos
. . - Gestdo técnica do Banco Nacional de . L. . .
Diretoria de Avaliagao . . desenvolvidas; nota técnica; pareceres; plano de regras do sistema; sistema termos do
DEB-33 [ Itens do Sistema de Avaliacdo da . . . ~
da Educacdo Basica ~ s atualizado; checklist; planilha; cronograma; plano de trabalho; declaragdo Art. 22 desta
Educagdo Basica (BNI-Saeb). L ., .
material instrutivo; itens cadastrados. Portaria.
Relatdrio; regras de inscrigao criadas e implementadas; documento técnico- Ia X, nos
Diretoria de Avaliagdo o . administrativo; plano de analise das imagens; relatério; unidade de imagem termos do
DEB-34 [N Gestdo do banco de imagens. B .
da Educagdo Basica elaborada; estudo; pré-projeto; levantamento; programa de trabalho; nota Art. 22 desta
técnica; resumo; arquivo organizado em subpastas; imagens cadastradas. Portaria.
Capitulos ou secdes de relatdrios; relatério técnico de atividades la X, nos
DEB-35 Diretoria de Avaliacdo | Elaboragdo, montagem e gestdo técnica desenvolvidas; notas técnicas; pareceres; checklist; planilhas; cronograma; termos do
da Educacdo Basica de questiondrios do Saeb. plano de trabalho; declaragdo; material instrutivo; itens de questiondrio; Art. 22 desta
questionario finalizado. Portaria.
Itens de teste e questionarios elaborados e analisados; instrumento cognitivo la X, nos
DEB-36 Diretoria de Avaliagao Preparac¢do dos materiais e adaptado, traduzido, reconciliado, validado, revisado ortograficamente, termos do
da Educacgdo Basica instrumentos de aplicagdo. diagramado ou aprovado; material instrutivo e administrativo (manual, roteiro, | Art. 22 desta
formulario, entre outros) adaptado, traduzido, reconciliado e validado. Portaria.
Capitulos ou secGes de relatorios; relatério técnico de atividade desenvolvida;
nota técnica; parecer; texto; grafico e tabela para divulgacdo dos resultados
o o municipais e estaduais do Saeb; relatério; resposta a enquetes; cronogramas; I a X, nos
. . - Elaboragdo e gestdao dos resultados e . L . . .
Diretoria de Avaliagao . L planilhas e formularios; documento preparatério e insumos para reunido; termos do
DEB-37 [N devolutivas do Saeb e avaliagdes e o . . L -
da Educacdo Basica .. L declaragdo, documento e informacao disponibilizados em plataforma Art. 22 desta
painéis educacionais. . . . . ~ . ‘. .
internacional; lista de confirmacdo da amostra; resumo executivo; relatério; Portaria.
base de dados revisada e transmitida; dados inseridos nos softwares; parecer
técnico.
.. (. I aX, nos
. . o . Processo mapeado; documento de levantamento de requisitos; formuldrio;
Diretoria de Avaliagdo Levantamento de requisitos e . . s . - termos do
DEB-38 [ ~ . planilha gerencial; cronograma; parecer de validagdo de implementagao;
da Educagdo Basica homologacgdo de sistemas. . . . Art. 22 desta
sistema desenvolvido e/ou atualizado e homologado. .
Portaria.
laX, nos
DEB-39 Diretoria de Avaliagdo Gestdo técnica de avaliagdo Capitulos ou seg¢des de relatdrios; relatério técnico de atividade; nota técnica; termos do
da Educagdo Basica internacional. parecer. Art. 22 desta
Portaria.
DEB-40 | Diretoria de Avaliagdo | Controle e monitoramento de projetos Cronogramas, plano de acdo, atualizacdo e designac¢do de atividades la X, nos
da Educacgdo Basica da coordenagado. realizadas, monitoramento, relatdrios, notas técnicas. termos do
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Art. 22 desta
Portaria.
P . Capitulos ou seg¢Bes de relatdrios; relatério técnico de atividades la X, nos
. . - Gestdo técnica do banco de itens dos . L. . .
Diretoria de Avaliagdo R . desenvolvidas; nota técnica; pareceres; plano de regras do sistema; sistema termos do
DEB-41 [ questionarios de contexto educacional . . . . 0
da Educacgdo Basica do SAEB atualizado; checklist; planilha; cronograma; plano de trabalho; declaragdo Art. 22 desta
’ material instrutivo; itens cadastrados. Portaria.
o - - laX, nos
. . - Gestdo da Comissdo de Especialistas . . o - I .
Diretoria de Avaliagao - - Plano de agdo, convocagdes, gestdao da reunido, parecer técnico, nota técnica, termos do
DEB-42 [ em Exames e Avalia¢Ges da Educacgdo - . 0
da Educacdo Basica Basica apresentagdes powerpoint. Art. 292 desta
' Portaria.
laX, nos
Diretoria de Avaliagdo Analise dos dados resultantes da L , L. - . termos do
DEB-43 . . .g . Relatdrios, capitulos de relatdrios, tabelas e graficos, notas técnicas. 0
da Educacdo Basica avaliagdo. Art. 22 desta
Portaria.
o R .. laX, nos
. . C Elaboragdo e atualizagdo de painéis de
Diretoria de Avaliagdo . L . . . . termos do
DEB-44 . . andlise de questionarios contextuais e Painel operacional, notas técnicas. 0
da Educacgdo Basica . Art. 22 desta
indicadores do SAEB .
Portaria.
Anexo lll: atividades da Diretoria de Avaliagao da Educagao Superior
Ganho de
Cédigo . . rodutividade
& Unidade .. Faixa de P =
da . Atividade Produtos . em relagdo ao
.. organizacional complexidade
atividade trabalho
presencial (%)
Diretoria de . I a X, nos
Avaliacdo da Registros de termos do
DAS-01 ¢ - Execugdo da Baixa do arquivo Retorno - Taxa. informacdes de 0
Educagao agamento Art. 22 desta
Superior Pag ’ Portaria.
Diretoria de | a X, nos
Avaliagdo da . ~ S . o , termos do
DAS-02 ¢ - Analise e elaboragdo de solicitagdo de ressarcimento de Taxa de avaliagdo in loco (por processo). Oficio. 0
Educacdo Art. 22 desta
Superior Portaria.
Diretoria de Informagdes de Ia X, nos
Avaliacdo da . . . . conclusdo de termos do
DAS-03 ¢ - Baixa no sistema de processos ressarcidos (por registro). 0
Educacgdo pagamento no Art. 22 desta
Superior sistema. Portaria.
Diretoria de | a X, nos
Avaliagdo da - ~ . . . . termos do
DAS-04 ¢ - Andlise de erros e homologacdo de ordens de servigo no sistema de Taxa. Sistema corrigido. 0
Educagao Art. 22 desta
Superior Portaria.

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e285...
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DAS-05 Diretoriade | Instrucdo de processo de pagamento de Auxilio de Avaliagdo Educacional do Sistema Nacional de Avaliagao Avaliagbes I a X, nos
Avaliagdo da da Educagdo Superior (AAE - Sinaes). finalizadas termos do
Educacdo verificadas; Art. 22 desta
Superior processo de Portaria.
pagamento
conferido e
encaminhado.
Diretoria de a X, nos
DAS-06 Avaliagdo da Inclusdo/alteragdo de cadastro de avaliadores no sistema e-MEC ou o sistema AAE-Web (por registro de Registros em termos do
Educagdo avaliador). sistema. Art. 22 desta
Superior Portaria.
Instrumento de
Avaliagdo
implementado;
redagdo dos objetos
de avaliagdo e
Diretoria de atributo?;.relatério I a X, nos
- de analises do
DAS-07 Avallagae da Concepgao, revisdo, analise e implementagdo de Instrumentos de avaliagdo externa in loco. desempenho do termos do
Educagdo . Art. 22 desta
Superior |n§t.rumento,; . Portaria.
relatdrio de andlise
conceitual das
dimensoes; estudos
para inovagGes de
medidas da
avaliagdo in loco.
Sistema IDAA
implementado;
Diretoria de con(?epgao de I a X, nos
Avaliacdo da | Concepgao, revisdo, analise e estudo de um sistema de acompanhamento de indices da autoavalia¢do de IES . 5|stema termos do
DAS-08 - informatizado
Educagdo (IDAA). L L. Art. 22 desta
Superior proprio; relat(.)r.|o~de Portaria.
estudo e definigdo
dos indices a serem
utilizados.
DAS-09 Diretoria de Concepcdo de métodos, técnicas, instrumentos para coleta, andlise de dados e indices para suporte a Proposta de painel I a X, nos
Avaliacdo da avaliacdo externa e processo decisorio. de indicadores; termos do
Educagdo relatorio de estudos | Art. 22 desta
Superior e analises dos Portaria.
resultados da
avaliagdo externa;
proposta de novos
instrumentos e
10/62
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técnicas de coleta
de dados.

DAS-10

Diretoria de
Avaliacdo da
Educagdo
Superior

Capacitagdo e formacdo continuada de avaliadores dos Bancos de Avaliadores do Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educagdo Superior (Sinaes) e do Sistema de Avaliagdo das Escolas de Governo (Saeg), dos
servidores e colaboradores da Coordenagdo Geral de Avaliagdo de Cursos de Graduagao e IES (CGACGIES),
dos coordenadores e membros da Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA) das Instituigdes de Educagdo
Superior, dos Pesquisadores Educacionais Institucionais das IES (Pls), dos membros dos Subcolegiados da
Comissdo Técnica de Acompanhamento de Avaliacdo (CTAA), tutores da Coordenagdo
Pedagdgica/CGACGIES.

Matriz do desenho
instrucional; edital
de convocagdo ou
convite/convocacio;
planilha de relagao
dos capacitandos;
relagdo de
conteudos e
produtos para o
desenvolvimento da
capacitagdo; sala
validada e
disponibilizada com
revisdo textual;
plano de trabalho
no SEl com a
previsdo de
Contratagdo de
Tutores para a
conducdo da
capacitacgao;
relatério de
acompanhamento e
monitoramento de
ambiente virtual;
relatorio de
validagdo e oficio
para pagamento de
Tutores/Material
Didatico;
certificados de
conclusdo e/ou
processo SEl para
publicagdo no
D.0.U. de relagao de
docentes
capacitados;
planilha para
procedimentos
diversos no e-MEC.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-11

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e285...

Diretoria de

Concepcgao e gestdao de processos de comunicagdo com o publico de interesse.

Dados e

I a X, nos
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informacgdes
publicados; estudos
e analises tedricos e
empiricos para
producdo do
material; estudos
sobre novos
modelos e formas
de apresentac¢do de
informacGes.

termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-12

Diretoria de
Avaliacdo da
Educacgdo
Superior

Gestdo e desenvolvimento de agdes estratégicas do fluxo da avaliagdo externa in loco, no ambito do Sinaes e
Saeg.

Fluxo da fase de
avaliagao
operacional e
otimizado; analise e
relatorio dos
diferentes status no
fluxo de avaliagdo;
estudos para
atualizagdo e
implementacdo para
regras de
designacao;
execucdo de
procedimentos
inerentes as
diferentes fases do
fluxo avaliativo.

I a X, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-13

Diretoria de
Avaliacdo da
Educagdo
Superior

Organizacdo de avaliagGes externas in loco de cursos de graduacgdo para acreditagdes no ambito do sistema
de Acreditagdo Regional de Cursos de Graduag¢do do MERCOSUL (ARCU-SUL).

Fluxo avaliativo
operacional e
otimizado;
propostas de
atuacdo, de
instrumentos e
procedimentos para
as avaliagbes do
ARCU-SUL;
avalia¢Oes
realizadas.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-14

Diretoria de
Avaliagdo da
Educagao
Superior

Atendimento e elaboragdo de estudos para responder as solicitaces realizadas por publico de interesse.

Dados e
informacdes
disponibilizados.

I a X, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-15

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...

Diretoria de

Gestdo dos Bancos de Avaliadores do Sinaes e Saeg, do perfil de atuagdo e conduta dos

Banco de

laX, nos

0
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Avaliadores
operacional,
disponivel e
capacitado; estudos,
andlises e propostas
para adequacdo de
perfil e atuagdo dos
avaliadores.

termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-16

Diretoria de
Avaliagdo da
Educagao
Superior

Gestdo da Avaliagdo Externa da Educagdo Superior.

Avaliagdo realizada
e finalizada;
relatério das

atividades e agbes

relacionadas a
finalizagdo das
avaliagdes.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-17

Diretoria de
Avaliacdo da
Educagdo
Superior

Planejamento dos exames.

Portarias normativas
do Enade e do
Revalida publicadas;
editais do Enade e
do Revalida
elaborados; estudos
técnicos
preliminares do
Enade e do Revalida
elaborados; termos
de referéncia do
Enade e do Revalida
validados; projecdo
de areas e inscrigbes
no Enade calculada;
projecdo de
participantes do
Revalida calculada;
indicador de
comissoes
assessoras
calculado; outros
documentos de
planejamento dos
exames elaborados.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DAS-18

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...

Diretoria de
Avaliacdo da

Acompanhamento da execugdo dos exames.

Inscricbes
realizadas; cursos
enquadrados;

I a X, nos
termos do
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Educagao questionarios do Art. 22 desta
Superior estudante e do Portaria.
coordenador
disponibilizados;
regularizacdo de
estudantes
realizada;
irregularidades
apuradas.
Relatdrios de
resultados
. . ublicados; boletins
Diretoria de P . Ia X, nos
Avaliagdo da divulgados; termos do
DAS-19 ¢ - Produgao, validagdo e divulgagdo dos resultados dos exames. microdados,
Educacao . L Art. 22 desta
. sinopses estatistica .
Superior Portaria.
e outras bases de
resultados
publicadas.
Metodologia de
calculo publicada;
portaria de
procedimentos de
. . divulgacdo d
Diretoria de |_vu gagao o8 I a X, nos
Avaliacdo da indicadores termos do
DAS-20 & - Calculo e divulgacdo dos indicadores da educacdo superior. publicada; recursos
Educagdo . Art. 22 desta
. analisados .
Superior . o Portaria.
(manifestagoes);
indicadores
calculados;
resultados
divulgados.
Metodologia
Diretoria de . & I aX, nos
Avaliagdo da definida; teste termos do
DAS-21 ¢ - Proposi¢do de novos indicadores da educagdo superior. estatistico realizado;
Educacdo . Art. 22 desta
. indicador .
Superior ) Portaria.
implementado.
Diretoria de | aX, nos
Avaliacdo da . L Estudo técnico termos do
DAS-22 ¢ - Realizacdo de estudos educacionais. .
Educagdo realizado. Art. 22 desta
Superior Portaria.
DAS-23 Diretoria de Gestdo dos Sistemas Enade e Revalida. Relatdrio de | a X, nos
Avaliagdo da diagnéstico de termos do
solugdes para os
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Educagao problemas dos Art. 22 desta
Superior sistemas Enade e Portaria.
Revalida; planilha de
melhorias para os
sistemas Enade e
Revalida;
planejamento de
melhorias dos
sistemas Enade e
Revalida definido;
pré-testes com as
modificagdes a
serem realizadas no
Enade e no Revalida
homologadas;
homologacgdo de
funcionalidade
desenvolvida para
os sistemas Enade e
Revalida; carga
validada nos
sistemas Enade e
Revalida.
Diretoria de i I a X, nos
i Nota Técnica e . B
DAS-24 H;‘:l:;;:d Selecdo de membros para composi¢do de comissGes assessoras. portariaNde AL: IZII‘-’U;:s":a
. nomeacdo. .
Superior Portaria.
Diretoria de s Ia X, nos
Avaliagdo da Nota Técnica, lista termos do
DAS-25 - Formacgao do Cadastro de Elaboradores e Revisores da Educagao Superior (CERES). de colaboradores e
Educagdo . Art. 22 desta
. relatdrio. .
Superior Portaria.
Diretoria de Ia X, nos
DAS-26 A\Siic;:a Analise pedagdgica e psicométrica dos resultados pedagdgicos do ciclo anterior. No:;;-:g:za € Atr:.rr;;;::;a
Superior Portaria.
Diretoria de I a X, nos
DAS-27 Avallagacz da Revisdo das minutas de diretriz de prova. Minutas revisadas. termos do
Educagdo Art. 22 desta
Superior Portaria.
Diretoria de | a X, nos
DAS-28 Avallaga? da Monitoramento da Oficina de Elaboragdo e Revisao de Itens. Relatério. termos do
Educagdo Art. 22 desta
Superior Portaria.

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...
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DAS-29 Diretoria de Revisdo e consolidagdo dos padr&es de resposta e gabaritos preliminares. Gabaritos e padrdes I a X, nos
Avaliacdo da de respostas termos do
Educacdo consolidados e Art. 22 desta
Superior publicagdo no site Portaria.
do Inep.
Diretoria de a X, nos
DAS-30 A\ézlllii;:a Analise pedagdgica de relatério amostral e sintese de area. téiiz:t:glc;ar:z(t:aer. Atr?c.rg]‘-’OZ:sc;a
Superior Portaria.
Diretoria de I a X, nos
DAS-31 Avaliagdo da Elaboragdo de pagamento de Auxilio de Avaliacdo Educacional (AAE). Pagamento termos do
Educagdo realizado. Art. 22 desta
Superior Portaria.
Diretoria de I aX, nos
DAS-32 Avaliagdo da Preparacdo do Sistema Banco Nacional de Itens (BNI). Banco preparado e termos do
Educagdo homologado. Art. 22 desta
Superior Portaria.
Diretoria de | a X, nos
DAS-33 A\Sicaic;:a Preparacdo de Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Adrizsloer?itjlrzlz:tili)&il Aiifr;:zl:;a
Superior Portaria.
Diretoria de Parametrizagdo I aX, nos
Avaliacdo da textual de respostas, termos do
DAS-34 - Gestdo de duvidas de oficinas. relatério de
Educagao N Art. 22 desta
Superior sollqtacoes © Portaria.
encaminhamentos.
DAS-35 Diretoria de Concepcao, revisao, andlise e implementacdo de Capacitacdo e Formagao Continuada para os Avaliadores Matriz do Design I a X, nos
Avaliacdo da | dos Bancos de Avaliadores do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacgdo Superior (SINAES) e do Sistema de Instrucional termos do
Educagdo Avaliacdo das Escolas de Governo (Saeg), dos servidores e colaboradores da Coordenagdo-Geral de especifica para a Art. 22 desta
Superior Avaliagdo de Cursos de Graduagao e IES (CGACGIES), dos coordenadores e membros que compdem a capacitacao definida Portaria.
Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA) das Instituigdes de Educagdo Superior (IES), dos Pesquisadores contemplando
Educacionais das IES (PlIs), dos membros dos Subcolegiados da Comissdo Técnica de Acompanhamento de | objetivos, analise do
Avaliagdo (CTAA), tutores da Coordenacdo Pedagdgica/CGACGIES. contexto, contetdos
e unidades,
cronograma,
orcamento, relacdo
de tutores,
ferramentas e
avaliacdo. Edital de
convocagdo de
docentes da
Educacgdo Superior
para compor o BASis
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ou Banco de
Avaliadores do Saeg
ou Convite ou
convocacgdo para
capacitagao
determinada;
Planilha de relagdo
de capacitandos;
Relagdo de
conteudos e
produtos para seu
desenvolvimento:
roteirizacdo de
videos, aulas ou
palestras, video
aulas, infograficos,
Powerpoints,
podcasts,
screencasts, textos,
multimidias e outros
materiais didaticos;
questdes avaliativas
e exercicios com os
devidos feedbacks;
Sala validada e
disponibilizada no
Moodle com revisao
textual; Plano de
Trabalho no SEI com
a previsdo de
Contratagdo de
Tutores para
conducdo da
Capacitagao;
Relatdrio de
Acompanhamento e
monitoramento de
ambiente virtual;
Relatdrio de
Validagédo e oficio
para pagamento de
Tutores/Material
Didatico;

Certificados de

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...
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conclusdo ou
processo SEl para
publicagdo no DOU
de relagdo de
docentes da
educacgdo superior
capacitados,
aprovados e
homologados;
Relatdrio da
avaliacdo da
capacitacdo pelos
capacitados;
Planilha para
procedimentos
diversos no e-MEC.

Anexo IV: atividades da Diretoria de Estatisticas Educacionais

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...

Ganho de
Cédigo . . rodutividade
g Unidade .. Faixa de P =
da organizacional Atividades Produtos comblexidade em relagdo ao
atividade & P trabalho
presencial (%)
Planejamento do
Censo da Educagao
Basica - Elaborar
atos normativos e
analisar a . - . . ~ . ~
Diretoria de legislacio Atos normativos especificos e procedimentos de planejamento, execugao e divulgagdo do Censo Escolar da la X, nos
- . Educagdo Basica elaborados; relatério e/ou parecer de analise da legislagdo educacional nacional com vistas | termos do
DED-01 Estatisticas educacional R - . L ~ 0
. . a adequagdo permanente do Censo Escolar realizado; cronograma das atividades e execugao do Censo da Art. 22 desta
Educacionais nacional, com - - .
. Educacdo elaborado e divulgado. Portaria.
vistas ao
planejamento,
execucdo e
divulgagdo do
Censo Escolar
DED-02 Diretoria de Gestdo do Censo Documentos técnicos e oficiais de interesse da Coordenagdo-Geral elaborados. la X, nos 0
Estatisticas | da Educagdo Basica termos do
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Educacionais - Elaborar Art. 292 desta
relatdrios, Portaria.
documentos
técnicos e oficiais
de interesse da
Coordenagdo-Geral
do Censo da
Educacgdo Basica
Consolidagdo de
informagdes do
Censo da Educacdo
Basica - Elaborar,
Diretoria de homologar, laX, nos
. disponibilizar e Justificativas enviadas pelas Coordenagdes Estaduais e Municipais do Censo Escolar da Educagdo Basica termos do
DED-03 Estatisticas . . . .
. . analisar os para o controle de qualidade dos dados declarados, conferidas, analisadas. Art. 22 desta
Educacionais L. .
relatérios de alerta Portaria.
e justificativa
relacionados a
coleta do Censo da
Educagao Basica
Gestdo do Sistema
do Censo da . , . . o . .
. . ~ s Sistema Educacenso, 12 etapa (Matricula Inicial) e 22 etapa (Situagdo do Aluno), e suas funcionalidades la X, nos
Diretoria de Educagdo Basica - . - , L . ~
- homologadas; homologagdo do processo de migra¢do da 12 etapa (Matricula Inicial) e 22 etapa (Situagdo do | termos do
DED-04 Estatisticas (Educacenso) - . e . . .
. . Aluno) realizada; documento com histdrico do sistema elaborado com datas e atividades do sistema; Art. 22 desta
Educacionais Homologar o - . . . .
Sistema reunides de Ponto de Controle com equipe da DTDIE realizadas e registradas. Portaria.
Educacenso
Planejamento,
. . o L) laX, nos
Diretoria de | elaboragdo, analise termos do
DED-05 Estatisticas e revisdo de Instrumento de coleta do Censo.
. . . Art. 22 desta
Educacionais instrumento de .
Portaria.
coleta do Censo
. . Gestdo e la X, nos
Diretoria de . . . o - ~ ,
- monitoramento da | Coleta do Censo Superior realizada (acompanhamento dos quantitativos, analise de anulagdo de vinculo, termos do
DED-06 Estatisticas L. . -
Educacionais coleta do Censo usuario homologado, carga pontual, desativacdo de IES, entre outros indicadores). Art. 22 desta
Superior. Portaria.
. . Gestdo e validacado la X, nos
Diretoria de da carga de dajos termos do
DED-07 Estatisticas & Carga dos dados cadastrais do e-MEC para o sistema Censup validada e realizada.
Educacionais do Cadastro e- Art. 22 desta
MEC. Portaria.
DED-08 Diretoria de Planejamento e Cronograma das etapas de classificagdo de cursos e suas revisdes elaborado Ia X, nos
Estatisticas monitoramento termos do
Educacionais das atividades e
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Art. 292 desta
Portaria.

DED-09

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

técnico.

Elaborar, revisar ou
homologar artefato

Artefato técnico elaborado. Artefato técnico elaborado. Tabulagdes e planilhas com estatisticas e

Basica para o PNLD. Relatérios do periodo preliminar e final do Censo Escolar (relatério de divergéncias
sobre a formagao dos docentes, variagao ndo usual de estatisticas, alertas do acompanhamento de

esperada x observada, duplo vinculo para o médulo de confirmagdo de matricula, taxas de rendimento
escolar, escolas novas, escolas com etapas novas, inconsisténcias entre o rendimento escolar e o fluxo
escolar, entre outros); e do Censo da Educacgdo Superior (relatério de variagdo ndo usual de estatisticas, IE
fechadas, alertas do acompanhamento de indicadores de docentes e de trajetdria, professores da educaga
basica na graduacdo, entre outros). Evidéncias da revisdo de indicadores, tabelas graficos e texto das

Vitrine Estadistica, Global Monitoroing Report. Instrumentos e relatérios de planejamento e execugdo da
TALIS. Planilha de controle de demandas e atendimento do SIC, e-OUV, falaBR. Documentos do
planejamento e coordenacdo do trabalho das equipes. Homologagdo de carga de dados ou de tratamento

de dados.

indicadores dos Censos da Educacgdo (intermediarias/insumos e finais de atendimento ao cidaddo/usuario).
Documentacdo de scripts de tratamento de dados. Estimativa de Matriculas da Rede Publica de Educacdo

indicadores educacionais selecionados, escolas indigenas e quilombas, inconsisténcias no fluxo, matricula

publicacdes sobre estatisticas educacionais comparadas. RevisGes do Education at a Glance, Relatério TALIS,

laX, nos
termos do
S | Art. 22 desta
o] Portaria.

DED-10

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Pesquisa e
tratamento
exploratério de
dados.

Metodologia de tratamento de dados validada; recomendagdes de viabilidade e scripts ou programas.
Metodologia de tratamento de dados validada; recomendagdes de viabilidade e scripts ou programas.
Exploracdo de dados recebidos ou de origem externa e sua relagdo com dados internos, documentagdo de

Escolar, auxilio técnico para o tratamento de dados para o atendimento de demandas ndo estruturadas de
6rgdos externos, estudos exploratérios para o tratamento de estatisticas e indicadores novos e atualizados
do Programa INES, Mercosul Educacional e CPLP.

scripts de tratamento de dados para o atendimento de damandas externas e internas, inclusive de insumos
para os produtos de disseminagdo (resumos técnicos e notas estatisticas) de ambos os Censos da Educacao,
deinificdo e extragdo em conjunto com a equipe da CGCEB para subsitir a avaliagdo de novos itens do Censo

laX, nos
termos do
Art. 292 desta
Portaria.

DED-11

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Elaboracdo, revisao
e homologacdo de
documento

técnico-cientifico.

Elaboragdo e

Documento técnico-cientifico elaborado, revisado ou homologado. Sinopses Estatisicas do Censo Escolar da
Educacgado Basica e do Censo Escolar da Educagao Superior. Resumos Técnicos Nacionais dos Censos da

Educacdo. Resumos Técnicos Estaduais do Censo Escolar. Anudrio Estatistico da Educacgdo Profissional e

Tecnoldgica. Notas-Técnicas. Novos indicadores educacionais ou atualizacdo dos indicadores educacionais
estabelecidos. Relatdrio Panorama da Educagdo. Relatdrios da Pesquisa TALIS e relatorios de outros

produtos de estatiticas internacionais comparadas. Tradugdo e adaptagao de instrumentos de pesquisa e
publicagBes internacionais. Microdados e estudos relacionados a anonimizagdo. Revisdo e aceite de

relatérios finais de atividades de consulturia ou de servigo prestado.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-12

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

documentagdo de
estrutura de dados
estatisticos e de
referéncia (data
marts).

Documento de especificagdo e estrutura de dados estatisticos e de referéncia elaborado e homologado.
Documento de especificagdo e atualizagdo das tabelas estatisticas do DATA_DEED (ambos os censos
educacionais, indicadores, tabelas auxiliares e de outras pesquisas). Atualizacdo da estrutura e dos dados do
Catalogo de Escolas. Atualizacdo das tabelas de andlise longitudinal do fluxo escolar da educacdo basica e da
trajetdria do discente na educagdo superior. Definicdo e atualizagdo da tabela para as estatisticas

internacionais comparadas.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.
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DED-13 Diretoria de Atualizagdo de Indicador atualizado e disponibilizado para publicagdo. Indicador atualizado e disponibilizado para laX, nos 0
Estatisticas indicadores publicagdo. Indicadores do Censo Escolar da educagdo basica (Indicador da taxa de distor¢do idade-série; termos do
Educacionais educacionais. Indicador da média de alunos por turma; Indicador da média de horas-aula diaria; Indicador da média de Art. 22 desta

horas-aula diaria - nova metodologia; Indicador do percentual de docente com curso superior; Indicador do Portaria.
percentual de docentes com curso superior - nova metodologia; Indicador de adequagdo da formagdo do
docente; Indicador da complexidade de gestdo da escola; Indicador de esforgo docente; Indicador de
regularidade do docente da Educagao Basica; Indicador do percentual de matriculas em tempo integral;
Indicador das taxas de rendimento escolar - aprovacao, reprovacao, abandono e ndo resposta; Indicador das
taxas de transicdo/fluxo; Indicador de remuneracdo média dos docentes; indice de Desenvolvimento da
Educagdo Basica). Indicadores de Trajetdria na Educacao Superior. indicador de Percentual de Docentes com
Pds-Graduagdo Stricto Sensu (total, Mestrado e Doutorado). Indicadores Education at a Glance (Ex: Total
expenditure on educational institutions as a percentage of GDP; Percentage of public expenditure on
education as a total government expenditure; Teacher attrition rates; Upper secondary out-of-school rate,
Teachers’ average actual salaries; Average class size; Ratio of students to teaching; International and foreign
student mobility in tertiary education; Percentage of graduates who obtained a vocational qualification in
upper secondary; Enrolment rates of children under age 3 in early childhood education and care; Enrolment
rates; Completion rates; Relative earnings of workers, by educational attainment; Unemployment rates;
NEETSs rates, etc). Indicadores ODS 4 (Ex: 4.a. Proportion of schools with access to: (a) electricity; (b) the
Internet for pedagogical purposes; (c) computers for pedagogical purposes; (d) adapted infrastructure and
materials for students with disabilities; (e) basic drinking water; (f) singlesex basic sanitation facilities; and
(g) basic handwashing facilities, dentre outros indicadores que compde a meta 4 da Agenda
2030);Indicadores Vitrine Estatistica e SITEM.
ALUlllpdllhdlnclltu
e verificagdo de
Diretoria de consisténcias e Inconsisténcias na coleta de dados acompanhadas, tratadas e documentadas. Atualizagdo do plano de IaX, nos
- regras de negdcio acompanhamento anual de inconsisténcias. Scripts e tabulagcdes do monitoramento de inconsisténcias do termos do
DED-14 Estatisticas ~ ; 0
Educacionais durante a coleta de Censo Escolar e do Censo da Educagao Superior executados ao longo do processo de coleta e para o Art. 22 desta
dados das encerramento desta etapa. Portaria.
pesquisas
estatisticas.
Preenchimento e
revisdo de
. . questionarios para Questionarios respondidos e encaminhados. Questionarios Coleta UOE (ENRL, GRAD, PERS, DEM, CLASS, la X, nos
Diretoria de L . . . . . . .
DED-15 Estatisticas .coleta deNdados e ISCED Map), Questionarios Nesli (Working Time, Ir\str’uFtlon Time, Teacher's Salary, Statutory Salarlles. on termos do 0
Educacionais informacGes sobre | Teachers and School heads e outros ad hoc); Questiondrios LSO (TRANS, NEAC, EARNINGS), Tablas Vitrine e | Art. 22 desta
estatisticas SITEM Mercosul, Consultas Unesco (Indicadores ODS 4), Questionario Estatisticas Educacionais CPLP Portaria.
educacionais
comparadas.
. . Elaboragdo, analise la X, nos
Diretoria de L
DED-16 Estatisticas € revllsao de Portaria com o cronograma do Censo da Educag¢do Superior termoos do 0
Educacionais procedlme-ntos e Art. 29 d.esta
normativos Portaria.
DED-17 Diretoria de Gestdo, Treinamento EAD assincrono realizado. I a X, nos 0
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Estatisticas acompanhamento termos do
Educacionais e tutoria do Art. 22 desta
treinamento EAD. Portaria.
Planejamento,
. . estruturacdo e laX, nos
Diretoria de .g
- desenvolvimento . . . termos do
DED-18 Estatisticas , Desenho instrucional do treinamento
Educacionais do conteudo Art. 22 desta
educativo dos Portaria.
treinamentos
Planejamento e
realizacdo de
. . . ¢ laX, nos
Diretoria de treinamentos,
. . L. . . . , ~ . termos do
DED-19 Estatisticas reunides técnicas e Treinamentos, reunides técnicas e eventos sincronos do Censo da Educagdo Superior Art. 29 desta
Educacionais | eventos do Censo ' .
~ Portaria.
da Educacao
Superior
. . Elaboracao, andlise I a X, nos
Diretoria de . L . . . . . . e
. e revisdo de Documento técnico orientador (manuais, boletim, cartilha, folder, leiaute, metodologia, questionarios, "fica termos do
DED-20 Estatisticas L. s
. . | documento técnico a dica") Art. 22 desta
Educacionais . .
orientador. Portaria.
. . Elaboragdo, analise I a X, nos
Diretoria de e aplicagdo de termos do
DED-21 Estatisticas P . g, . Relatdrio técnico com os resultados do questiondrio de satisfagdo realizado
. questionario de Art. 22 desta
Educacionais . ~ .
satisfacdo Portaria.
Planejamento e
. . realizacdo do I a X, nos
Diretoria de roce;;so de termos do
DED-22 Estatisticas P A Processo de consisténcia de dados realizado.
Educacionais consisténcia dos Art. 22 desta
dados do Censo da Portaria.
Educagao Superior
Planejamento e
. . . I a X, nos
Diretoria de realizacdo do termos do
DED-23 Estatisticas processo de VerificagGes in loco ou por videoconferéncia realizadas.
. P Art. 22 desta
Educacionais | verificacdo de IES .
. Portaria.
selecionadas.
Diretoria de Planejamento, I a X, nos
DED-24 Estatisticas especificacdo e Sistema Censup disponivel para coleta (funcionalidades desenvolvidas e homologadas, requisitos definidos, termos do
L homologacgdo do regras de negdcio implementadas). Art. 22 desta
Educacionais . .
sistema Censup Portaria.
Diretoria de Gestdo e la X, nos
L. . Sistema Censup funcionando como especificado (ODI, DQ, migra, backend, parametrizacdo de eventos, termos do
DED-25 Estatisticas monitoramento do .
L . funcionamento adequado de regras) Art. 22 desta
Educacionais sistema Censup Portaria
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DED-26

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educagao
Basica - Planejar,
definir e
desenvolver
atividades de fluxos
e rotinas da
Coordenacgdo-Geral
do Censo da
Educagdo Basica

SEI/INEP - 1033299 - Portaria

Documentacgdo de fluxos e rotinas da coordenacgdo elaborada; agdes de acompanhamento, aprimoramento,
instrucdo e divisdo das atividades a serem executadas pelas equipes planejadas e definidas.

laX, nos
termos do
Art. 292 desta
Portaria.

DED-27

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educagdo
Basica - Definir e
adequar os
conceitos, as
variaveis e a
metodologia de
coleta do Censo
Escolar, e realizar a
divulgagdo dos
materiais
orientadores

Conceitos e variaveis do censo definidos e adequados; materiais conceituais e orientadores da 12 e 22
etapas do Censo Escolar - Situagdo do Aluno e Matricula Inicial, revisados e disponibilizados; documentos
orientadores da migracdo da 12 e 22 etapas do Censo Escolar - Situagdo do Aluno e Matricula Inicial,
revisados e disponibilizados; textos, midias sociais e e-mails marketing sobre o Censo, elaborados, revisados
e disseminados;

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-28

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educacdo
Basica - Planejar o
acompanhamento,
0 assessoramento

e o0 apoio técnico
as 27 Unidades da

Federagdoe a
Setec

Acompanhamento e assisténcia técnica as 27 unidades da Federagdo e Secretaria de Educagao Profissional e
Tecnoldgica (Setec), planejados e realizados; relatérios e documentos de fluxo e consisténcia de variaveis
elaborados; reunides realizadas e planilhas de acompanhamento elaboradas

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-29

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educagdo
Basica - Planejar e
realizar
capacitagoes,
reunides técnicas e
eventos do Censo
da Educacdo Basica

Reunides técnicas com as equipes das coordenagGes das 27 unidades da Federagdo e Setec planejadas e
realizadas; reunides de gestdo, seminarios e eventos internos, planejados e realizados; capacita¢do dos
postos dos canais de atendimento dos atendentes das demandas referentes ao Censo da Educagdo Basica -
Fale Conosco realizado; encontro nacional do Censo Escolar organizado e realizado.

laX, nos
termos do
Art. 292 desta
Portaria.

DED-30

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educacgdo
Basica - Comunicar

os gestores

Comunicagdo aos gestores educacionais sobre os procedimentos e prazos referentes ao periodo de coleta
do Censo Escolar realizada;

laX, nos

termos do
Art. 22 desta

Portaria.
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educacionais sobre
os procedimentos
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ao periodo de
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DED-31

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educagao
Basica - Aukxiliar os
estados/municipios

na instalacdo de

banco de dados

Banco de dados analisado, homologado e com recomendagdes registradas;

laX, nos
termos do
Art. 292 desta
Portaria.

DED-32

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educacdo
Basica - Elaborar e

atualizar
documentos
referentes a
migracdo de dados

Documentagao do processo de migracdo, referente a Matricula Inicial e a Situagdo do Aluno, elaborada e
homologada;

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-33

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Planejamento do
Censo da Educagao
Basica - Atualizar a

documentagdo e

acompanhar o
desenvolvimento
do painel Mapa da
Coleta

Documentagdo do painel Mapa de Coleta desenvolvida e atualizada; sistema homologado e disseminado;

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-34

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Gestdo do Censo
da Educacdo Basica
- Realizar o
acompanhamento,
0 assessoramento
e 0 apoio técnico
as 27 Unidades da
Federacdoe a
Setec durante o
processo de coleta
de dados do Censo
Escolar da
Educacdo Basica

InteragGes e ocorréncias durante o acompanhamento da coleta da 12 e 22 etapa do Censo Escolar com as
coordenagdes estaduais/municipais de educagdo e Setec documentadas; atendimento de demandas aos
usudrios quanto a utilizacdo do Sistema Educacenso, a Migracdo e ao App do Censo Localiza.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-35

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Gestdo do Censo
da Educacgdo Basica
- Elaborar

Oficios e documentos de notificagdo as escolas faltantes, elaborado, revisado e encaminhado aos gestores,
conselhos ou escolas.

laX, nos
termos do
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notificagdes as Art. 22 desta
escolas faltantes e Portaria.
comunicar os
gestores
educacionais
Gestdo do Censo o
. . ~ s . I'a A, NOS
Diretoria de | da Educagdo Bdasica termos do
DED-36 Estatisticas - Realizar o Eventuais duplicidades inseridas na base do Censo Escolar, analisadas e tratadas; Art. 2 desta
Educacionais tratamento de ’ .
.. Portaria.
duplicidade
Gestdo do Censo
da Educacgdo Basica
- Criagdo de
. . formularios, I a X, nos
Diretoria de . (. N . " ~ =
- pesquisas e Formularios de comunicagdo, pesquisas e solugdes para adequagao da declaragao do Censo Escolar, termos do
DED-37 Estatisticas o .
. solugdes para homologados e aplicados; Art. 22 desta
Educacionais " .
adequacdo da Portaria.
declaragdo do
Censo Escolar e
comunicagao.
Gestdo do Censo
da Educacdo Basica
- Elaborar,
Diretoria de homologar e laX, nos
- . . g Relatério de acompanhamento, alerta, corregado e justificativas da 12 e 22 etapa do Censo Escolar, termos do
DED-38 Estatisticas disponibilizar os . . -
L L homologado, analisado e disponibilizado. Art. 22 desta
Educacionais relatérios de .
Portaria.
acompanhamento
da coleta do Censo
da Educacdo Basica
Gestdo do Censo
da Educacdo Basica
- Criagao,
. . manutengdo e laX, nos
Diretoria de . . . . . C .
. atualizagdo dos Plataforma interativa do Censo atualizada e homologada; planilha para solicitagdes na plataforma criada e termos do
DED-39 Estatisticas ‘. ) .
. . Cursos homologada, usudrios atualizados, conteudos elaborados; Art. 22 desta
Educacionais . .
relacionados ao Portaria.
Censo Escolar na
plataforma
interativa
DED-40 Diretoria de Gestdo do Censo Atendimento a demandas ndo estruturadas de informacGes relativas ao Censo Escolar atendidas la X, nos
Estatisticas | da Educagdo Basica (emails/sistema Solicito) termos do
Educacionais - Prestar Art. 22 desta
atendimentos as

Portaria.
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demandas ndo
estruturadas de
informacgdes
relativas ao Censo
Escolar
Gestdo do Censo
da Educacdo Basica
. . . laX, nos
Diretoria de - Realizar o termos do
DED-41 Estatisticas controle de Inconsisténcias na base de dados do Censo analisadas e corrigidas; Art. 29 desta
Educacionais qualidade dos ’ .
. Portaria.
dados informados
no Censo escolar
Gestdo do Censo
da Educacdo Basica
- Elaborar e
. . implementar la X, nos
Diretoria de . . = . ~
- processos de Processos de mapeamento de risco e documentos de controle de qualidade da produgdo de informacg&es termos do
DED-42 Estatisticas .
L mapeamento de realizados; Art. 22 desta
Educacionais | . . . .
riscos, com vistas a Portaria.
definicdo dos
procedimentos de
Verificagdo in loco.
Gestdo do Censo
. . da Educacdo Basica . L . o .. L. L . I a X, nos
Diretoria de . Documentacdo da logistica e das atividades que compdem as visitas técnicas aos municipios revisados e
.. - Planejamento e . L. e . termos do
DED-43 Estatisticas N atualizados; amostra dos municipios e das escolas da Verificacdo in loco definida; curso para os
. . execucdo da " . e . Art. 22 desta
Educacionais e verificadores realizado na plataforma moodle; resultados da Verificacdo in loco consolidados; .
Verificacdo in loco Portaria.
do Censo Escolar
Gestdo do Censo
da Educacdo Basica
. . - Definir meios e I a X, nos
Diretoria de , . . L . . , " e
- métodos para Procedimentos de andlise de denuncia realizados; processos instruidos (apresentagdes; relatérios técnicos; termos do
DED-44 Estatisticas . ,
. analise das oficios). Art. 22 desta
Educacionais . N .
informagdes Portaria.
constantes no
Censo Escolar
DED-45 Diretoria de Gestdo do Censo Painel de monitoramento dos dados do Censo homologado e desenvolvido Ia X, nos
Estatisticas | da Educagdo Basica termos do
Educacionais - Atualizar a Art. 22 desta
documentagdo e Portaria.
acompanhar o
desenvolvimento
do Painel de
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DED-46

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Gestdo do Censo
da Educacgdo Basica
- Realizar
atendimento de
demandas
processuais por
meio do
acompanhamento
e execucgdo do
Banco Judicial

Instrucdo processual para cumprimento de demandas institucionais e judiciais de alteracdo das informacgoes
censitarias;

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-47

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Consolidagdo de
informacgdes do
Censo da Educagdo
Basica - Avaliar os
campos coletados
no Censo Escolar
da Educacdo Basica
para definir um
método de andlise
periddica das
informacgdes
constantes no
formulario do
Censo

Relatério com resultados e analise de dados do Censo Escolar e proposicdo de melhorias elaborado;
solugbes para o aprimoramento do trabalho da equipe aprimoradas, homologadas e implementadas;

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-48

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Consolidacdo de
informacgdes do
Censo da Educagao
Basica - Planejar e
executar estudos e
pesquisas de
natureza estatistica
relacionados a
educacgdo basica.

Estudos técnicos com as informagGes constantes no Censo, analisados e realizados;

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-49
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Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Gestdo do Sistema
do Censo da
Educagdo Basica
(Educacenso) -
Elaborar e atualizar
a documentacgao
técnica de
referéncia com

Documentacdo e regras de consisténcia do sistema elaboradas, sistematizadas e homologadas;
documentacdo de regras e consisténcias do sistema Educacenso, analisadas e atualizadas; formularios e
fichas técnicas do sistema revisados e atualizados.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.
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DED-50

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Gestdo do Sistema
do Censo da
Educagdo Basica
(Educacenso) -
Elaborar e atualizar
a documentagdo
técnica de
referéncia com
regras e
procedimentos do
aplicativo da
Verificagdo in loco

Documentacdo de regras do aplicativo da Verificacdo in loco atualizado e o aplicativo homologado.

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-51

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Controle dos
cursos sob
responsabilidade
das Secretarias ou
Conselhos
Estaduais

Planilhas de InstituicGes de Educagdo Superior (IES) e cursos de responsabilidade das Secretarias ou
Conselhos Estaduais no Sistema e-MEC validadas

laX, nos
termos do
Art. 292 desta
Portaria.

DED-52

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Monitoramento da
classificacdo de
cursos das IES no
Cadastro e-MEC;
Classificagdo
preliminar, manual
e automadtica de
Nnovos cursos;
Divulgacdo da
classificagdo;
Analise das
manifestacdes
contrarias;
Atualizagdo das
informagdes dos
sistemas com
classificagdo final
dos cursos.

Classificacdo adequada do curso no Cadastro e-MEC

laX, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.

DED-53

Diretoria de
Estatisticas
Educacionais

Atividades
administrativas
relacionadas a
manutencao das

reunides da CTCC

Portaria de nomeacao, regimento interno, pauta, apresenta¢do e ata da reuniao

la X, nos
termos do
Art. 22 desta
Portaria.
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DED-54 Diretoria de Reunido da CTCC Decisdo sobre Classificagdo de Cursos e aprimoramentos da CINE Brasil. laX, nos 0
Estatisticas termos do
Educacionais Art. 292 desta
Portaria.
Designacdode
especialistas para
emitir pareceres
sobre a
. . classificacdo de I a X, nos
Diretoria de cursos; Plino de termos do
DED-55 Estatisticas ! Contratagdo de especialistas e relatérios aprovados 0
. . trabalho, Art. 22 desta
Educacionais .
acompanhamento Portaria.
das atividades,
consolidagdo,
emissdo de notas
de emprenho
. . Elaboragdo, analise la X, nos
Diretoria de . L. e [ . . ~ .
- e revisdo de Notas técnicas da Verificagdo in loco, do cdlculo do ingressante, de registro de alteragdo do instrumento de termos do
DED-56 Estatisticas - . . 0
. .| documento técnico coleta; relatdrios do treinamento EAD, entre outros Art. 22 desta
Educacionais e .
cientifico. Portaria.
Anexo V: atividades da Diretoria de Estudos Educacionais
Ganho de
Cadigo Unidade Faixa de produtividade
da oreanizacional Atividade Produtos complexidade em relagdo ao
atividade g P trabalho
presencial (%)
. . o I a X, nos
Diretoria de Elaboragdo e termos do
DEE-01 Estudos coordenacdo de Estudo tedrico e/ou empirico elaborado, analisado ou revisado; relatério. Art. 20 desta 0
Educacionais | estudo cientifico. ' .
Portaria.
. . o I aX, nos
Diretoria de AcOes de ~ . - L . ~ . o
. L Apresentagdo; entrevistas; matérias para publicizagdo e divulgacdo de estudos; pesquisas; notas técnicas; termos do
DEE-02 Estudos disseminagdes 0
Lo (. s e pareceres etc. Art. 22 desta
Educacionais | técnico-cientificas. .
Portaria.
. . Desenvolvimento laX, nos
Diretoria de de sistema de termos do
DEE-03 Estudos - Sistema desenvolvido. 0
L gestdo de dados Art. 292 desta
Educacionais . .
de pesquisa. Portaria.
DEE-04 Diretoria de | Gerenciamento do Documentagdo do Sistema Brased analisada, revisada e aprovada; médulo do sistema Brased testado e Il a X, nos 0
Estudos sistema Thesaurus aprovado; vocabuldrio estruturado ou regularmente atualizado. termos do
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Educacionais Brasileiro da Art. 22 desta
Educagao Portaria.
(Brased).
Acompanhamento
. . . I a X, nos
Diretoria de das atividades termos do
DEE-05 Estudos da Rede de Demandas tramitadas.
L . Art. 22 desta
Educacionais Especialistas do .
Inep Portaria.
Insercdo de I a X, nos
Diretoria de materialgna asta termos do
DEE-06 Estudos P Material disponibilizado na pasta em ambiente seguro da rede.
L darede do Art. 22 desta
Educacionais . .
Ambiente Seguro. Portaria.
. . Solicitagdo de I a X, nos
Diretoria de ¢
Mascaramento de termos do
DEE-07 Estudos Bases mascaradas.
L bases de dados Art. 22 desta
Educacionais . . .
juntoa TI. Portaria.
. . Gestdo do Servico la X, nos
Diretoria de de Acesso a Dados termos do
DEE-08 Estudos . Base atualizada e disponibilizada e demanda respondida.
. Protegidos Art. 22 desta
Educacionais .
(Sedap). Portaria.
. . ~ Ia X, nos
Diretoria de Gestdo de o . . R
A gestdo de um mago documental no sistema AToM compreende um ciclo contendo etapas de digitalizagdo, termos do
DEE-09 Estudos documento no e o . . - . s o ~
L . edicdo, insergao, descrigdo, revisdo 1, revisdo 2, revisdo 3 e revisao final para aprovacgao. Art. 22 desta
Educacionais sistema AtoM. .
Portaria.
O atendimento a pesquisadores implica um primeiro contato por parte do pesquisador interessado; a
pesquisa dos assuntos solicitados nas bases do acervo; pedido de preenchimento de formuldrio e envio de
copias de documentos de identificacdo por parte do pesquisador; envio das descri¢des dos documentos
encontrados na pesquisa ao pesquisador mediante recebimento da documentacgdo pessoal; envio dos links laX nos
Diretoria de | Atendimento aos de documentagao ja disponivel para o publico na plataforma AToM e abertura de processo referente ao term,os do
DEE-10 Estudos pesquisadores do | atendimento caso o interesse do pesquisador na documentagao envolva documentos ainda nao inseridos na Art. 29 desta
Educacionais | arquivo histdrico. plataforma AToM; contagem das paginas dos documentos de interesse ainda ndo digitalizados; envio do P;)rtaria
numero de paginas a serem digitalizadas com a portaria referente a cobrancga pelo servico em anexo; gera¢ao )
e envio de GRU com o valor referente as digitalizagGes requisitadas; digitalizacdo e envio das paginas
mediante pagamento da GRU; envio do link de acesso a documentagdo remanescente; encerramento do
atendimento.
DEE-11 Diretoria de Processamento Inclusdo das publicagGes no acervo da biblioteca do Cibec. la X, nos
Estudos técnico de livros e termos do
Educacionais periddicos, no Art. 22 desta
qual inclui Portaria.
catalogacdo,
classificacdo,
indexagdo e
selecdo de
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publicagdes
(Biblioteca).
. . Revisdo, corre¢ao la X, nos
Diretoria de e/ou atualizacdo termos do
DEE-12 Estudos . ¢ Corregdo dos metadados
. dos registros do Art. 22 desta
Educacionais .
acervo. Portaria.
. . - laX,
Diretoria de Submissao de teimo:(:jz
DEE-13 Estudos originais para Submissdes de originais e propostas avaliadas, validadas e formalizadas. Art. 2 desta
Educacionais editoragdo. ’ .
Portaria.
. . Preparacao e laX, nos
Diretoria de desipna %o de termos do
DEE-14 Estudos & g 12 etapa de avaliagdo efetuada.
. . manuscrito para Art. 22 desta
Educacionais . N .
designacdes. Portaria.
. . Andlise de I a X, nos
Diretoria de originais para 22 termos do
DEE-15 Estudos & P 22 etapa de avaliagdo efetuada.
. etapa de Art. 22 desta
Educacionais - .
avaliagao. Portaria.
. . Preparacdo de la X, nos
Diretoria de oriZinaIgpara termos do
DEE-16 Estudos Conteudo disponibilizado para diagramacao.
.. fechamento da P P & ¢ Art. 22 desta
Educacionais . .
edigao. Portaria.
Revisdo linguistica
. . - laX, nos
Diretoria de e grafica de
L. . termos do
DEE-17 Estudos publicagbes e Material aprovado.
. . L. Art. 22 desta
Educacionais materiais para .
. Portaria.
eventos diversos.
Revisdo de
. . L . I aX, nos
Diretoria de originais apds
. . . - , termos do
DEE-18 Estudos contato com os E-mail; mudancas inseridas; revisdo concluida. Art. 20 desta
Educacionais |autores para sanar ' .
N Portaria.
eventuais duvidas.
o laX, nos
Diretoria de | Normalizagdo das termos do
DEE-19 Estudos referéncias PublicagGes padronizadas bibliograficamente.
. . g Art. 22 desta
Educacionais bibliografica. .
Portaria.
. . o laX, nos
Diretoria de Elaboragdo de termos do
DEE-20 Estudos ficha Fichas catalograficas elaboradas.
. e Art. 22 desta
Educacionais catalografica. .
Portaria.
DEE-21 Diretoria de Normaliza¢do da Elementos pré-textuais (palavras-chave) dos artigos técnicos-cientificos padronizados. la X, nos
Estudos terminologia. termos do
Educacionais
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Art. 22 desta
Portaria.
. . N I a X, nos
Diretoria de Realizacdo da termos do
DEE-22 Estudos Marcagdao XML Periddico preparado para indexagdo nas bases de dados externas. Art. 20 desta
Educacionais por fasciculo. ’ .
Portaria.
. . o I aX, nos
Diretoria de Preparac¢do do termos do
DEE-23 Estudos indice de volume indice de volume com referéncias bibliograficas dos artigos por autor, titulo e assunto preparado.
L Art. 22 desta
Educacionais da RBEP. .
Portaria.
Criagdo do projeto
rafico e la X, nos
Diretoria de Dia grama do de termos do
DEE-24 Estudos & . E Materiais diagramados com identidade visual.
. publicagBes e Art. 22 desta
Educacionais . .
materiais Portaria.
diversos.
Revisdo grafica de
. . L laX, nos
Diretoria de publicagbes e termos do
DEE-25 Estudos materiais diversos Provas graficas realizadas.
o Art. 22 desta
Educacionais -123,22¢ 32 .
Portaria.
provas.
Publicacdo
preliminar pds-
edicdo para la X, nos
Diretoria de conlfferér:)cia e term:)s do
DEE-26 Estudos . Publicagdo realizada.
. aprovacdo final Art. 22 desta
Educacionais .
dos autores e Portaria.
produtores dos
originais.
Preparacdo das
publicagdes para a
impressao em I a X, nos
Diretoria de r;ﬁsa realizagao term’os do
DEE-27 Estudos g ! ‘e ¢ Prova gréfica conferida e publicagdo impressa disponivel para distribuicao.
L de prova grafica e Art. 22 desta
Educacionais . .
organizagdo de Portaria.
lotes para a
distribuicdo.
DEE-28 Diretoria de Divulgacdo e Periddicos divulgados. laX, nos
Estudos disseminagdo dos termos do
Educacionais periédicos no Art. 292 desta
portal do Inep, no Portaria.
SciELO e nas
demais bases
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indexadoras e no
sistema Open
Journal System
(0ls).
Administragdo e
. . - I a X, nos
Diretoria de manutencdo da termos do
DEE-29 Estudos plataforma Open Demandas e testes na plataforma OJS nos ambientes de homologacdo e de producéo realizados. Art. 2° desta
Educacionais Journal System ' .
Portaria.
(0Js).
- Projeto de pesquisa.
- Base de dados configurada e tratada.
. . ~ [ . . . laX, nos
Diretoria de Elaboragdo de - Base bibliografica sistematizada.
. e L. L termos do
DEE-30 Estudos estudos - Seminario de qualificagdo de estudo técnico-cientifico.
. s . L . - L . e Art. 22 desta
Educacionais cientificos. Estudo técnico-cientifico preliminar elaborado; Parecer técnico-cientifico elaborado; Estudo técnico-cientifico Portaria
revisado e consolidado (pds parecer técnico);Documento final do estudo revisado e concluido (pds revisédo da )
editoragdo).
Levantamento, . . . .
. . - Indicador educacional elaborado, revisado e consolidado; I a X, nos
Diretoria de tratamento,
, ) - Coleta e tratamento de bases de dados; termos do
DEE-31 Estudos calculo e analise . (0 -
. . . - Calculo e analise do indicador; Art. 22 desta
Educacionais de indicadores L. . .
L - Documento técnico do indicador. Portaria.
educacionais.
. . - . I a X, nos
Diretoria de | Analise do projeto
. . . termos do
DEE-32 Estudos de pesquisa Deferimento do projeto
L Art. 22 desta
Educacionais (SEDAP) .
Portaria.
. - Projeto do relatério
Planejamento, . .
- - Documento-referéncia dos capitulos;
. . organizagao e I a X, nos
Diretoria de - - Cronograma de entregas;
edigdo do i . termos do
DEE-33 Estudos . - Reunido de alinhamento e acompanhamento com os autores;
L Relatério de . Art. 22 desta
Educacionais . - Instrumento de controle e monitoramento; .
Monitoramento L. s Portaria.
- Parecer técnico-cientifico elaborado;
do PNE .. . .
- Relatorio elaborado, analisado ou revisado.
. - Projeto do relatério
Planejamento, N .
. - Documento-referéncia dos capitulos;
. . organizagao e laX, nos
Diretoria de - - Cronograma de entregas;
edi¢dao do . . termos do
DEE-34 Estudos .. - Reunido de alinhamento e acompanhamento com os autores;
. Relatdrio de . Art. 22 desta
Educacionais . - Instrumento de controle e monitoramento; .
Monitoramento .. i Portaria.
- Parecer técnico-cientifico elaborado.
do PNE. .. . .
- Relatdrio elaborado, analisado ou revisado.
DEE-35 Diretoria de Coordenagdo de - Estudo técnico preliminar la X, nos
Estudos estudos e projetos - Projeto basico termos do
Educacionais cientificos - Proposta de prego Art. 22 desta
- Mapa de gerenciamento de risco Portaria.
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- Planejamento das obras derivadas
- Documento-referéncia de ementas
- Cronograma de entregas
- Instrumento de controle e monitoramento
Planejamento, . A
J. N - Projeto da coletanea;
organizagdo e -
o - Documento-referéncia de ementas;
. . edigdo do la X, nos
Diretoria de - Cronograma de entregas;
Caderno de - . termos do
DEE-36 Estudos - Reunido de alinhamento e acompanhamento com os autores; 0
L Estudos e . Art. 22 desta
Educacionais . - Instrumento de controle e monitoramento; .
Pesquisas em L. s Portaria.
e - Parecer técnico-cientifico elaborado;
Politicas N . .
L - Coletanea de estudos elaborados, analisados ou revisados.
Educacionais.
- Projeto do livro;
Planejamento, - Documento-referéncia de ementas; laX nos
Diretoria de organizagdo e - Cronograma de entregas; term,os do
DEE-37 Estudos edicdo de livro do - Reunido de alinhamento e acompanhamento com os autores; Art. 2 desta 0
Educacionais Selo Pesquisa - Instrumento de controle e monitoramento; ’ .
- s e Portaria.
INEP. - Parecer técnico-cientifico elaborado.
- Livro elaborado, analisado ou revisado.
- Célculo e validagdo dos indicadores;
. . Atualizagdo do - Organizagdo das planilhas; Ia X, nos
Diretoria de . ¢ g ~ & . P I
Painel de - Revisdo das fichas técnicas; termos do
DEE-38 Estudos ) ~ . , . L 0
. Monitoramento - Preparagdo das planilhas e fichas técnicas para envio a DTDIE; Art. 22 desta
Educacionais . . .
do PNE. - Checagem das planilhas atualizadas; Portaria.
- Homologagdo do painel.
Organizagdo e - Cronograma de seminarios;
. . ~ - . . ~ I a X, nos
Diretoria de execucdo do - Originais dos materiais de divulgacao; termos do
DEE-39 Estudos Seminario - Convites remetidos para o publico-alvo e confirmagdo de participantes; 0
L . . . L s . . Art. 22 desta
Educacionais Pesquisa DIRED - Material de disseminacgdo elaborado, revisado e consolidado; Portaria
(publico interno). - Disseminagdo realizada (seminarios, lives, entrevistas etc.) )
- Plano de disseminacdo;
Organizagdo e - Prospeccdo de instituicGes participantes; laX nos
Diretoria de execuc¢do do - Originais dos materiais de divulgacdo; !
S . . L . ~ .. termos do
DEE-40 Estudos Semindrio - Convites remetidos para o publico-alvo e confirmacgdo de participantes; 0
L . . . L . . Art. 22 desta
Educacionais Pesquisa INEP - Material de disseminacdo elaborado, revisado e consolidado; Portaria
(publico externo). - Disseminagdo realizada (semindrios, lives, entrevistas etc.) ’
- Prospecc¢do de enderegos para distribuicdo do documento fisico.
Anexo VI: atividades da Diretoria de Gestao e Planejamento
Cadigo Unidade Atividade Produtos Faixa de Ganho de
da organizacional complexidade | produtividade
atividade em relagdo ao
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trabalho
presencial (%)
. . . . laX,
Diretoria de | Andlise e encaminhamento de teimozcc)jso
DGP-01 Gestdo e consultas sobre conflito de Consulta respondida; declaragdo emitida. Art. 2° desta 0
Planejamento interesses. ’ .
Portaria.
. . Ia X, nos
Diretoria de ~ . . - ~ . . -
- Gestdo do Plano de Portal do Sistema de Pessoal Civil da Administragdo Federal (Sipec) atualizado; plano finalizado; termos do
DGP-02 Gestdo e . - 0
. Desenvolvimento de Pessoas. relatério anual. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
Inclusdo, alteragdo de usudrios
. . . I a X, nos
Diretoria de e dados cadastrais de termos do
DGP-03 Gestdo e servidores no Sistema Siape atualizado. 0
. . ~ Art. 22 desta
Planejamento | Integrado de Administragdo de .
. Portaria.
Recursos Humanos (Siape).
Analise de concessdo de laX nos
Diretoria de aposentadoria, pensdo ou Nota técnica; despacho de analise; minuta de portaria; tempo de servigo averbado; registro no !
~ i . s . - = o . . termos do
DGP-04 Gestdo e abono de permanéncia e Sistema de Apreciagdo e Registro dos Atos de Admissdo e Concessao Pensdes Civis e Militares Art. 2 desta 0
Planejamento averbac¢do de tempo de (Sisac). ’ .
. Portaria.
servigo.
Diretoria de la X, nos
N Processamento da folha de L. termos do
DGP-05 Gestdo e Folha de pagamento processada; relatdrio. 0
. pagamento de pessoal. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
. . - . Ia X, nos
Diretoria de | Proposicdo de fortalecimento termos do
DGP-06 Gestdo e institucional e provimento de Documento elaborado; processo encaminhado. Art. 2 desta 0
Planejamento pessoal. ’ .
Portaria.
= . . | Médulo 1 - Coordenadores Estaduais e Municipais/Polo/Posto Aplicador por capitulo; Médulo 2 -
. . Elaboragdo, Analise e Revisdo . , B . la X, nos
Diretoria de . . Coordenadores de Local e Assistentes por capitulo; Médulo 3 - Chefes de Sala e Aplicadores por
~ de Materiais Instrutivos para , ; . . . . termos do
DGP-07 Gestdo e - capitulo; Mdédulo 4.1 - Aplicadores Especializados - Interpretes; Modulo 4.2 - Aplicadores 0
. Exames e Avaliagdes do Inep - e . . . . e Art. 22 desta
Planejamento . A Especializados - Transcritores e Ledores; Relatorio Gerencial de Monitoramento da Capacitagdo a .
Modalidade a Distancia. oA o A = o Portaria.
Distancia; Cronograma de Capacitagdo a Distancia; Homologagdo da plataforma de capacitagao.
DGP-08 Diretoria de Preparacdo e Fiscalizacdo da | Estudo Técnico Preliminar de Contratacdo (Instituicdo Aplicadora/Servigos graficos/Distribuicdo); la X, nos 0
Gestdo e Contratagdo Documento técnico para Contratagdo (Instituicdo Aplicadora/Servigos gréaficos/Distribuigdo); termos do
Planejamento Produto - Preparagao de Instrumentos: Material Administrativo; Produto - Preparagdo de Art. 22 desta
Instrumentos: Material Instrutivo; Produto - Capacitagao de Colaboradores da Aplicagdo: Plano Portaria.
da Capacitacdo Presencial; Produto - Capacitacdo de Colaboradores da Aplica¢do: Base de Dados
Certificada de Coordenadores; Produto - Capacitacdo de Colaboradores da Aplicagdo: Banco de
imagens da lista de presenca/temo sigilo por regido; Produto - Capacitacdo de Colaboradores da
Aplicagdo: Relatdrio de Capacitagdo a Distancia; Produto - Aplicagdo: NUumeros Preliminares de
Presenca e Ocorréncias da Aplicagdo; Produto - Aplicagao: Base de Dados Certificada da Equipe
de Aplicacdo; Produto - Aplicacdo: Base de imagens da Equipe de Aplicacdo (Aplicadores
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Especializados) por regido; Produto - Plano Logisitco; Produto - Relatério de Avaliagdo e
Proposigdes de Melhorias.
. . ~ - - . a . - . . I a X, nos
Diretoria de | Elaboragdo, Andlise, Revisdo e | Processo Seletivo: Termo de Referéncia; Processo Seletivo: Analise Curricular; Processo Seletivo: termos do
DGP-09 Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos de Entrevistas; Processo Seletivo: Parecer Técnico; Parecer Técnico: Andlise de Produtos de Art. 2° desta
Planejamento Consultoria Consultoria. ’ .
Portaria.
Relatdrio de Consolidado das CapacitagGes; Relatério de Consolidado das Aplicagdes;
Documento Técnico: Proposi¢cdes de Melhorias de procedimentos relacionados a participantes
regulares; Documento Técnico: Proposicdes de Melhorias de procedimentos relacionados a
participantes com deficiéncia; Documento Técnico: Proposi¢cdes de Melhorias de procedimentos
relacionados a participantes com doengas; Documento Técnico: Proposi¢cGes de Melhorias de
Diretoria de Elaboragdo, Analise e Revisdo procedimentos relacionados a participantes em classe hospitalar; Documento Técnico: la X, nos
DGP-10 Gestio e dos Procedimentos de Proposi¢cdes de Melhorias de procedimentos relacionados a participantes em classe domiciliar; termos do 0
. Aplicacdo para Exames e Documento Técnico: Proposi¢cdes de Melhorias de procedimentos relacionados a participantes Art. 292 desta
Planejamento . . . . . . L. . .
AvaliagGes do Inep privados de liberdade ou sob medidas socieducativas; Documento Técnico: Procedimentos de Portaria.
Aplicagdo para participantes ou alunos com deficiéncia, doengas, transtornos, em classe
hospitalar, em classe domiciliar, privados de liberdade ou sob medidas socieducativas e
participantes ou alunos regulares; Estudos para aprimoramento dos procedimentos de
aplicacdo; Estudos para aprimoramento de metodologia de capacitacao; Elaborac¢do de
Instrumentos de Supervisado.
Checklist
~ .. Solicitacdo de Disponibilidade Orcamentaria / Empenho
. . Elaboragdo e revisdo de ¢ P ¢ / Emp I a X, nos
Diretoria de L. . Despachos
N documentos administrativos - termos do
DGP-11 Gestdo e . N Elaboragdo de cronograma 0
. de licitagGes e contratacbes o . . Art. 22 desta
Planejamento . Instituicdo de Equipe de planejamento .
diretas . . Portaria.
Comunicagdo com a juridica
Elaboragdo de portaria
. . Solicitagdo e . la X, nos
Diretoria de acom anhafnento do 1) Cotacdo de valores de passagens; termos do
DGP-12 Gestdo e P 2) Inclusdo da solicitagdo no sistema SCDP; 0
. lancamento de passagens e P - . N Art. 292 desta
Planejamento L . 3)Acompanhamento/Retificagdo das solicitagdes vinculadas a CGPA. .
diarias de servidores. Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de Analise técnica processual termos do
DGP-13 Gestdo e . P Analise de Planilhas 0
. para divisdao de contratos Art. 22 desta
Planejamento i
Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de
x = S termos do
DGP-14 Gestdo e Gestdo de Contratos Solicitagdo de Pagamento 0
. Art. 22 desta
Planejamento i
Portaria.
laX, nos
Diretoria de
~ ~ termos do
DGP-15 Gestdo e Gestdo de Bens de Consumo Plano de Compras 0
. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
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DGP-16 Diretoria de Formalizagdo administrativa Relatdrio de atendimento juridico la X, nos
Gestdo e para divisdo de convénios Minuta de Termo de Convénio termos do
Planejamento Termo de Convénio Art. 292 desta
Solicitacdo de transferéncia Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de
~ - - termos do
DGP-17 Gestdo e Gestdo de Bens de Consumo Cadastro de Usudrio no SIADS
. Art. 22 desta
Planejamento i
Portaria.
laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-18 Gestdo e Gestdo de Bens de Consumo Cadastro de identificagdo de material em SIADS Art. 2 desta
Planejamento ' .
Portaria.
. . o . Despachos la X, nos
Diretoria de Elaboragdo e revisdo de p .
~ L . Oficios termos do
DGP-19 Gestdo e documentos administrativos C . - -
. Solicitacdo de Disponibilidade Orgamentaria / Empenho Art. 22 desta
Planejamento de contratos L. S .
Comunicagdo com juridica Portaria.
. . I a X, nos
Diretoria de termos do
DGP-20 Gestdo e Gestdo de Bens de Consumo Cadastro de entrada de material no SIADS Art. 2° desta
Planejamento ’ .
Portaria.
. . Estudos técnicos e pesquisas I a X, nos
Diretoria de relacionados a :stéctla e termos do
DGP-21 Gestdo e . & Estudo; relatério; Nota Técnica.
. monitoramento dos exames e Art. 22 desta
Planejamento . .
avaliacOes. Portaria.
. . Ia X, nos
Diretoria de termos do
DGP-22 Gestdo e Gestdo de Bens de Consumo Relatério de movimentagdo de material Art. 2 desta
Planejamento ’ .
Portaria.
. . Participar do planejamento e Ia X, nos
Diretoria de N . .
~ da elaboragdo do cronograma 1) ReuniGes de alinhamento; termos do
DGP-23 Gestdo e o
. de avaliagdes e exames 2) Cronograma. Art. 22 desta
Planejamento . . i
operacionalizados pelo Inep. Portaria.
Promover a integracdo do
. . . ~ IaX, nos
Diretoria de planejamento de exames e 1) Elaboragdo do cronograma de desembolso;
~ . - S - o termos do
DGP-24 Gestdo e avaliagOes com as previsGes 2) Solicitagdo de emissdo/retificacdo de nota de empenho; Art. 2 desta
Planejamento | orgamentarias e financeiras da 3) Solicitagdo de disponibilidade orgamentaria. P;)rtaria
Autarquia; ’
Observar os principios legais
. . que mais adequadamente se la X, nos
Diretoria de . . — = =
N enquadrem as necessidades 1) Nota técnica de contratagdo (fundamentacgao legal); termos do
DGP-25 Gestdo e o - L =
. das contratagGes para a 2) Estudo técnico preliminar (fundamentagdo legal). Art. 22 desta
Planejamento . .
aplicagdo de exames e Portaria.
avaliacgOes;
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DGP-26 Diretoria de Subsidiar a analise de 1) Nota técnica de contratagdo (fundamentacgao legal); laX, nos
Gestdo e viabilidade técnica e juridica 2) Estudo técnico preliminar (fundamentagdo legal). termos do
Planejamento | das contrata¢Oes e propostas Art. 22 desta
de servigos graficos e de Portaria.
aplicacdo de exames e
avaliagOes
. . I a X, nos
Diretoria de termos do
DGP-27 Gestdo e Gestdo de Contratos Atestado de Capacidade Técnica Art. 20 desta
Planejamento ' .
Portaria.
Propor agdes que contribuam
. . . L .. - . laX, nos
Diretoria de para a eficacia das 1) Relatério de proposicao de melhorias;
~ o . - . . termos do
DGP-28 Gestdo e contratagGes de servigos 2) Nota técnica de proposi¢do de melhorias; Art. 2 desta
Planejamento graficos e de aplicacdo de 3) Reunides de alinhamento. P;)rtaria
exames e avaliagGes. ’
. . ~ - I a X, nos
Diretoria de Elaboragdo e revisdo de Despachos
~ L . L. termos do
DGP-29 Gestdo e documentos administrativos Oficios
. - S . o - Art. 22 desta
Planejamento de convénios Solicitacdo de Disponibilidade Or¢camentdria/ Empenho Portaria
. . laX, nos
Diretoria de
= . = . . termos do
DGP-30 Gestdo e Planejamento da Contratagdo Mapa de Gerenciamento de Riscos Art. 2 desta
Planejamento o
Portaria.
Acompanhar e contribuir para laX nos
Diretoria de | a execugdo do cronograma de - . . ’
~ . . - 1) Atualizagdo de planilha de controle de entregaveis. termos do
DGP-31 Gestao e operacionalizagdo e execugdo . .. e
. . 2) E-mail ou oficio de cobranca de entregaveis; Art. 292 desta
Planejamento de servigos de exames e .
. Portaria.
avaliagdes
. . Desenvolvimento ou laX, nos
Diretoria de manutengao de painéis ou termos do
DGP-32 Gestdo e . ¢ P o Painel ou sistema desenvolvido ou atualizado.
) sistemas/solugbes Art. 22 desta
Planejamento . ;
tecnoldgicas. Portaria.
. . Mediar e acompanhar o la X, nos
Diretoria de andamento de grupos de termos do
DGP-33 Gestdo e g . P - 1) reunibes de alinhamento/atas de reunido
. trabalho para a discussdo Art. 22 desta
Planejamento L. . .
técnica das aplicagdes; Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-34 Gestdo e Planejamento da Contratagdo Documento de Formalizagdo da Demanda Art. 2 desta
Planejamento ’ .
Portaria.
DGP-35 Diretoria de | Controlar o fluxo de producao 1) Relatérios diarios ou semanais de producdo e manuseio la X, nos
Gestdo e grafica e o manuseio dos 2) Reunides de alinhamento termos do
Planejamento materiais de aplicagdo;
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Art. 22 desta
Portaria.
Diretoria de tleir;(’c:s]cc)jz
DGP-35 Gestdo e Planejamento da Contratacdo Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo Art. 20 desta
Planejamento S
Portaria.
Diretoria de 1aX, nos
~ . ~ A termos do
DGP-37 Gestdo e Planejamento da Contratagdo Termo de Referéncia
. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
laX
Diretoria de a7 nos
~ . ~ . termos do
DGP-38 Gestdo e Planejamento da Contratagdo Pesquisa de Precgos
. Art. 22 desta
Planejamento i
Portaria.
. . laX, n
Diretoria de teimos?:lso
DGP-39 Gestdo e Planejamento da Contratacdo Atendimento das recomendagdes da PF-INEP Art. 29 desta
Planejamento o
Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-40 Gestdo e Planejamento da Contratacdo Analise e parecer técnico da habilitagdo da licitante Art. 29 desta
Planejamento S
Portaria.
Diretoria de tleirr)::)rs]célso
DGP-41 Gestdo e Manutencdo Predial Acompanhamento da execug¢do das demandas. Art. 29 desta
Planejamento o
Portaria.
. . I a X, nos
Diretoria de - o . - = S
~ S . Ronda didria no edificio, verificando as especificaces de manutengdo predial, limpeza, termos do
DGP-42 Gestdo e Vistoria Predial . A . =
) copeiragem, vigilancia, brigada e recepgao. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
Diretoria de | Sistema Sigas: teste, riscos de tLi;('o:c;Z
DGP-43 Gestdo e locais, infraestrutura, escola, Rotas registradas no sistema. Art. 2° desta
Planejamento | planejamento e policiamento. ’ .
Portaria.
laX
Diretoria de a7 nos
~ ~ . . . . termos do
DGP-44 Gestao e Manutengdo Predial Reposicdao de materiais eventuais.
. Art. 22 desta
Planejamento i
Portaria.
. . laX, n
Diretoria de teimos(():lso
DGP-45 Gestdo e Manutengdo Predial Bloqueio dos chachas de servidores e colaboradores Art. 29 desta
Planejamento o
Portaria.
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DGP-46 Diretoria de Manutengdo Predial Reserva e acompanhamento dos eventos la X, nos
Gestdo e termos do
Planejamento Art. 292 desta
Portaria.
. - laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-47 Gestdo e Manutengdo Predial Suporte nas empresas vigilancia, brigada e recepg¢ao Art. 29 desta
Planejamento ’ )
Portaria.
laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-48 Gestdo e Manutengdo Predial Organizagao e controle de vagas do estacionamento Art. 2 desta
Planejamento ' .
Portaria.
I a X, nos
Diretoria de term:)s do
DGP-49 Gestdo e Manutengdo Predial Controle e autorizagdo para entrada de pessoas no Inep nos finais de semana Art. 29 desta
Planejamento R
Portaria.
. . I a X, nos
Diretoria de
~ . . . S . termos do
DGP-50 Gestdo e Telefonia Mével Disponibilizagdo dos equipamentos
. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
|
Diretoria de aX, nos
~ ~ . ‘- . termos do
DGP-51 Gestdo e Manutencgao Predial Relatérios de Seguro Predial
. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
. . Lista de Classificagdo em fase de lances I a X, nos
Diretoria de ~ . e .
~ Interagao com sistemas Diligéncias online termos do
DGP-52 Gestdo e . . L . N .
. informatizados Publicacdo de avisos de licitagdo e edital Art. 292 desta
Planejamento ~ . . .
Interagdes e negociagdes online Portaria.
. . o A . I a X, nos
Diretoria de | InteragGes em decorréncia do termos do
DGP-53 Gestdo e Plano de Contratages Anual | Devido a publicacdo de Decreto em janeiro/22, os produtos gerados estdo em fase de avaliagdo Art. 2 desta
Planejamento (PCA) ' :
Portaria.
laX, nos
Diretoria de N .
DGP-54 Gestdo e Gestdo da Rede Nacional de Certificadores selecionados; sistema homologado e pagamento efetuado termos do
. Certificadores (RNC). ! & Pag ' Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
I a X, nos
Diretoria de term:)s do
DGP-55 Gestdo e Transportes Cadastro de Gestores de Unidade e Gestores Setoriais no sistema do TaxiGov Art. 20 desta
Planejamento ' )
Portaria.
DGP-56 Diretoria de Elaboragdo, Analise e Revisdo Manual do Coordenador; Manual da Equipe de Aplicagdo; Manual de Atendimento la X, nos
Gestdo e de Materiais Instrutivos para Especializado; Manual dos Fiscais; Instrugdes de Sala Extra; Manual do Técnico de Informatica; termos do
Planejamento | Exames e Avaliagdes do Inep
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Manual de Contratagdo; Caderno de Atividades; Edital Resumido; Material Administrativo com Art. 22 desta
Instrugdes de Preenchimento; Cronograma de Capacitagdo Presencial Portaria.
Materiais de Sala e Coordenacdo (Ata de Sala, Avaliacdo de Atendimento Especializado, Lista de
. . Elaboragdo, Analise e Revisdo Presenca, Relatdrio de Aplicagdo, Ficha de Ocorréncias, Termo de Eliminagdo, Termo para la X, nos
Diretoria de . .. . . a .. . - .
. de Materiais Administrativos Controle de Malotes, Lista de Frequéncia e Termo de Sigilo, Confidencialidade e Compromisso, termos do
DGP-57 Gestdo e . . . ~ L S o L.
. para Exames e Avaliagbes do Relatdrio de Atendimentos por Coordenacdo, Relatério de Distribuigdo de Sala); Materiais do Art. 292 desta
Planejamento . ~ ~ . . .
Inep (Impressos) Participante (Cartdo Resposta, Cartdo Resposta Reserva, Folha de Rascunho); Etiquetas, Crachas, Portaria.
Visor de Malotes, Lacre de Seguranga.
Diretoria de Elaboracao, Andlise e Revisdao la X, nos
~ de Materiais Administrativos Relatdrio de analise do modelo do aplicativo; Relatdrio de andlise dos dados variaveis do termos do
DGP-58 Gestdo e . - L . s . .
. para Exames e Avaliagdes do aplicativo; Relatério de andlise dos Protdtipos por funcionalidades. Art. 22 desta
Planejamento L ;
Inep (Digitais) Portaria.
Roteiros dos Videos do Coordenador por capitulo; Roteiros dos Videos da Equipe de Aplicacdo laX nos
Diretoria de | Elaboragdo, Andlise e Revisdao por capitulo; Roteiros dos Videos do Atendimento Especializado; Slides da Capacitagdo do term;)s do
DGP-59 Gestdo e de Materiais Audiovisuais para Coordenador; Slides da Equipe de Aplicacdo; Video do Coordenador por capitulos; Video da Art. 2 desta
Planejamento | Exames e Avaliagdes do Inep | Equipe de Aplicagdo por capitulos; Video do Atendimento Especializado; Andlise da proposta de P‘ortaria
conteldo e audiovisual da capacitacdo presencial. ’
ReuniBes para analise,
. . . - laX, nos
Diretoria de alinhamento e revisdo de termos do
DGP-60 Gestdo e procedimentos de aplicagdo Reunido
. . Art. 22 desta
Planejamento | para Exames e Avalia¢des do .
Portaria.
Inep
. . laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-61 Gestdo e Elaboragdo de documentos Oficio; Despacho; E-mails; Nota Técnica; Parecer Técnico Art. 2 desta
Planejamento ’ .
Portaria.
Relatérios consolidados de melhorias e de sugestdes sobre os processos de aplicagdo dos laX nos
Diretoria de Elaboragdo de Editais para os Exames; Documentos técnicos com a pesquisa de atualizagdo/alteracdo de legislacdes; term,os do
DGP-62 Gestdo e Participantes dos Exames do | Documentos técnicos com regras de atendimento especializado; Sugestées dos Cronogramas dos
. . o L o . . Art. 22 desta
Planejamento Inep Exames do Inep; Minutas dos Editais dos Exames; Relatérios de Analise das Minutas dos Editais; Portaria
Relatorios de Analises das proposituras enviadas pelos envolvidos na aplicagdo do exame. ’
Relatdrio consolidado de melhorias e de sugestdes, a partir de novas necessidades e do
. . - surgimento de novas tecnologias; Documentos com as regras de atendimento especializado la X, nos
Diretoria de | Levantamento de Requisitos e .
~ - . para os exames do Inep; Documentos com as regras para tratamento pelo Nome Social; termos do
DGP-63 Gestdo e homologacdo dos Sistemas .. . s . .
. Relatdrio consolidado da analise dos documentos técnicos dos sistemas dos exames do Inep; Art. 22 desta
Planejamento dos Exames do Inep . . . . . . . .
Relatdrio consolidado da analise de funcionalidades dos sistemas dos exames do Inep (sistema Portaria.
de inscri¢Oes e administradores).
DGP-64 Diretoria de Atendimento ao cidaddo dos | Materiais instrutivos para as capacitacdes dos atendentes da Central de Atendimento referentes la X, nos
Gestdo e Exames e Avalia¢Oes do Inep: | aos exames e avaliagoes do Inep; Relatorios das Capacitagdes dos atendentes da Central de para| termosdo
Planejamento 0800/Fale os exames e avaliagcoes do Inep; Art. 22 desta
Conosco/SIC/Ouvidoria/lustica | Relatérios de andlises, revisdo e aprovagdo de scripts produzidos pela Central de Atendimento; Portaria.
Documento técnico com instrugdes padronizadas sobre os exames e avaliagdes do Inep (script e
FAQ's); Relatdrios periddicos de avaliagdo e revisdo das bases de respostas para adequagdes de
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linguagem, informagGes e boas praticas; Relatérios de demandas recebidas para respostas
excepcionais ou judiciais (que fogem as demandas padr&es); Relatérios de demandas com
respostas personalizadas, por
demanda.
. . o laX, nos
Diretoria de Gestdo do cronograma de termos do
DGP-65 Gestdo e exames, avaliagdes e pré- Cronograma consolidado e inserido no SEI. Art. 20 desta
Planejamento testes de itens. ' .
Portaria.
Relatério de demandas do 0800/SIC/Ouvidoria/Fale Conosco de casos omissos ou que
necessitam de andlise por parte da Gestdo do Inep; Portfélio com as informagdes e documentos
) ) Tratamento de Demandas . ) . - . I'a X, nos
Diretoria de L dos participantes cujas demandas devem ser deliberadas pela Comissdo; Registro das
~ Excepcionais dos exames e . " . . .. . ~ termos do
DGP-66 Gestdo e . . deliberag¢des da Comissdo para os casos analisados; Relatério de encaminhamentos/acdes
. avaliagGes do Inep - Comissdo . . o o~ . . Art. 22 desta
Planejamento tomadas para implementar as deliberagées da Comissdao; Documento técnico para os envolvidos .
de demandas - . ~ . Portaria.
nos exames e avaliagOes a acerca das delibera¢des da Comissao de demandas; Respostas ao
cidadao.
laX, nos
Diretoria de Elaboracgdo e andlise de termos do
DGP-67 Gestdo e s Oficio; Despacho; E-mail; Nota Técnica; Parecer Técnico
. documentos Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
. . . a . - . . laX, nos
Diretoria de . . Processo Seletivo: Termo de Referéncia; Processo Seletivo: Andlise Curricular; Processo Seletivo:
~ Elaboracdo e Fiscalizagdo de . . . L. . termos do
DGP-68 Gestdo e . Entrevistas; Processo Seletivo: Parecer Técnico; Parecer Técnico: Analise de Produtos de
. Contratos de Consultoria . Art. 22 desta
Planejamento Consultoria. .
Portaria.
. . - . I a X, nos
Diretoria de | Andlise e encaminhamento de .
~ . 1) Consulta respondida termos do
DGP-69 Gestdo e consultas sobre conflito de ~ .
. . 2) Declaragdo emitida Art. 22 desta
Planejamento interesses. .
Portaria.
. . . . - ~ . . Ia X, nos
Diretoria de . 1) Portal do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal (Sipec) atualizado
~ Gestdo do Plano de - termos do
DGP-70 Gestdo e . 2) Plano finalizado
. Desenvolvimento de Pessoas. L. Art. 22 desta
Planejamento 3) Relatodrio anual .
Portaria.
Inclusdo, alteragdo de usuarios
. . . laX, nos
Diretoria de e dados cadastrais de termos do
DGP-71 Gestdo e servidores no Sistema 1) Siape atualizado
. . ~ Art. 22 desta
Planejamento | Integrado de Administracdo de .
. Portaria.
Recursos Humanos (Siape).
DGP-72 Diretoria de Anidlise de concessdo de 1) Nota técnica la X, nos
Gestdo e aposentadoria, pensdo ou 2) Despacho de andlise termos do
Planejamento abono de permanéncia e 3) Minuta de portaria Art. 22 desta
averbacdo de tempo de 4) Tempo de servigo averbado Portaria.
servigo. 5) Registro no Sistema de Apreciagdo
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6) Registro dos Atos de Admissdo
7) Concessdo Pensdes Civis e Militares (Sisac)
. . I a X, nos
Diretoria de
~ Processamento da folha de 1) Folha de pagamento processada termos do
DGP-73 Gestdo e ‘s 0
. pagamento de pessoal. 2) Relatério Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
. . - . IaX, nos
Diretoria de | Proposicdo de fortalecimento
~ S . 1) Documento elaborado termos do
DGP-74 Gestao e institucional e provimento de . 0
. 2) Processo encaminhado Art. 22 desta
Planejamento pessoal. .
Portaria.
Articulagdo com os diferentes
atores na promogao da
. . . . Ia X, nos
Diretoria de garantia da infraestrutura termos do
DGP-75 Gestdo e fisica e recursos urbanos para Infraestrutura fisica e recursos urbanos para a realizacdo de exames garantidos. Art. 20 desta 0
Planejamento a realizagdo dos exames, ’ .
s . Portaria.
avaliagOes e pré-testes de
itens.
. . L. . . . . . la X, nos
Diretoria de Pagamento processado; relatério; planilha; recolhimento realizado; arquivo enviado; termos do
DGP-76 Gestdo e Gestdo/Execucdo Financeira. | transferéncia de recurso de TED e Convénio realizado; extrato do comprovante de depdsito em Art. 2° desta 0
Planejamento garantia; ’ .
Portaria.
. . Documento andlise de empenho; estimativa/reestimativa de receita; relatério de I a X, nos
Diretoria de - ~ . . . . . ~
DGP-77 Gestio e Gestdo/Execucdo acompanhamento; nota explicativa; pedido de crédito adicional; pedido de alteragdo termos do 0
. Orgamentaria. orcamentdria; proposta orcamentaria; planilha; relatério. Empenho emitido/ gerado. Crédito Art. 22 desta
Planejamento . .
descentralizado. Portaria.
Andlise contabil de pagamento e de registro de contrato; langamento contdbil realizado (registro
Diretoria de de contrato, registro de divida ativa, reclassificacdo de GRU e baixa do SCDP, ordens bancdrias I a X, nos
~ ~ - canceladas, provisGes e demais ajustes); conformidade realizada; atualizagdo monetaria da termos do
DGP-78 Gestdo e Gestdo Contabil. . . e s . . (s . . . 0
. divida ativa; conciliagdo patrimonial e contabil; envio da DIRF; envio da GFIP; envio das notas Art. 22 desta
Planejamento . ~ . . = .
explicativas; parecer de prestacdo de contas (TED e Convénios); registro de comprovagao de Portaria.
TED.
Elaboragdo e revisdo de
documentos e contratos
. . .. . I a X, nos
Diretoria de administrativos para
~ . ~ . termos do
DGP-79 Gestdo e planejamento de Instrumento de contratagdo assinado. Art. 20 desta 0
Planejamento contratagdes, pactuagdes, P;)rtaria
apostilamentos ou termos ’
aditivos.
. . laX, nos
Diretoria de
~ ~ . . L termos do
DGP-80 Gestdo e Elaboracdo de plantas baixas. Planta baixa definitiva. Art. 20 desta 0
Planejamento R
Portaria.
DGP-81 Diretoria de | Gerenciamento de material de Estoque atualizado e adequado. la X, nos 0
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Gestdo e consumo. termos do
Planejamento Art. 22 desta
Portaria.
. . I aX, nos
Diretoria de ~ .
N Gestdo do saldo fisico- L. . L termos do
DGP-82 Gestao e . . Relatdrios em sistemas préprios.
. financeiro. Art. 292 desta
Planejamento .
Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de _— . N . , . . S .
~ . g Apropriagado, baixa e transferéncia de intangivel; Sistema Integrado de Administra¢do Financeira termos do
DGP-83 Gestdo e Gerenciamento do Siafi. I .
. (Siafi), atualizado. Art. 22 desta
Planejamento i
Portaria.
laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-84 Gestdo e Gestdo de bens patrimoniais. Entrada (por aquisi¢do); analise; movimentagdo ou baixa de bens patrimoniais. Art. 2 desta
Planejamento ' )
Portaria.
laX, nos
Diretoria de term:)s do
DGP-85 Gestdo e Gestdao documental. Documentos registrados e/ou classificados. Art. 20 desta
Planejamento ' )
Portaria.
. . o o I aX, nos
Diretoriade | Coordenagdo e elaboragdo de
~ L . termos do
DGP-86 Gestdo e estudos: politica, plano e Estudos realizados. Art. 20 desta
Planejamento programas. ' .
Portaria.
Motivar e mediar a construgdo
dos projetos basicos e termos
de referéncia para a
contratacdo de servigos
Diretoria de especializados de aplicagdo, | 1) Oficios/despachos aos membros da Equipe de Planejamento da Contratagdo com a divisdo das laX, nos
- processamento, andlise e atividades para elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar; termos do
DGP-87 Gestdao e o . - - G .
. producgdo de resultados de 2) Estudo Técnico Preliminar base com a compilagdo das contribui¢des das areas; Art. 22 desta
Planejamento - . i ~ .
exames e avaliagGes, assim 3) Reunides/Elaboragdo de Atas. Portaria.
como para a contratagdo de
servicos graficos de producdo
de materiais para a aplicagdo
de exames e avaliagGes
Instruir e acompanhar laX nos
Diretoria de processo administrativo de | 1) Estudo Técnico Preliminar; 2) Mapa de Riscos; 3) Termo de Referéncia; 4) Caderno de Encargos term,os do
DGP-88 Gestdo e contratagdo de aplicagdo e de | (quando houver); 5) Planilha de Custos; 6) Pesquisa de Pregos; 7) Solicitacdo de Disponibilidade Art. 2 desta
Planejamento | servigos graficos de aplicagdo Orgcamentaria. P;)rtaria
de exames e avaliagbes ’
DGP-89 Diretoria de AdequacGes e ajustes aos 1) Documento de Formalizagdo da demanda; la X, nos
Gestdo e documentos. 2) Estudo Técnico Preliminar; termos do
Planejamento 3) Mapa de Riscos;
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4) Termo de Referéncia; Art. 22 desta
5) Caderno de Encargos (quando houver); Portaria.
6) Pesquisa de Precos.
Compilagdo de dados para
producdo de relatérios
gerenciais correlatos a
. . - Ia X, nos
Diretoria de logistica dos exames e termos do
DGP-90 Gestdo e avaliagOes almejando Estudos; relatdrios; Notas técnicas 0
. . . Art. 22 desta
Planejamento | atendimento das necessidades .
. ~ . Portaria.
de informacgao das demais
dreas ligadas a logistica e da
gestao do instituto.
laX
Diretoria de Encaminhamento a teer‘m:)z(():lso
DGP-91 Gestdo e o o 1) Despacho. 0
. Coordenacdo de Licitagdes Art. 22 desta
Planejamento i
Portaria.
laX, nos
Diretoria de - 1)Despacho;
~ Adequacgdes ao Parecer da PF- L. termos do
DGP-92 Gestdo e 2) Relatério; 0
. Inep ‘. Art. 22 desta
Planejamento 3) Nota Técnica. .
Portaria.
. . 1) Despacho; laX, nos
Diretoria de . o . o N -
~ Andlise das propostas técnicas 2) Relatdrio (Razdes, Contrarazdes, Decisdo); termos do
DGP-93 Gestdo e . 0
. e de prego 3) Nota Técnica; Art. 22 desta
Planejamento i ~ .
4) Reunibes/Elaboragdo de Atas. Portaria.
Diretoria de Encaminhamento a tleir;(:)rs]c;so
DGP-94 Gestdo e o o 1) Despacho. 0
. Coordenagao de LicitagOes Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
Constituir grupo de fiscais
técnicos, formalmente
. . designados pelas diretorias laX, no
Diretoria de com Iitentesp ara alavaliall do 1) Despacho; termos dS;)
DGP-95 | Gestioe P P ¢ 2) Oficio; 0
. e o acompanhamento da ~ . Art. 22 desta
Planejamento - ; 3) Elaboragdo de Planilha Modelo. .
execucdo dos servigos de Portaria.
aplicacdo e grafica
contratados.
1) Despacho;
. . o . 2) Oficio; I a X, nos
Diretoria de Instrugdo e analise dos ..
o 3) Notas Técnicas; termos do
DGP-96 Gestdo e processos e documentos de . s 0
Planeiamento fiscalizacio e pagamento 4) Termo de Recebimento Provisério; Art. 292 desta
) ¢ pag 5) Termo de Recebimento Definitivo; Portaria.
6) E-mail.
DGP-98 Diretoria de Recebimento dos Produtos e 1) Despacho; la X, nos 0
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Gestdo e encaminhamento para analise 2) Oficio; termos do
Planejamento da area técnica 3) Modelo de Termo de Recebimento Provisério; Art. 22 desta
4) E-mail. Portaria.
1) Despacho;
. . - , . I a X, nos
Diretoria de Interface de comunicagdo 2) Oficio;
= . (. L termos do
DGP-99 Gestdao e entre as areas técnicas e a 3) Relatodrio;
. . Art. 22 desta
Planejamento Contratada 4) E-mail; .
_— . Portaria.
5) Emissdo de ordem de servico.
1) Termo de Recebimento Definitivo;
. . IaX, nos
Diretoria de 2) Ateste de Fatura; termos do
DGP-100 Gestdo e Solicitagdo de Pagamento 3) Solicitagdo de Pagamento;
. Art. 22 desta
Planejamento 4) Despacho; .
. Portaria.
5) E-mail.
1) Produgdo de Planilhas;
. . . ~ . I a X, nos
Diretoria de 2) Alimentacgdo das Planilhas; termos do
DGP-101 Gestdo e Controles dos Contratos 3) Conferéncias documentais;
. . . Art. 22 desta
Planejamento 4) Andlises documentais; .
— Portaria.
(Pagamentos, empenhos, fiscais, produtos).
. . . . , . I a X, nos
Diretoria de | interesse da area demandante 1) Oficio; termos do
DGP-102 Gestdo e e da contratada em prorrogar 2) Despacho;
. . Art. 22 desta
Planejamento o contrato 3) E-mail. .
Portaria.
. . P , . laX, nos
Diretoria de Verificagdo dos 1) Oficio; termos do
DGP-103 Gestao e Representantes Legais para 2) Despacho;
. - . . Art. 22 desta
Planejamento | assinatura do Termo Aditivo 3) E-mail. .
Portaria.
Andlise quanto a
. . - . L Ia X, nos
Diretoria de essencialidade do objeto, o 1) Nota Técnica; termos do
DGP-104 Gestdo e relevante interesse publico, 2) Relatdrio;
. . ~ Art. 22 desta
Planejamento com base em relatério da 3) Declaragao. .
. - Portaria.
fiscalizacao
1) Pesquisa de Mercado;
. . 2) Planilha de custos; I a X, nos
Diretoria de ~ . .
N Demonstragdo da 3) Nota Técnica; termos do
DGP-105 Gestdo e .. . -
. vantajosidade econ6mica 4) Relatério; Art. 22 desta
Planejamento . .
5) Oficios; Portaria.
6) E-mail
DGP-106 | Diretoria de Atendimento de demandas E-mails respondidos com as devidas consideracGes e encaminhamentos. la X, nos
Gestdo e externas e internas, termos do
Planejamento apresentadas via e-mails, Art. 22 desta
almejando alinhamento Portaria.
conceitual e operacional das
atividades que precisam ser

46/62



18/11/22, 20:26

SEI/INEP - 1033299 - Portaria

https://sei.inep.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1091304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000022&infra_hash=e28...

desenvolvidas em conjunto
com os demais setores do Inep
e/ou ainda com apoio de
parceiros institucionais.
1) Termo de Referéncia;
2) Caderno de Encargos (quando houver);
3) Planilha de Insumos; laX nos
Diretoria de Revisdo do Termo de 4) Reunides de alinhamento; term,os do
DGP-107 Gestdo e Referéncia e da Planilha de 5) Atas;
. , . Art. 22 desta
Planejamento Custos 6) Oficios; .
Portaria.
7) Despacho;
8) E-mails;
9) Nota Técnica da Renovagdo.
o laX, nos
Diretoria de . . - 1) Solicitagdo de Nota de Empenho;
~ Solicitagdo de Disponibilidade termos do
DGP-108 Gestdo e L. 2) Despacho;
. Orgamentaria (- . Art. 22 desta
Planejamento 3) Formulério préprio do SEL. .
Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de Encaminhamento a termos do
DGP-109 Gestdo e o o 1) Despacho
. Coordenacdo de Licitagbes Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
. . I a X, nos
Diretoria de 1) Despacho; termos do
DGP-110 Gestdo e Resposta ao Parace PF-Inep 2) Relatodrio;
. . Art. 22 desta
Planejamento 3) Nota Técnica .
Portaria.
Levantamento de requisitos e
elaboragao de documentos
Diretoria de preparatdrios para processos la X, nos
. - Estudos técnicos preliminares; Mapas de riscos; Termos de referéncia; Projetos basicos; cadernos| termos do
DGP-111 Gestdo e de contratagdo de
. . - o de encargos. Art. 292 desta
Planejamento | operacionalizagdo da logistica .
s Portaria.
dos exames e avaliagdes do
Inep
1) ReuniGes de alinhamento com areas técnicas;
2) Analise de estudos técnicos das dreas demandantes das contratagoes;
3) Solicitagdo de Disponibilidade Orgamentaria; laX nos
Diretoria de 4) Planilha de Custos ajustada a demanda; term:)s do
DGP-112 Gestdo e Acréscimos e Supressdes 5) Oficios (solicitagdo de manifesta¢do formal/anuéncia da contratada, verificacdo Art. 20 desta
Planejamento representantes legais); ' .
P . = Portaria.
6) Nota Técnica (calculo percentual da alteragdo);
7) Atas;
8)Despachos.
DGP-113 | Diretoriade | Manifestacdo de interesse da 1) Oficio; la X, nos
Gestdo e contratada na alteragdo 2) E-mail. termos do
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Planejamento contratual Art. 22 desta
Portaria.
. . N , . IaX, nos
Diretoria de Verificacdo dos 1) Oficio; termos do
DGP-114 Gestdo e Representatntes Legais para 2) Despacho;
. ; - . Art. 22 desta
Planejamento | assinatura do Termo Aditivo 3) E-mail. .
Portaria.
. . . L Ia X, nos
Diretoria de Em caso de acréscimo, 1) Nota Técnica; termos do
DGP-115 Gestdo e solicitagdo de disponibilidade 2) Despacho;
. . - L Art. 22 desta
Planejamento Orgamentaria 3) Formuldrio préprio do SEI. .
Portaria.
Articulagdo com organismos
publicos para formalizacdo de
. . a N ~ N L. la X, nos
Diretoria de convénio e termos de Documento de descentralizagdo de recursos; Plano de agdao; Programa para convénio; Relatdrio termos do
DGP-116 Gestdo e execucgdo descentralizada e de andlise técnica de execucdo; Relatorio técnico de analises de solicitagGes nas plataforma de Art. 2 desta
Planejamento | outras formas de contratos de oficializagdo dos termos de parceria; Parecer técnico. P;)rtaria
repasse para formalizagdo de '
parcerias.
. . Ia X, nos
Diretoria de . R
N Encaminhamento a 1) Despacho termos do
DGP-117 Gestdo e o - ~ :
) Coordenacgdo de Licitagdes 2) Instrugdo Processual documentos diversos Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
Formalizar parcerias entre o
Inep e os operadores de
seguranga publica estaduais
. . & . sap a I aX, nos
Diretoria de | por meio de convénios para a o . ~ I
~ . . .| Formalizagdo de termos de Convénios para a execugdo das avaliagdes externas como o Enem por | termos do
DGP-118 Gestao e operacionalizagdo da garantia a .
. . triénios determinados; Art. 22 desta
Planejamento | do sigilo e da seguranga dos .
o Portaria.
Exames e Avaliagdes no
ambito das unidades da
Federagao;
Fiscalizar a execugdo do objeto do convénio de acordo com a Norma e o plano de trabalho
s roposto;
Acompanhar e fiscalizar, por prop
. . . . - Pareceres; laX, nos
Diretoria de | meio da Plataforma +Brasil, os ,
. a e - Oficios; termos do
DGP-119 Gestdo e Termos de Convénios firmados
. - Despachos; Art. 22 desta
Planejamento | entre o Inep e os agentes de .
Sesuranca Piblica - Planos de Trabalho; Portaria.
g ¢ ’ - Termos Aditivos;
- Insergdo de arquivos externos enviados pelos agentes de Seguranca Publica;
- Pareceres;
. . - ~ , . laX, nos
Diretoria de Andlise das Prestacdes de - Oficios; termos do
DGP-120 Gestdo e Contas dos Convénio na - Despachos;
. . ~ . Art. 22 desta
Planejamento Plataforma +Brasil; - Insergdo de Pareceres na Plataforma +Brasil; .
. . Portaria.
- Questionamentos na Plataforma +Brasil;
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DGP-121 | Diretoria de Articulagdo e alinhamento Coordenar as operagdes e disponibilizar as informagdes relativas aos objetos dos Convénios, la X, nos
Gestdo e técnico-operacional com os contratos e Termos de Execugdo Descentralizada, bem como sanar eventuais duvidas, inclusive termos do
Planejamento Convenentes e agentes de operacionaliza¢do da Plataforma +Brasil; Art. 22 desta
publicos por meio de contato Portaria.
telefénico e
videoconferéncias, sempre
gue necessario
. . I a X, nos
Diretoria de - - . .
~ . Supervisdo da empresa na emissdo da Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos termos do
DGP-122 Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos L. ~ .
. comprobatérios da prestagdo dos servigos. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
. . I a X, nos
Diretoria de termos do
DGP-123 Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos Conferéncia da Documentacdo / Atestar Fatura Art. 2 desta
Planejamento ’ .
Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-124 Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos Relatério mensal das ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos Art. 2 desta
Planejamento ’ .
Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de
~ T - termos do
DGP-125 Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos Instrumento de Medigdo de Resultado Art. 2 desta
Planejamento ’ .
Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de
~ ~ . termos do
DGP-126 Gestaoe Gestdo de Contratos Reajuste do Contrato
. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
Notas Técnicas para processos de exames e avaliacoes laX nos
Diretoria de Analise técnica processual Notas Técnicas para processos de mao de obra exclusiva !
~ C o . termos do
DGP-127 Gestaoe para licitagdes e contratagdes Notas Técnicas para processos de TIC Art. 2° desta
Planejamento diretas Notas Técnicas para processos de aquisicdes e servigos sem mao de obra P;)rtaria
Decisdes de Recursos de Licitacdo '
. . 1) Nota Técnica; I a X, nos
Diretoria de 2) Relatdrio; termos do
DGP-128 Gestao e Resposta ao Paracer PF-Inep ’
. 3) Despacho; Art. 22 desta
Planejamento o . .
4) Instrugdo Processual documentos diversos. Portaria.
. . laX, nos
Diretoria de termos do
DGP-129 Gestdo e Gestdo de Contratos Apostilamento do reequilibrio (repactuagdo, reajuste ou revisdo) Art. 29 desta
Planejamento ’ .
Portaria.
DGP-130 | Diretoria de Encaminhamento a 1) Despacho la X, nos
Gestdo e Coordenacao de Licitagoes termos do
Planejamento
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Art. 22 desta
Portaria.
Diretoria de tleir;(’c:s]cc)ji)
DGP-131 Gestdo e Gestdo de Contratos Termo Aditivo da Prorrogacdo do Contrato Art. 2° desta
Planejamento R
Portaria.
1) ReuniGes de Alinhamento;
. . 2) Planilha Demonstrativa; laX, nos
Diretoria de , L. . . .
~ Calculo do percentual de 3) Nota Técnica (andlise e ajustes promovidos); termos do
DGP-132 Gestaoe .
Planeiamento Reequilibrio 4) Atas; Art. 22 desta
) 5) Oficios; Portaria.
6) E-mails.
. . I laX, nos
Diretoria de . 1) Nota Técnica;
~ Demonstragdo do fato termos do
DGP-133 Gestdo e . 2) Despacho;
. motivador . Art. 22 desta
Planejamento 3) E-mail .
Portaria.
. . I I a X, nos
Diretoria de Verificagdo dos ,
o . 1) Oficio; termos do
DGP-134 Gestdo e Representatntes Legais para .
. . o 2) E-mail. Art. 292 desta
Planejamento | assinatura do Termo Aditivo .
Portaria.
Diretoria de la X, nos
~ Solicitagdo de disponibilidade 1) Despacho; termos do
DGP-135 Gestdo e . (- .
. Orgamentaria 2) Formulario préprio do SEL. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
Diretoria de Encaminhamento a tleir’il(lors“:ji)
DGP-136 Gestdo e o o 1) Despacho
. Coordenagdo de Licitagdes Art. 292 desta
Planejamento .
Portaria.
1) Elaboragdo de Planilha de Conferéncia;
Diretoria de 2) Consulta as fontes dos indices oficiais utilizados para calculo do percentual de reajuste; la X, nos
DGP-137 Gestio Alteragdes Contratuais - 3) Nota Técnica; termos do
. Reajuste 4) Oficios; Art. 22 desta
Planejamento .
5) Despachos; Portaria.
6) E-mail.
Diretoria de Encaminhamento a tleer]r:::)rs]cc)iz
DGP-138 Gestdo e o o 1) Despacho.
. Coordenagdo de Licitagdes Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
0] ionalizacdo da logisti L - -
. . peracionafizacao da °5'SI @ Cadastro de documento para Solicitagdo de Autorizagdo de Didrias e Passagens; Cadastro de laX, nos
Diretoria de de transporte de materiais e . ~ I .. ~
DGP-139 Gest3o e colaboradores da autarquia e passagem no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP); Investiga¢do e conclusdo de termos do
. . q Pendéncias de Prestagdo de contas dos colaboradores internos e externos no SCDP; Cadastro de | Art. 22 desta
Planejamento eventuais via cadastro no o . .
SCDP prestacdo de conta no sistema. Portaria.
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DGP-140 | Diretoria de Repactuacgoes 1) Elaboragdo de Planilha de Conferéncia; la X, nos
Gestdo e 2) Andlise da solicitagdo formal da Contratada com apresentagdo de planilha demonstrativa; termos do
Planejamento 3) Andlise de Comprovantes de pagamento com checagem e validagdo CCT - Convengédo Coletiva | Art. 22 desta
de Trabalho da classe (checklist); Portaria.
4) Revisdo de Minuta da Planilha de Repactuacdo elaborada pela drea demandante/ técnica;
5) Oficios;
6) Despachos;
7) E-mail.
. . Ia X, nos
Diretoria de . . -
~ Encaminhamento a 1) Despacho contendo Comprovante de pagamento encaminhado pela Contratada e CCT - termos do
DGP-141 Gestdo e o - ~ .
. Coordenagdo de Licitagdes Convencdo Coletiva de Trabalho de Classe. Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
Minutas de Edital
. . o L. . . I a X, nos
Diretoria de Formalizagdo administrativa Edital
~ S L . S termos do
DGP-141 Gestdo e processual legal para licitagbes Relatérios de atendimento juridico Art. 2° desta
Planejamento e contratagGes diretas Relatdrio do Pregoeiro ’ .
o - e i Portaria.
Nota Técnica de Aceitagdo e Habilitagdo em processos licitatorios
. . o . . laX, nos
Diretoria de Confec¢do de minuta de 1) Minuta de Atestado; termos do
DGP-143 Gestdo e Atestado e encaminhamento 2) Despacho;
. . Art. 22 desta
Planejamento para checagem pela CAC 3) E-mail. .
Portaria.
. . . P I a X, nos
Diretoria de 1) Atestado de Capacidade Técnica; termos do
DGP-144 Gestdo e Emissdo de Atestado 2) Despacho;
. . Art. 22 desta
Planejamento 3) E-mail. .
Portaria.
Diretoria de . laX, nos
- Encaminhamento do Atestado , termos do
DGP-145 Gestdo e . 1) Oficio
. a Contratada Art. 22 desta
Planejamento .
Portaria.
. . . laX,
Diretoria de 1) Oficios; teimors“:ji)
DGP-146 Gestdo e Atendimento as demandas SIC 2) Despachos;
. . Art. 22 desta
Planejamento 3) E-mail. .
Portaria.
Participagdo em grupos de 1) ReuniGes de alinhamento;
. . . L. I a X, nos
Diretoria de trabalho vinculados ao 2) Relatdrios; termos do
DGP-147 Gestdo e Sistema de Planejamento e 3) Notas Técnicas;
. . Art. 22 desta
Planejamento Gerenciamento das 4) Despachos; .
~ . Portaria.
ContratagGes 5) E-mail.
DGP-148 | Diretoria de Subsidiar, junto a equipe 1) ReuniGes; la X, nos
Gestdo e competente, o levantamento 2) Relatorios; termos do
Planejamento de riscos no processo de 3) Notas Técnicas; Art. 22 desta
aplicagao 4) Despachos; Portaria.
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5) E-mail
6) Mapa de gerenciamento de riscos.
Diretoria de Dar encaminhamento a b Relat0|:|os'; laX, nos
o s . 2) Notas Técnicas; termos do
DGP-149 Gestdo e demandas judiciais relativas
. o 3) Despachos; Art. 22 desta
Planejamento aos exames/avaliacdes . .
4) E-mail. Portaria.
1) Elaboragdo do Plano de Trabalho Anual da CGPA, observando o que prevé o Regimento
Interno do Inep ;
2) Acompanhamento das Metas individuais dos servidores;
. . ~ . 3) Instrugdo processual junto a COGEP; laX, nos
Diretoria de | Elaboragdo e monitoramento - P .
~ ~ 4) Avaliagdo individual de desempenho dos servidores; termos do
DGP-150 Gestdo e Gestdo de Desempenho CGPA .
. . 5) Oficios; Art. 22 desta
Planejamento e Demandas pessoais .
6) Despachos; Portaria.
7) E-mail;
8) Solicitacdes pessoais/Demandas pessoais diversas;
9) Folha de ponto.
) ) Gestdo documental e controle . L L ~ laX, nos
Diretoria de . . Triagem e atribuigdo da carga de responsabilidade aos processos; Elaboragdo de documentos da
= de processos administrativos . . ~ termos do
DGP-151 Gestdo e . . algada do setor: Atas; memorandos; despachos; oficios; anexos; apensos; ou criagdo e inser¢ao
. no Sistema Eletronico de . (s o . Art. 22 desta
Planejamento N de quaisquer outros documentos necessarios as instrugdes processuais. .
Informacgdes (SEl) Portaria.
Manifestacdo sobre interesse .. I a X, nos
Diretoria de I, ¢ ! 1) Oficio;
= da area demandante e da termos do
DGP-152 Gestdo e 2) Despacho;
. contratada em prorrogar o . Art. 22 desta
Planejamento 3) E-mail. .
contrato Portaria.
. . 1) Nota Técnica; I a X, nos
Diretoria de 2) Relatoério; termos do
DGP-153 Gestdo e Resposta ao Paracer PF-Inep ’
. 3) Despacho; Art. 22 desta
Planejamento o . .
4) Instrugdo Processual documentos diversos. Portaria.
Minutas de Termos Aditivos
. . . laX, nos
Diretoria de N . . Termos Aditivos
~ Formalizagdo administrativa termos do
DGP-154 Gestdo e s Contratos
. para divisdo de contratos L. . - Art. 22 desta
Planejamento Relatérios de Atendimento Juridico .
S . Portaria.
Solicitagdo de Registro de Contrato
Planejamento e Gestdo da -
~ . - Oficios;
. . contratagdo de servigos laX, nos
Diretoria de logisticos visando a - Despachos; termos do
DGP-155 Gestdo e _ g. N . - Notas Técnicas;
. distribuicdo de materiais de L . Art. 22 desta
Planejamento . - Estudo Técnico Preliminar; .
aplicagdo dos Exames e . L . . Portaria.
- - Projeto Basico / Termo de Referéncia;
AvaliagGes do Inep;
. . I aX, nos
Diretoria de Participacdo em cursos de termos do
DGP-156 Gestdo e .p <;~ s 1) Certificado de participagdo em curso/capacitagdo
. atualizagdo/capacitacdo Art. 22 desta
Planejamento Portaria
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DGP-157 | Diretoria de Acompanhar os acordos Pareceres; I a X, nos 0
Gestdo e formalizados com os 6gaos Oficios; termos do
Planejamento | federais, por meio de Termo Despachos; Art. 292 desta
de Execuc¢do Descentralizada, Notas Técnicas; Portaria.
na Plataforma +Brasil e pelo
Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI)
1) Participagdo na Elaboragdo de Termo de Referéncia/Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo;
2) Analise de curriculos;
. . C e a o . o I a X, nos
Diretoria de Participagdo na selegdo e 3) Entrevistas/Reunides;
= - . termos do
DGP-158 Gestdo e acompanhamento de 4) Avaliacdo do produto da consultoria; 0
. . Art. 22 desta
Planejamento consultores 5) Oficios; .
Portaria.
6) Despachos;
7) E-mail.
Formalizar acordos com - ~ .
_ . . - Formalizagdo de Termos de Execugdo Descentralizada;
. . orgdos federais, por meio de la X, nos
Diretoria de Termo de Execugdo - Pareceres; termos do
DGP-159 Gestdo e . . ¢ - Despachos; 0
. Descentralizada, visando a Art. 292 desta
Planejamento N - Planos de Trabalho; .
prospecc¢do dos Exames e - Portaria.
L . - Termo Aditivo;
Avalia¢es do Instituto
Anexo VII: atividades da Diretoria de Tecnologia e Disseminagao de Informag6es Educacionais
- Ganho de
Cadigo . . . .
Unidade .. Faixa de produtividade em
da .. Atividade Produtos . =
.. organizacional complexidade | relagdo ao trabalho
atividade .
presencial (%)
Diretoria de
. IaX, nos
Tecnologia e termos do
DTI-01 Disseminagdo de Sustentagdo do Ambiente Computacional. Ambiente computacional atualizado, seguro, estavel e operacional. Art. 2 desta 0
Informagdes o
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
DTI-02 Disseminagéo de Gerenciamento dos Bancos de Dados Dados integros e organizados termos do 0
& (SGBDs). g & ' Art. 22 desta
Informacgdes .
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. . g~ Gestdo da politica de seguranca de TIC- . . termos do
DTI-03 Disseminacgdo de Politica de Seguranga atualizada. 0
. INEP. Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
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DTI-04 Diretoria de Atualizagdo da base de medigdes e Contagem de PF validada; base de contagem atualizada. I a X, nos
Tecnologia e checagem e validagdo de documentagdes termos do
Disseminacgdo de referentes a contagem de Pontos de Art. 22 desta
Informacdes Funcgdo (PF). Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. la X, nos
Tecnologia e Upload de documentagdo para repositdrio termos do
DTI-05 Disseminagdo de P saop P Repositorio de dados atualizado.
~ de dados. Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. laX, nos
Tecnologia e . . .
. .. Controle de perfis e papéis em sistemas de . . . N . termos do
DTI-06 Disseminagdo de - Perfis e papéis em sistemas de autentica¢do atualizados. o
~ autenticagao. Art. 22 desta
Informacdes .
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de . . o L
. ~ Regras e modelos de negdcio definidos; protétipos funcionais la X, nos
Tecnologia e Gestdo e acompanhamento do . - . . . . =
. L . disponibilizados; scripts criados e validados; backlog e interagdo de termos do
DTI-07 Disseminacgdo de desenvolvimento e modelagem de ) . . L
o . . . sprint e produto; Daily scrum meetings; Backlog priorizado; Kanban Art. 22 desta
Informacgdes funcionalidades, painéis e banco de dados. . .
L atualizado. Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. la X, nos
Tecnologia e ~ .
. . Estudo e execugdo de procedimento de . . - - termos do
DTI-08 Disseminagdo de S Dados anonimizados e disponibilizados em biblioteca.
o anonimizag¢do de dados. Art. 22 desta
Informagdes .
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. e . . . I a X, nos
Tecnologia e . - . Relatdrio; sistema configurado ou parametrizado, alinhamento,
. . Prospeccgao e solugbes de Tecnologias de . . . termos do
DTI-09 Disseminagdo de - L comunicag¢do e mapeamento das necessidades das areas
o Informagdo e Comunicagdo (TIC). Art. 22 desta
Informacgdes demandantes. .
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. - ~ Ia X, nos
Tecnologia e Avaliacdo e homologacdo de entregas
. Lo . _— o . termos do
DTI-10 Disseminagado de referentes ao desenvolvimento de Avalia¢gOes e homologagdes realizadas. Art. 2° desta
Informacgdes solugdes de TIC. .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. laX, nos
Tecnologia e - . . Plano de Trabalho
. - Elaborag¢do do Plano Diretor de Tecnologia - . termos do
DTI-11 Disseminagdo de ~ S Inventdrio de Necessidades
o da Informagdo e Comunicagdo (PDTIC) . Art. 22 desta
Informagdes Minuta do PDTIC .
L Portaria.
Educacionais
DTI-12 Diretoria de Elaboragdo de Politica Politica de Seguranga da Informagdo e ComunicagGes I a X, nos
Tecnologia e Politica de Backup termos do
Disseminagdo de
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Informagdes Politica de uso de e-mail Art. 22 desta
Educacionais Politica Portaria.
Diretoria de Normas
. o . . laX, nos
Tecnologia e Elaboragdo de normas, guias, Guias
. L . L . . N termos do
DTI-13 Disseminagdo de procedimentos operacionais, manuais e Procedimentos Operacionais Art. 29 desta 0
Informacgdes Portarias Manuais .
Lo . Portaria.
Educacionais Portarias
Diretoria de
. I a X, nos
Tecnologia e o o .. -
. L Prospecgdo e manutengdo de Painéis Prototipo termos do
DTI-14 Disseminacgdo de .. . 0
N Gerenciais (BI) Painel Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. . . o laX, nos
Tecnologia e . o Minutas de manifestacdo
. L Monitoramento de recomendagdes do e- - termos do
DTI-15 Disseminagdo de Elaboragdo de respostas o 0
~ Aud . - Art. 22 desta
Informagdes Apoio aos envolvidos .
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de e
. Documento de Oficializagdo da Demanda la X, nos
Tecnologia e . L
DTI-16 Disseminagdo de Planejamento de contratagdes Estudo Técnico Preliminar termos do 0
‘;N J ¢ Mapa de Gerenciamento de Risco Art. 22 desta
Informacgdes . .
Lo Termo de Referéncia Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. la X, nos
Tecnologia e Contrato termos do
DTI-17 Disseminacgdo de Sele¢do de fornecedor (contratagdes) . 0
~ Portaria Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. laX, nos
Tecnologia e termos do
DTI-18 Disseminagdo de Atendimento a demandas de cidadao Resposta ao cidaddo Art. 29 desta 0
Informacgdes .
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. I a X, nos
Tecnologia e
. L . . - L . termos do
DTI-19 Disseminacgdo de Realizar pesquisas com usudrios Relatério da pesquisa 0
~ Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. . Ia X, nos
Tecnologia e Executar demandas relacionadas a termos do
DTI-20 Disseminagao de sistemas administrativos (Almoxarifado Demanda atendida 0
o . . Art. 22 desta
Informacgdes virtual, SCDP, Taxigov, etc) .
. . Portaria.
Educacionais
DTI-21 Diretoria de Monitorar a execu¢do do PDTIC Relatdrio de execucgdo do PDTIC la X, nos 0
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Tecnologia e termos do
Disseminagdo de Art. 22 desta
Informacgdes Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. . g~ Revisar Planos, Politicas, Normas, Guias, . termos do
DTI-22 Disseminagdo de . . Documentos revisados
n Manuais e Metodologias Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. la X, nos
Tecnologia e
. L . termos do
DTI-23 Disseminagdo de Elaborar Metodologias Documentos elaborados
~ Art. 22 desta
Informacgdes .
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e 1a X, nos
. L Producdo de boletim interno e . termos do
DTI-24 Disseminacdo de s Boletim interno
" documentos de comunicagdo Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de o -
. Atualizagdo da base de medi¢des e la X, nos
Tecnologia e - ~ .
. L checagem e validagdo de documentagdes Contagem de PF validada termos do
DTI-25 Disseminagdo de . .
~ referentes a contagem de Pontos de Base de contagem atualizada Art. 22 desta
Informacgdes N .
L Fungdo (PF). Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. laX, nos
Tecnologia e Upload de documentagdo para repositdrio termos do
DTI-26 Disseminagdo de P §20 P P Repositdrio de dados atualizado.
~ de dados. Art. 22 desta
Informacgdes .
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. I a X, nos
Tecnologia e ) . .
. L Controle de perfis e papéis em sistemas de . - . N . termos do
DTI-27 Disseminacgdo de - Perfis e papéis em sistemas de autentica¢do atualizados.
o autenticagdo. Art. 22 desta
Informacgdes .
Lo Portaria.
Educacionais
Regras e modelos de negdcio definidos;
Diretoria de Prototipos funcionais disponibilizados;
. ~ . . . I a X, nos
Tecnologia e Gestdo e acompanhamento do Scripts criados e validados;
. L . . ~ . termos do
DTI-28 Disseminagdo de desenvolvimento e modelagem de Backlog e interagdo de sprint e produto; Art. 29 desta
Informagdes funcionalidades, painéis e banco de dados. Daily scrum meetings; ’ )
L L Portaria.
Educacionais Backlog priorizado;
Kanban atualizado.
DTI-29 Diretoria de Estudo e execugdo de procedimento de Dados anonimizados e disponibilizados em biblioteca. Ia X, nos
Tecnologia e anonimizag¢do de dados. termos do
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Disseminagdo de Art. 22 desta
Informacgdes Portaria.
Educacionais
Diretoria de .
. Relatério I a X, nos
Tecnologia e - o . . . .
. L Prospecgdo e solugbes de Tecnologias de Sistema configurado ou parametrizado termos do
DTI-30 Disseminacgdo de o L. . — . .
Informacdes Informagdo e Comunicagdo (TIC). Alinhamento, comunicagdo e mapeamento das necessidades das areas | Art. 22 desta
. ¢ ) demandantes. Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. - ~ Ia X, nos
Tecnologia e Avaliacdo e homologac¢do de entregas
. L . N — " . termos do
DTI-31 Disseminagdo de referentes ao desenvolvimento de AvaliagGes técnicas e homologacgdes realizadas. Art. 2 desta
Informacgdes solugdes de TIC. ’ .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
DTI-32 Disseminagdo de Abertura de Ordem de Servico de Ordem de Servigo aberta e enviada para aprovagao termos do
CN Manuteng¢do Pontual ou Requisitos ¢ P P ¢ Art. 22 desta
Informacgdes .
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. I aX, nos
Tecnologia e termos do
DTI-33 Disseminacgdo de Planejamento do projeto Cronograma de Eventos, PGP e gestdo de Riscos no painel CGSI Art. 20 desta
Informacdes ’ )
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. Ia X, nos
Tecnologia e
DTI-34 Disseminagdo de Participacdo em Dailys Acompanhar Projeto termos do
CN pac ¥ P J Art. 22 desta
Informagdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. laX, nos
Tecnologia e
. L . . . . termos do
DTI-35 Disseminagdo de Gerenciar Redmine Redmine com status atualizado
- Art. 22 desta
Informacgdes .
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. . g~ Analisar, definir e avaliar regras de negdcio Regras atualizadas em documentos ou ferramentas de gestdo e/ou termos do
DTI-36 Disseminacdo de - . in .
N e requisitos do sistema reunides realizadas. Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. . gN Definicdo e elaboracdo de demandas de . termos do
DTI-37 Disseminagdo de Demanda cadastrada em ferramenta de gestdo de demandas
o Banco de Dados (AD e BI) Art. 22 desta
Informacgdes .
L Portaria.
Educacionais
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DTI-38 Diretoria de Validagdo de demandas de Banco de Demanda avaliada em ferramenta de gestdo de demandas e/ou I a X, nos
Tecnologia e Dados (AD e BI) comentario com analise termos do
Disseminacgdo de Art. 22 desta
Informacdes Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. IaX, nos
Tecnologia e . — . '
. . Analise e teste de aplicagdo para Demandas, redmines ou HU's elaboradas na feramenta referente. termos do
DTI-39 Disseminagdo de N . o in .
o prospecc¢do de melhorias ou corregdes. Reunides realizadas. Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. . L. Demandas, redmines ou HU's elaboradas na feramenta referente; termos do
DTI-40 Disseminagdo de Investigacdo de erros - . . . .
o ReuniGes realizadas; E-mails enviados aos interessados Art. 22 desta
Informacdes .
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. . gN Aceite Provisério de Ordem de Servigo da . . termos do
DTI-41 Disseminacgado de o Ordem de Servigo com TRP emitido
N fabrica Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. . Realizar a avaliagdo técnica da Ordem de . . . termos do
DTI-42 Disseminagdo de . Ordem de Servigo avaliada tecnicamente
o servico Art. 22 desta
Informagdes .
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. . o o laX, nos
Tecnologia e Realizar a Homologagdo / Ndo termos do
DTI-43 Disseminagdo de homologacdo da Ordem de Servigo da Ordem de Servico Homologada ou Ndo homologada (devolvida) Art. 20 desta
Informacdes fabrica o
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. IaX, nos
Tecnologia e
. Lo . .. termos do
DTI-44 Disseminacgado de Abrir demanda de banco Numero da demanda do jira
o Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. la X, nos
Tecnologia e termos do
DTI-45 Disseminagdo de Validar demanda de banco Demanda de banco validada
~ Art. 22 desta
Informacgdes .
L Portaria.
Educacionais
DTI-46 Diretoria de Fiscalizar produtos entregues pelo Produto validado, TRP ou TRD assinado I a X, nos
Tecnologia e Consorcio/Aplicadora termos do
Disseminacgdo de
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Informacgdes Art. 22 desta
Educacionais Portaria.
Diretoria de
. laX, nos
Tecnologia e
. . Atestar Notas de pagamento dos produtos . termos do
DTI-47 Disseminagdo de . . Atesto assinado 0
o entregues pelo Consorcio/Aplicadora Art. 22 desta
Informacdes .
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. I a X, nos
Tecnologia e
. L Atestar Notas de pagamento do contrato . termos do
DTI-48 Disseminacgdo de o Atesto assinado 0
N de fabrica de software Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. laX, nos
Tecnologia e termos do
DTI-49 Disseminagdo de Abrir demanda na Central de Servigo Numero da demanda da Central de Servigo Art. 2 desta 0
Informagdes o
L Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. L Subir deploy na ferramenta de Integragdo - . termos do
DTI-50 Disseminagdo de , Versdo implantada nos ambientes 0
~ Continua Art. 22 desta
Informacgdes .
Lo Portaria.
Educacionais
Diretoria de
. Ia X, nos
Tecnologia e . ~ .
. L Configuracgdo de Eventos dos Sistemas no ] - . . . termos do
DTI-51 Disseminagado de . . Configuragdo realizada para determinado ambiente 0
o Corporativo por ambiente Art. 22 desta
Informacgdes .
. . Portaria.
Educacionais
Diretoria de
Tecnologia e la X, nos
. L Abrindo RDM para implantar versdo em , . termos do
DTI-52 Disseminagdo de P p~ Numero da demanda da Central de Servigo 0
o Produgdo Art. 22 desta
Informagdes .
L Portaria.
Educacionais
Anexo VIII: atividades das unidades seccionais e ligadas a Presidéncia do Inep
Ganho de
Codigo Unidade produtividade
da .. Atividade Produtos Faixa de complexidade | em relagdo ao
- organizacional
atividade trabalho
presencial (%)
A Elaboracdo de planejamentos e planos de . o . | a X, nos termos do
ACS-01 Presidéncia ¢ P J. - P Planejamentos e planos elaborados; campanhas e a¢Ges desenvolvidas. . 0
comunicagao. Art. 22 desta Portaria.
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ACS-02 Presidéncia Mapeamento e gestdo de crises. Monitoramento de redes sociais e veiculos de comunicagdo; respostas- I a X, nos termos do
padrao elaboradas; planos de contingéncia elaborados. Art. 22 desta Portaria.
. - . R Demandas atendidas; pauta elaborada, coletivas e encontros
A Divulgacdo e atendimento as demandas de . . . I a X, nos termos do
ACS-03 Presidéncia . realizados; Press kit elaborados ou atualizados; canal ou plataforma .
imprensa. . . . . Art. 22 desta Portaria.
atualizada; e-mail marketing enviado.
Monitoramento e analise de métricas de
A .. . — - .. . | a X, nos termos do
ACS-04 Presidéncia redes sociais e de espago conquistado em Clipping; relatdrio; usuarios respondidos. .
, - Art. 22 desta Portaria.
veiculos de comunicagao.
Producgéo e edi¢do de conteudo
A s . e - , . | a X, nos termos do
ACS-05 Presidéncia | institucional, jornalistico, para redes sociais Conteudo produzido. .
L. Art. 22 desta Portaria.
e para comunicagdo interna.
Realiza¢do de campanhas publicitarias (em
A . N . I a X, nos termos do
ACS-06 Presidéncia parceria com Ascom MEC e agéncias) e Campanhas realizadas. .
L. Art. 22 desta Portaria.
campanhas de comunicagdo segmentadas.
Curadoria de conteudo e organizagdo de
ACS-07 Presidéncia | agenda de publicacdes ou pauta para redes Conteudo organizado, divulgado e, ou atualizado la X, nos termos do
& P Eociais P P g ! & ! ’ Art. 22 desta Portaria.
Elaboragdo do Plano Anual de Atividades de
. . Auditoria Interna (Paint) e de Relatério . . . I a X, nos termos do
AUD-01 Presidéncia Matriz de Sele¢ao de Temas / Paint Elaborado / Raint Elaborado !
Anual de Atividades de Auditoria Interna ¢ / / Art. 22 desta Portaria.
(Raint).
. o o Ordem de Servigo; Apresentagdo da Equipe; Andlise Preliminar da
Planejamento de ac¢des e realizagdo de . . 0 L . . . .
A ~ . Unidade Auditada; Andlise Preliminar do Objeto Auditado; Pré-Projeto; | a X, nos termos do
AUD-02 Presidéncia estudos para elaboragdo da estratégia das . . .
. Levantamento; Matriz de Riscos e Controles; Programa de Trabalho; Art. 22 desta Portaria.
acGes de controle. . . =
Matriz de Planejamento; Plano de Agdo.
Oficio inicio da fase; Reunido de Abertura; Solicitagdo de Auditoria;
. . Andlise de evidéncias; Organizagdo de Papel de trabalho; Resposta a I a X, nos termos do
AUD-03 Presidéncia Execucdo de a¢do de controle. RV ~ ’ y .
¢ ¢ questdo de auditoria; Matriz de Achados; Elaboracdo de Achados; Nota | Art. 22 desta Portaria.
de Auditoria.
Elaboragdo, analise e revisdo de relatério e Relatdrio Preliminar; Relatério Final; Reunido de Busca Conjunta;
A N o , . . - | a X, nos termos do
AUD-04 Presidéncia de seus parametros, langamento nos Elaboragdo de Ata; Oficios de Encaminhamento; Publicagdo dos .
) . . Art. 22 desta Portaria.
sistemas corporativos. Resultados; Langamentos no Sistema e-Aud.
A Analise e revisdo do plano de providéncias Plano Gerado; parecer sobre o andamento da implementagao de I a X, nos termos do
AUD-05 Presidéncia - o . P .
permanentes. determinagdes e recomendagdes da Audin e 6rgaos de controle. Art. 22 desta Portaria.
A Elaboragdo e revisdo de procedimentos de . L . | a X, nos termos do
AUD-06 Presidéncia ¢ . .p Procedimento de auditoria elaborado ou revisado. .
auditoria. Art. 22 desta Portaria.
Beneficios financeiros ou ndo financeiros
A ~ o , . . I a X, nos termos do
AUD-07 Presidéncia resultantes das a¢des de auditoria: Beneficio apurado e registrado no sistema. .
. ~ . Art. 22 desta Portaria.
instrucdo e analise.
. . Andlise de Tomada de Contas Especial . I a X, nos termos do
AUD-08 Presidéncia TCE analisada. y .
(TCE). Art. 22 desta Portaria.
COR-01 Presidéncia Degravacdo. Transcrigdo. I a X, nos termos do
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! Art. 22 desta Portaria.
A L e . . . | a X, nos termos do
COR-02 Presidéncia Tratamento de denuncias. Analise inicial; processo; registro; sistema atualizado. . 0
Art. 22 desta Portaria.
Relatério; andlise; nota técnica; parecer; gestdo dos processos sigilosos;
A ~ . . sistema atualizado; instaura¢do de procedimentos correcionais; | a X, nos termos do
COR-03 Presidéncia Gestdo de procedimento de corregedoria. N N ¢ . P o . 0
prorrogacgGes, recondugdes; tarjamento de processo; avaliagdo de Art. 22 desta Portaria.
maturidade e ou integridade.
A , L Anidlise e definicdo de estratégia; diligéncias; oitivas; matriz de | a X, nos termos do
COR-04 Presidéncia Juizo de admissibilidade. ¢ - % . & . . 0
responsabilizagdo; juizo realizado. Art. 22 desta Portaria.
Analise e definigdo de estratégia; estudo do processo; notificagao do
A . L Ao e . I a X, nos termos do
COR-05 Presidéncia Procedimentos correcionais. acusado; citacdo; diligéncia; oitiva; interrogatério; indiciamento; andlise . 0
. e Art. 22 desta Portaria.
de defesa escrita; relatorio final.
A Acompanhamento e ou monitoramento de Analises; consulta aos normativos; analise do caso concreto; | a X, nos termos do
COR-06 Presidéncia . - . N . 0
atividades das comissdes processantes. orientagodes. Art. 22 desta Portaria.
Elaboragdo e cadastro de publicidade oficial - . .
A . .,9. .. .Np . Documento administrativo elaborado e/ou revisado | a X, nos termos do
GAB-01 | Presidéncia (Didrio Oficial da Unido e Boletim de ) o . 0
Servicos) Documento publicado Art. 22 desta Portaria.
Levantamento e registro histdrico de . N .
A . Acompanhamento e andlise de estudos, publicagdo, pesquisa, | a X, nos termos do
GAB-02 Presidéncia programas, projetos e estudos ~ e . . . . 0
. L . traducgdo, relatério técnico, nota informativa e técnica, parecer. Art. 22 desta Portaria.
internacionais antigos e novos.
A InterlocugGes com drgdos e entes Relatdrio técnico; nota técnica; parecer; informacdo; minuta de | a X, nos termos do
GAB-03 Presidéncia ¢ . & . L P . ¢ . 0
governamentais e da sociedade civil. portaria. Art. 22 desta Portaria.
Criagdo de canais interlocutdrios,
negociac¢oes, formalizagdo e a o s .
A & ¢ s . Convénio; acordo de cooperacdo; reunido técnica; encaminhamento de | a X, nos termos do
GAB-04 Presidéncia |acompanhamento de programas, projetos e A . 0
. ~ pagamento e organizagdo de entrega. Art. 22 desta Portaria.
estudos junto a nagdes e entes
internacionais.
A Gestdo de participagdo em missdes, foros e Missdo internacional concluida; relatério; demanda respondida; | a X, nos termos do
GAB-05 | Presidéncia IR T . 0
instancias internacionais. pagamento efetuado. Art. 22 desta Portaria.
A N E-mail, oficio, nota técnica, formulario de posicionamento de | a X, nos termos do
GAB-06 Presidéncia Gestdo de demandas parlamentares - S . P . 0
proposicdo legislativa e planilha de controle Art. 22 desta Portaria.
| a X, nos termos do
A Gestdo das SolicitagGes de Informagdo ao . L. . Art. 22 desta Portaria.l
GAB-07 Presidéncia . <;~ ¢ Oficio, despacho, nota técnica, e-mail 0
Cidadao (SIC) a X, nos termos do Art.
29 desta Portaria.
A N . Relatdrio, nota técnica, parecer, minuta de portaria, oficio, reunido, | a X, nos termos do
GAB-08 Presidéncia Gestdo de projetos . P . P . 0
monitoramento, encaminhamento de pagamento. Art. 22 desta Portaria.
A Importacdo de registros da plataforma . .. . | a X, nos termos do
Ouv-01 Presidéncia P ¢ g . P . Relatdrio; sistema Solicito atualizado. . 0
Fala.BR para o sistema Solicito. Art. 22 desta Portaria.
A Anadlise e gestdao de manifestagdes no Envio das manifestagGes as unidades técnicas do Inep e recebimento I a X, nos termos do
OuVv-02 Presidéncia .. . 0
Solicito. das respostas. Art. 22 desta Portaria.
Ouv-03 Presidéncia Consolidagado e finalizagdo de Resposta enviada ao usuario. I a X, nos termos do 0
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| manifestacdes e respostas ao usuario. Art. 22 desta Portaria.
Monitoramento e prorrogagao de
A . ~ . - S I a X, nos termos do
Ouv-04 Presidéncia manifestacdes ou pedidos na plataforma Relatorio de prazos prorrogados e justificados. . 0
- Art. 22 desta Portaria.
Fala.BR e no Solicito.
A Gestdo de Recursos de 12 a 42 instancia e Relatdrio de resposta aos recursos de 12 a 42 instancia enviada ao | a X, nos termos do
OUV-05 Presidéncia s (s . 0
finalizagdo na plataforma Fala.BR. usuario na plataforma Fala.BR. Art. 22 desta Portaria.
Ca . Analise, orientacdo e elaboracdo de estudos . . | a X, nos termos do
PF-01 Presidéncia ¢ s ¢ Parecer; estudo; processo respondido; demanda atendida. . 0
e pecas juridicas. Art. 22 desta Portaria.
A Acompanhamento judicial e extrajudicial . . L. . . | a X, nos termos do
PF-02 Presidéncia P ] ) Sistema atualizado; relatério; pesquisa realizada. . 0
dos processos. Art. 22 desta Portaria.
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