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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta a Colegdo
de Manuais de Preenchimento do Censo da Educacdao Superior 2022, composta de manuais elaborados
pela equipe da Coordenagdo-Geral do Censo da Educacdo Superior (CGCES) da Diretoria de Estatisticas
Educacionais (Deed).

A colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos médulos do Censo da
Educacdo Superior2022, a saber: o Médulo Usudrio, o Médulo Instituicdo de Educacdo Superior (IES), o Médulo
Curso, o Médulo Docente, o Médulo Aluno, o Médulo Migragdo, o Mddulo de Verificagdo de Consisténcias e
0 Mddulo de Verificacdo de Erros e Fechamento. A elaboragdo dos diversos manuais objetiva auxiliar os
responsaveis pelo preenchimento do Censo com instrucGes gerais acerca de como responder os questionarios
eletrénicos. Com tal acgdo, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio as IES, bem como melhorar a
qualidade do atendimento prestado pelo Inep aos usuarios.

O manual de preenchimento do Censo, referente ao Mddulo Curso, foi elaborado com uma linguagem
simples, contendo a descricdo passo a passo do sistema, respostas a questionamentos frequentes, e é
acompanhado do Glossério do Médulo Curso, que reline a definicdo dos principais conceitos utilizados no
sistema.

Contamos com a participacdo das IES no processo de coleta de dados estatisticos, com o objetivo de
produzirmos informacdes que reflitam a realidade da educacdo superior brasileira e que possam ser utilizadas
tanto como insumo na formula¢do de politicas publicas educacionais quanto pela sociedade brasileira.
Esperamos que o usuario do Sistema do Censo da Educagdo Superior (Censup) tenha maior autonomia na
resolucdo de eventuais duvidas por meio do conteido dos manuais.

Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletronico continua em funcionamento para o
apoio as IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitéarios e no caso de outras dividas.

Desejamos aos Recenseadores Institucionais e seus Auxiliares um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educagéo Superior
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MODULO CURSO

0 presente mddulo apresenta os dados cadastrais dos cursos, extraidos do cadastro e-MEC no final
de 2022. Tais dados sdo referentes a modalidade de ensino, nivel e grau académico dos cursos, data de inicio
de funcionamento, situacdo de funcionamento, se o curso é gratuito, seu atributo de ingresso e seu local de
oferta. Além disso, hd também os dados editaveis que devem ser informados pela IES, a saber: se o curso
teve alunos vinculados em 2022 e informacgdes sobre turno, vagas, convénio, se garante op¢des de ensino-
aprendizagem para pessoas com deficiéncia e se oferece disciplina semipresencial. Apds o preenchimento,
devem ser feitas ainda as etapas de verificacdo de erros e fechamento do méddulo. Essas etapas estdo descritas
em detalhes no Manual de Verificagdo de Erros e Fechamento.

Para acessar o mddulo curso, na pagina principal do sistema do Censo da Educagdo Superior 2022
(Censup), no menu lateral, clique no item Curso (Figura 1).

Docente

Aluno

FIGURA 1

MENU LATERAL DO CENSUP - CURSO

Fonte: Deed/Inep.
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1.1 Pesquisar Curso

A tela Pesquisar Curso sera exibida. Nela poderdo ser pesquisados todos os cursos carregados do
Cadastro e-MEC. A pesquisa pode ser realizada por meio da selecdo dos filtros cédigo do curso, nome do
curso, nivel académico, grau académico, modalidade de ensino, atributo de ingresso, situacdo de
funcionamento, status e local de oferta. Apds a escolha de um ou mais filtros, deve-se clicar no botdo
pesquisar (Figura 2). Para se obter a lista completa dos cursos, basta ndo selecionar parametros de busca e
clicar no botao pesquisar.

Pagina Inicial > Pesquisar Curso

Pesquisar Curso

Utilize os filtros para reduzir sua pesquisa ou deixe 0s campos em branco e cliqgue em “Pesquisar” para exibir todos os resultados. Para visualizar ou editar dados
de um curso, cligue nos icones na lista apresentada.

Filtro de pesquisa =
Cddigo do curso Nome do curso
Nivel académico + Grau académico ~ Modalidade de ensino -

®

uto de ingresso -

Local de oferta

e aluno vinculado em 2

it

FIGURA 2

021 v

o
@0

PESQUISAR CURSO

Fonte: Deed/Inep.

A seguir, serao descritos cada um dos itens que compdem a tela pesquisar curso.

O filtro cédigo do curso representa o c6digo Unico do curso, proveniente do cadastro e-MEC. O nome
do curso refere-se a denominacdo dada pela IES ao curso.

O nivel académico se refere ao nivel de formacdo superior a ser obtido pelo discente (graduac¢do ou
sequencial de formacdo especifica). O grau académico é o grau conferido pela IES como reconhecimento
oficial pela conclusdo dos requisitos exigidos pelo curso (bacharelado, licenciatura ou tecnolégico). O filtro
modalidade de ensino representa o tipo de media¢do entre estudantes e professores no processo de ensino
e aprendizagem (presencial ou curso a distancia - EAD). O atributo de ingresso, por sua vez, caracteriza o tipo
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de ingresso possibilitado pelo processo seletivo do curso (normal, area basica de ingresso - ABI, bacharelado
interdisciplinar - Bl ou licenciatura interdisciplinar - LI).

A situacdo de funcionamento refere-se a marcacdo de situacdo de oferta do curso no e-MEC: em
atividade, em extingdo ou extinto. O curso em atividade é aquele que foi autorizado, teve processo seletivo
e possui aluno vinculado. O curso em extingdo é aquele que ja esteve em atividade, possui aluno vinculado e
ndo terd novos processos seletivos. Por fim, o curso extinto é aquele que deixou definitivamente de funcionar e
ndo sera mais oferecido pela IES. Caso tenha duvidas sobre significado de cada um dos itens da tela Pesquisar
Curso, consulte o Glossario, ao final deste Manual.

O filtro seguinte refere-se ao status do curso no Censup, isto é, se a validacdo dos dados ja foi concluida
ou esta pendente. Antes de explicar o filtro local de oferta, vamos falar sobre o ultimo filtro da pesquisa de
curso, Curso teve aluno vinculado em 2022. Esse filtro refere-se a primeira pergunta do preenchimento do
Mddulo Curso no Censo, conforme serd explicado mais a frente neste manual. As op¢des de filtro deste campo
sdo Sim e Nao.

Ofiltro local de oferta corresponde a uma ou mais unidades académicas onde o curso é realizado. Caso
o0 usuario queira filtrar os cursos da IES utilizando este campo devera clicar sobre o icone lupa ( Q). Uma
tela de pesquisa de local de oferta sera exibida, conforme Figura 3. O botdo limpar retira quaisquer filtros que
tenham sido inseridos, deixando os campos de pesquisa limpos para uma nova pesquisa.

Local de Oferta

Filtro de pesquisa =

Cadigo do Local de Oferta

Escolha a UF ~ Escolha o Municipio ¥

Nome

Fechar

FIGURA 3

PESQUISAR CURSO - PESQUISAR LOCAL DE OFERTA

Fonte: Deed/Inep.

A pesquisa de local de oferta pode ser realizada pelos seguintes campos: cédigo do local de oferta, UF,
municipio e nome do local de oferta. Ao escolher um ou mais filtros e clicar no botdo pesquisar, serd exibida a
lista de locais de oferta correspondentes ao(s) filtro(s) aplicado(s). Para se obter a lista completa dos locais de
oferta, basta ndo escolher qualquer pardmetro de pesquisa e clicar em pesquisar.

Ap0s identificar o local de oferta na lista, o usuario devera clicar na opgdo selecionar local de oferta,
representada pelo icone ° Caso o usuario pretenda selecionar multiplos locais de oferta, devera marcar os
locais desejados e clicar no botdo adicionar (Figura 4).
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Local de Oferta

Filiro de pesquisa
Adicionar
Lista de Locais de Oferta Total de Locais de Oferta; 03
Codigo Polo UF Municipio Agdo
01 Campus A XX Muricipio A (>}
0z Polo B XX Municipio B [+]
] o3 Campus B XX Municipio C ()]
Fechar

FIGURA 4

PESQUISAR CURSO - LOCAL DE OFERTA - ADICIONAR
Fonte: Deed/Inep.
ApOs essa acdo, o sistema retornara para a tela inicial de pesquisa de curso. Feita a escolha dos filtros

desejados, clique em pesquisar. O sistema apresentara a lista de cursos, de acordo com os filtros selecionados,
contendo duas a¢des, conforme a Figura 5:

Lista de Cursos Total de Cursos: 04
Status Cadigo - Mome Local de Oferta Grau Académico Acdes
> v 001 - ADMINISTRACAO 01 - Campus A Bacharelado i IV
> v 002 - MATEMATICA 02-Poio B Licenciatura o/
> v 003 - PEDAGOGIA 03 - Campus B Bacharelado o/
] X 004 - MUSICA (04 - Campus C Bacharelado o Va
¢ B &4 B 3
FIGURA5

PESQUISAR CURSO - LISTA DE CURSOS

Fonte: Deed/Inep.
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A coluna status podera ser representada por dois icones:
X Indicaoscursos que ainda ndo estdo atualizados, ou seja, estio com validacdo de dados pendente.

\/ Indica os cursos cujos dados censitarios de 2022 ja foram atualizados, ou seja, que estdo com a
validagdo de dados concluida.

A coluna ag¢des disponibiliza duas opgdes:

@ Visualizar dados e-MEC: essa acdo permite que o usudrio veja as informagdes dos cursos
importados do Cadastro e-MEC referentes ao final de 2022. Elas sdao disponibilizadas apenas
para consulta e, portanto, ndo podem ser alteradas no Censo.

» . . s s = . .
/ Permite o preenchimento e edi¢cdo dos dados censitarios que deverdo serinformados pelo usuario.

Na se¢do seguinte, apresentaremos em detalhes a agdo Visualizar dados e-MEC com a finalidade de
mostrar onde e como o usuario pode conferir os dados cadastrais dos cursos no sistema Censup.

1.2 Visualizar dados e-MEC

Como dito anteriormente, a acdo Visualizar dados e-MEC possibilita que o usuario verifique as
informacdes dos cursos importados do Cadastro e-MEC para o Censo. A Figura 6 mostra um exemplo da tela de
dados e-MEC de um curso presencial.

Curso: 11111 - CIEMCIAS BIOLOGICAS

Earra de rolazem

Dardos Cadastrais

FIGURA 6

VISUALIZAR DADOS E-MEC - CURSO PRESENCIAL

Fonte: Deed/Inep.
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Ao arrastar para baixo a barra de rolagem, como ilustra a Figura 7, o usudrio podera identificar o botao
fechar para voltar para a tela anterior.

Curso: 11111 -CIENCIAS BIOLOGICAS

Estes dadics nbo s3o editiveis. Para retificd-los, entre em contato oom oe-MEC: Bttps/femes. mec. govbe

FIGURA7

VISUALIZAR DADOS E-MEC - BOTAO FECHAR

Fonte: Deed/Inep.

No caso de cursos EaD, abaixo dos dados cadastrais, ha outro accordion com a lista de polos do curso.
Para visualizar essa lista, desca a barra de rolagem e clique no titulo Polo, conforme indicado na Figura 8.

Curso: DOOOOD - GESTAD DO AGRONEGOCID

g
=
L

Eites dadas Abo 2bo edubvin. Pars et

Descer barra de
rolagem

FIGURA 8

VISUALIZAR DADOS E-MEC - CURSO EAD

Fonte: Deed/Inep.
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Ao clicar no accordion intitulado Polo, confira se todos os polos do curso constam na lista apresentada,
pois sé sera possivel vincular aluno aos polos listados. A Figura 9 mostra a lista de locais de ofertas vinculados
ao curso 000000 - Gestdo do agronegdcio.

Curso: 00000 - GESTAD DO AGRONEGOCIO

146 CAMPLUS SEDE Paka Reitoria, Pélo, Palo Unidade
693 Centr Pl Reitoria. Pk Uridade
05 FAZENDA Palo Uridade
1066 340 lod Pila Unidsde
Fechar
FIGURA 9

VISUALIZAR DADOS E-MEC - LISTA DE POLOS

Fonte: Deed/Inep.

No caso de cursos ABI, Bl ou LI, abaixo dos dados cadastrais, ha outro accordion com a lista de cursos
vinculados ou terminalidades, conforme o caso. Para visualizar essa lista, desca a barra de rolagem e clique no
titulo Cursosvinculados (no caso de curso ABI) ou Cursos terminalidade (no casode cursos Bl e LI). AFigura 10
mostra um exemplo de accordion com a lista de cursos terminalidades do curso Bl 222222 - Interdisciplinar
em ciéncias naturais e exatas.

Curso: 222222 - INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS NATURAIS E EXATAS

Cursos Tenmnalidade

il FisaCa

1oz QUIMICA

no CIENCIAS BIDLOGICAS

oz MATEMATICA

FIGURA 10

VISUALIZAR DADOS E-MEC - LISTA DE CURSOS TERMINALIDADE

Fonte: Deed/Inep.
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O usuario deve verificar se todos os cursos vinculados ou terminalidades constam no rol de cursos
apresentado, pois as regras do sistema para cursos ABI e seus vinculados, assim como para os cursos Bl e Ll e
suas terminalidades, sé serdo validas para os cursos que integram essa lista.

ATENGAO
Os campos apresentados na opcao visualizar dados e-MEC ndo sdo editaveis e s6 podem ser corrigidos
pelo Ministério da Educagdo (MEC) no proprio cadastro e-MEC. Caso vocé precise alterar alguma
informacdo, entre em contato com o MEC, por meio do procurador institucional da IES, e solicite a
alteracdo. Informe a equipe do Censo, assim que a alteracao for confirmada, para que seja realizada uma
carga pontual.

A proxima secdo, Editar, possui instrucdes acerca do preenchimento dos dados de cursos no sistema

Censup.

1.3 Editar Curso

No Censo, ndo é possivel cadastrar cursos, pois o Cadastro e-MEC que é a base de dados oficial dos
cursos e IES. Sendo assim, o usuario deve acessar o médulo Curso para preencher os dados censitarios dos
cursos importados do Cadastro e-MEC para o sistema Censup por meio da funcionalidade Editar.

Ao preencher um curso no Censup, a primeira pergunta do questionario é: “Curso teve aluno vinculado
em 20227?”. As demais questdes do questionario vdo depender da resposta a essa pergunta. Dessa forma,
mostraremos a funcionalidade Editar dividida em duas subsec¢des: 1.2.1 Cursos com aluno vinculado e 1.2.2
Curso sem Aluno Vinculado.

ATENGAO
A pergunta Curso teve aluno vinculado em 2022? deve ser preenchida com nao se o curso ndo tem
nenhum aluno a ser informado no Censo 2022 (curso novo, extinto, ativo sem demanda ou representado
por outro cédigo de curso).

1.3.1 Cursos Com Aluno Vinculado

Cursos com aluno vinculado s3o aqueles que estavam em funcionamento na instituicdo no ano de
referéncia do Censo e que possuem pelo menos um aluno vinculado, independentemente do tipo de vinculo.
Ou seja, a pergunta Curso teve aluno vinculado em 2022? deve ser preenchida com sim se houver pelo menos
um aluno a ser informado no Censo no curso em questdo, ainda que seja com a situacdo desvinculado. Veja
no manual do usudrio Médulo Aluno quais discentes devem ser declarados no Censo.

Para fazer esse preenchimento, o usuario deve clicar na acdo editar /‘ presenta na lista resultante da
pesquisa de curso, conforme foi apresentado na Figura 5. Ao realizar essa acdo, o sistema apresenta a tela de
edicdo do curso, conforme Figura 11.
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P nstsal 3 BB Corne

Editar Curso
Prpercha o dades 8 curnn conles on nevotases na tegls Conlrmagis v choue e Sale

Curgo: 13333 - MATEMATICA

[

Curse teve ko vinculsdo em 70227

) 8im () Héa

W) Mot 20 cuarns e ik pows aluno viculado am 2001

P pa—

FIGURA 11

EDITAR CURSO

Fonte: Deed/Inep.

Para editar as informacGes sobre um curso que teve aluno vinculado no ano de referéncia do Censo,
marque a op¢ao sim na questao curso teve aluno vinculado em 2022? e clique em continuar (Figura 12).

Curso: 33333 - MATEMATICA

o Dados do curso

Curso teve aluno vinculado em 2021?

@ sim (O Nao
o Turno
o Vagas

o Garante condigdes de ensino-aprendizagem para pessoas com deficiéncia?

e Oferece disciplina semipresencial?

o Confirmagéo

Cancelar

FIGURA 12

EDITAR CURSO - DADOS DO CURSO

Fonte: Deed/Inep.
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A fim de tornar a explicacdo mais didatica, os demais campos do questiondrio do médulo curso serdo
apresentadas em trés subsecdes, a saber: Curso Presencial; Curso a Distancia; e Area Bésica de Ingresso (ABI),
Bacharelado Interdisciplinar (Bl) e Licenciatura Interdisciplinar (LI).

A) Curso Presencial
Asecdo turno é apresentada apenas para cursos presenciais. Sendo assim, marque o periodo do diaem

que o curso é ofertado na IES, podendo ser matutino, vespertino, noturno ou integral. Caso a IES ofereca o
curso em mais de um turno, podera realizar as marcacbes correspondentes no sistema (Figura 13). Clique em

continuar.
B Tusne
Matuting Vespertno MNoturmo Ir.1e-?'.a|
e

FIGURA 13

EDITAR CURSO - TURNO

Fonte: Deed/Inep.

ATENGAO
Quando o usuério for preencher o Médulo Aluno, apenas os turnos selecionados nesse campo serdo
apresentados para preenchimento do turno do aluno. Sendo assim, se a IES parou de realizar processos
seletivos de um curso em determinado periodo do dia, mas ainda ha discentes vinculados a esse turno,
ele deve ser selecionado no campo da Figura 13.

Exemplo: até 2021 o curso de matematica era oferecido nos turnos matutino e noturno. Por conta
da baixa demanda, em 2022 a |ES ofertou vagas apenas para o turno noturno, suspendendo os processos
seletivos do periodo matutino. Contudo, ainda ha na instituicdo alunos que ingressaram em anos
anteriores estudando o curso de matematica no periodo da manha. Para poder informar corretamente
esses alunos no Médulo Aluno, o usudrio deve selecionar tanto o turno neturno como o turno matutino
no Médulo Curso.

A secdo vagas habilitard os campos prazo minimo para integraliza¢ido e de vagas oferecidas e
candidatos para cada um dos turnos selecionados na sec¢ao anterior (Figura 14).
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o Vagas

Tumo: Matutino w0 ’ S
Prazo minimo para integralizag8o * «

Vagas Oferecidas: ; ;
Vagas Novas * Vagas Remanescentes * Vagas Programas Especiais *

Candidatos: ) - )
Vagas Novas * Vagas Remanescentes * Vagas Programas Especiais *

FIGURA 14

EDITAR CURSO - VAGAS

Fonte: Deed/Inep.

O prazo minimo para integralizagdo se refere ao tempo minimo, em anos, para o aluno concluir a
formagdo pretendida, previsto no projeto pedagdgico do curso. O campo deve ser preenchido por turno e deve
ter valor maior ouigual a 0,5.

ATENGAO
O prazo minimo para integralizacdo deve ser descrito em anos (inteiro ou decimal).

Por exemplo: um curso de oito semestres tera o prazo minimo para integralizacdo de 4 anos, enquanto
um curso de nove semestres tera o prazo de 4,5 anos.

Os campos referentes as vagas oferecidas e aos candidatos, apresentados na Figura 14, devem
ser preenchidos por tipo de vaga. Veja a seguir os tipos de vagas coletados no Censo com suas respectivas
defini¢Ges:

+ Vagas Novas: vagas oferecidas, durante o ano de referéncia do Censo, por meio dos processos
seletivos vestibular, Enem, avaliacdao seriada e/ou processos seletivos simplificados (entrevistas,
redacdo, etc.). Para o computo dessas vagas, deve-se considerar as vagas autorizadas, mais as vagas
do Prouni, mais as vagas do Fies.

+ Vagas Remanescentes: vagas de anos anteriores, oferecidas durante o ano de referéncia do Censo,
que nunca foram ocupadas ou que foram liberadas por diversos motivos: dbito, ndo cumprimento
de desempenho minimo (jubilamento), desisténcia, transferéncia interna (transferéncia entre cursos
da IES) ou transferéncia externa (transferéncias para outras IES). Essas vagas se destinam a alunos
que ja ingressaram na educacgdo superior e que no ano de referéncia do Censo fazem novo ingresso.
O processo seletivo de oferta dessas vagas no Censo define-se como “selecdo para vagas
remanescentes” (transferénciaexterna, transferénciainterna, portadorde curso superiorereingresso).

+ Vagas Programas Especiais: vagas de programas especiais que fomentam a oferta de turmas especiais
parademandas especificas. Exemplos: Plano Nacional de Formagdo de Professores (Parfor), Programa
Nacional de Educacdo na Reforma Agraria (Pronera) e Programa de Apoio a Formagdo Superior em
Licenciatura em Educacao do Campo (Procampo).
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OBSERVAGOES

Caso sua IES ndo faca processo seletivo exclusivo para vagas remanescentes, o campo candidatos
(para vagas remanescentes) deve ser preenchido com o nimero de alunos que ingressaram no curso por
esse tipo de vaga, ou seja, o niumero de alunos com a forma de ingresso/selecdo igual a “selecdo para
vagas remanescentes”.

Para os trés tipos de vagas coletadas pelo Censo (novas, remanescentes e de Programas Especiais), as
instituicoes devem informar somente a quantidade de vagas oferecidas. Por exemplo, se um curso que
funciona no turno noturno tem capacidade de ofertar 100 vagas remanescentes, mas a IES ofertou apenas
80, o valor a ser informado no sistema deve ser 80.

0 quadro abaixo relaciona o tipo de vaga (nova, remanescente ou de programas especiais) com o tipo
de sele¢do que o aluno realizou.

QUADRO 1

TIPOS DE VAGAS E FORMAS DE INGRESSO/SELECAO

Vagas Oferecidas Formas de Ingresso/Selecao

Vagas Novas .

. Vestibular;
Vagas autorizadas . . L
. Exame Nacional do Ensino Médio (Enem);
oferecidas; L )
. . Avaliacdo seriada; e
Vagas Prouni oferecidas; o .
. . Sele¢do simplificada.
Vagas Fies oferecidas.

Vagas Remanescentes Selegdo para vagas remanescentes.

Vagas Programas Especiais

Vagas Parfor oferecidas;

Vagas Pronera oferecidas; . .

. Sele¢do para vagas de programas especiais.
Vagas Procampo oferecidas;
Outros Programas especiais

(vide glossario).

Transferéncia ex-officio;
Programa de Estudantes-Convénio de
Nao Ocupam Vagas Graduagdo (PEC-G);
Decisao judicial; e
Egresso de Bacharelado Interdisciplinar (BI) ou Licenciatura Interdisciplinar (LI).

Fonte: Elaborag&o prépria
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OBSERVACOES

Se um processo seletivo de sua IES possibilitar duas opg¢des de curso, como o SISU, deve-se contabilizar
os candidatos tanto no curso que foi selecionado como primeira opg¢ao quanto no que foi selecionado
como segunda opgao.

Por exemplo: no vestibular de sua IES, um candidato se inscreve para o curso “Matematica (Licenciatura)”
como primeira opg¢do de curso e “Matematica (Bacharelado)” como segunda opcdo. Esse aluno deve
ser considerado como candidato tanto no curso de “Matematica (Licenciatura)” como no curso de
“Matematica (Bacharelado)”.

ATENGAO
N&o se espera que o nimero de alunos que ingressaram por meio do vestibular, Enem, avaliagdo seriada
ou selecdo simplificada seja maior que o nimero de vagas novas. De forma analoga, é importante
observar se o nimero de ingressantes por meio de selecdo para vagas de programas especiais é maior que
o nimero de vagas de programas especiais, e se 0 nimero de ingressantes por meio de sele¢do para vagas
remanescentes é maior que o numero de vagas remanescentes. Caso seja, relatérios de consisténcias
serdo gerados pelo sistema para que o dado seja verificado pelo recenseador institucional.

OBSERVAGOES

Se o nimero de vagas novas oferecidas em algum turno for igual a zero, o nimero de candidatos para
vagas novas, naquele turno, devera obrigatoriamente ser igual a zero.

Amesma regra se aplica as vagas remanescentes oferecidas e as vagas oferecidas de programas especiais.

A se¢do convénio serd habilitada apenas para as universidades federais. Marque sim ou nao para a
pergunta curso é financiado por convénio? e clique em continuar, conforme Figura 15.

o Convénio

Curso é financiado por convénio?

(® sim () Néo

FIGURA 15

EDITAR CURSO - CONVENIO

Fonte: Deed/Inep.

A secdo garante condi¢des de ensino-aprendizagem para pessoas com deficiéncia? trata da
disponibilizacdo de recursos e materiais didaticos acessiveis as pessoas com deficiéncia. Tais recursos
objetivam promover a autonomia, o desenvolvimento e a participacdo de pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida na IES, visando a promocao de sua independéncia, qualidade de vida e inclusdo social.
Pode-se citar como exemplos de condicdes de ensino-aprendizagem: material em Braille, material em audio,
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recursos de informatica acessiveis, material em formato impresso em caractere ampliado, material pedagdgico
tatil, recursos de acessibilidade a comunicagdo, tradutor e intérprete de Lingua Brasileira de Sinais (Libras),
guia-intérprete, material didatico em Libras, entre outros.

Ao preencher o Censup, caso responda sim no campo garante condi¢oes de ensino-aprendizagem
para pessoas com deficiéncia, serdo habilitadas todas as op¢des do conjunto, e pelo menos uma devera ser

marcada, conforme ilustrado na Figura 16:

e Garante iches de ensil p i para pessoas com deficiéncia?
® sim () Nio
de log istiva disponiveis s p leficiancia
[] Guia-intérprete — Recursos de acessibilidade &

Ul

comunicagdo

["] Material em dudio 0 Material didatico em lingua brasileira

de sinais

[ Material em braille — Material didatico em formate impresso
acessivel

[ ] Material pedagdgico tatil ‘ Tradutor e intérprete de lingua
— brasileira de sinais

[] Material didatico digital acessivel 0 Material em formato impresso em
caractere ampliado

|| Recursos de informética acessiveis 0O Disciplina de lingua brasileira de sinais
ofertada

FIGURA 16

EDITAR CURSO - CONDIGOES DE ENSINO-APRENDIZAGEM PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Fonte: Deed/Inep.

A secdo oferece disciplina semipresencial? sera apresentada somente para os cursos na modalidade
de ensino presencial. Caso a resposta seja afirmativa, o usuario devera responder qual o percentual de carga
horaria semipresencial oferecido no curso. O percentual maximo permitido é de 40% da carga horaria total do
curso e 0 campo aceita até duas casas decimais (Figura 17).

e Oferece disciplina semipresencial?
(® sim () N&o

Percentual de carga horaria do curso semipresencial (%)

Campa obrigataria.

FIGURA 17

EDITAR CURSO - OFERECE DISCIPLINAS SEMIPRESENCIAL

Fonte: Deed/Inep.

\/
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OBSERVACOES

O valor a ser preenchido no campo ndo deve conter o sinal de percentual (%). O campo no sistema aceita
apenas valores numeéricos.

O dltimo campo referente ao Médulo Curso, o campo confirmagao, exibe o resultado preenchido pelo
usudario para o curso. Neste momento, o usuario devera realizar uma leitura minuciosa em busca de eventuais
problemas nas informacdes prestadas e caso existam inconsisténcias, estas deverdo ser corrigidas. Neste
caso, o botdo voltar remete o usuario a secdo anterior e assim sucessivamente, permitindo alteragdes nas
respectivas informacdes. O usuario pode também clicar diretamente no cabecalho da secdo em que deseja
corrigir informacdes.

Apbs a conferéncia da se¢do confirmagdo, caso ndo haja mais erros a serem corrigidos, para finalizar o
cadastro do curso basta clicar na opgao salvar, para completar a operagdo, vide Figura 18:

° Confirmagao
Resultado preenchido
Curso: 9-CIENCIAS BIOLOGICAS Curso teve aluno vinculado em 20217 Sim
Tumno: NMatuting
Prazo minimo para i lizagao: 4 ano(s)
Vagas Oferecidas Vagas Novas: 100 Vagas Remanescentes: 60 Vagas Programas Especiais: 60
Candidatos Vagas Novas: 250 Vagas Remanescentes: 70 Vagas Programas Especiais: 70
Curso é financiado por convénio? Nio
digoes de ensino-aprendi pamap com deficiéncia? Nao
o i ip sal? Sim
P | de carga h do curso semip dal: 10%
v =3
FIGURA 18

CONFIRMAGAO

Fonte: Deed/Inep.

ATENGAO
Caso seja necessario retornar as se¢des anteriores para fazer alteragGes, lembre-se de, apds concluir as
retificagdes, clicar no cabecalho denominado Confirmacao e salvar as modificacdes feitas.
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Se o sistema ndo identificar erros na validacdo dos dados, uma mensagem de sucesso sera exibida,
conforme ilustrado na Figura 19.

ALERTA

Dados salvos com sucesso!

FIGURA 19

ALERTA DE DADOS SALVOS COM SUCESSO CURSO A DISTANCIA

Fonte: Deed/Inep.

B) Curso a Distdncia

Em editar, assim como na modalidade presencial, devem ser informados os seguintes dados dos
cursos na modalidade a distancia: curso teve aluno vinculado em 20222, curso é financiado por convénio?
e garante condicoes de ensino-aprendizagem para pessoas com deficiéncia?

Na opcdo EaD, também consta a secdo vagas e seus respectivos campos: prazo minimo para
integralizacao; vagas oferecidas (novas, remanescentes ou de programas especiais) e candidatos (vagas
novas, vagas remanescentes ou vagas de programas especiais). Observe que, de maneira analoga ao
preenchimento das vagas dos cursos presenciais, se o nimero de vagas novas oferecidas for igual a zero, o
nimero de candidatos para vagas novas devera, obrigatoriamente, ser igual a zero. A mesma regra é aplicada
para as vagas remanescentes e para as vagas oferecidas de programas especiais.

A Unica diferenca no preenchimento do formulario do curso na modalidade a distancia é que ndo serdo
apresentadas as se¢des turno e oferece disciplina semipresencial.

C) Area Bdsica de Ingresso (ABl), Bacharelado Interdisciplinar (Bl) e Licenciatura
Interdisciplinar (LI)

A diferenca no preenchimento dos cursos ABI, Bl e LI ocorre apenas no campo vagas novas. Na ABI, as
vagas novas oferecidas s6 podem ser informadas no curso com atributo de ingresso igual a drea basica. Cursos
vinculados a ABI ndo podem informar vagas novas oferecidas, pois o campo estara desabilitado em todos os
turnos. Essa regra ndo se aplica para os seguintes casos:

+ O curso com atributo de ingresso igual a ABI estiver com situacdo de funcionamento igual a “extinto”
ou “em extincdo” no cadastro e-MEC;
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+ O curso com atributo de ingresso igual a ABI estiver com situacdo de funcionamento igual a “em
atividade”, mas foi preenchido no Censo com a opg¢do nao na questdo curso teve aluno vinculado
em 2022 e o motivo for igual a novo ou extinto.

Nos dois casos citados acima, o sistema permitira o preenchimento dos campos relacionados aos
candidatos e as vagas novas nos cursos vinculados a ABI.

Para cursos BI/LI, as vagas novas devem ser informadas no curso com atributo de ingresso igual a
BI/LI. Os cursos de terminalidade, em geral, devem ter vagas novas igual a zero, podendo ser diferente de zero
apenas quando a instituicdo oferecer alguma forma de selecao/ingresso direta para o curso de terminalidade.

OBSERVAGOES
Prazo minimo de integralizagéo

Para a ABI, o prazo minimo de integralizagdo deve corresponder ao prazo da prépria ABI. Para os cursos
vinculados, o preenchimento do prazo minimo de integraliza¢do deve corresponder aos valores do
curso como um todo: ABI + vinculado.

Por exemplo: o prazo minimo para integralizar o ciclo basico de disciplinas da “ABl em artes” é de um ano
e meio. No entanto, o prazo minimo de integralizagdo do curso vinculado “Artes cénicas” é de 3 anos, além
do um ano e meio da ABI. Sendo assim, o preenchimento desse campo no Censo deve ser “1,5 anos” para
“ABIl em artes” e “4,5 anos” para “Artes cénicas”.

Deformaanaloga, se o curso for Bl ou LI, 0 prazo minimo de integralizacdo deve corresponder ao prazo do
préprio Bl ou LI. Para os cursos de terminalidade, o preenchimento do prazo minimo de integralizacdo
deve corresponder aos valores do curso como um todo: Bl ou LI + terminalidade.

Por exemplo: o prazo minimo para integralizar o curso “Bl em ciéncia e tecnologia” é de trés anos. No
entanto, o prazo minimo de integralizagdo do curso terminalidade “Ciéncias da computacdo” é de dois
anos, além dos trés anos do BIl. Sendo assim, o preenchimento desse campo no Censo deve ser “3 anos”
para “Bl em ciéncia e tecnologia” e “5 anos” para “Ciéncias da computagao”.

1.3.2 Curso Sem Aluno Vinculado

Cursos sem aluno vinculado sdo aqueles que nao possuem nenhum aluno a ser informado no Censo,
por isso, os cursos salvos nessa condicdo ndo serdo disponibilizados para vinculo de alunos (no médulo
Aluno), docentes (no mddulo Docente) e laboratdrios (no médulo IES). O preenchimento desses cursos ndo é
diferenciado segundo a modalidade de ensino ou atributo de ingresso, por isso ele sera apresentado em uma
Unica subsecdo.

De forma analoga a secdo anterior, para iniciar o preenchimento dos dados, selecione o curso desejado
na tela Pesquisar Curso. Para iniciar a edicdo do curso, em Lista de Cursos, clique no icone /‘, conforme
ilustrado na Figura 5.

No campo Dados do curso, selecione a op¢ao nao para a pergunta Curso teve aluno vinculado em
20222, conforme ilustrado na Figura 20.
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° Dados do curso

Curso: 9-CIENCIAS BIOLOGICAS

Curso teve aluno vinculado em 202172

() sim (®) N&o

a Maotive do curso gue ndo possui aluno vinculado em 2021

FIGURA 20

CURSO SEM ALUNO VINCULADO NO ANO DE REFERENCIA DO CENSO

Fonte: Deed/Inep.

Observe que, ao selecionar ndo na pergunta Curso teve aluno vinculado em 2022?, o sistema ira
apresentar o campo Motivo do curso que nao possui aluno vinculado em 2022, conforme apresentado na
Figura 21.

° Dados do curso

e Motivo do curso que ndo possui aluno vinculado em 2020
Selecione
Curso extinto Continuar
Curso novo

e Curso representado por outre codigo de curso

Curso ativo sem demanda

Cancelar

FIGURA 21

MOTIVO DO CURSO SEM ALUNO VINCULADO NO ANO DE REFERENCIA DO CENSO

Fonte: Deed/Inep.

Para o Censo da Educacdo Superior, ha quatro possiveis motivos para um curso ndo ter aluno vinculado.
0 Quadro 2 apresenta a definicdo de cada um deles.
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QUADRO 2

MOTIVOS DO CURSO SEM ALUNO VINCULADO EM 2022

Motivo Descricao

Curso que deixou definitivamente de funcionar e ndo serd mais oferecido pela IES.
Curso extinto Deve-se incluir também os cursos com situagdo de funcionamento no e-MEC igual a
“em extin¢dao” desde que ndo possuam alunos vinculados.

Curso que foi autorizado, mas que, no ano de referéncia do Censo, ainda nao tinha
Curso novo . . L X
iniciado, ou seja, nenhuma turma havia sido criada.

Curso que ndo possui aluno no ano de referéncia do Censo, mas que existe em
duplicidade com outro cédigo de curso em funcionamento na IES. Ha diversos motivos
para que esse codigo tenha deixado de existir, por exemplo: juncdo de dois cursos com
Curso representado por outro . , - - . 2
L, turnos distintos em um unico cédigo de curso, criagao desnecessaria de novo codigo
cdédigo de curso .

para um curso ja existente na IES, entre outros.

Denominamos curso titular aquele selecionado pela IES cujo codigo representa outro

curso.

Curso com atividade suspensa temporariamente, ndo tendo nenhum aluno vinculado
Curso ativo sem demanda no ano de referéncia do Censo, mas que podera ser reativado, a qualquer momento, a
critério da IES.

Fonte: Elaborag&o prépria

Alguns desses motivos ndo serdo apresentados ao usuario em determinadas situacdes:

« Os motivos curso extinto, curso novo e curso ativo sem demanda nao serdo apresentados se
0 curso ja possuir alunos ou docentes vinculados no Censup (ainda que sejam alunos e docentes
carregados do Censo anterior). Confira essa informacdo nos relatérios detalhados de aluno e no de
docente por curso. Se for o caso, exclua os alunos e os docentes vinculados ao curso e retorne ao
modulo curso. Contudo, se os alunos vinculados ao curso estiverem com situacdo de vinculo igual
a cursando ou matricula trancada no Censo de 2021, serd necessario solicitar a anulac3o desses
alunos. Esse procedimento esta detalhado no Manual do Aluno. Apds realizar esses passos, todos os
motivos deverao ser apresentados.

+ Se 0 curso estiver no cadastro e-MEC com a situacao de funcionamento extinto, somente as op¢des
curso extinto e curso representado por outro cédigo de curso serdo disponibilizadas

Ao selecionar os motivos curso ativo sem demanda, curso extinto ou curso novo, o sistema ndo ira
apresentar outros campos a serem preenchidos. Dessa forma, se um curso nao teve aluno vinculado no ano de
referéncia do Censo por algum desses trés motivos, basta seleciona-lo e clicar em salvar.

No entanto, se a opcio curso representado por outro cédigo de curso for selecionada, sera exibida
uma lista de cursos atualizados e que tiveram alunos vinculados em 2022 para a selecdo do curso titular. Tal
lista apresentara cursos com o mesmo nivel, grau académico e modalidade de ensino do curso representado
e que ndo apresentem a situacao de funcionamento extinto no cadastro e-MEC (Figura 22):
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o Motive do curso que ndo possui aluno vinculado em 2021

Curso representado por outro cédigo de curso

Curso titular selecionado: Nenhum Total de cursos: 38
Cédigo Nome Local Oferta Nivel Académico Grau Académico Modalidade de Ensino Acdo
00300 GEOGRAFIA - Graduagdo Licenciatura Presencial °
100 FisicA - Graduagdo Licenciatura Presencial °
44300 FisicA - Graduagdo Licenciatura Presencial °
002100 ARTES CENICAS - Graduagdo Licenciatura Presencial °
002200 ARTES CENICAS - Graduagéo Licenciatura Presencial °

e 5 A e )

EDITAR CURSO - EXEMPLO DE SELEGAO DE CURSO TITULAR

Fonte: Deed/Inep.

OBSERVACAO
O curso titular, ou seja, aquele que estd sendo utilizado para representar outro curso, deve,
necessariamente, estar com a opg¢ao curso teve aluno vinculado em 2022? marcada com sim e ter todos
os dados censitarios atualizados.

Selecione um curso da lista de cursos titulares e clique em selecionar curso, representado pelo
icone ( ° ). Um aviso sera exibido na tela contendo o curso titular selecionado pelo usuario, conforme

ilustrado na Figura 23.

AVISO

Curso Titular selecionado: 100 - FISICA

FIGURA 23

EDITAR CURSO - AVISO DE CURSO TITULAR SELECIONADO

Fonte: Deed/Inep.

Antes de clicar em OK, certifique que o curso selecionado é o correto, pois ele ird receber todos os
alunos e docentes do curso representado e essa acdo € irreversivel.
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CONSIDERACOES FINAIS

O manual do usudrio - Médulo Curso - ofereceu um panorama geral do Médulo Curso, de modo
a abranger todas as suas funcionalidades, por meio da apresentacdo das principais telas do Censup e das
definicdes dos termos utilizados (vide Glossario do Médulo Curso). Ademais, foram evidenciadas instrucdes
de como preencher os questionarios eletrénicos, inclusive com observagdes e informagdes importantes afim de
antecipar e evitar eventuais erros no sistema.

Além do presente manual, disponibilizamos aos nossos usudrios o Glossario do Mddulo Curso, que
aponta as definices dos diversos termos utilizados ao longo do médulo. Fique atento aos conceitos para
que as informacdes prestadas retratem de forma fidedigna a situa¢ao da IES.

Caso tenha duvida sobre os conceitos apresentados neste mddulo, consulte o Glossario do Médulo
Curso e, caso a davida ainda persista, entre em contato conosco.

Equipe do Censo da Educagdo Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3128

(61) 2022-3138
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GLOSSARIO

Aluno vinculado - refere-se ao vinculo do aluno a algum curso ofertado pela IES, tendo por base os periodos
de referéncia do Censo, podendo ser: cursando, matricula trancada, desvinculado do curso, formado, falecido
ou transferéncia interna.

Atributo de ingresso - tipo de ingresso possibilitado pelo processo seletivo do curso, seja por area basica
de ingresso (ABI) ou bacharelado interdisciplinar (BI) ou licenciatura interdisciplinar (LI) ou Normal (entradas
independentes para cada curso).

a. Area Basica de Ingresso (ABI) - refere-se & situacdo em que uma Unica “entrada” no curso
possibilitara ao estudante, apds a conclusdo de um conjunto basico de disciplinas (denominado de
“ciclo basico” por algumas instituicdes de educacgdo superior) a escolha de uma entre duas ou mais
formacdes académicas. ABI é comum em cursos de licenciatura ou bacharelado (Histéria, Letras,
Fisica, Geografia, Filosofia etc.) ou em cursos apenas de bacharelado como os de Comunicagdo
Social e de Engenharia, que dispdem de varias formagdes académicas vinculadas.

b. Bacharelado Interdisciplinar (Bl) - conforme os Referenciais Orientadores para os Bacharelados
Interdisciplinares e Similares (CNE, 2010), os bacharelados interdisciplinares sdo programas de
formagdo em nivel de graduagdo de natureza geral, que conduzem a diploma, organizados por
grandes areas do conhecimento. Os Bacharelados Interdisciplinares proporcionam uma formagdo
com foco na interdisciplinaridade e no didlogo entre areas de conhecimento e entre componentes
curriculares, estruturando as trajetérias formativas na perspectiva de uma alta flexibilizagdo
curricular. No Censo, o Bl faz parte do regime de formagdo em dois ciclos, no qual o Bl corresponde
ao primeiro ciclo em que sdo desenvolvidas competéncias, habilidades e conhecimentos gerais; e
o segundo ciclo, de carater opcional, é dedicado a formacdo profissional em &reas especificas do
conhecimento.

c. Licenciatura Interdisciplinar (LI) - sdo programas de formac&o em nivel de graduacdo de natureza
geral, que conduzem a diploma, organizados por grandes areas do conhecimento. A Licenciatura
Interdisciplinar € uma proposta de formac&o interdisciplinar de professores para atuarem nos anos
finais do Ensino Fundamental ou no Ensino Médio. No Censo, o LI faz parte do regime de formacdo
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em dois ciclos, no qual o Bl corresponde ao primeiro ciclo em que sdao desenvolvidas competéncias,
habilidades e conhecimentos gerais; e o segundo ciclo, de carater opcional, é dedicado a formacdo
profissional em dreas especificas do conhecimento.

d. Normal - todo tipo de ingresso que seja diferente do ingresso para cursos com ABI, Bl ou LI.

Candidatos para vagas novas - numero de candidatos inscritos nos diversos processos seletivos promovidos
por IES, a saber, o vestibular, Enem, avaliacdo seriada e processos seletivos simplificados.

Candidatos para vagas de programas especiais - nimero de candidatos inscritos para processo seletivo
voltado a selecdo para vagas de programas especiais.

Candidatos para vagas remanescentes - nimero de candidatos inscritos no processo seletivo referente as
vagas remanescentes.

Carga horaria semipresencial - nimero de horas de atividade cientifico-académica que pode ser cumprido
a disténcia. A carga horaria ofertada na modalidade semipresencial ndo podera exceder 40% da carga horaria
total do curso de graduacédo e s6 pode ser oferecida por cursos reconhecidos pelo MEC.

Cine Brasil - Classificacdo Internacional Normalizada da Educacdo (Cine) adaptada para os cursos de
graduacdo e sequenciais de formac&o especifica do Pais a partir da International Standard Classification of
Education - Fields of Education and Training, Isced-F 2013, desenvolvida pela Organizacao das Na¢des Unidas
para a Educacdo, a Ciéncia e a Cultura (Unesco). O cédigo definido por meio desse recurso metodoldgico,
que categoriza os diferentes niveis de classificacdo de cursos, é usado para a producdo das estatisticas com
base nas informacdes coletadas no Censo da Educacdo Superior. Permite a parametrizacdo dos codigos dos
niveis de classificagdo, de modo que os dois primeiros digitos correspondam a area geral e os trés primeiros
digitos a area especifica de formacdo, possibilitando a comunicac&o entre diversos organismos internacionais,
tais como a Organizagdo das Nacdes Unidas para a Educacdo, a Ciéncia e a Cultura (Unesco), a Organizacdo
para a Cooperacdo e Desenvolvimento Econémico (OCDE) e o Escritério Estatistico da Comunidade Europeia
(Eurostat), para fins de producdo de estatisticas. Para maiores informacdes, consultar o Manual para
Classificagdo dos Cursos - Cine Brasil, disponivel no Portal do Inep.

Cédigo do curso - cédigo Unico que representa o curso oriundo do cadastro e-MEC.

Condicbes de ensino-aprendizagem - disponibilizagdo de recursos e materiais didaticos adaptados para
atender pessoas com deficiéncia.

Curso financiado por convénio - cursos que sdo autofinanciados, mantidos por recursos especiais de
convénios ou parcerias com instituicdes publicas ou privadas. Essa varidvel é coletada apenas para as
universidades federais.

Curso gratuito - curso que ndo exige pagamento de matricula e mensalidades por parte dos alunos.

Curso titular - curso selecionado pela IES que estd sendo utilizado para representar outro curso. O curso
titular ird receber todos os alunos e docentes do curso representado.

Data de autorizagdo - data que consta no ato normativo que autorizou o inicio de funcionamento do curso.
Caso a instituicdo que oferte o curso seja faculdade ou instituicdo equiparada, o ato autorizativo é emitido
pelo MEC. Caso o curso seja ofertado por universidade, instituto federal de educacado, ciéncia ou tecnologia ou
centro universitario, o ato formal é préprio da instituicdo.
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Data de inicio de funcionamento - data referente ao inicio de funcionamento do curso, apds sua devida
autorizagdo.

Disciplina semipresencial - disciplinas de cursos presenciais realizadas com a utilizacdo de meios e
tecnologias de informacdo e comunicacdo, com estudantes e professores desenvolvendo parte das atividades
educativas a distancia.

a. Grau académico - grau conferido por uma instituicdo de educacdo superior como reconhecimento
oficial pela conclusdo dos requisitos exigidos pelo curso, podendo ser: bacharelado, licenciatura ou
tecnoldgico.

a. Bacharelado - curso superior generalista, de formacdo cientifica ou humanistica, que confere
ao diplomado competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de atividade
profissional, académica ou cultural, com o grau de bacharel.

b. Licenciatura - curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como professor
na educacdo basica, com o grau de licenciado.

c. Tecnolégico - curso superior de formacdo especializada, caracterizado por eixos tecnoldgicos.
Curso de curta duracdo que oferece o grau de tecnélogo.

Local de oferta - uma ou mais unidades académicas onde um curso é realizado dentro de um mesmo
municipio.

Modalidade - tipo de mediacdo entre estudantes e professores nos processos de ensino e aprendizagem, no
desenvolvimento das atividades educativas. Pode ser presencial ou a distancia.

a. Adistancia - modalidade educacional na qual a mediagdo nos processos de ensino e aprendizagem
ocorre com a utilizacdo de meios e tecnologias de informagao e comunicagdo, com estudantes e
professores desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos.

b. Presencial - modalidade de oferta que pressupde presenca fisica do estudante as atividades
didaticas e avaliagGes. Nos cursos reconhecidos pelo MEC, as atividades presenciais devem
representar no minimo 80% da carga horaria total.

Motivo do curso sem aluno vinculado no ano de referéncia do Censo: razdes do curso estar cadastrado
no e-MEC, mas nao ter alunos vinculados no ano de referéncia do Censo. Os motivos sdo: curso ativo sem
demanda; curso extinto; curso novo; ou curso representado por outro codigo de curso.

a. Curso ativo sem demanda - curso com atividade suspensa temporariamente, ndo tendo nenhum
alunovinculado no ano de referéncia do Censo, mas que podera ser reativado, a qualquer momento,
acritério da IES.

b. Curso extinto - curso que deixou definitivamente de funcionar e ndo sera mais oferecido pela
instituicdo de educacdo superior. Deve-se incluir também os cursos com situagdo de funcionamento
no e-MEC igual a “em extin¢do” desde que ndo possuam alunos vinculados.

\/
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c. Curso novo - curso que foi autorizado, mas que, no ano de referéncia do Censo, ainda ndo tinha
iniciado, ou seja, nenhuma turma havia sido criada.

d. Cursorepresentado poroutro codigo de curso - curso que ndo possui aluno no ano de referéncia
do Censo, mas que existe em duplicidade com outro cddigo de curso em funcionamento na IES.
Ha diversos motivos para que esse codigo tenha deixado de existir, por exemplo: juncdo de dois
cursos com turnos distintos em um Unico cddigo de curso, criacdo desnecessaria de novo cédigo

para um curso ja existente na IES, entre outros.

Nivelacadémico - refere-se ao nivel de formac&o superior a ser obtido pelo discente e pode ser sequencial de
formacédo especifica ou de complementacdo de estudos; graduacdo; pds-graduacao; e extensdo. Importante
ressaltar que no Censo sé sdo coletadas informacGes sobre o nivel académico graduagao e sequencial de
formacao especifica.

a. Graduagao - cursos superiores que conferem diplomas de bacharelado, licenciatura ou
tecnoldgico.

b. Sequencial de formacdo especifica - curso superior destinado a obtenc3o ou a atualiza¢do de
qualificacdes técnicas, profissionais, académicas ou de desenvolvimento intelectual. E organizado
por campo de saber, com diferentes niveis de abrangéncia, e aberto a candidatos portadores de
diplomas de conclusdo do nivel médio que atendam aos requisitos estabelecidos pelas instituices
de ensino.

Nome do curso - nome do curso usado pela IES registrado no Cadastro e-MEC.

Prazo minimo de integraliza¢do - tempo minimo para o aluno concluir a formacéo pretendida previsto no
projeto pedagdgico do curso. O tempo total deve ser descrito em anos ou fracdo.

Procurador educacionalinstitucional - responsavel por prestar as informaces no sistema e-MEC, relativas
as atualizacBes cadastrais e a tramitacdo de processos regulatérios vinculados as respectivas instituices,
bem como pelos elementos de avaliagdo, incluidas as informagGes necessérias a realizacdo do Exame
Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), nos termos da Portaria n°® 21 de 21 de dezembro de 2017.

Recenseador institucional - responsavel por responder os formularios eletrénicos do Sistema Censup,
verificar e corrigir as possiveis inconsisténcias nos dados declarados e responder, no limite de suas
atribuicdes, a questionamentos do Inep referentes ao Censo da Educagdo Superior, em nome da instituigdo.
E designado por meio de oficio do representante legal da instituicdo de educacdo superior, nos termos da
Portaria n® 794, de 23 de agosto de 2013, alterada pela Portaria n® 984, de 18 de novembro de 2021.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia - recursos que objetivam
promover a autonomia, relacionada a atividade e participagdo de pessoas com deficiéncia e com mobilidade
reduzida, visando a sua independéncia, qualidade de vida e inclusdo social. Exemplos: material em Braille,
material em audio, recursos de informatica acessivel, tradutor e intérprete de Libras, guia-intérprete,
material didatico em Libras, material em formato impresso em caractere ampliado, material pedagdgico
tatil, entre outros.
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Guia-intérprete - profissional especializado em técnicas de interpretacdo, comunicac¢3o e guia
para mediar a interacdo e o processo de ensino-aprendizagem das pessoas com surdocegueira
durante as atividades em sala de aula e na realizacdo de provas/avaliacdes. Esse profissional
emprega modalidades de comunicacdo especificas (lingua oral ampliada, escrita na palma
da mdo, alfabeto manual tatil, lingua de sinais tatil, Sistema Braille tatil ou manual, lingua de
sinais em campo reduzido, dentre outras) para interpretar textos orais ou escritos e transmiti-los
a pessoas surdocegas, e para descrever pessoas, situacoes e espacos, a fim de facilitar a sua
mobilidade.

Insercdo da disciplina de Lingua Brasileira de Sinais no curso - oferta da disciplina Lingua
Brasileira de Sinais (Libras) pelo curso.

Material didatico digital acessivel - materiais didaticos digitais com reproducdo em dudio, com
sincronizacao de trechos selecionados, e que permitem: ler em caracteres ampliados, anexar
anotacdes aos arquivos do livro e exportar o texto para impressao em Braille.

Material em audio - materiais gravados com voz humana em diferentes midias que ampliam
as pessoas cegas e com baixa visdo as possibilidades de acesso a diversos contetdos. Exemplo:

audiolivro.

Material em Braille - material feito por meio do Sistema Braille, que sdo sinais formados através
de combinagdes de seis pontos que permitem a pessoas com deficiéncia visual ler e escrever.

Material em formato impresso em caractere ampliado - material impresso em letra ampliada
a fim de possibilitar o acesso a pessoas com deficiéncia visual.

Material didatico em formato impresso acessivel - material didatico com caracteristicas de
fonte, corpo, nimero de caracteres, entrelinhas, espacos entre as palavras e as letras, cor do papel
e datinta, opacidade do papel e das ilustra¢gdes que viabilizam sua utilizagao com autonomia por
parte da pessoa com baixa visao.

Material didatico em Lingua Brasileira de Sinais - material didatico elaborado em Lingua
Brasileira de Sinais (Libras) para o ensino de surdos ou pessoas com deficiéncia auditiva.

Material pedagégico tatil - recursos pedagdgicos que permitem ou facilitam o aprendizado de
pessoas com deficiéncia visual.

Recursos de acessibilidade a comunica¢do - compreendem recursos que possibilitam
a eliminagdo de barreiras na disponibilidade de comunicagdo, tanto de conteido quanto
de apresentacdo da informacdo, permitindo que o aluno tenha acesso a informacgdo e ao
conhecimento, independentemente de sua limitacdo. Exemplo: acervo bibliografico em formato
acessivel ao estudante com deficiéncia (caracteres em Braille ou em formatos alternativos), como
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lupas, prancha de comunicacdo, presenca de intérprete de Libras, softwares de leitura, teclado
virtual, entre outros.

k. Recursos de informatica acessivel - recursos que possibilitam a interacdo, no computador, de
alunos com diferentes graus de comprometimento motor e/ou de comunicacdo e linguagem, em
processos de ensino-aprendizagem. Exemplos: tela sensivel ao toque ou ao sopro, detector de
ruidos, programas especiais de computador, etc.

|. Tradutor e intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - profissional habilitado na traducdo e
interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (Libras) para a Lingua Portuguesa e vice-versa. Dessa
forma, realiza a media¢do da comunicagdo entre surdos e ouvintes e auxilia as pessoas surdas
usuarias de Libras.

Situacdo de funcionamento - status disponibilizado no sistema e-MEC quanto a situacdo de oferta do curso,
podendo ser: em atividade, em extincdo ou extinto.

a. Em atividade - informacado oriunda do cadastro e-MEC relativa aos cursos novos, que possuem
apenas alunos ingressantes no ano de referéncia do Censo, ou cursos com alunos vinculados em
anos anteriores, com ou sem ingresso no ano de referéncia do Censo.

b. Em extingao - informacdo oriunda do cadastro e-MEC relativa aos cursos que ndo possuem ingresso
de novos alunos e ainda possuem alunos vinculados de turmas anteriores.

c. Extinto - informacdo oriunda do cadastro e-MEC relativa aos cursos que ndo possuem ingresso de
novos alunos e encerrou as atividades.

Turno - periodo do dia em que o curso é ministrado na IES. Pode ser: matutino, vespertino, noturno e integral.

a. Turno integral - considera-se que um curso é integral quando suas aulas sdo ofertadas inteira ou
parcialmente em mais de um turno (manha e tarde, manha e noite, ou tarde e noite), exigindo a
disponibilidade do aluno por mais de seis horas diarias durante a maior parte da semana.

b. Turno matutino - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida até as 12h.
c. Turno noturno - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida apos as 18h.
a. Turno vespertino - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida entre 12h e 18h.

Vagas autorizadas - nimero maximo de vagas destinadas ao ingresso de estudantes em curso superior,
expresso em ato autorizativo, correspondente ao total anualindependente de turno de oferta, que a instituicado
pode distribuir em mais de um processo seletivo. No caso das instituicdes com autonomia, consideram-se
autorizadas as vagas aprovadas pelos colegiados académicos competentes e regularmente informadas ao
MEC, na forma da legislacdo.
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Vagas oferecidas de programas especiais - vagas de programas especiais que fomentam a oferta de turmas
especiais para demandas especificas. Exemplos: Plano Nacional de Formacdo de Professores (Parfor),
Programa Nacional de Educagdo na Reforma Agraria (Pronera) e Programa de Apoio a Formacgdo Superior em
Licenciatura em Educacdao do Campo (Procampo).

Vagas novas oferecidas - vagas oferecidas, durante o ano de referéncia do Censo, por meio dos processos
seletivos: vestibular, Enem, avaliacdo seriada e/ou processos seletivos simplificados (entrevistas, redacao,
etc.). Para o cbmputo dessas vagas, deve-se considerar as vagas autorizadas, mais as vagas do Prouni mais as
vagas do Fies.

Vagas remanescentes oferecidas - vagas de anos anteriores, oferecidas durante o ano de referéncia do
Censo, que nunca foram ocupadas ou que foram liberadas por diversos motivos: 6bito, ndo cumprimento
de desempenho minimo (jubilamento), desisténcia, transferéncia interna (transferéncia entre cursos da IES)
ou transferéncia externa (transferéncias de outras IES). Essas vagas se destinam a alunos que ja ingressaram
na educagdo superior e que no ano de referéncia do Censo fazem novo ingresso e ndo ocupam uma vaga nova
nalES. O processo seletivo de oferta dessas vagas no Censo define-se como “selecao paravagas remanescentes”
(transferéncia externa, transferéncia interna, portador de curso superior e reingresso).
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