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INTRODUCAO

O calendario académico das instituicdes de educacdo superior (IES) referente ao ano de
2021 foi afetado pela pandemia da COVID-19, o que, para parte das instituicoes, significou o
avanco do ano letivo de 2021 sobre o ano civil de 2022. Como os impactos da pandemia sobre
os calendarios académicos foram diversos, surgiu a necessidade de se adotarem procedimentos,
para o Censo 2021, que deem conta dessa realidade.

Este documento tem como objetivo orientar o preenchimento do Censo 2021 para as
Instituicdes que estdo com o calendario académico do ano letivo de 2021 atrasado, ou seja,
aquelas cujo ano letivo de 2021 avancou sobre o ano civil de 2022. As demais instituigoes,
que conseguiram concluir o ano letivo de 2021 até a data de 31/12/2021, devem realizar o
preenchimento do Censo 2021, observando as regras e orientagoes dadas nos demais guias da
Colecao de Manuais de Preenchimento do Censo da Educagao Superior 2021.

Este manual divide-se em duas secdes: 1. Orientagdes para instituicoes (exceto
Universidades Federais) cujo ano letivo sera concluido apds 31/12/2021; e 2. Orientacbes
para Universidades Federais cujo ano letivo sera concluido apds 31/12/2021. Essa divisao se faz
necessaria, tendo em vista que a coleta das Universidades Federais € feita por semestre.
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1 ORIENTACOES PARA INSTITUICOES (EXCETO UNIVERSIDADES
FEDERAIS) CUJO ANO LETIVO SERA CONCLUIDO APOS 31/12/2021

Para as IES que nao sao Universidades Federais e cujo ano letivo de 2021, de pelo menos
um curso da instituicdo, serd concluido apds 31/12/2021, apenas o Mdédulo IES do Censo da
Educacgdo Superior deve ser preenchido considerando a data de referéncia de 31/12/2021.

Para os Mddulos Curso, Aluno e Docente, deve-se informar o maximo de informacéo
possivel, considerando que o preenchimento do Censo podera ocorrer até a etapa de ajuste nos
dados do Censo 2021, de 28/07 a 19/08/2022, conforme a Portaria n° 53, de 24 de fevereiro
de 2022. Portanto, a IES com calendario académico atrasado pode utilizar a etapa de ajuste dos
dados do Censo 2021 para atualizar as informacdes referentes ao ano letivo de 2021.

Mesmo considerando a etapa de ajuste dos dados do Censo 2021, algumas IES com atraso
no calendario académico ndo conseguirdo informar os dados referentes aos alunos. Nesses
casos, a situacao de vinculo do aluno ao curso sera corrigida apenas no Censo 2022 por meio da
Justificativa de Aluno do Censo Anterior ou da Anulacdo de Vinculo.

A justificativa de aluno no Censo 2022 permitira informar os alunos ingressantes no ano
letivo de 2021 que porventura ndao tenham sido informados no Censo 2021. Quando esses alunos
forem informados no Censo 2022 com o semestre de ingresso anterior ao ano de referéncia, o
sistema exigird uma justificativa, que devera ser a opgao: a IES nao vinculou o aluno no Censo
anterior.

A anulacéo de vinculo no Censo 2022 permitira atualizar as situacdes dos alunos que
foram informados no Censo 2021 com vinculo ativo (cursando ou matricula trancada), mas
que depois da data de finalizagao da coleta, tiveram atualizacdo em sua situacao para um dos
tipos de vinculos finais (transferéncia interna, desvinculado, formado ou falecido), sendo que

esta informacgao se refere ao ano letivo de 2021.
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Ambos os mecanismos devem ser usados também no Censo de 2021 para fazer os ajustes
necessarios decorrentes das adaptacdes no preenchimento que as IES tiveram que fazer para
realizar o Censo de 2020.

As orientacdes serao explicadas em detalhes nas secoes seguintes, conforme o maédulo de
preenchimento:

1.1 MODULO IES

Para o preenchimento dos dados constantes no Mddulo IES, deve-se considerar a data de
referéncia de 31/12/2021. Tal critério sera mantido, pois as informacdes pesquisadas no médulo
IES necessitam de uma data de referéncia comum para todas as IES.

Enguadram-se neste critério, os dados referentes a:

e Local de Oferta;

e Biblioteca e informacgdes adicionais de biblioteca;
e Técnicos Administrativos;

e Dados financeiros; e

e Laboratdrio.

No que se refere ao local de oferta, se o local de oferta foi definitivamente desativado, a
questdo Local de oferta esteve em funcionamento em 20217 deve ser respondida com nao,
pois para o preenchimento do Mddulo IES, considera-se a data de referéncia de 31/12/2021.
Se o local de oferta ficou sem uso em decorréncia da pandemia, mas continuou fazendo parte da
infraestrutura da IES, na data de referéncia de 31/12/2021, a questdo Local de oferta esteve em
funcionamento em 20217? deve ser respondida com sim.

O mesmo raciocinio deve ser aplicado para o cadastro de bibliotecas e de laboratdrios.
Devem ser informadas as bibliotecas e laboratdérios que fizeram parte da infraestrutura
da instituicdo na data de 31/12/2021, ainda que tenham ficado sem uso, em decorréncia da
pandemia.

1.2 MODULO CURSO
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Para as informacdes referentes ao mddulo curso, deve-se adotar como referéncia o ano
letivo de 2021.

CURSO TEVE ALUNO VINCULADO EM 20217

A questdo curso teve aluno vinculado em 2021? deve ser marcada com sim se o curso
teve alunos ingressantes no ano de 2021 ou alunos com algum vinculo com o curso no ano de
2021. Se pelo menos uma dessas condigoes for atendida, ainda que o curso nao tenha ofertado
disciplinas no ano letivo de 2021, a questao curso teve aluno vinculado em 2021? deve ser

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCAGCAO SUPERIOR QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO

marcada com sim, a fim de que o curso possa ser adicionado aos alunos, que precisarao ter suas
situacOes de vinculo atualizadas.




A questao curso teve aluno vinculado em 2021? deve ser marcada com nao se o0 curso
nao teve alunos ingressantes no ano de 2021 ou alunos com algum vinculo com o curso no ano
de 2021.

VAGAS OFERECIDAS E CANDIDATOS

No que se refere as quantidades de vagas oferecidas e candidatos, deve-se considerar os
processos seletivos referentes ao ano letivo de 2021.

OFERECE DISCIPLINA SEMIPRESENCIAL?

Para os cursos na modalidade de ensino presencial, ao responder a questdo oferece
disciplina semipresencial? com a opc¢ao Sim, deve-se preencher o campo percentual de carga
horaria do curso semipresencial. Este campo deve ser informado com o percentual definido no
projeto pedagdgico do curso, ainda que tenham sido adotadas outras praticas durante o periodo
da pandemia. O percentual maximo permitido é de 40% da carga hordria total do curso e o
campo aceita até duas casas decimais. Esta varidvel deve refletir o determinado no artigo 2 da
Portarian®2.117, de 06/12/2019, que estabelece que as IES poderao introduzir a oferta de carga
horaria na modalidade EaD na organizacdo pedagdgica e curricular de seus cursos de graduacao
presenciais, até o limite de 40% da carga horaria total do curso.

1.3 MODULO ALUNO

Para o preenchimento do mddulo aluno, ndo se deve considerar a data de referéncia de
31/12/2021, mas sim todo o ano letivo de 2021. Detalhamos abaixo como informar os principais
campos do Mddulo aluno.

SITUACAO DO VINCULO DO ALUNO NO CURSO

A situacdo de vinculo de aluno em um curso deve ser a Ultima situacdo no ano letivo de
2021, considerando que o preenchimento do Censo poderd ocorrer até o prazo final da etapa
de ajuste nos dados do Censo 2021, podendo ser: cursando, matricula trancada, desvinculado
do curso, transferéncia interna, formado ou falecido.

Casooanoletivoda IES tenha sido cancelado, mas houve alunos ingressantes na instituicao,
eles devem ser inseridos no Censo de 2021. Contudo, todos os alunos referentes ao ano letivo
de 2021, ou seja, os ingressantes e os alunos do Censo anterior com vinculo ativo (cursando e
matricula trancada), devem ser informados com situacdo de vinculo igual a matricula trancada.
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Atencao

Se ndo for possivel informar os alunos formados porque esta informacao nao ficard disponivel a tempo
de ser lancada no sistema Censup, orientamos que a IES mantenha os alunos com vinculo ativo ao
curso e, se for o caso, realize a Anulagdo de Vinculo do aluno no Censo 2022, com o motivo “Aluno
formado”. Ou seja, nao informe os provaveis concluintes. O mesmo raciocinio devera ser aplicado

a situacdo de desvinculado

CARGA HORARIA INTEGRALIZADA PELO ALUNO

Deve-se informar o somatdrio da carga hordria dos componentes curriculares que fazem
parte da matriz do curso que o aluno tenha cursado até o fim do ano letivo de 2021 ou a Ultima
informacdo que possa ser apurada pela IES, considerando que o preenchimento do Censo podera
ocorrer até a etapa de ajuste nos dados do Censo 2021.

Em decorréncia da pandemia causada pela Covid-19, houve um aumento na oferta
de periodos suplementares por parte das IES. Os periodos suplementares se referem a
cursos de verdo/inverno ou periodos letivos em que os alunos podem optar por cursar ou
nao. A carga hordria aproveitada em componentes curriculares oferecidos em periodos
suplementares deve ser contabilizada na carga horaria integralizada pelo aluno, desde que
esses componentes facam parte da matriz curricular do curso, e que o aproveitamento deles
tenha ocorrido até o final do ano letivo de 2021.

Também em decorréncia da pandemia causada pela Covid-19, houve um aumento de
cursos que ndo ofertaram disciplinas em algum periodo no ano letivo de 2021. Se isso ocorreu
em sua |IES, muitos alunos ndo terdo aproveitamento de carga hordria nesse ano letivo. Quando
isso ocorrer, o campo carga horaria integralizada deve ser informado com o total de horas
integralizadas pelo aluno até o ano letivo de 2020. No caso de alunos ingressantes em 2021,
o campo carga horaria integralizada devera ser preenchido com zero. Contudo, podera haver
excecoes. Caso algum aluno tenha aproveitamento de componentes curriculares no ano letivo
de 2021, mesmo que ndo tenha cursado nenhuma disciplina, a carga horaria referente a esses
componentes curriculares deve ser considerada na carga horaria integralizada.

FINANCIAMENTO ESTUDANTIL E APOIO SOCIAL

As |IES que mantiveram a oferta de bolsas e beneficios aos estudantes, mesmo que tenha
havido periodos de paralisacdo de atividades por conta da pandemia, devem informar nos
campos financiamento estudantil e/ou apoio social, conforme o caso.

MOBILIDADE ACADEMICA E ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Se 0 aluno participou de mobilidade académica ou atividade extracurricular durante o ano
letivo de 2021, tais informacdes devem ser declaradas no vinculo do aluno ao curso.
O quadro 1 a seguir consolida alguns exemplos para ilustrar situagdes distintas:



QUADRO 1

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO PARA DIFERENTES SITUAGCOES NO CALENDARIO

Exemplo

A IES concluiu o ano
letivo em 15/05/2022,
portanto apds a data
de referéncia do Censo
(31/12/2021).

A IES concluird o ano
letivo de 2021 em
14/10/2022.

A |ES cancelou o0 ano
letivo de 2021.

ACADEMICO

Vagas e candidatos

Informar a quantidade
de vagas e candidatos
conforme os processos
seletivos realizados,
referentes ao ano letivo
de 2021, concluido em
15/05/2021.

Informar a quantidade
de vagas e candidatos
conforme os processos
seletivos realizados,
referentes ao ano letivo
de 2021, considerando
a data limite para os
ajustes das informagoes
no sistema Censup.

Informar a quantidade
de vagas e candidatos,
caso tenha realizado
processo seletivo
referente ao ano letivo
de 2021.

Alunos

Declarar os alunos ingressantes no ano
letivo de 2021, bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo
2020, com as ultimas situacdes de vinculo
até 15/05/2022. A IES podera utilizar

até a etapa de ajuste dos dados (28/7 a
19/8/2022) para realizar a atualizagdo dos
dados do mdédulo aluno.

Declarar os alunos ingressantes no ano
letivo de 2021, bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo
2020, com as ultimas situacdes de vinculo,
considerando a data limite para os ajustes
das informagdes no sistema Censup.

A |IES podera utilizar até a etapa de ajuste
dos dados para realizar a atualizagao dos
dados do mdédulo aluno.

Declarar os alunos ingressantes no ano
letivo de 2021 (se houver), bem como
atualizar os alunos carregados da base do
Censo 2020, atribuindo a todos a situacao
de vinculo matricula trancada.

Fonte: Elaboragdo prépria

1.4 MODULO DOCENTE

¥

Devem ser declarados os docentes que possuiram vinculo com a IES, por no minimo
60 dias, dentro do ano letivo de 2021, considerando para o calculo a data de finalizagao
(efetiva ou prevista nas resolucdes expedidas pelos conselhos universitarios, pré-reitoras de

graduacgao, ou similares) do ano letivo de 2021.
Consideradas essas datas, a definicdo mantém os entendimentos trazidos no Manual
de Docente, a saber:

e Devem ser informados, inclusive, os docentes que se encontravam em afastamento
temporario, bem como os docentes substitutos e visitantes, desde que tenham tido
vinculo com a instituicdo, por periodo igual ou superior a 60 dias. Observe que os

ORIENTAGCOES PARA INSTITUICOES DE EDUCAGAO SUPERIOR QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO
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60 dias ndo precisam ser consecutivos. Periodos de férias, recessos e feriados devem
ser considerados.

e N&o devem ser informados no Censo docentes com vinculo inferior a 60 dias ou
que tenham exercido atividades, exclusivamente, na pds-graduagdo /ato sensu e/ou
na educacdo basica. Dessa forma, os docentes preceptores, que atuam apenas na
residéncia médica, ndo devem ser declarados no Censo, pois a residéncia médica é uma
modalidade do ensino de pds-graduacdo destinada a médicos, sob a forma de curso de
especializacao (/ato sensu). Tutores que atuam nos cursos de educacao presenciais ou
a distancia também ndo devem ser informados no Censo.

SITUACAO DO DOCENTE

Considera-se que o docente esteve em exercicio se ele teve vinculo e exerceu atividades
de ensino, pesquisa, extensdo efou gestdo, planejamento e avaliagao, por um periodo de, no
minimo, 60 dias, dentro do ano letivo de 2021, mesmo que tenha sido como professor visitante
ou substituto. Para este calculo, deve-se considerar a data de finalizagao (efetiva ou prevista nas
resolucoes expedidas pelos conselhos universitarios, pré-reitoras de graduagao, ou similares) do
ano letivo de 2021.

Se o docente teve vinculo com a IES por pelo menos 60 dias, mas ndo exerceu atividades de
ensino, pesquisa, extensdo e/ou gestdo, planejamento e avaliagdo, no ano de referéncia do Censo,
por este periodo minimo, porque esteve afastado de suas atividades, selecione uma das opc¢des
de afastamento disponiveis: afastado para exercicio em outros drgaos/entidades, afastado para
qualificacdo, afastado para tratamento de saude ou afastado por outros motivos. As definicdes
detalhadas de cada uma dessas opcoes estdo disponiveis no Glossario do Manual de Docente,
que deve ser consultado.

DOCENTE EM EXERCICIO EM 31/12/2021

Deve-se considerar a data de referéncia indicada na pergunta, ou seja, 31/12/2021.
Essa questdo so é preenchida para os docentes informados com o campo situacao do docente
igual a esteve em exercicio.

Ao manter a questdo como ela é coletada desde o Censo 2009, sua interpretacdo nao
sofre alteracdo de significado, pois esta relacionada a estabilidade do docente na IES.
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ESCOLARIDADE, REGIME DE TRABALHO, DOCENTE VISITANTE, DOCENTE
SUBSTITUTO E ATUACAO DOCENTE

Nos campos de escolaridade, regime de trabalho, docente visitante, docente substituto e

atuacdo docente, deve-se informar a Ultima situacdo no ano letivo de 2021.

No que se refere a atuacdo docente, o docente com atuacdo em ensino deve ter essa opcao
selecionada, e deve ser vinculado ao curso se ele manteve o vinculo com a IES por no minimo
60 dias, dentro do ano letivo de 2021, ainda que na pratica ndo tenha atuado no ensino, porque
nao foi ofertada nenhuma das disciplinas em que atua, desde que os cursos vinculados a essas

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCAGCAO SUPERIOR QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO

disciplinas se enquadrem na definicdo da secdo 1.2 Mddulo Curso descrita abaixo:




A questdo curso teve aluno vinculado em 2021? deve ser marcada com sim se
o curso teve alunos ingressantes no ano de 2021 ou alunos com algum vinculo
com o curso no ano de 2021. Se pelo menos uma dessas condicoes for atendida,
ainda que o curso nao tenha ofertado disciplinas no ano letivo de 2021, a questao
curso teve aluno vinculado em 2021? deve ser marcada com sim, a fim de que
0 curso possa ser adicionado aos alunos, que precisarao ter suas situagoes de

vinculo atualizadas.

Contudo, se os cursos das disciplinas que o docente atuaria no ensino ndao possuem
nenhum aluno vinculado, no caso de curso novo, por exemplo, informe esse docente com a
situacdo esteve em exercicio e marque a opgdo gestdo, planejamento e avaliacdo no campo
atuacdo docente. Observe que esse procedimento sé deve ser feito se nenhuma das outras
opcoes de atuacdo se aplicar ao docente (ensino de pds-graduacdo stricto sensu presencial,
ensino de pds-graduacdo stricto sensu a distancia, pesquisa e/ou extensao). Essa orientagdo visa
possibilitar a declaracdo do docente, ja que o campo atuacdo do docente é obrigatdrio.

2 ORIENTACAOES PARA UNIVERSIDADES FEDERAIS CUJO ANO LETIVO
SERA CONCLUIDO APOS 31/12/2021

Para as instituicdes que sao Universidades Federais e cujo ano letivo de 2021, de pelo
menos um curso da instituicdo, sera concluido apds 31/12/2021, apenas o Mdédulo IES do Censo
da Educacdo Superior deve ser preenchido considerando a data de referéncia de 31/12/2021.

Para os Mddulos Curso, Aluno e Docente, deve-se informar o maximo de informacéo
possivel, considerando que o preenchimento do Censo podera ocorrer até a etapa de ajuste nos
dados do Censo 2021, de 28/07 a 19/08/2022, conforme a Portaria n° 53, de 24 de fevereiro
de 2022. Portanto, a IES com calendario académico atrasado pode utilizar a etapa de ajuste dos
dados do Censo 2021 para atualizar as informacgdes referentes ao ano letivo de 2021.

Mesmo considerando a etapa de ajuste dos dados do Censo 2021, algumas IES com atraso
no calendario académico ndo conseguirdo informar os dados referentes aos alunos. Nesses
casos, a situacdo de vinculo do aluno ao curso sera corrigida apenas no Censo 2022 por meio da
Justificativa de Aluno do Censo Anterior ou da Anulacdo de Vinculo.

A justificativa de aluno no Censo 2022 permitira informar os alunos ingressantes no ano
letivo de 2021 que porventura nao tenham sido informados no Censo 2021. Quando esses alunos
forem informados no Censo 2022 com o semestre de ingresso anterior ao ano de referéncia,
o sistema exigira uma justificativa, que devera ser a opcédo: a IES nao vinculou o aluno no Censo
anterior.

A anulagdo de vinculo no Censo 2022 permitira atualizar as situagdes dos alunos que
foram informados no Censo 2021 com vinculo ativo (cursando ou matricula trancada), mas que
depois da data de finalizagao da coleta, tiveram atualizagdao em sua situagao para um dos tipos
de vinculos finais (transferéncia interna, desvinculado, formado ou falecido), sendo que esta
informagao se refere ao ano letivo de 2021.

Ambos os mecanismos devem ser usados também no Censo de 2021 para fazer os ajustes
necessarios decorrentes das adaptacdes no preenchimento que as |IES tiveram que fazer para
realizar o Censo de 2020.
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As orientacbes serdo explicadas em detalhes nas secdes seguintes, conforme o mdédulo de
preenchimento:

2.1 MODULO IES

Para o preenchimento dos dados constantes no Mddulo IES, deve-se considerar a data de
referéncia de 31/12/2021. Tal critério sera mantido, pois as informagdes pesquisadas no médulo
IES necessitam de uma data de referéncia comum para todas as IES.

Enguadram-se neste critério, os dados referentes a:

Local de Oferta;

e Biblioteca e informacoes adicionais de biblioteca;
e Técnicos Administrativos;
e Dados financeiros; e

e Laboratério.

No que se refere ao local de oferta, se o local de oferta foi definitivamente desativado, a
questao Local de oferta esteve em funcionamento em 20217 deve ser respondida com nao,
pois para o preenchimento do Mddulo IES, considera-se a data de referéncia de 31/12/2021.
Se o local de oferta ficou sem uso em decorréncia da pandemia, mas continuou fazendo parte da
infraestrutura da |IES, na data de referéncia de 31/12/2021, a questao Local de oferta esteve em
funcionamento em 20217 deve ser respondida com sim.

O mesmo raciocinio deve ser aplicado para o cadastro de bibliotecas e de laboratdrios.
Devem ser informadas as bibliotecas e laboratdrios que fizeram parte da infraestrutura
da instituicdo na data de 31/12/2021, ainda que tenham ficado sem uso, em decorréncia
da pandemia.

2.2 MODULO CURSO

Para as informacgdes referentes ao maédulo curso, deve-se adotar como referéncia o ano
letivo de 2021.
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CURSO TEVE ALUNO VINCULADO EM 20217

A questao curso teve aluno vinculado em 20217 deve ser marcada com sim se 0 curso
teve alunos ingressantes no ano de 2021 ou alunos com algum vinculo com o curso no ano de
2021. Se pelo menos uma dessas condicoes for atendida, ainda que o curso nao tenha ofertado

disciplinas no ano letivo de 2020, a questdo curso teve aluno vinculado em 20217 deve ser
marcada com sim, a fim de que o curso possa ser adicionado aos alunos, que precisarao ter suas
situacdes de vinculo atualizadas.

A questdo curso teve aluno vinculado em 2021? deve ser marcada com nao se o0 curso

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCAGCAO SUPERIOR QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO

ndo teve alunos ingressantes no ano de 2021 e/ou alunos carregados do Censo 2020.




VAGAS OFERECIDAS E CANDIDATOS

No que se refere as quantidades de vagas oferecidas e candidatos, deve-se considerar os
processos seletivos referentes ao ano letivo de 2021.

OFERECE DISCIPLINA SEMIPRESENCIAL?

Para os cursos na modalidade de ensino presencial, ao responder a questdo oferece
disciplina semipresencial? com a opcdo Sim, deve-se preencher o campo percentual de carga
horaria do curso semipresencial. Este campo deve ser informado com o percentual definido no
projeto pedagdgico do curso, ainda que tenham sido adotadas outras praticas durante o periodo
da pandemia. O percentual maximo permitido é de 40% da carga hordria total do curso e o
campo aceita até duas casas decimais. Esta variavel deve refletir o determinado no artigo 2 da
Portarian®2.117, de 06/12/2019, que estabelece que as IES poderado introduzir a oferta de carga
horaria na modalidade EaD na organizacdo pedagdgica e curricular de seus cursos de graduacéo
presenciais, até o limite de 40% da carga horaria total do curso.

2.3 MODULO ALUNO

Tendo em vista que a declaracdo das informagdes do mddulo aluno é feita por semestre
pelas Universidades Federais, as orientacbes desta secdo também serdo apresentadas por
semestre.

2.3.1 PRIMEIRO SEMESTRE

No primeiro semestre de referéncia, devem ser declarados os alunos ingressantes no
primeiro semestre do ano letivo de 2021, bem como atualizados os alunos carregados da base
do Censo 2020.

SITUACAO DO VINCULO DO ALUNO NO CURSO

A situacdo de vinculo de aluno em um curso deve ser a Ultima situacdo no primeiro
semestre do ano letivo de 2021, considerando que o preenchimento do Censo podera ocorrer até
o final da etapa de ajuste nos dados do Censo 2021, podendo ser: cursando, matricula trancada,
desvinculado do curso, transferéncia interna, formado ou falecido.

Caso o primeiro periodo de referéncia do ano letivo de 2021 tenha sido cancelado, a IES
devera declarar os alunos ingressantes no primeiro semestre do ano letivo de 2021 (se houver)
e os alunos do Censo anterior com vinculo ativo (cursando e matricula trancada) com a situacéo
de vinculo igual a matricula trancada. Considere que o preenchimento do Censo podera ocorrer
até a etapa de ajuste nos dados do Censo 2021.
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MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2021
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<

CARGA HORARIA INTEGRALIZADA PELO ALUNO

Deve-se informar o somatdrio da carga horaria dos componentes curriculares que fazem
parte da matriz do curso e que o aluno tenha cursado até o fim do primeiro semestre do ano letivo
de 2021, considerando que o preenchimento do Censo podera ocorrer até a etapa de ajuste nos
dados do Censo 2021, caso o referido semestre ndo tenha sido finalizado até esta data.

Em decorréncia da pandemia causada pela Covid-19, houve um aumento na oferta de
periodos suplementares por parte das IES. Os periodos suplementares se referem a cursos
de verao/inverno ou periodos letivos em que os alunos podem optar por cursar ou ndo. A carga
horaria aproveitada em componentes curriculares oferecidos em periodos suplementares deve
ser contabilizada na carga horaria integralizada pelo aluno, desde que esses componentes facam
parte da matriz curricular do curso e que o aproveitamento deles tenha ocorrido até o final do ano
letivo de 2021. A |IES pode definir em qual periodo de referéncia ira lancar as horas aproveitadas
pelos alunos nos periodos suplementares.

Também em decorréncia da pandemia causada pela Covid-19, houve um aumento de
cursos que nao ofertaram disciplinas em algum periodo no ano letivo de 2021, assim, muitos
alunos ndo terdo aproveitamento de carga horaria no primeiro semestre. Se isso ocorreu em
sua IES, no primeiro periodo de referéncia, o campo carga horaria integralizada deve ser
informado com o total de horas integralizadas pelo aluno até o ano letivo de 2020. No caso de
alunos ingressantes do 1° semestre de 2021, o campo carga horaria integralizada devera ser
preenchido com zero. Contudo, podera haver exce¢des. Caso algum aluno tenha aproveitamento
de componentes curriculares no primeiro semestre letivo de 2021, mesmo que nao tenha
cursado nenhuma disciplina, a carga horaria referente a esses componentes curriculares deve
ser considerada na carga horaria integralizada.

APOIO SOCIAL

As |IES que mantiveram a oferta de bolsas e beneficios aos estudantes, mesmo que tenha
havido periodos de paralizacdo de atividades por conta da pandemia, devem informa-los nos
campos de apoio social, conforme o caso.

MOBILIDADE ACADEMICA E ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Se o aluno participou de mobilidade académica ou atividade extracurricular durante o
primeiro semestre do ano letivo de 2021, tais informacdes devem ser declaradas no vinculo do
aluno ao curso.

2.3.2 SEGUNDO SEMESTRE

Para o preenchimento do segundo semestre de referéncia, observe as situacdes a seguir:
Caso o segundo semestre n3o seja finalizado até o prazo final do periodo de ajustes dos

dados do Censo 2021 - devem ser declarados os alunos ingressantes no segundo semestre do
ano letivo de 2021 (se houver), considerando que o preenchimento do Censo podera ocorrer até
a etapa de ajuste nos dados do Censo 2021, e os alunos declarados com vinculo ativo (cursando



e matricula trancada) no primeiro periodo de referéncia devem ser repetidos no segundo periodo,
atribuindo-se a todos a situacdo de vinculo conforme o caso.

Caso o segundo semestre tenha sido cancelado - devem ser declarados os alunos
ingressantes no segundo semestre do ano letivo de 2021 (se houver), considerando que o
preenchimento do Censo poderd ocorrer até a etapa de ajuste nos dados do Censo 2021, e
os alunos declarados com vinculo ativo (cursando e matricula trancada) no primeiro periodo de
referéncia devem ser repetidos no segundo periodo, atribuindo-se a todos a situagdo matricula

trancada.
Caso o segundo semestre seja finalizado antes do prazo final do periodo de ajuste dos

dados do Censo 2021 - devem ser declarados os alunos ingressantes no segundo semestre do
ano letivo de 2021, considerando que o preenchimento do Censo podera ocorrer até a etapa de
ajuste nos dados do Censo 2021, bem como os alunos com vinculo ativo (cursando e matricula
trancada) informados no primeiro semestre. Neste caso, observe os procedimentos apresentados
a seguir.

SITUACAO DO VINCULO DO ALUNO NO CURSO

A situacdo de vinculo de aluno em cada curso deve ser a Ultima situagdo no segundo
semestre do ano letivo de 2021, considerando que o preenchimento do Censo podera ocorrer
até a etapa de ajuste nos dados do Censo 2021, podendo ser: cursando, matricula trancada,
desvinculado do curso, transferéncia interna, formado ou falecido.

Atencao

Se ndo for possivel informar os alunos formados porque esta informacao nao ficard disponivel a tempo
de ser lancada no sistema Censup, orientamos que a IES mantenha os alunos com vinculo ativo ao
curso (cursando ou matricula trancada) e, se for o caso, realize a Anulagdo de Vinculo do aluno no
Censo 2022, com o motivo “Aluno formado”. Ou seja, ndo informe os provaveis concluintes. O mesmo

raciocinio deverd ser aplicado a situacdo de desvinculado.

CARGA HORARIA INTEGRALIZADA PELO ALUNO

Deve-se informar o somatdrio da carga horaria dos componentes curriculares que fazem
parte da matriz do curso e que o aluno tenha cursado até o fim do segundo semestre do ano
letivo de 2021.

Em decorréncia da pandemia causada pela Covid-19, houve um aumento na oferta de
periodos suplementares por parte das IES. Os periodos suplementares se referem a cursos
de verdo/inverno ou periodos letivos em que os alunos podem optar por cursar ou ndo. A carga
horaria aproveitada em componentes curriculares oferecidos em periodos suplementares deve
ser contabilizada na carga horaria integralizada pelo aluno, desde que esses componentes facam
parte da matriz curricular do curso e que o aproveitamento deles tenha ocorrido até o final do ano
letivo de 2021. A IES pode definir em qual periodo de referéncia ird lancar as horas aproveitadas
pelos alunos nos periodos suplementares.
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Também em decorréncia da pandemia causada pela Covid-19, houve um aumento de
cursos que nao ofertaram disciplinas em algum periodo no ano letivo de 2021. Se isso ocorreu
em sua IES no segundo periodo de referéncia, muitos alunos ndo terdo aproveitamento de carga
hordria no segundo semestre. Quando isso ocorrer, o campo carga horaria integralizada deve
ser informado com a quantidade informada no semestre anterior. No caso de alunos ingressantes
do 2° semestre de 2021, o campo carga horaria integralizada deverd ser preenchido com zero.
Contudo, podera haver excecbes. Caso algum aluno tenha aproveitamento de componentes
curriculares no segundo semestre letivo de 2021, mesmo que nao tenha cursado nenhuma
disciplina, a carga horaria referente a esses componentes curriculares deve ser considerada na
carga horaria integralizada.

APOIO SOCIAL

As IES que mantiveram a oferta de bolsas e beneficios aos estudantes, mesmo que tenha
havido periodos de paralizagdo de atividades por conta da pandemia, devem informar a oferta
nos campos de apoio social, conforme o caso.

MOBILIDADE ACADEMICA E ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Se o aluno participou de mobilidade académica ou atividade extracurricular durante o
segundo semestre do ano letivo de 2021, tais informacdes devem ser declaradas no vinculo do
aluno ao curso.

O quadro 2 a seguir consolida alguns exemplos para ilustrar situagcoes distintas:

QUADRO 2

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO PARA DIFERENTES SITUAGCOES NO CALENDARIO
ACADEMICO (UNIVERSIDADES FEDERAIS)

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCAGCAO SUPERIOR QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO

(Continua)
- Exemplo Vagas e candidatos Alunos
e
o~
x Informar a Primeiro semestre de referéncia - declarar os alunos
x . . . . .
i A IES concluiu quantidade de ingressantes no primeiro semestre do ano letivo de
? 0 ano letivo em vagas e candidatos 2021, bem como atualizar os alunos carregados da
o e . ~
g, 15/05/2021, conforme os base do Censo 2020, com as ultimas situacoes de
< . p ) L
g portanto processos seletivos vinculo ao final do primeiro semestre.
a: apos a data realizados,
g de referéncia referentes ao ano Segundo semestre de referéncia - declarar os alunos
o . .
2 do Censo letivo de 2021, ingressantes no segundo semestre do ano letivo
w ’ q
o (31/12/2021). concluido em de 2021, bem como os alunos com vinculo ativo do
o . i . ~ ,
gz 15/05/2021. primeiro semestre, com as ultimas situagdes de vinculo.
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QUADRO 2

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO PARA DIFERENTES SITUACOES NO CALENDARIO
ACADEMICO (UNIVERSIDADES FEDERAIS)

Exemplo

A IES concluiu
o primeiro
semestre do
ano letivo em
15/05/2022

e o segundo
semestre
terminard em
14/10/2022.

A IES concluiu

0 primeiro
semestre do

ano letivo em
15/08/2022 e
vai finalizar o 2°
semestre apods

a data final para
ajustes do Censo
2021.

A IES concluiu
0 primeiro
semestre do
ano letivo em
15/05/2021 e
teve o segundo
semestre
cancelado.

Vagas e candidatos

Informar a
quantidade de
vagas e candidatos
conforme os
processos seletivos
realizados,
referentes ao ano
letivo de 2021.

Informar a
quantidade de
vagas e candidatos
conforme os
processos seletivos
realizados,
referentes ao ano
letivo de 2021.

Informar a
quantidade de
vagas e candidatos
conforme os
processos seletivos
realizados,
referentes ao ano
letivo de 2021.

(Continuagdo)

Primeiro semestre de referéncia - declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano letivo de
2021, bem como atualizar os alunos carregados da
base do Censo 2020, com as ultimas situacdes de
vinculo do primeiro semestre.

Segundo semestre de referéncia - declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do ano letivo

de 2021, bem como os alunos com vinculo ativo do
primeiro semestre, com as ultimas situacdes de vinculo
até o prazo final da etapa de ajuste dos dados do Censo
2021.

Primeiro semestre de referéncia - declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano letivo de
2021, bem como atualizar os alunos carregados

da base do Censo 2020, com as Ultimas situacoes
de vinculo do primeiro semestre.

Segundo semestre de referéncia - declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do ano letivo de
2021 (se houver), bem como os alunos com vinculo
ativo do primeiro semestre, repetindo a situacao de
vinculo do primeiro semestre.

Primeiro semestre de referéncia - declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano letivo de
2021, bem como atualizar os alunos carregados

da base do Censo 2020, com as Ultimas situagdes
de vinculo do primeiro semestre.

Segundo semestre de referéncia - declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do ano letivo de
2021 (se houver), bem como os alunos com vinculo
ativo do primeiro semestre, atribuindo a todos

a situacdo de vinculo matricula trancada.
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QUADRO 2

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO PARA DIFERENTES SITUACOES NO CALENDARIO
ACADEMICO (UNIVERSIDADES FEDERAIS)

(Conclusédo)
Exemplo Vagas e candidatos Alunos
Informar a Primeiro semestre de referéncia - declarar os alunos
quantidade de ingressantes no primeiro semestre do ano letivo de
vagas e candidatos 2021, bem como atualizar os alunos carregados
A |ES ests conforme os da base do Censo 2020, com as ultimas situagdes
esta . z z . Z
L. processos seletivos de vinculo apuradas até o prazo final do periodo de
com o primeiro . .
realizados, ajuste dos dados do Censo 2021.
semestre em
referentes ao ano
andamento na .
. letivo de 2021,
data final do .
’ . considerando que
periodo de ajuste . .
o preenchimento Segundo semestre de referéncia - declarar os alunos
dos dados do , . .
do Censo poderd ingressantes no segundo semestre do ano letivo de
Censo 2021. i . ~ p .
ocorrer até a etapa 2021 (se houver) com situacao de vinculo igual a
de ajuste nos matricula trancada, bem como os alunos com vinculo
dados do Censo ativo do primeiro semestre, repetindo a situagdo de
2021. vinculo do primeiro semestre.
Primeiro semestre de referéncia - declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre de 2021 (se houver),
Informar a .
. bem como atualizar os alunos carregados da base do
quantidade de o i . ,
. Censo 2020, atribuindo a todos a situacao de vinculo
vagas e candidatos, )
A IES cancelou matricula trancada.
) caso tenha
o ano letivo de .
realizado processo ..
2021. ] Segundo semestre de referéncia - declarar os alunos
seletivo, referente . )
) ingressantes no segundo semestre do ano letivo de
ao ano letivo de ;
2091 2021 (se houver), bem como os alunos com vinculo
’ ativo do primeiro semestre, repetindo a situagao de
vinculo matricula trancada.

Fonte: Elaboracdo prépria
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2.4 MODULO DOCENTE

Devem ser declarados os docentes que possuiram vinculo com a IES, por no minimo

60 dias, dentro do ano letivo de 2021, considerando para o calculo a data de finalizacdo (efetiva
ou prevista nas resolucdes expedidas pelos conselhos universitarios, pré-reitoras de graduacao,
ou similares) do ano letivo de 2021.

Consideradas essas datas, a definicio mantém os entendimentos trazidos no Manual de
Docente, a saber:

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCAGCAO SUPERIOR QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO




e Devem ser informados, inclusive, os docentes que se encontravam em afastamento
temporario, bem como os docentes substitutos e visitantes, desde que tenham tido
vinculo com a instituicdo, por periodo igual ou superior a 60 dias. Observe que os
60 dias ndo precisam ser consecutivos. Periodos de férias, recessos e feriados devem
ser considerados.

e N3o devem ser informados no Censo docentes com vinculo inferior a 60 dias ou
que tenham exercido atividades, exclusivamente, na pds-graduacao lato sensu e/ou
na educacdo basica. Dessa forma, os docentes preceptores, que atuam apenas na
residéncia médica, ndo devem ser declarados no Censo, pois a residéncia médica € uma
modalidade do ensino de pds-graduacao destinada a médicos, sob a forma de curso de
especializagao (/ato sensu). Tutores que atuam nos cursos de educagao presenciais ou
a distancia também ndo devem ser informados no Censo.

SITUACAO DO DOCENTE

Considera-se que o docente esteve em exercicio, se ele teve vinculo e exerceu atividades
de ensino, pesquisa, extensdo efou gestdo, planejamento e avaliacdo, por um periodo de, no
minimo, 60 dias, dentro do ano letivo de 2021, mesmo que tenha sido como professor visitante
ou substituto. Para este calculo, deve-se considerar a data de finalizacdo (efetiva ou prevista nas
resolucdes expedidas pelos conselhos universitarios, pro-reitoras de graduacdo, ou similares) do
ano letivo de 2021.

Se o docente teve vinculo com a IES por pelo menos 60 dias, mas ndo exerceu atividades de
ensino, pesquisa, extensao e/ou gestdo, planejamento e avaliagcdo, no ano de referéncia do Censo,
por este periodo minimo, porque esteve afastado de suas atividades, selecione uma das opcdes
de afastamento disponiveis: afastado para exercicio em outros érgdos/entidades, afastado para
qualificacdo, afastado para tratamento de salde ou afastado por outros motivos. As definicdes
detalhadas de cada uma dessas opgdes estdo disponiveis no Glossario do Manual de Docente,
que deve ser consultado.

DOCENTE EM EXERCICIO EM 31/12/20217

Deve-se considerar a data de referéncia indicada na pergunta, ou seja, 31/12/2021.
Essa questdo sé é preenchida para os docentes informados com o campo situacao do docente
igual a esteve em exercicio.

Ao manter a questdo como ela é coletada desde o Censo 2009, sua interpretacdo nao
sofre alteracdo de significado, pois esta relacionada a estabilidade do docente na IES.

ESCOLARIDADE, REGIME DE TRABALHO, DOCENTE VISITANTE, DOCENTE
SUBSTITUTO E ATUAGCAO DOCENTE

Nos campos de escolaridade, regime de trabalho, docente visitante, docente substituto
e atuacdo docente, deve-se informar a Ultima situacdo no ano letivo de 2021, considerando
o prazo final do periodo de ajuste dos dados do Censo 2021, caso o ano letivo ndo tenha sido
finalizado até esta data.
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No que se refere a atuacdo docente, o docente com atuacdo em ensino deve ter essa opcao
selecionada e o vinculo ao curso realizado se ele manteve o vinculo com a IES por no minimo
60 dias, dentro do ano letivo de 2021, ainda que na pratica ndo tenha atuado no ensino porque
nao foi ofertada nenhuma das disciplinas em que atua, desde que os cursos vinculados a essas
disciplinas se enquadrem na definicdo da secdo 2.2 Mddulo Curso descrita abaixo:

A questdo curso teve aluno vinculado em 2021? deve ser marcada com sim se
o curso teve alunos ingressantes no ano de 2021 ou alunos com algum vinculo com o
curso no ano de 2021. Se pelo menos uma dessas condigoes for atendida, ainda que
0 curso nao tenha ofertado disciplinas no ano letivo de 2021, a questdo curso teve
aluno vinculado em 20217 deve ser marcada com sim, a fim de que o curso possa

ser adicionado aos alunos, que precisardo ter suas situacdes de vinculo atualizadas.

Contudo, se os cursos das disciplinas que o docente atuaria no ensino nao possuem
nenhum aluno vinculado, no caso de curso novo, por exemplo, informe esse docente com a
situacdo esteve em exercicio e marque a opc¢do gestdo, planejamento e avaliacdo no campo
atuacdo docente. Observe que esse procedimento sé deve ser feito se nenhuma das outras
opcoes de atuacdo se aplicar ao docente (ensino de pds-graduacio stricto sensu presencial,
ensino de pds-graduacao stricto sensu a distancia, pesquisa e/ou extens3o). Essa orientacgdo visa
possibilitar a declaracdo do docente, ja que o campo atuacdo do docente é obrigatdrio.



CONSIDERACOES FINAIS

Este documento apresentou orientagdes para o preenchimento do Censo da Educagao
Superior 2021, destinadas as instituicGes que tiveram atraso no calendario académico de 2021.

Cabe ressaltar que todos os procedimentos adotados no Censo 2021 para a declaragao
dos cursos, alunos e docentes serdo amplamente divulgadas as areas do Inep e demais 6rgéos
do Ministério da Educacdo que fazem uso desses dados, de modo a garantir a transparéncia
e adequada compreensao do impacto da pandemia nos dados coletados.

As demais informacodes e definicdes constantes na Colegcao de Manuais de Preenchimento
do Censo da Educacao Superior 2021 estao mantidas e devem ser seguidas.

Caso tenha duvida sobre as orientacdes apresentadas neste documento, entre em contato
conosco.

Equipe do Censo da Educagao Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3128
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