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A verificacdo de consisténcias tem como objetivo observar a coeréncia dos dados declarados, por meio de

comparacdes com os dados informados no Censo do ano anterior, do cruzamento de dados declarados em

campos correlacionados dentro do sistema e da analise de percentuais discrepantes de algumas variaveis.

Este Guia de Corre¢ao de Inconsisténcias do Censo da Educagdo Superior 2019 tem como objetivo dar
suporte aos Pl no processo de andlise dos seus relatérios. Além de apresentar a descricdo de cada um dos
relatdrios, explica quando as inconsisténcias sdao provenientes de erros de preenchimento. Para os possiveis erros
listados, aponta a melhor maneira de corrigi-los no Censup, indicando o caminho para os respectivos Videos

Tutoriais do Censup, por meio de hiperlinks.

Para ajudar na andlise dos relatérios de consisténcia gerados, o Anexo | ensina como fazer um filtro nas
ferramentas Excel (Microsoft Office) e Calc (OpenOffice). A ferramenta de filtro pode ser atil para organizar
colunas de dados em ordem alfabética ou numérica, isolar células com mesmos valores, identificar valores muito

baixos ou muito altos, dentre outros.

Cada Pl tem a responsabilidade de analisar os relatdrios gerados para sua IES, justificar ao Inep as
inconsisténcias que nao foram consideradas erros de preenchimento e promover a correcdo dos erros no Censup.
Para encaminhar justificativas ao Inep, utilize o link especifico para este fim, denominado Resposta das

Consisténcias e disponibilizado no arquivo .zip de relatérios de consisténcias gerado no Censup.

N3o é necessario a leitura completa deste documento. Consulte apenas os relatérios que foram gerados

para a sua IES. Em caso de duvidas, assista ao video CENSUP - Consisténcia Censo ou mande mensagem para

censo.consistencia@inep.gov.br.
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2. RELATORIOS

R1 - Bibliotecas atendendo mais de oito locais de oferta.

Descrigao: Lista de bibliotecas que foram vinculadas a 8 ou mais locais de oferta, inclusive locais de oferta

distantes entre si.
Possiveis erros:
1) Vinculo errado de bibliotecas a locais de oferta

O usudrio pode equivocadamente vincular uma biblioteca a um local de oferta, porque ela faz
empréstimos a outra biblioteca que atende o local ou vincular uma biblioteca central a todos os locais de oferta,
somente porque ela faz a gestdo do acervo das bibliotecas setoriais. Em ambos os casos, esse vinculo estd
incorreto, portanto é necessario desvincular os locais de oferta. Para isso, acesse o menu [ES -> Editar. Em

seguida, selecione a aba Biblioteca, procure a biblioteca que apresentou a inconsisténcia e clique em Editar:

Editar IES

Recursos Humanos | Dados Financeires(( Biblioleca ) Informagdes Adicionais dais) Biblioteca(s)

Pesquisar Biblioteca

Cadigo:

Sigla:

Nome:

Tipo: |- B
Local de oferta: |- @

T

Status codigo + Sigla + Nome & Tipo ¢ Operagio
& 19908 SIGLA2 Biblioteca 2 Biblioteca central g @
X 19105 SIGLA S Biblioteca 9 Biblioteca central g @
X 1 AnAA BIBLIOTECA BOA Biblioteca central

Editar Biblioteca

Os locais de oferta vinculados sdo listados ao final da pagina. Clique na lixeira para excluir o local de oferta

que ndo é atendido pela biblioteca e em seguida clique em Salvar:

CLIQUE AQUI PARA ADICIONAR OS LOCAIS DE OFERTA
Locais de oferta atendidos pela biblioteca: @
Cédigo + Nome ¢ UF & Municipio ¢ Operagéo
4229 POLO NA SEDE DF BRASILIA o]
23221 LUZIANIA GO LUZIANIA
4352 Gampus UnB - Planaltina DF BRASILIA pfxcuiclocal de gletta
706182 GAMPUS - BRASILIA - GAMA - SETOR CENTRAL DF BRASILIA il
(CE—)
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R2 - Vagas de Programas Especiais em cursos de bacharelado ou tecnolégico.

Descrigdo: Lista de cursos com grau académico igual a bacharelado ou tecnoldgico e com vagas de
Programas Especiais, que se destinam a fomentar a oferta de turmas especiais para demandas especificas, como
Parfor (Plano Nacional de Formacdo de Professores), Pronera (Programa Nacional de Educacdo na Reforma

Agraria) e Procampo (Programa de Apoio a Formacao Superior em Licenciatura em Educag¢ao do Campo.
Possiveis erros:

1) Considerar em vagas de programas especiais alunos com Fies ou Prouni, alunos que entraram por

decisdo liminar em juizo e alunos do Educa Mais Brasil.

Para os erros citados acima, no Mdédulo Curso, corrija o nUmero de vagas, garantindo que nenhuma vaga

seja declarada nas vagas oferecidas em programas especiais.

Vagas Inscritos (candidatos)
P Vagas Vagas
O Prazo minimo O Vagas Novas Vagas Oferecidas em| Vagas Novas Vagas Oferecidas em
Turno : P Programas Programas
para integralizagao Oferecidas 0 Remanescentes O O Oferecidas O Remanescentes O O
Especiais Especiais
Matutino [ | | — Y| anos
Vespertino | | | | Y anos
Noturno [/ | | — Y| anos
Integral [ | | — Y| anos

Em caso de duvida sobre como editar um curso, veja o video CENSUP - Mddulo Curso - Com aluno

vinculado.

FIQUE ATENTO!

v' As vagas que a IES tem direito de oferecer além das oferecidas por conta do Fies ou Prouni devem ser
somadas as Vagas Novas.

v" Alunos que ingressam na IES por liminar em juizo ndo ocupam vagas, portanto eles n3o devem ser
contabilizados nas vagas declaradas ao Censo.
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R3 - Cursos com mais de 40% de alunos com a cor/raga igual a preta

Descrigdo: Lista de cursos cujo percentual de alunos com a cor/raca declarada como “preta” é maior ou
igual a 40%.

R4 - Cursos com mais de 60% de alunos com a cor/raga igual a parda

Descrigdo: Lista de cursos cujo percentual de alunos com a cor/raga declarada como “parda” é maior ou
igual a 60%.

R5 — Cursos com mais de 20% de alunos com a cor/raga igual a amarela

Descrigdo: Lista de cursos cujo percentual de alunos com a cor/raca declarada como “amarela” é maior
ou igual a 20%.

R6 — Cursos com mais de 10% de alunos com a cor/raca igual a indigena

Descrigdo: Lista de cursos cujo percentual de alunos com a cor/raca declarada como “indigena” é maior
ou igual a 10%.

R7 — Cursos com mais de 80% de alunos com a cor/raca igual a branca

Descrigdo: Lista de cursos cujo percentual de alunos com a cor/raca declarada como “branca” é maior ou
igual a 80%.

R8 — Cursos com mais de 40% de alunos que ndo quiseram declarar a cor/raga.

Descrigdo: Lista de cursos cujo percentual de alunos com a cor/raga declarada como “aluno ndo quis
declarar a cor/raca” é maior ou igual a 40%.

Possiveis erros:
1) Erro na declaragio de cor/raga do aluno.

Nesses relatorios (R3 a R8), o erro pode ter ocorrido ao montar o arquivo de migragdo ou na digitagdo.
Dessa forma, é importante analisar a lista de alunos dos cursos que apresentaram a inconsisténcia. Para isso,

acesse o menu Relatdrios -> Alunos -> Detalhado por Aluno.

Preencha o campo Curso da IES com o cédigo do curso que apresentou a inconsisténcia e selecione a

opg¢ao desejada no campo Cor/Raca. Por fim, selecione um Tipo de Relatdrio e clique em Emitir Relatdrio.
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Relatério Detalhado por Aluno

Curso da IES: @
Modalidade de Ensino: | — v
Nacionalidade: —— v
Status do Aluno:  —— v
Aluno Parfor: - v
Carga horéria total: - v
r— Carga hordria total
Carga horaria integralizada:  ---— v

r— Carga horaria integralizada

— Tum

Matutino ' Vespertino ' Neturno ' Integral

— Semestre de Referéncia

Primeire " Segundo

[Raga!Cnr I

Aluno ndo quis declarar coriraca " Branca '~ Preta " Parda " Amarela "' Indigena ' N&o dispde de informacéc

Com a lista de alunos, verifique em seu sistema académico se a informacao foi preenchida corretamente.
Em caso de erro, faca a alteracdo, aluno a aluno, no sistema online ou novo arquivo de migrac¢do, corrigindo o

dado da Cor/Raca.

Em caso de duvida sobre como editar a Cor/Raca do aluno, veja o video CENSUP - Aluno Dados Cadastrais.

FIQUE ATENTO!

” u

v" Se um aluno informado como “preto”, “pardo” ou “indigena” tiver marcacdo de Programa de reserva de
vagas — Etnico em algum curso, em qualquer IES, ndo sera possivel fazer a alteracdo de Cor/Raca para
“branca” ou “amarela”.

v" Se um aluno j3 foi declarado com alguma Cor/Raga, ndo seréd possivel selecionar as op¢des “aluno n3o
quis declarar a cor/raga” ou “ndo disp6e de informacdo”.
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R9 — Cursos com poucos docentes vinculados.

Descrigao: Lista de cursos que possuem no maximo dois docentes vinculados, sendo que ha mais de dez

alunos vinculados.

Possiveis Erros:

1) Docentes deixaram de ser declarados e/ou vinculados ao curso.

Para vincular docentes ao curso, no Mdédulo Docente, selecione um docente e o vincule aos cursos que

forem necessarios.

Vincular/Des

In

Clique no botio abai;

| vincular Curso S

Cursos vinculados

Cadigo #
20 NUT
1103711 oui
1103712 Qui

Codigo Curso

ADMINISTRACAQ

ADMINISTRACAO -

AGRONOMIA

AGRONOMIA

AGRONOMIA

ARQUITETURAE ...

BIELIOTECONOMIA

BIOMEDICINA

CIENCIA DA COM....

Modalidade ¢

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Nivel ¢

Graduacio

Graduacio

Graduacdo

Graduacio

Graduacdo

Graduacio

Graduacdo

Graduacio

Graduacio

Municipio ¢

CUIABA | MT

RONDONOP...

CUIABA | MT

SINOP / MT

BARRA DO G..

CUIABA | MT

RONDONOP...

BARRA DO G...

BARRA DO G...

Vinculo de Cursos ao Docente

Vincular

v

O 0 000000

Em caso de duvida sobre como vincular um docente a curso, veja

Vincular curso e Verificar erro.
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R10 - Cursos com mais de 200 docentes vinculados.

Descrigdo: Lista de cursos que tém mais de 200 docentes vinculados.

Possiveis Erros:
1) Docentes erroneamente vinculados ao curso.

Para excluir vinculos de docentes a um determinado curso, no Médulo Docente, selecione um docente e

exclua os cursos que forem necessarios.

Vinculo do docente PEDRO a lIES UNIVERSIDADE FEDERAL
Editar Vinculo com a IES Excluir Vinculo com a IES Vincular/Desvincular Cursos
Codigo & Curso a Modalidade & Nivel Excluir
NUTRICAC Presencial Graduacdo il é—
QUIMICA Presencial Graduacdo il
QUIMICA Presencial Graduacdo m

Em caso de duvida sobre como excluir vinculo de docente a curso, veja o video CENSUP - Mdédulo Docente
- Vincular curso e Verificar erro.
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R11 - Quantidade de Vagas Novas menor que a quantidade de Ingressantes para Vagas Novas.
Descrigdo: Lista de cursos que declararam menos vagas novas do que ingressantes para vagas novas.

Para um aluno ser ingressante em um curso, é necessario que haja vagas para ele. Sendo assim, ndo é
razoavel que a quantidade de vagas seja menor que a quantidade de ingressantes. Por isso, quando essa

diferenca é grande, este relatdrio é um forte indicativo de erro.
Possiveis erros:
1) Nao somar vagas destinadas ao Prouni nas vagas autorizadas.

Caso a IES tenha vagas do Prouni elas devem ser somadas as vagas autorizadas e essa soma deve ser
informada no campo Vagas Novas Oferecidas. ldentifique o cédigo do curso em que ocorreu a inconsisténcia para

fazer o ajuste.

Em caso de duvida sobre como editar um curso, veja o video CENSUP - Méddulo Curso - Com aluno

vinculado.

2) Contabilizar ingressantes por vagas remanescentes nas vagas novas.

Em alguns casos, as instituicdes selecionam uma das formas de ingresso que identificam o aluno como
ingressante por vagas novas (vestibular, Enem, avaliagdo seriada ou sele¢do simplificada) mesmo que na pratica o

aluno tenha ocupado uma vaga remanescente.

As vagas remanescentes, no entanto, se destinam aos alunos que ja ingressaram na educagao superior e
gue no ano de referéncia do Censo fazem novo ingresso. Sendo assim, independentemente do processo seletivo
qgue o aluno tenha feito, se ele ocupou uma vaga remanescente, a forma de ingresso dele deve ser “selecdo para

vagas remanescentes”.

Para verificar a lista desses alunos e conferir se a sua forma de ingresso esta correta, acesse o menu
Relatdrios->Alunos->Detalhado por Aluno, selecione os codigos dos cursos que apareceram no R11 e selecione as

seguintes formas de ingresso: vestibular, Enem, avalia¢do seriada e selegdo simplificada.

Relatorio Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia
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—Formas de Ingresso/Selecd

¥ vestibular
¥ ENEM
¥ avaliagdo Seriada

¥ Selecio Simplificadaientrevista, redacfo, andlise de curriculum, etc)

Egresso BI'LI
Convénio PEC-G
Transferéncia Ex-Officio Selecione essas

formas de ingresso

Deciso Judicial

No caso das Universidades Federais, sera necessario marcar também os dois semestres em "Aluno

Ingressante do Semestre" e selecionar o ano de 2019.

Aluno Ingressante do Semestre: Ano: 2019 v

#' 1 - Primeiro semestre

CE Segundo semestre

Tipo de Relatorio:® | CSVY ¥
Selecione os ingressantes

Emitic Relati (Universidades Federais)

Para as demais IES, selecione 2019 na pergunta "Aluno Ingressante do Ano de".

Aluno Ingressante do Ano de: | 2019 ] v

Tipo de Relatorio: " \C5V v

Emitir Relatorio

Selecione osingressantes
(Demais IES)

Com a lista de alunos, identifique os que precisam ter a forma de ingresso alterada. Em caso de duvida

sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

3) Informar alunos desistentes, ainda que haja convocac¢do de novos candidatos do mesmo processo

seletivo.

Caso a IES tenha informado alunos que ingressaram na instituicdo, mas desistiram a tempo de convocar
novos alunos para ocupar essas vagas, esses alunos desistentes ndo devem estar no Censo. Sendo assim, é

necessario exclui-los. Em caso de duvida sobre como excluir um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

Veja no item anterior como gerar o Relatério Detalhado por Aluno, para obter a lista de alunos

ingressantes para vagas novas.
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R12 - Quantidade de Vagas Remanescentes menor que a quantidade de Ingressantes para Vagas

Remanescentes.

Descrigdo: Lista de cursos que declararam menos vagas remanescentes do que ingressantes para vagas

remanescentes.

Para um aluno ser ingressante em um curso, é necessario que haja vagas para ele. Sendo assim, ndo é
razoavel que a quantidade de vagas seja menor que a quantidade de ingressantes. Por isso, quando essa

diferenca é grande, este relatdrio é um forte indicativo de erro.

Possiveis erros:
1) Entendimento equivocado do conceito de vagas remanescentes.

Em alguns casos, as instituicdes marcam a forma de ingresso “selecdo para vagas remanescentes” para
informar aluno portador de diploma ou aluno transferido, mesmo que o aluno ndo ocupe uma vaga remanescete,

ou seja, tenha ocupado uma vaga nova.

7

Sendo assim, se o0 aluno ocupou uma vaga nova, a forma de ingresso correta é “selecao simplificada”.

Para verificar a lista desses alunos e conferir se a sua forma de ingresso estd correta, acesse o menu
Relatdrios->Alunos->Detalhado por Aluno, selecione os cédigos dos cursos que apareceram no R12 e selecione a

opg¢do “selecdo para vagas remanescentes” no campo Forma de Ingresso/Selecdo.

Relatério Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia

—Formas de Ingresso/Selecio:

Vestibular
ENEM
Avaliacdo Seriada

Selecdo Simplificadaientrevista, redacio, andlise de curriculum, etc)

Convénio PEC-G
Selecione essa forma

Transferéncia Ex-Officio de ingresso
Decisdo Judicial
l" Selecdo para vagas remanescentes '

Selec8o para vagas de programas especiais

Para Universidades Federais, é necessario marcar também os dois semestres em "Aluno Ingressante do

Semestre" e selecionar o ano de 2019.
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Aluno Ingressante do Semestre: Ano: 2019 v

#' 1 - Primeiro semestre

CE Segundo semestre

Tipo de Relatdrio:”  CSV v
Selecione os ingressantes

Emitic Relati (Universidades Federais)

Para as demais IES, selecione 2019 na pergunta "Aluno Ingressante do Ano de".

Aluno Ingressante do Ano de: | 2019 ] v

Tipo de Relatorio: " \CsV v

Selecione osingressantes

Emitir Relatdrio (Demais IES)

Com a lista de alunos, identifique os que precisam ter a forma de ingresso alterada. Em caso de duvida

sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

2) Informar alunos desistentes, ainda que haja convocag¢do de novos candidatos do mesmo processo

seletivo.

Caso a IES tenha informado alunos que ingressaram na instituicdo, mas desistiram a tempo de convocar
outros alunos para ocupar essas vagas, esses alunos desistentes ndo devem estar no Censo. Sendo assim, é

necessario exclui-los. Em caso de dudvida sobre como excluir um aluno, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.

Veja no item anterior como gerar o Relatério Detalhado por Aluno, para obter a lista de alunos

ingressantes para vagas remanescentes.
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R13 - Quantidade de Vagas de Programas Especiais menor que a quantidade de Ingressantes para

Vagas de Programas Especiais.

Descrigdo: Lista de cursos que declararam menos vagas de programas especiais do que ingressantes para

vagas de programas especiais.

Para um aluno ser ingressante em um curso, é necessario que haja vagas para ele. Sendo assim, ndo é
razoavel que a quantidade de vagas seja menor que a quantidade de ingressantes. Por isso, quando essa

diferenca é grande, este relatdrio é um forte indicativo de erro.
Possiveis erros:

1) Informar alunos desistentes, ainda que haja convocagdo de novos candidatos do mesmo processo

seletivo.

Caso a IES tenha informado alunos que ingressaram na instituicdo, mas desistiram a tempo de convocar
outros alunos para ocupar essas vagas, esses alunos desistentes ndo devem estar no Censo. Sendo assim, é

necessario exclui-los.

Para verificar a lista desses alunos, acesse o menu Relatérios->Alunos->Detalhado por Aluno, selecione os
cédigos dos cursos que apareceram no R13 e selecione a opc¢do “selecdo para vagas de programas especiais” no

campo Forma de Ingresso/Selec3o.

Relatério Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia

—Formas de Ingresso/Selecio:

Vestibular

EMEM

Avaliacdo Seriada

Selecdo Simplificadaentrevista, redacdo, andlise de curriculum, etc)

Convénio PEC-G

Transferéncia Ex-Officio
Selecione essa forma

Deciséo Judicial .
de ingresso
Selecio para vagas r nescenies

I"' Selecdo para vagas de programas especiais l

Para as Universidades Federais, é necessario marcar também os dois semestres em "Aluno Ingressante

do Semestre" e selecionar o ano de 2019.
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Para as demais IES, selecione 2019 na pergunta "Aluno Ingressante do Ano de".

Aluno Ingressante do Semestre:

¥/ 1 - Primeiro semestre

¥ 3 - Segundo semestre

Ano: 2019 ¥

Tipo de Relatério:”  C3V l\

Emitir; Relatorio

v

Selecione os ingressantes
(Universidades Federais)

Aluno Ingressante do Ano de:

2019

] v

Tipo de Relatério: \CsV

Emitir Relatorio

v

Selecione osingressantes
(Demais IES)

Com a lista de alunos, identifique os que precisam ser excluidos. Em caso de duvida sobre como excluir

um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R14 - Quantidade de Vagas Novas maior que a quantidade de Ingressantes para Vagas Novas.

Descrigao: Lista de cursos que apesar de possuirem mais inscritos (candidatos) do que ingressantes para

vagas novas, as vagas ndo foram ocupadas.

E frequente que alunos se candidatem a uma vaga e, mesmo que sejam aprovados, desistam e nio
ingressem no curso. No entanto, se a quantidade de candidatos é muito alta, possivelmente pode ser um erro na
declaracdo dos dados. Por isso, esse relatério é apesentado quando o niumero de ingressantes é menor que 30%
no numero de vagas, mesmo tendo candidatos suficientes para preencher essas vagas. Dessa forma, se esse

relatério foi gerado para a sua IES, verifique com atengao os dados, pois pode ser um erro na declaragdo.
Possiveis erros:
1) Erro ao declarar a quantidade de candidatos inscritos.

Caso tenha informado uma quantidade errada de inscritos (candidatos) para vagas novas, é necessario
corrigir o valor no Censup. Para isso, identifique os cédigos dos cursos em que ocorreu a inconsisténcia para fazer

0 ajuste. Em caso de duvida sobre como editar um curso, veja o video CENSUP - Mddulo Curso -Com aluno

vinculado.

2) Alunos excluidos indevidamente ou nao incluidos no Censo.

Algum aluno ingressante de vagas novas pode ter sido excluido ou ndo incluido no sistema. Verifique em
seu sistema académico se todos os alunos ingressantes dos cursos em que ocorreu a inconsisténcia estdo no

Censo.

Para verificar a lista desses alunos, acesse o menu Relatdrios->Alunos->Detalhado por Aluno, selecione os
codigos dos cursos que apareceram no R14 e selecione as seguintes formas de ingresso: vestibular, Enem,

avaliagdo seriada e selecdo simplificada.

Relatorio Detalhado por Aluno

Curso da |[ES:

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia

I—Formas de Ingresso/Seleco:

¥ Vestibular
¥ ENEM
¥ pvaliagio Seriada

s Selecdo Simplificada(entrevisia, redaco. andlise de curriculum, etc)

Egresso BIILI
Convénio PEC-G

Transferéncia Ex-Officio Selecione essas
formas de ingresso

Decisao Judicial
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Para as Universidades Federais, é necessario marcar também os dois semestres em "Aluno Ingressante do

Semestre" e selecionar o ano de 2019.

Aluno Ingressante do Semestre: ¥ 1 _ Primeiro semestre Ano: 2019 v

)

2 - Segundo semestre

Tipo de Relatorio:® | CSV v
Selecione os ingressantes

Emitic Relatt (Universidades Federais)

Para as demais IES, selecione 2019 na pergunta "Aluno Ingressante do Ano de".

Aluno Ingressante do Ano de: | 2019 ] v

Tipo de Relatorio:"\C5V v

Selecione osingressantes

Emitir Relatorio (Demais IES)

Em caso de duvida sobre como cadastrar um aluno, veja os videos CENSUP - Mddulo Aluno - Cadastrar e

CENSUP - Mdédulo Aluno (Universidade Federal) - Cadastrar.
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R15 — Quantidade de Vagas Remanescentes maior que a quantidade de Ingressantes para Vagas

Remanescentes.

Descrigao: Lista de cursos que apesar de possuirem mais inscritos (candidatos) do que ingressantes para

vagas remanescentes, as vagas nao foram ocupadas.

E frequente que alunos se candidatem a uma vaga e, mesmo que sejam aprovados, desistam e nio
ingressem no curso. Por isso, esse relatério é apesentado quando o niumero de ingressantes é menor que 20% no
numero de vagas, mesmo tendo candidatos suficientes para preencher essas vagas. Dessa forma, se esse relatério

foi gerado para a sua IES, verifique com atengao os dados, pois pode ser um erro na declaragao.
Possiveis erros:

1) Declarag¢do da capacidade maxima de vagas remanescentes que podem ser oferecidas e ndo das

que foram oferecidas.

Mesmo que a instituicdo tenha capacidade de ofertar uma quantidade de vagas remanescentes muito
alta, este campo deve ser informado somente com a quantidade de vagas que realmente foram ofertadas.
Identifique o cddigo do curso em que ocorreu a inconsisténcia para fazer o ajuste. Em caso de duvida sobre como

editar um curso, veja o video CENSUP — Mddulo Curso - Com aluno vinculado.

2) Erro ao declarar a quantidade de candidatos inscritos.

Caso tenha informado uma quantidade errada inscritos (candidatos) para vagas remanescentes, é
necessario corrigir o valor no Censup. Para isso, identifique o cédigo do curso em que ocorreu a inconsisténcia

para fazer o ajuste. Em caso de duvida sobre como editar um curso, veja o video CENSUP - Médulo Curso - Com

aluno vinculado.
3) Alunos excluidos indevidamente ou nao incluidos no Censo.

Algum aluno ingressante de vagas remanescentes pode ter sido excluido ou ndo incluido no sistema.
Verifique em seu sistema académico se todos os alunos ingressantes do curso em que ocorreu a inconsisténcia

estdo no Censo.

Para verificar a lista desses alunos, acesse o menu Relatdrios->Alunos->Detalhado por Aluno, selecione os
cddigos dos cursos que apareceram no R15 e selecione a opgdo “selecdo para vagas remanescentes” no campo

Forma de Ingresso/Selecdo.

Relatorio Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia
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—Formas de Ingresso/Selecio:

I Vestibular

L ENEM

! pvaliagdio Seriada

'/ Seleco Simplificada(entrevista, redacio, andlise de curriculum, etc)

) Convénio PEC-G
Selecione essa forma

) Transferéncia Ex-Officio de ingresso
' Decis&o Judicial
l!f'. Selecdo para vagas remanescentes '

o Selecdo para vagas de programas especiais

Para as Universidades Federais, é necessario marcar também os dois semestres em "Aluno Ingressante do

Semestre" e selecionar o ano de 2019.

Aluno Ingressante do Semestre: Ano: 2019 v

¥4 - Primeiro cemestre

I 2 - Segundo semestre

Tipo de Relatorio:® | CSV v
Selecione os ingressantes

Emitic Relatt (Universidades Federais)

Para as demais IES, selecione 2019 na pergunta "Aluno Ingressante do Ano de".

Aluno Ingressante do Ano de: | 2019 ] v

Tipo de Relatorio:"\C5V v

Selecione osingressantes

Emitir Relatorio (Demais IES)

Em caso de duvida sobre como cadastrar um aluno, veja os videos CENSUP - Mddulo Aluno - Cadastrar e

CENSUP - Mdédulo Aluno (Universidade Federal) — Cadastrar.
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R16 — Quantidade de Vagas de Programas Especiais maior que a quantidade de Ingressantes para Vagas

de Programas Especiais.

Descrigao: Lista de cursos que apesar de possuirem mais inscritos (candidatos) do que ingressantes para

vagas de programas especiais, as vagas ndo foram ocupadas.

E frequente que alunos se candidatem a uma vaga e, mesmo que sejam aprovados, desistam e n3o
ingressem no curso. No entanto, se a quantidade de candidatos é muito alta, verifique atentamente essa

informacao, pois pode ser um erro na declaragao.
Possiveis erros:
1) Erro ao declarar a quantidade de candidatos inscritos.

Caso tenha informado uma quantidade errada inscritos (candidatos) para vagas de programas especiais, €
necessario corrigir o valor no Censup. Para isso, identifique o cddigo do curso em que ocorreu a inconsisténcia

para fazer o ajuste. Em caso de duvida sobre como pesquisar e editar um curso, veja o video CENSUP — Médulo

Curso - Com aluno vinculado.

2) Alunos excluidos indevidamente ou nao incluidos no Censo.

Algum aluno ingressante de vagas de programas especiais pode ter sido excluido ou ndo incluido no
sistema. Verifiqgue em seu sistema académico se todos os alunos ingressantes do curso em que ocorreu a

inconsisténcia estdo no Censo.

Para verificar a lista desses alunos, acesse o menu Relatdrios->Alunos->Detalhado por Aluno, selecione os
cddigos dos cursos que apareceram no R16 e selecione a op¢do “selecdo para vagas de programas especiais” no

campo Forma de Ingresso/Selecdo.

Relatorio Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia

—Formas de Ingressoe/Selecio:

Vestibular

ENEM

Avaliacdo Seriada

Selecdo Simplificadaentrevista, redacdo, analise de curriculum, etc)

Convénio PEC-G

Transferéncia Ex-Officio

Selecione essa forma

Decisdo Judicial .
de ingresso
Selecdo para vagas nescenies

I“' Selecdo para vagas de programas especiais l
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Para as Universidades Federais, é necessario marcar também os dois semestres em "Aluno Ingressante do

Semestre" e selecionar o ano de 2019.

Aluno Ingressante do Semestre: ¥/ 1 _ Primeiro semestre Ano: 2019 ¥

¥/ 7 - Segundo semestre

Tipo de Relatério:™  CSV v
Selecione os ingressantes

Emitic Relati (Universidades Federais)

Para as demais IES, selecione 2019 na pergunta "Aluno Ingressante do Ano de".

Aluno Ingressante do Ano de: | 2019 ] v
Tipo de Relatorio:"\CsV v
Selecione osingressantes
Emitir Relatorio (Demais IES)

Em caso de duvida sobre como cadastrar um aluno, veja os videos CENSUP - Mddulo Aluno - Cadastrar e

CENSUP - Mddulo Aluno (Universidade Federal) — Cadastrar.
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R17 — Cursos que apresentaram 4 ou mais alunos com carga horaria total distinta.

Descrigdo: Lista de cursos que possuem quatro ou mais cargas horarias totais distintas informadas nos

vinculos dos alunos.

E comum que os cursos fagam alteragdes em suas matrizes curriculares e, assim, fiquem algum tempo
com matrizes curriculares distintas. Ndo é razodvel, no entanto, que os cursos mantenham quatro ou mais
matrizes curriculares, tendo em vista sua duracdao média de quatro anos. Assim, se ha mais de trés cargas horarias
totais distintas para um mesmo curso, verifique atentamente essa informacdo, pois pode ser um erro na

declaracdo deste campo no vinculo do aluno.
Possiveis erros:
1) Erro ao declarar a carga horaria total do aluno.

O erro mais comum nesse caso € a declaracdo equivocada na carga hordria total do aluno. Para identificar
os alunos que podem estar com essa informacdo errada, acesse o menu Relatérios->Alunos->Detalhado por

Aluno, selecione o cddigo e turno do curso que apareceram no R17 e, em Tipo de relatdrio, selecione XLS ou CSV.

Relatorio Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso e o turno que
apresentou a inconsisténcia

Turno—

Matutino ' Vespertino Noturno Integral

Tipo de Relatorio:” [CsV v

‘F‘DF

Emitir Relatorio. qx'-s I

Com a lista de alunos, identifique os que precisam ter a carga horaria total corrigida.

Em caso de duvida sobre como filtrar sua planilha (Excel ou Calc) para facilitar a andlise do relatério,

consulte o Anexo |I.

Em caso de duvida sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R18 - Cursos que apresentaram 3 ou mais ingressantes com carga horaria total distinta..

Descrigdo: Lista de cursos que possuem quatro ou mais cargas horarias totais distintas informadas nos

vinculos dos alunos ingressantes para vagas novas.

E comum que os cursos fagam alteragdes em suas matrizes curriculares e, assim, fiquem algum tempo
com matrizes curriculares distintas. Mas o R18 considera apenas os alunos ingressantes para vagas novas, por isso
nado é razoavel que haja alunos ingressando em trés matrizes curriculares distintas ou até mais. Assim, se esse
relatério foi gerado para sua IES, verifique atentamente essa informacgao, pois pode ser um erro na declaragdo

deste campo no vinculo do aluno.
Possiveis erros:
1) Erro ao declarar a carga horaria total do aluno.

O erro mais comum nesse caso € a declaracdo equivocada na carga hordria total do aluno. Para identificar
os alunos que podem estar com essa informacdo errada, acesse o menu Relatérios->Alunos->Detalhado por

Aluno, selecione o cddigo e turno do curso que apareceram no R18.

Relatorio Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso e o turno que
apresentou a inconsisténcia

Turno—

Matutino ' Vespertino Noturno Integral

Para as Universidades Federais, é necessario marcar também os dois semestres em "Aluno Ingressante do

Semestre" e selecionar o ano de 2019.

Aluno Ingressante do Semestre: Ano: 2019 v

¥ 1 - Primeiro cemestre

I 7 - Segundo semestre

Tipo de Relatorio:® | CSV v
Selecione os ingressantes

Emitic Relatt (Universidades Federais)

Para as demais IES, selecione 2019 na pergunta "Aluno Ingressante do Ano de".

Aluno Ingressante do Ano de: | 2019 ] v

Tipo de Relatorio:"\C5V v

Emitir, Relatorio. S

Selecione osingressantes
(Demais IES)

GUIA DE CORREGAO DE INCONSISTENCIAS DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2019 25



G
o censoda

w educacao
superior

Em Tipo de relatdrio, selecione XLS ou CSV.

Tipo de Relatorio:”

Emitir, Relatorio

csv

PDF

XLS

Com a lista de alunos, identifique os que precisam ter a carga horaria total corrigida.

Em caso de duvida sobre como filtrar sua planilha (Excel ou Calc) para facilitar a andlise do relatdrio,

consulte o Anexo I.

Em caso de duvida sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R19 - Prazo minimo de integralizagcdo do curso.

Descrigdo: Lista de cursos que possuem prazo minimo de integralizacgdo menor menor ou igual a 1,5 anos

ou maior ou igual a 6,5 anos.

N3do é comum que cursos tenham prazo minimo de integralizacdo menor ou igual a 1,5 anos ou maior ou

igual a 6,5 anos. Sendo assim, todo curso que aparecer neste relatério é um indicativo de um possivel erro.

Possiveis Erros:

1) Erro na declaragdo do prazo minimo de integraliza¢cao do curso.

Caso o prazo minimo de integralizagdo tenha sido informado incorretamente, no médulo Curso, pesquise

o curso e altere o prazo minimo de todos os turnos que estiverem incorretos.

Vagas Inscritos (candidatos
P Vagas Vagas
P : h
T O razo minimo O Vagas Novas Vagas Oferecidas em| Vagas Novas Vagas Oferecidas em
urno P i 5 Programas Programas
para integralizagdo Oferecidas O Remanescentes 0 O Oferecidas 0 Remanescentes O O
Especiais Especiais
Matutino ¥ |~ |- Y1 anos * * * " *
. 05
Vespertino 10 anos
1,5
20
Noturno :
25 anos
3.0
Integral 35 anos
40

Em caso de duvida sobre como alterar o prazo minimo de integralizacdo, veja o video CENSUP - Mddulo

Curso - Com aluno Vinculado .

FIQUE ATENTO!

v" Independentemente da modalidade (presencial ou EaD) e dos turnos (integral, matutino, vespertino
e/ou noturno) em que o curso é oferecido, esse relatorio sempre ira apresentar cinco colunas, uma para
os cursos da modalidade a distdncia e quatro outras para cada um dos turnos. E possivel que a
inconsisténcia esteja em apenas um dos turnos, por isso, analise atentamente todas as informacoes
deste relatorio.
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R20 - Cursos com percentual de alunos por situagdo de vinculo.

Descrigdo: Lista de cursos que apresentaram pelo menos um percentual de aluno dentro das faixas

estabelecidas abaixo em cada uma das situagdes de vinculo:

= Até 20% ou 80% ou mais de alunos com situagdo “Cursando”;
=  50% ou mais de alunos com situacdo “Matricula Trancada”;

=  50% ou mais de alunos com situacdo “Desvinculado”;

= 30% ou mais de alunos com situacdo “Transferido;

=  50% ou mais de alunos com situacdo “Formado”;

= 10% ou mais de alunos com situagao “Falecido”.

Os percentuais acima descritos sdo incomuns de ocorrer, por isso esse relatdrio é um indicativo de um possivel
erro. Sendo assim, observe se os valores estdo coerentes. Por exemplo, se o curso apresenta um numero de alunos com
situacdo “Cursando” muito alto, espera-se ter alunos também com situacdo de “Matricula Trancada” e “Desvinculado”. Além

disso, a menos que o curso seja novo, espera-se que tenha alunos com situagdo “Formado”.
Erros Comuns:
1) Erro na declaragdo da situagao de vinculo do aluno.

O erro mais comum nesse caso é a declaracdo equivocada da situacdo do aluno. Para identificar os alunos
que podem estar com essa informagdo errada, acesse o menu Relatdrios->Alunos->Detalhado por Aluno, e

selecione o cddigo do curso que apareceu no R20 e, em Tipo de relatdrio, selecione XLS ou CSV.

Relatério Detalhado por Aluno

Curso da IES:

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia

Tipo de Relatorio:” [ sV v

PDF

Emi Relatorc A b

Com a lista de alunos, identifique os que precisam ter a carga horaria total corrigida.

Em caso de duvida sobre como filtrar sua planilha (Excel ou Calc) para facilitar a andlise do relatdrio,

consulte o Anexo |I.

Verifique em seu sistema académico se a situacdo dos alunos estd correta. Caso ndo esteja, corrija a

informacdo no médulo Aluno, no vinculo do aluno ao curso.
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Vinculo do Aluno ao Curso
CPF:

Doc. Estrangeiro/Passaporte:

Nome:* MANOEL

Semestre de referéncia:® | 2 - Segundo semestre v 0
Curso:* 3-LETRAS - LIBRAS e
Turne:” | Vespertino M 0
Situacao do vinculo do aluno no curso:™ | Cursando v O

Cursando

Matricula Trancada
Carga horaria total do curso por aluno:™ | Desvinculado do Curse

Transferido para outro curse da mesma IES
Carga horaria integralizada pelo aluno:” | Formado

Falecido
ParFor:® | Nio A 0
Semestre de Ingresso:™ 01/2015 O
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:™ | Publica v 0
ID do aluno na IES: 0

Em caso de duvida sobre como alterar a situagdo do aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R21 - Variagao de financiamento estudantil - Fies.

Descricdo: Lista de cursos cuja variacao percentual no nimero de alunos com Fies entre o censo atual e o

anterior seja maior que 10% e que 15 alunos.

Ndo é comum que os cursos sofram uma variagdo tdo grande nesses percentuais, por isso os dados
apresentados neste relatério sdo um indicativo de um possivel erro. Lembramos que essa opg¢do de
financiamento deve ser sempre marcada caso o aluno tenha tido acesso ao Fies durante o periodo letivo, ainda

que no fim do ano ele o tenha perdido ou se desvincule do curso.
Erros Comuns:
1) Erro na declaragdo de financiamento estudantil - Fies.

O erro mais comum nesse caso € a declaracdo equivocada do financiamento estudantil - Fies no aluno.
Para identificar os alunos que podem estar com essa informacdo errada, acesse o menu Relatdrios->Alunos-
>Detalhado por Aluno, selecione o cddigo do curso que apareceu no R21 e selecione os campos Possui

Financiamento Estudantil e FIES.

Relatorio Detalhado por Aluno

Curso da IES: @

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia

r— Financiamente Estudantil
Possui Financiamento Estudantil?

r—Financiamento Estudantil Reembolsdvel ———————————— —Financiamento Estudantil Ndo Reembolsavel
IES Prouni Integral
Programa de Financiamento do Governo Estadual Prouni Parcial
Programa de Financiamento do Governo Municipal Programa de Financiamenio do Gowverno Estadual
Programa de Financiamenio da IES Programa de Financiamenio do Gowverno Municipal
Programa de Financiamenio de Entidades Externas Programa de Financiamenio da IES
Programa de Financiamenio de Entidades Externas

Verifique se os alunos listados realmente possuem financiamento estudantil Fies e se hd alunos que
possuem o financiamento mas que ndo estdo na lista. Ao detectar que algum aluno foi informado
incorretamente, va até o sistema no menu Aluno e altere a informacdo de financiamento estudantil. Em caso de

duvida sobre como alterar o financiamento estudantil, veja o video CENSUP - Mddulo Aluno - Transferido

/Mobilidade/Reserva.

FIQUE ATENTO!

v' Se o erro ocorreu na declaracdo do Censo do ano anterior, é necessario enviar a justificativa ao Inep.
Para isso, utilize o link especifico para este fim, denominado Resposta das Consisténcias e disponibilizado
no arquivo .zip de relatérios de consisténcias gerado no Censup.

GUIA DE CORREGAO DE INCONSISTENCIAS DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2019 30


https://video.rnp.br/portal/video.action?idItem=29331
https://video.rnp.br/portal/video.action?idItem=29331

“ { )
O educacso

superior

R22 - Variagdo de financiamento estudantil - Prouni parcial.

Descrigdo: Lista de cursos cuja variacdo percentual no nimero de alunos com Prouni parcial entre 2018 e

2019 seja maior que 15% e que 15 alunos.

Ndo é comum que os cursos sofram uma variagdo tdo grande nesses percentuais, por isso os dados
apresentados neste relatério sdo um indicativo de um possivel erro. Lembramos que essa opc¢do de
financiamento deve ser sempre marcada caso o aluno tenha tido acesso ao Prouni durante o periodo letivo, ainda

que no fim do ano ele o tenha perdido ou se desvincule do curso.
Erros Comuns:
1) Erro na declaragdo de financiamento estudantil — Prouni parcial.

O erro mais comum nesse caso é a declaracdo equivocada do financiamento estudantil — Prouni parcial no
aluno. Para identificar os alunos que podem estar com essa informacdo errada, acesse o menu Relatdrios-
>Alunos->Detalhado por Aluno, selecione o cédigo do curso que apareceu no R22 e selecione os campos Possui

Financiamento Estudantil e Prouni parcial.

Relatério Detalhado por Aluno

Curso da IES:
Selecione o curso que apresentou a

inconsisténcia

— Financiamento Estudantil
Possui Financiamento Estudantil?

r—Financiamento Estudantil Reembolsavel ————————————— —Financiamento Estudantil Ndo Reembolsével
FIES Prouni Integral
Programa de Financiamenio do Governo Estadual rouni Parcial
Programa de Financiamenfo do Governo Municipal Programa de Financiamento do Governo Estadual
Programa de Financiamenio da IES Programa de Financiamenio do Governo Municipal
Programa de Financiamenio de Entidades Externas Programa de Financiamento da IES
Programa de Financiamento de Entidades Externas

Verifique se os alunos realmente possuem financiamento estudantil Prouni parcial e se ha alunos que
possuem o financiamento mas que ndo estdo na lista. Ao detectar que algum aluno foi informado
incorretamente, no mdédulo Aluno, corrija a informagao de financiamento estudantil. Em caso de duvida sobre

como alterar o financiamento estudantil, veja o video CENSUP - Médulo Aluno - Transferido/Mobilidade/Reserva.

FIQUE ATENTO!

v' Se o erro ocorreu na declaracdo do Censo do ano anterior, é necessario enviar a justificativa ao Inep.
Para isso, utilize o link especifico para este fim, denominado Resposta das Consisténcias e disponibilizado
no arquivo .zip de relatdrios de consisténcias gerado no Censup.
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R23 - Variagao de financiamento estudantil - Prouni total.

Descrigao: Lista de cursos cuja variacao percentual no nimero de alunos com Prouni integral entre 2018 e

2019 seja maior que 25% e que 15 alunos.

Ndo é comum que os cursos sofram uma variagdo tdo grande nesses percentuais, por isso os dados
apresentados neste relatério sdo um indicativo de um possivel erro. Lembramos que essa opg¢do de
financiamento deve ser sempre marcada caso o aluno tenha tido acesso ao Prouni durante o periodo letivo, ainda

que no fim do ano ele o tenha perdido ou se desvincule do curso.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo de financiamento estudantil — Prouni total.

O erro mais comum nesse caso € a declaracdo equivocada do financiamento estudantil — Prouni total no
aluno. Para identificar os alunos que podem estar com essa informacdo errada, acesse o menu Relatdrios-
>Alunos->Detalhado por Aluno, selecione o cédigo do curso que apareceu no R23 e selecione os campos Possui

Financiamento Estudantil e Prouni total.

Relatério Detalhado por Aluno

Curso da IES: @

Selecione o curso que apresentou a
inconsisténcia

r—Financiamento Estudantil

Possui Financiamento Estudantil?

r—Financiamento Estudantil Reembolsavel ————————————— —Financiamento Estudantil Ndo Reembolsavel
FIES rouni Integral
Programa de Financiamento do Governo Estadual Prouni Parcial
Programa de Financiamento do Governo Municipal Programa de Financiamento do Governo Estadual
Programa de Financiamento da IES Programa de Financiamento do Governo Municipal
Programa de Financiamenic de Entidades Externas Pragrama de Financiamento da IES
Programa de Financiamento de Entidades Externas

Verifique se os alunos realmente possuem financiamento estudantil Prouni total e se ha alunos que
possuem o financiamento mas que ndo estdo na lista. Ao detectar que algum aluno foi informado

incorretamente, no médulo Aluno, corrija a informacgao de financiamento estudantil.

Em caso de duvida sobre como alterar o financiamento estudantil, veja o video CENSUP - Mddulo Aluno —

Transferido/Mobilidade/Reserva.

FIQUE ATENTO!

v' Se o erro ocorreu na declaracdo do Censo do ano anterior, é necessario enviar a justificativa ao Inep.
Para isso, utilize o link especifico para este fim, denominado Resposta das Consisténcias e disponibilizado
no arquivo .zip de relatdrios de consisténcias gerado no Censup.
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R24 - Docentes associados a mais de 30 cursos presenciais.

Descrigao: Lista de docentes que estdo vinculados a mais de 30 cursos.

O vinculo de um docente a um numero excessivo de cursos presenciais é justificavel em casos especificos
como: a) quando o docente ministra disciplina na modalidade a distancia, em cursos presenciais e b) quando o
docente ministra disiciplina oferecida para diversos cursos da IES. O excesso de vinculos, no entanto, pode indicar

erro na declaragao.
Possiveis Erros:
1) Erro navinculagdo de docente a curso.

Para verificar os cursos aos quais esses docentes estdo vinculados, acesse o menu Relatdrios -> Docente ->

Curso por Docente.

Relatorios
IES
Docente » Curso por Docente
- Cursos P Detalhado per Docente
Relatorio de Curso por Docente Aunos s P

Docentes por Curso
Este relatorio oferece informactes dos cursos por Docente.

oe Docentes por Grau de Formagao e Regime de Trabalho

Caso algum vinculo de docente a curso tenha sido feito incorretamente, no médulo Docente, pesquise o
docente e exclua os vinculos indevidos. O relatdrio de consisténcia contém os dados cadastrais que podem ser

usados como filtros na pesquisa.

Em caso de duvida sobre como retirar o vinculo de um docente a curso, veja o video CENSUP — Mdédulo

Docente - Vincular o curso e Verificar erro.
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R25 — Docentes que diminuiram a escolaridade.

Descricdo: Lista de docentes que diminuiram o grau de escolaridade entre o Censo anterior e o Censo

atual.

A diminuicdo da titulacdo do docente indica um erro na declara¢do dos dados do Censo.

Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo da escolaridade do docente no Censo atual

Caso o erro tenha ocorrido na declara¢do da escolaridade do docente no Censo atual, corrija a informacao

no modulo Docente, no vinculo do docente com a IES.

Vinculo do Docente com a IES

CPF:

Neme: PEDRO DO

Escolaridade:” | Com formacéo de nivel superior M O
Pés Graduagdo:” | Sem formacé&o de nivel superior O
Com formacdo de nivel superior
Situagdo do Docente:™ Esteve em exercicio ¥ O
Regime de Trabalho:® | Tempo integral com DE v 0

Em caso de duvida sobre como alterar a escolaridade do docente, veja o video CENSUP - Mddulo Docente

— Pesquisar, Preencher e Deletar.

FIQUE ATENTO!

v" Se o erro ocorreu na declaracdo do Censo do ano anterior, por falha no preenchimento ou devido a
apresentacdo de titularidade provisdria por parte do docente, sem posterior apresentacao do diploma, é
necessario enviar a justificativa ao Inep. Para isso, utilize o link especifico para este fim, denominado

Resposta das Consisténcias e disponibilizado no arquivo .zip de relatérios de consisténcias gerado no
Censup.
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R26 — Docentes sem graduacgao.

Descrigao: Lista de docentes da IES sem graduacao.

A presenca de docentes sem graduacdo na educacdo superior ndo é comum, por isso a declaracao de

docente com essa escolaridade pode ser um erro.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo da escolaridade do docente.

Caso o erro tenha ocorrido na declaracdao da escolaridade do docente, corrija a informagdo no mdédulo

Docente, no vinculo do docente com a IES.

Vinculo do Docente com a IES

CPF:

Neme: PEDRO DO

Escolaridade:” | Com formac&o de nivel superior v 0
Pés Graduagdo:” | Sem formacé&o de nivel superior 0
Com formacdo de nivel superior
Situagdo do Docente:™ Esteve em exercicio ¥ 0
Regime de Trabalho:® | Tempo integral com DE v 0

Em caso de duvida sobre como alterar a escolaridade do docente, veja o video CENSUP - Mddulo Docente

— Pesquisar, Preencher e Deletar.
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R27 - Docentes com escolaridade diferente em IES distintas.

Descricdo: Lista de docentes cuja a escolaridade declarada pela instituicdo esta diferente da escolaridade

declarada por outra IES.

A ocorréncia de docente com titularidade discordante entre duas ou mais instituicdes é forte indicativo de
desatualizacdo dos dados do profissional em uma das instituicGes que recebeu este relatério. Sendo assim,

solicitamos que verifiquem os docentes apresentados nesse relatério.

Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo da escolaridade do docente.

Caso o erro tenha ocorrido na declara¢do da escolaridade do docente na sua IES, corrija a informacgdo no

moddulo Docente, no vinculo do docente com a IES.

Vinculo do Docente com a IES

CPF:

Neme: PEDRO DO

Escolaridade:” | Com formacéo de nivel superior M O
Pés Graduagdo:” | Sem formacé&o de nivel superior O
Com formacdo de nivel superior
Situagdo do Docente:™ Esteve em exercicio ¥ O
Regime de Trabalho:® Tempo integral com DE v 0

Em caso de duvida sobre como alterar a escolaridade do docente, veja o video CENSUP - Mddulo Docente

— Pesquisar, Preencher e Deletar.
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R28 — Docentes com dedicacao exclusiva.

Descrigdo: Lista de docentes da IES com regime de trabalho “tempo integral e dedicacao exclusiva”, em
exercicio em 31/12, e que também estavam vinculados a outra IES e em exercicio em 31/12, com qualquer regime

de trabalho.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo dos dados do Censo.

Caso o erro tenha ocorrido na declaracdo do regime de trabalho do docente ou de seu exercicio em

31/12, no mddulo Docente e corrija a informacao.

Vinculo do Docente com a IES

CPF:

Nome: PFEDRO DO

Escolaridade:® Com formac&o de nivel superior v 0

Pos Graduagdo:”™ | Iestrado v 0
Situacdo do Docente:” Esteve em exercicio v 0
Regime de Trabalho:” | Tempo integral com DE v 0

Docente Substituto: * [0 el IR Rnl=

Tempo integral sem DE
Tempo parcial

Docente Visitante: * .
Horista

Docente em exercicio em 31/12/201 ?: " (a

Em caso de duvida sobre como alterar o regime de trabalho do docente ou como desmarcar a opgdo

“Docente em exercicio em 31/12”, veja o video CENSUP - Médulo Docente — Pesquisar, Preencher e Deletar.
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R29 - Idade dos docentes.
Descrigdo: Lista de docentes da IES com até 20 anos ou com 90 anos ou mais.

A presencga de docentes com até 20 anos ou com 90 anos ou mais na educag¢do superior ndo é comum,

por isso a declaragdo de docente nessas faixas etarias pode ser um erro.

Possiveis Erros:
1) Data de nascimento errada no Censo.

Verique a data de nascimento do docente no site da Receita Federal. Caso esteja correta e no Censo

incorreta, entre em contato por e-mail (censosuperior@inep.gov.br) solicitando a atualizacdo da data de

nascimento do docente conforme a Receita Federal.
2) Data de nascimento errada no Censo e na Receita Federal.

Verique a data de nascimento do docente no site da Receita Federal. Caso esteja incorreta tanto no Censo

como na Receita, entre em contato por e-mail (censosuperior@inep.gov.br), encaminhando um documento que

contenha o nome completo e a data de nascimento correta do docente.

Além disso, comunique o erro ao docente, para que ele providencie a corre¢do junto a Receita Federal.
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R30 - Docentes com deficiéncia intelectual.
Descrigdo: Lista de docentes com deficiéncia intelectual.

A presenca de docentes com deficiéncia intelectual na educacdo superior ndo é comum, por isso a

declaracdo de docente com esse tipo especifico de deficiéncia pode ser um erro.
Possiveis Erros:

1) Erro na declaragdo de deficiéncia do docente.

Caso o erro tenha ocorrido na declaracdo do tipo de deficiéncia do docente, corrija a informagdo no

moddulo Docente, alterando ou retirando a deficiéncia.

Cadastro de Docente

Data de Cadastramento: 12/01/2016

ID do Docente no INEP:

Nome:® FEDRO DO
Data de Nascimento:® 20/07/1950 Sexo:* | | Masculino v

Nome completo da mée:

Cor/Raga:” Docente ndo quis declarar corlraca v O
Nacionalidade:” | Brasileira M
UF de Nascimento: MT v Municipio: * | SANTO ANTONIO DO LEVERGER v

Docente com deficiéncia:* | 5

Baixa visao

m v

Cegueira
Surdez Deficiéncia auditiva
Deficiéncia fisica Surdocegueira

ﬁ Deficiéncia intelectual

© © © 0O
© © © 0O

Deficiéncia mualtipla

Caso tenha duvida sobre como editar dados de deficiéncia do docente, veja o video CENSUP — Docente

Dados Cadastrais.
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R31 - Percentual de docentes estrangeiros.

Descri¢do: Total de docentes, total de docentes estrangeiros e percentual de docentes estrangeiros na IES

guando esse percentual é maior que 10%.

Mesmo com a possibilidade de emprego de professores estrangeiros na educacdo superior brasileira, esta
verificacdo de consisténcia encontra razao no fato de que um percentual superior a 10% é atipico de ocorrer em

uma IES, indicando um possivel erro.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo da nacionalidade do docente.

Caso o erro tenha ocorrido na declara¢do da nacionalidade do docente, corrija a informagdo no mddulo
Docente. Para verificar a lista desses docentes, acesse o menu Relatdrios->Docente->Detalhado por docente e

selecione op¢do “Sim” do campo “Docente Estrangeiro”.

I Relatdrios
IES
Docente > Curso por Docente
Cursos * |  Detalhado por Docente |
Alunos 3

Docentes por Curso

Docentes por Grau de Formagdo e Regime de Trabalho

Relatorio Detalhado por Docente

Docente em exercicio em 311220177 ——-
Docente Substituto: | -

Docente Visitante: | -——-

Docente Estrangeiro:

Em caso de duvida sobre como editar a nacionalidade do docente, veja o video CENSUP — Docente Dados

Cadastrais.
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R32 - Percentual de docentes deficientes.

Descrigdo: Lista de docentes deficientes. Foram consideradas apenas as IES que possuem pelo menos

cinco docentes deficientes e se o percentual de docentes deficientes é maior que 6%.

A presencga de mais de 6% do quadro total de docentes de uma IES com deficiéncia ndo é comum, por isso

é um indicativo de erro.

Possiveis Erros:

1) Erro na declaragdo sobre deficiéncia do docente.

Caso o erro tenha ocorrido na declaracdo do tipo de deficiéncia do docente, corrija a informagdo no

moddulo Docente, alterando ou retirando a deficiéncia.

Cadastro de Docente

Data de Cadastramento: 12/01/2016

ID do Docente no INEP:

Nome:* PEDRC DO
Data de Nascimento:™ 20/07/1950 Sexo:* | | Masculino

Nome completo da mée:

Cor/Raga:” Docente ndo quis declarar corlraca v O
Nacionalidade:” | Brasileira M
UF de Nascimento: MT v Municipio: * | SANTO ANTONIO DO LEVERGER v
Docente com deficiéncia:* | Sim M h

Cegueira
Surdez

Deficiéncia fisica

© © © 0O

Deficiéncia maltipla

Baixa visao

Deficiéncia auditiva
Surdocegueira

Deficiéncia intelectual

© © © O

Em caso de duvida sobre como editar dados de deficiéncia do docente, veja o video CENSUP — Docente

Dados Cadastrais.
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R33 - Docentes vinculados a curso sem aluno cursando ou formado.

Descrigdo: Lista de docentes vinculados a cursos que ndao possuem aluno com situacao de vinculo igual a

“Cursando” ou “Formado”.

E incomum que um curso que ndo possua alunos com situa¢do de vinculo igual a “Cursando” ou
“Formado” tenha docentes em exercicio, j4 que ndo haveria aulas a serem oferecidas. Por isso, a presenga de

docentes vinculados a cursos nessa situa¢do pode ser um erro.
Possiveis Erros:
1) Docentes que lecionaram menos de 60 dias vinculados ao curso.

Caso os docentes do relatério ndo tenham lecionado por, pelo menos, 60 dias no ano para no minimo
uma disciplina do curso em questao, os vinculos entre os docentes e o curso deve ser desfeito. Neste caso, houve

erro no preenchimento da informacao dos docentes.

Em caso de duvida sobre como desvincular um docente, veja o video CENSUP — Mddulo Docente -

Pesquisar, Preencher e Deletar.

2) Erro ao vincular os alunos no curso ou ao preencher suas situag¢des de vinculo.

Caso o erro tenha ocorrido nas situagdes dos alunos, deve-se identificar o aluno com a situagdo incorreta

e alterar sua situac¢do para “Cursando” ou “Formado”.

Para visualizar todos os alunos e suas situacdes em determinado curso, use o Relatério Detalhado por
Aluno. Para isso, acesse Relatdrios -> Alunos -> Detalhado por Aluno Na tela do relatério, escolha o curso em
questdo para visualizar os alunos e suas situagdes. Se houver alunos que ndo deveriam estar no curso, deve-se

excluir seus vinculos ao curso.

Em caso de duvida sobre como alterar dados de um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

FIQUE ATENTO!

v E possivel que o preenchimento esteja correto, uma vez que o Censo pede para que as IES informem
apenas a Ultima situagdo dos alunos durante o ano. Em muitos casos, alunos que sdo informados como
desvinculados ou trancados, por exemplo, participaram de aulas durante o ano e nesses casos o
preenchimento esta correto e ndo deve sofrer alteragdes.
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R34 - Aluno ingressante nos dois semestres.

Descrigdo: Lista de alunos que sdo ingressantes nos dois semestres, ou seja, no vinculo do 12 semestre de

referéncia, o semestre de ingresso é 1/2019 e no vinculo do 22 semestre de referéncia, o semestre de ingresso é

2/2019. Gerado apenas para universidades federais.

Ndo é comum que um aluno ingressse duas vezes no mesmo curso no mesmo ano. Por isso, a presenca de

alunos nessa situagdo pode ser um erro.

Para a informacdo estar correta, é necessario que o aluno tenha realizado dois processos seletivos

durante o ano e utilizado esses processos seletivos para ingressar e reingressar no curso. Os processos seletivos

ndo ocupam necessariamente vagas novas, podendo ser processos seletivos para vagas remanescentes, por

exemplo.
Possiveis Erros:

1) Erro na declaragdo do semestre de ingresso do aluno.

Caso o aluno ndo tenha de fato ingressado em ambos os semestres, corrija a informacdo no mddulo

Aluno, no vinculo do aluno ao curso.

Vinculo do Aluno ao Curso
CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte:
Nome:"
Semestre de referéncia:® | 2 - Segundo semestre
Curso:’
Turno:” | Vespertino

Situacéo do vinculo do aluno no curso:® | Cursando

Carga horaria total do curso por aluno:® O
Carga horaria integralizada pelo aluno:” O
ParFor:® | Nio
Semestre de Ingresso:” 01/2015
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:" | Publica

1D do aluno na IES: O

V€E——

Em caso de duvida sobre como alterar o semestre de ingresso de um aluno, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.
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R35 - Aluno desvinculado nos dois semestres.

Descricdo: Lista de alunos que tém a situacdo de vinculo igual a “Desvinculado do curso” no 12 e no 22

semestres.

A presenca de alunos desvinculados em dois semestres consecutivos ndo é comum, por isso pode ser um

erro.

Para que essa informacdo esteja correta, é necessario que o aluno desvinculado no primeiro semestre
tenha participado de outro processo seletivo e reingressado no 22 semestre de referéncia e em seguida se

desvinculado.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo do aluno no 22 semestre de referéncia.

Caso o aluno tenha se desvinculado da IES no 12 semestre de referéncia e ndo tenha havido reingresso no
curso, ele ndo deve ser informado novamente no 22 semestre de referéncia. Assim, é necessario excluir o vinculo

do aluno ao curso no segundo semestre.

Vinculos do aluno | ) ao curso
Status Semestre Codigo Curso Modalidade Nivel Situagdo do Vinculo Semestre de Ingresso Editar Vinculo Excluir Vinculo
W b LETRAS - LIBRAS  Presencial Graduacio Desvinculado 0112015 L i €—
s 1 LETRAS - LIBRAS | Presencial Graduacio Desvinculado 01/2015 L5 i}

Em caso de duvida sobre como alterar os dados de um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R36 — Alunos ingressantes com situagao de formado.

Descrigdo: Lista de alunos ingressantes de vagas novas em 2019, cuja situacdo de vinculo no curso é igual

a “Formado”.

Embora seja possivel que um aluno aproveite disciplinas para obtenc¢do do diploma no mesmo ano de
ingresso num curso, ndo se espera que ele faca ingresso por vagas novas. Sendo assim, essa situagdo pode ser um

erro.
Possiveis Erros:

1) Erro na declaragdo da forma de ingresso.

Em alguns casos, as instituicdes selecionam uma das formas de ingresso que identificam o aluno como
ingressante por vagas novas (vestibular, Enem, avaliacdo seriada ou selecdo simplificada) mesmo que o aluno
tenha ocupado uma vaga remanescente.

As vagas remanescentes se destinam aos alunos que ja ingressaram na educagdo superior e que no ano
de referéncia do Censo fazem novo ingresso. Sendo assim, se o aluno fez uma selegao simplificada, por exemplo,
mas ocupou uma vaga remanescente, a forma de ingresso dele deve ser “selecdo para vagas remanescentes”.

Se a formade ingresso do aluno foi informada errada, ela deve ser alterada no vinculo do aluno ao curso.

Em caso de davida sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

2) Erro na declaracdo do semestre de ingresso.

As instituicGes podem equivocadamente alterar a data de ingresso de alunos que ja estavam na IES, mas
que fizeram o ENEM para obter financiamentos como PROUNI ou FIES. No entanto, visto que o aluno continua
ocupando a mesma vaga, sua data de ingresso no curso deve permanecer a mesma. Nesse caso, corrija a data de

ingresso no médulo Aluno, no vinculo do aluno ao curso.

Em caso de duvida sobre como corrigir a data de ingresso do aluno, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.

3) Declarar equivocadamente a situagdo de Formado.

A situacdo do aluno pode ter sido equivocadamente declarada como Formado. Nesse caso, corrija a

informagdo no mdédulo Aluno, no vinculo do aluno ao curso.

Em caso de duvida sobre como corrigir a situacdo do aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R37 — Alunos vinculados a mais de um curso da mesma IES.

Descricdo: Lista de alunos com situacao de vinculo igual a “Cursando” ou “Matricula Trancada” em mais

de um curso na mesma IES publica. Gerado apenas para IES publicas.

De acordo com a Lei n 12.089 de 11 de novembro de 2009, Art. 22: “E proibido uma mesma pessoa
ocupar, na condicdo de estudante, simultaneamente, no curso de graduacgao, 2 (duas) vagas, no mesmo curso ou
em cursos diferentes em uma ou mais de uma instituicdo publica de ensino superior em todo o territdrio

|I’

naciona
Possiveis Erros:
1) Aluno vinculado ao curso erroneamente ou com a situa¢ao de vinculo errada.

Verifique em seus registros académicos se os alunos em questdo realmente estavam com vinculos ativos

(“Cursando” ou “Matricula Trancada”) em cursos diferentes no mesmo ano.

Caso o aluno ndo esteja de fato com situagdes de “Cursando” ou “Matricula Trancada” em cursos

diferentes, corrija a informacdo no moédulo Aluno.

Em caso de duvidas sobre como alterar os dados de um aluno, veja o video CENSUP — Aluno

Editar/Excluir.
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R38 — Alunos em mais de uma IES publica.

Descrigdo: Lista de alunos com situacao de vinculo igual a “Cursando” ou “Matricula Trancada” em mais

de um curso em instituicdes publicas distintas. Gerado apenas para IES publicas.

De acordo com a Lei n? 12.089 de 11 de novembro de 2009, Art. 22: “E proibido uma mesma pessoa
ocupar, na condicdo de estudante, simultaneamente, no curso de graduacgao, 2 (duas) vagas, no mesmo curso ou
em cursos diferentes em uma ou mais de uma instituicdo publica de ensino superior em todo o territério

nacional”.
Essa situacdo, portanto, pode ser um erro na declaracdo do aluno em uma das IES.
Possiveis Erros:
1) Aluno vinculado ao curso erroneamente ou com a situagao de vinculo errada.

Verifique em seus registros académicos se os alunos em questdo realmente estavam com vinculos ativos

(“Cursando” ou “Matricula Trancada”) nos cursos em apontados no relatério.

Caso o aluno ndo esteja de fato com situacdo de vinculo igual a “Cursando” ou “Matricula Trancada”

corrija a informacdo no moédulo Aluno.

Vinculo do Aluno ao Curso
CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte:

Nome:* MANOEL

Semestre de referéncia:® | 2 - Segundo semestre v O
Curso:™ 3-LETRAS - LIBRAS @
Turno:” | Vespertino T 0
Situacéo do vinculo do alune no curse:” | Cursando v 0

Cursando
Matricula Trancada
Carga horaria total do curso por aluno:” | Desvinculado do Curse
Transferido para outro curse da mesma IES

ParFor:”
Semestre de Ingresso:™
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:™

1D do aluno na IES:

Carga horaria integralizada pelo aluno:” | Formado

| Falecido
Nao

01/2015

Publica

00O

Em caso de duvida sobre como alterar os dados de um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R39 - Alunos que mantiveram a data de ingresso, mas que mudaram a forma de ingresso.

Descricdo: Lista de alunos que tiveram a forma de ingresso no curso alterada, mas mantiveram a data de
ingresso. A comparacdo nas Universidades Federais foi entre 2/2018 e 1/2019 e entre 0 1/2019 e o 2/2019. Para

as demais IES, entre o Censo de 2018 e o Censo de 2019.
Possiveis Erros:
1) Alterar a forma de ingresso indevidamente.

Alunos que ndo realizaram um novo processo seletivo, ou seja, que ndo tiveram sua data de ingresso
alterada, também ndo devem ter sua forma de ingresso alterada. Caso o erro tenha ocorrido neste ano, é

necessario a correcao no sistema.

Vestibular
ENEM
Avaliacéo Seriada

Selecéo Simplificada

Convénio PEC-G

Transferéncia Ex Officio

Decisao judicial

Selecdo para vagas remanescentes

Selecao para vagas de programas especiais

OCOO0O0O0 0000

Em caso de duvida sobre como alterar os dados de um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

2) Nao alteragdo da data de ingresso quando o aluno fez novo processo seletivo.

Se a alteragdo da forma de ingresso do aluno se deu pelo fato dele ter realizado um novo processo
seletivo e por isso ter ocupado outra vaga, sua data de ingresso também deve ser modificada, fazendo dele um

ingressante.

Em caso de duvida sobre como alterar os dados de um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

GUIA DE CORREGAO DE INCONSISTENCIAS DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2019 48


http://video.rnp.br/portal/video.action?idItem=39288
http://video.rnp.br/portal/video.action?idItem=39288

R40 - Alunos que diminuiram a carga horaria integralizada no curso.

Descrigdo: Lista de alunos que diminuiram a carga hordria integralizada no curso. A comparacdao nas
Universidades Federais foi entre 2/2018 e 1/2019 e entre 0 1/2019 e 0 2/2019. Para as demais IES, entre o Censo
de 2018 e o Censo de 2019.

A diminuicdo da carga hordria integralizada de um aluno no curso nao faz sentido, pois ela deve aumentar
com o passar dos anos a medida em que o aluno continua o curso, ou no maximo, permanecer a mesma, caso o
aluno interrompa o curso por qualquer motivo. Essa diminuicdo é justificavel, por exemplo, quando ocorre um
erro na declaracao dos dados do Censo no ano anterior, seja por equivoco na digitacao, seja por ter informado a
carga hordria em hora-aula ou ainda quando ocorre uma troca de matriz curricular do aluno, sem aproveitamento

de algumas matérias. Em geral, no entanto, a diminuicdo de carga horaria é um indicativo de erro.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de digitacdo ou ao montar o arquivo de migracao, corrija o valor
informado no campo Carga hordria integralizada pelo aluno. Em caso de duvida sobre como alterar dados do

vinculo do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

2) Calculo errado da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Para fazer o cdlculo da carga horaria integralizada pelo aluno, considere o somatério do total da carga
horaria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno podera possuir uma carga
horaria total, a depender do curriculo que ele deva integralizar. Desconsidere as atividades complementares
feitas pelo aluno que ndo sejam obrigatérias para a conclusdo do curso. E lembre-se: a apuracdo da carga horaria
integralizada pelo aluno deve ser informada no formato hora-relégio. Depois de refeito o cdlculo, confira se o
valor esta maior que o informado no Censo do ano anterior e entdo corrija o valor informado no Censo atual, no

campo Carga hordria integralizada pelo aluno.

Em caso de duvida sobre como alterar dados do vinculo do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.
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R41 - Aluno com carga horaria integralizada maior que a carga horaria total, com situagdo de vinculo

igual a “Formado”.

Descrigcdo: Lista de alunos formados cuja carga horaria integralizada é superior em, pelo menos, 100 horas

a carga horaria total do curso.

A carga horaria integralizada de um aluno formado no curso deve ser, em geral, igual a carga horaria total
do curso ou até um pouco maior, por conta de adaptagdes na matriz curricular do curso. O aluno integralizar 100

horas ou mais de aulas do que o exigido para conclusdo do seu curso é um indicativo de erro.
Possiveis Erros:

1) Erro na declaragao da Carga horaria total do curso por aluno ou da Carga horaria integralizada pelo

aluno.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de digitacdo ou ao montar o arquivo de migracdo, corrija o valor
informado no campo Carga hordria total do curso por aluno ou no campo Carga hordria integralizada pelo aluno.

Em caso de duvida sobre como alterar dados do vinculo do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.

2) Calculo errado da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Para fazer o cdlculo da carga hordria integralizada pelo aluno, considere o somatério do total da carga
horaria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno podera possuir uma carga
horaria total, a depender do curriculo que ele deva integralizar. Desconsidere as atividades complementares
feitas pelo aluno que ndo sejam obrigatérias para a conclusdo do curso. E lembre-se: a apuracdo da carga horaria
integralizada pelo aluno deve ser informada no formato hora-relégio. Depois de refeito o cdlculo, confira se o
valor esta igual ou apenas um pouco maior que o valor informado no campo Carga hordria total do curso por

aluno e entdo corrija o valor informado no campo Carga hordria integralizada pelo aluno.

Em caso de duvida sobre como alterar dados do vinculo do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.
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R42 - Aluno com carga horaria integralizada maior ou igual a carga horaria total, com situacdo de

vinculo diferente de “Formado”.

Descrigcdo: Lista de alunos com situacdo de vinculo diferente de “Formado”, cuja carga horaria

integralizada é igual ou superior a carga horaria total do curso.

Quando a carga hordria integralizada pelo aluno atinge o valor da carga horaria total do curso, entende-se
que esse aluno ja deveria estar Formado. Qualquer vinculo diferente de Formado pode indicar um erro na

declaracao.
Possiveis Erros:

1) Erro na declaragao da Carga horaria total do curso por aluno ou da Carga hordria integralizada pelo

aluno.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de digitacdo ou ao montar o arquivo de migracao, corrija a Carga

hordria total do curso por aluno ou a Carga horaria integralizada pelo aluno, no médulo Aluno.

Em caso de duvida sobre como alterar dados do vinculo do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.

2) Calculo errado da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Para fazer o cdlculo da carga hordria integralizada pelo aluno, considere o somatério do total da carga
horaria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno podera possuir uma carga
horaria total, a depender do curriculo que ele deva integralizar. Desconsidere as atividades complementares
feitas pelo aluno que ndo sejam obrigatdrias para a conclusdo do curso. E lembre-se: a apuracdo da carga horaria
integralizada pelo aluno deve ser informada no formato hora-relégio. Depois de refeito o cdlculo, confira se o
valor estd inferior ao valor informado no campo Carga hordria total do curso por aluno e entdo corrija o valor

informado no campo Carga hordria integralizada pelo aluno.

Em caso de duvida sobre como alterar dados do vinculo do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.

3) Entendimento equivocado do conceito de Aluno Formado.

Para o Censo da Educagdao Superior, é considerado Formado o aluno que concluiu todos os créditos
académicos exigidos para titulagdo no curso durante o ano de referéncia do Censo, mesmo que ele ndo tenha
realizado ainda a colacdo de grau e/ou participado do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade).

Caso esse tenha sido o seu erro, corrija a situagao de vinculo do aluno ao curso para Formado.

Em caso de duvida sobre como corrigir dados do vinculo do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.
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R43 - Aluno ingressante com forma de ingresso igual a “Selecdo para vagas remanescentes” e com

carga horaria integralizada igual a 0.

Descricdo: Lista de alunos ingressantes com forma de ingresso igual a “Selecdo para vagas

remanescentes”, cuja carga horaria integralizada é igual a 0 (zero).

Quando o aluno ingressa num curso por meio de “selecdo para vagas remanescentes”, entende-se que
esse aluno ja ingressou na educacdo superior e em 2019 fez um novo ingresso. Essa inconsisténcia nos dados do
Censo é justificavel, por exemplo, quando o aluno ingressa na IES via transferéncia externa, mas ndo é aprovado
em nenhuma disciplina e ndo teve aproveitamento de disciplinas da IES de origem. Por isso, um aluno ingressante

por vagas remanescentes com carga hordria integralizada igual a zero é um indicativo de erro.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de digitacdo ou ao montar o arquivo de migracao, corrija o valor
informado no campo Carga hordria integralizada pelo aluno. Em caso de duvida sobre corrigir dados do vinculo

do aluno ao curso, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

2) Entendimento equivocado da Forma de ingresso/selecdo: Sele¢ido para vagas remanescentes.

Para o Censo da Educagdo Superior, a forma de ingresso/selecdo “sele¢do para vagas remanescentes”
refere-se as formas de ingresso para ocupar as vagas de anos anteriores que foram liberadas ou nunca foram
ocupadas por alunos que ja ingressaram na educagdo superior e que no ano de referéncia do Censo fazem novo
ingresso. Esses processos seletivos em sua IES podem ser: admissdo de diplomados, reingresso, transferéncias
etc. A opcdo “selecdo para vagas remanescentes” deve ser sempre escolhida quando o aluno ocupa uma vaga
remanescente, independentemente do nome do processo seletivo realizado em sua IES. Esses alunos, por
estarem fazendo um novo ingresso, geralmente fazem aproveitamento de disciplinas e sua carga horaria é maior
que zero. Caso tenha sido esse o seu erro, ou seja, o aluno ocupou uma vaga nova, corrija a marca¢do da forma
de ingresso/sele¢cdo. Em caso de duvida sobre como corrigir dados do vinculo do aluno ao curso, veja o video

CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R44 - Alunos vinculados a cursos com o mesmo nome e grau académico.

Descrigao: Lista de alunos vinculados a dois cursos com o0 mesmo nome e grau académico dentro da IES.

Nao é razodvel que um mesmo aluno esteja vinculado a dois cursos aparentemente iguais. Essa situacao,

em geral, é um indicativo de erro.
Possiveis erros:
1) Aluno vinculado indevidamente a pelo menos um dos cursos.

Se constatado que o aluno foi vinculado equivocadamente em algum dos cursos no ano de referéncia do

Censo, basta excluir esse vinculo. Em caso de duvida sobre como excluir um aluno, veja o video CENSUP - Aluno

Editar/Excluir.

No entanto, caso o aluno tenha sido erroneamente vinculado no Censo anterior, é necessario solicitar ao
Inep a exclusdo da validacdo do vinculo, encaminhando por e-mail (censosuperior@inep.gov.br) os seguintes
documentos: oficio numerado e assinado por um dirigente da IES, planilha em Excel com o cédigo da IES, ID do
aluno, cédigo do curso que o aluno estava equivocadamente vinculado em 2018 e o motivo da exclusdo. Revise

sua planilha para evitar a exclusdo indevida de alunos.
2) Curso deveria ser representado por outro cédigo de curso.

A representagdo de cursos é o procedimento adequado caso a instituicdo tenha vinculado alunos a esses
cursos por: duplicidade de cddigos no cadastro e-MEC; juncdo de dois cédigos de curso com turnos distintos em
um Unico cddigo de curso, mas com a manutenc¢do dos dois turnos; ou outras situacées que deixaram codigos

inutilizados para um mesmo curso. Em qualquer desses casos, faca a representagdo de um dos cursos no modulo

Curso.
Editar curso
£ Dados e-MEC Dados Censo
Nome do curso: LETRAS
. o
Curso teve aluno vinculado em 20167 Sim ® Nao O
Motivo:* :Curso axtinto v
Curso extinto
Curso novo
Curso representado por outro codigo de curso
) Curso ativo sem demanda
Em caso de duvida sobre como representar um curso, veja o video CENSUP — Mdédulo Curso — Sem aluno
vinculado.
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R45 - Idade dos alunos.
Descrigao: Lista de alunos da IES com até 14 anos ou com 90 anos ou mais.

A presenca de alunos com até 14 anos ou com 90 anos ou mais na educagdo superior ndo é comum, por

isso a declaragdo de aluno nessas faixas etdrias pode ser um erro.
Possiveis Erros:
1) Data de nascimento errada no Censo.

Verique a data de nascimento do aluno no site da Receita Federal. Caso esteja correta e no Censo

incorreta, entre em contato conosco por e-mail (censosuperior@inep.gov.br) solicitando a atualizacdo da data de

nascimento do aluno conforme a Receita Federal.
2) Data de nascimento errada no Censo e na Receita Federal.

Verique a data de nascimento do aluno no site da Receita Federal. Caso esteja incorreta tanto no Censo

como na Receita, entre em contato por e-mail (censosuperior@inep.gov.br), encaminhando um documento que

contenha o nome completo e a data de nascimento correta do aluno.

Além disso, comunique o erro ao aluno, para que ele providencie a correcdo junto a Receita Federal.
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R46 — Data de ingresso antiga.

Descrigdo: Lista de alunos com ano de ingresso no curso anterior a 2004.

Possiveis Erros:
1) Semestre de ingresso informado errado.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de declaracdo do semestre de ingresso, corrija o valor informado no

maodulo Aluno, no vinculo do aluno ao curso. Em caso de duvida sobre como corrigir dados do vinculo do aluno ao

curso, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

Vinculo do Aluno ao Curso
CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte:
Nome:*
Semestre de referéncia:” 2 - Segundo semestre L 0
Curso:" 120 LETRAS - LIBRAS @
Turno:” Vespertino v 0
Situagdo do vinculo do aluno no curso:”  Cursando . O
Carga hordria total do curso por aluno:* 2920 0
Carga horaria integralizada pelo aluno:” 142 o
ParFor:”  Nao v o
Semestre de Ingresso:” [Oi 12015 I O
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:* Publica v O
ID do aluno na IES: 0

2) Alunos cuja situagdo de vinculo nao foi atualizada no tempo devido.

Caso esses alunos ndo estejam mais nesses cursos e tenham sido incluidos equivocadamente no Censo
nos ultimos anos, é necessario solicitar ao Inep a exclusdo da validagdo do vinculo, encaminhando por e-mail
(censosuperior@inep.gov.br) os seguintes documentos: oficio numerado e assinado por um dirigente da IES,
planilha em Excel com o cédigo da IES, ID do aluno, cédigo do curso que o aluno estava equivocadamente

vinculado em 2018 e o motivo da exclusao. Revise sua planilha para evitar a exclusdo indevida de alunos.
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R47 — Aluno transferido com forma de ingresso diferente de selecdo para vagas remanescentes.

Descricdo: Lista de alunos com uma situacdo de vinculo igual a “Transferido para outro curso na mesma

IES” e que no curso de destino sua forma de ingresso é diferente de “Selecao para vagas remanescentes”.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaracdo da forma de ingresso/sele¢io dos alunos.

Quando um aluno faz uma transferéncia interna, ele se torna ingressante no curso destino. Nesses
processos as instituigdes costumam colocar o aluno em uma vaga remanescente para ndo ocupar uma vaga nova
que pode ser oferecida para um novo ingressante. Sendo assim, se a IES colocou o aluno em uma vaga

remanescente, e a forma de ingresso/selecdo correta neste caso deve ser “selecdo para vagas remanescentes”.

Se os dados de forma de ingresso/selecdo foram informados equivacadamente, faca as alterages no

madulo Aluno, no vinculo do aluno ao curso.

Vestibular
ENEM
Avaliacéo Seriada

Selecéo Simplificada

Convénio PEC-G
Transferéncia Ex Officio
Decisao judicial

Selecao para vagas remanescentes

OCOO0O0O0 0000

Selecao para vagas de programas especiais

Em caso de duvida sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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R48 — Percentual de alunos deficientes.

Descrigcdo: Lista de cursos com percentual de alunos com deficiéncia maior que 5% quando ha pelo menos

5 alunos com deficiéncia no curso.

A presenca de mais de 5% do total de alunos de um curso com deficiéncia ndo é comum, por isso é um

indicativo de erro.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo sobre deficiéncia do aluno.

Caso o erro tenha ocorrido na declaragdo do tipo de deficiéncia do aluno, corrija a informagdo no mddulo
Aluno, alterando ou retirando a deficiéncia. Para verificar a lista desses alunos, acesse o menu Relatérios-> Aluno
-> Detalhado por Aluno -> selecione o curso que apresentou a inconsisténcia e depois marque todas as op¢ées do

campo “Tipos de Deficiéncia”.

Relatério Detalhado por Aluno

Curso da IES: @

Tipos de Deficiéncia: € —_—

v ; )
Cequeira Selecione o curso que apresentou a

Baixa Visdo inconsist&ncia e depois margue
todas as opgoes do campo “Tipos

Surdez de Deficiéncia”.

Deficiéncia auditiva
Deficiéncia fisica
Surdocegueira
Deficiéncia mulipla

Deficiéncia intelectual

S VI Y S S S YR

Autismo
| Sindrome de Asperger

| Sindrome de RETT

“| Transtomo Desintegrativo da Infancia

| Altas habilidades/superdotacdo

Em caso de duvida sobre como editar dados de deficiéncia do aluno, veja o video CENSUP - Aluno Dados

Cadastrais.
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R49 - Percentual de alunos estrangeiros.

Descrigao: Lista de cursos com percentual de alunos estrangeiros maior que 10% quando ha pelo menos 5
alunos estrangeiros no curso.

Um percentual de alunos estrangeiros superior a 10% em um mesmo curso ndo é comum, sendo um
indicativo de erro.

Possiveis Erros:

1) Erro na declaragdo da nacionalidade do aluno.

Caso o erro tenha ocorrido na declara¢do da nacionalidade do aluno, corrija a informa¢dao no mdédulo
Aluno. Para verificar a lista desses alunos, acesse o menu Relatérios-> Aluno -> Detalhado por Aluno -> selecione

0 curso que apresentou a inconsisténcia e depois marque a op¢ao “Estrangeira” do campo “Nacionalidade”.

Relatorio Detalhado por Aluno Selecione o Curso que
apresentou a inconsisténcia,
Curso da IES: —_— @
Modalidade de Ensino: - v
Nacionalidade: M
Status do Aluno: | — v
Aluno Parfor: | — v

Carga horaria total: | ——

Em caso de duvida sobre como editar a nacionalidade do aluno, veja o video CENSUP - Aluno Dados

Cadastrais.
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R50 — Aluno cursando em cursos diferentes no mesmo turno.

Descrigao: Lista de alunos com situacdo de vinculo igual a “Cursando” em um curso da IES e vinculados a
outro curso (na mesma IES ou ndo) no mesmo turno de funcionamento (matutino, vespertino, noturno ou

integral).

Embora seja possivel, ndo é comum que o aluno, ao fazer dois cursos superiores, opte pelo mesmo turno
de funcionamento. Por isso, esses casos sdo indicativos de erro. Observe que, se o aluno aparecer somente uma
vez em seu relatdrio, é porque o outro curso ao qual ele estd vinculado pertence a outra IES. Nestes casos, basta

verificar se a informacgdo que a sua IES prestou esta correta.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo de turno e/ou situagdo de vinculo do aluno.

Verifique se o turno ao qual esses alunos foram vinculados esta correto e se sua situacdo de vinculo é de

fato igual a cursando. Se houver erro na declaracao de sua IES, corrija, no médulo Aluno, a informacgao necessaria.

Vinculo do Aluno ao Curso
CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte:

Nome:* MANOEL

Semestre de referéncia:” | 2 - Segundo semestre M 0
Curso:™ 3-LETRAS - LIBRAS @
Turno:™ | Vespertino | Q b
Situacao do vinculo do aluno no curso:* | Cursando v O h
— |

Cursando

Matricula Trancada
Carga horaria total do curso por aluno:™ | Desvinculado do Curso

Transferido para outro curse da mesma IES
Carga horaria integralizada pelo aluno:” | Formado

| Falecido |
ParFor:* | Nio M O
Semestre de Ingresso:™ 01/2015 O
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:™ | Publica v O
ID do aluno na IES: O

Em caso de duvida sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP- Aluno Editar/Excluir.
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R51 - Alunos com forma de ingresso igual a “Avalia¢do Seriada”.

Descrigdo: Lista de alunos com forma de ingresso igual a “Avaliacao Seriada”. Solicita-se responder se a

IES possui programa de avaliagao seriada.
Possiveis Erros:
1) Erro na declaragdo da forma de ingresso dos alunos.

Verique se sua instituicdo oferece “avaliacdo seriada” como forma de ingresso/selecdo. A avaliagdo

seriada é um processo seletivo em que o candidato é avaliado em diferentes etapas, ao longo do Ensino Médio.

Se os dados de forma de ingresso/selecdo foram informados equivacadamente, faca as alterages no

modulo Aluno, no vinculo do aluno ao curso.

Vestibular

ENEM
Avaliacéo Seriada

Selecéo Simplificada

Convénio PEC-G
Transferéncia Ex Officio
Decisao judicial

Selecdo para vagas remanescentes

OCOO0O0O0 0000

Selecao para vagas de programas especiais

Em caso de duvida sobre como editar um aluno, veja o video CENSUP- Aluno_Editar/Excluir.
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R52 — Aluno com data de ingresso anterior a data de inicio de funcionamento do curso.

Descrigao: Lista de alunos com data de ingresso anterior a data de inicio de funcionamento do curso.

Em tese, o aluno ndo deve ingressar num curso que ndo estava em funcionamento na data do seu

ingresso, por isso esse caso é um indicativo de erro.
Possiveis Erros:
1) Semestre de ingresso informado errado.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de declaracdo do semestre de ingresso, corrija o valor informado no
maddulo Aluno, no vinculo do aluno ao curso. Em caso de duvida sobre como corrigir dados do vinculo do aluno ao

curso, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.

Vinculo do Aluno ao Curso
CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte:
Nome:*
de " 2 - Segundo ¥, 0
Curso:™ 120 LETRAS - LIBRAS @
Turno:” Vespertino v O
Situagao do vinculo do aluno no curso:”  Cursando i Q
Carga hordria total do curso por aluno:* 2920 0
Carga horaria integralizada pelo aluno:” 142 o
ParFor:” Nao v 0
Semestre de Ingresso:” I 01/2015 I O
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:" Publica A4 O
ID do aluno na IES: 0

FIQUE ATENTO!

v Verifique se a informac3o sobre a data de funcionamento do curso esta errada no sistema e-MEC, do
qual o Censup importa a informagdo. Caso esteja, é necessdrio atualizar a informagdo junto ao e-MEC e
comunicar ao Inep assim que a corre¢do tenha sido realizada, para que uma carga pontual seja realizada.
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R53 — Bibliotecas com mesmo nome e marcagao de tipo.
Descrigao: Lista de bibliotecas com o0 mesmo nome e marcacdo de tipo (central ou setorial).

Em geral, as bibliotecas da mesma IES possuem nomes distintos, sendo, excepcionalmente, homénimas
quando possuem tipos distintos (central ou setorial). Entende-se que bibliotecas homénimas do mesmo tipo

podem indicar um erro no preenchimento.
Possiveis Erros:
1) Erro de digitagdo no campo Nome biblioteca ou de selegdo no campo Tipo de biblioteca.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de digitacdo, corrija o valor informado no campo Nome biblioteca.
Caso tenha sido um erro na sele¢do do Tipo de biblioteca (central ou setorial), corrija o valor selecionado. Em caso

de duvida sobre como corrigir dados de biblioteca, veja o video CENSUP - Médulo IES - Editar Biblioteca.

E necessario vincular a biblioteca ao local de oferta. Apés informar os dados da biblioteca, clicar em @ para vincula-la ao local de oferta
Sigla biblioteca:
Nome biblioteca:" I I
Tipo de biblioteca:” § —- v 0
Numero de assentos: Q
Biblioteca setorial
Numero de empréstimos domiciliares: * 0
Numero de empréstimos entre bibliotecas: * 0
Realiza comutagdes bibliograficas?” sim @ Nzo O
Usuarios em p de 0
Possui rede sem fio?" sim © Nzo O
Namero de Titulos do acervo de periédicos impressos:” o
Numero de Titulos do acervo de livros impressos:* O
Numero de Titulos de Outros Materiais:* 0
Oferece condigdes de acessibilidade?" sim © Nzo O

2) Cadastro duplicado da mesma biblioteca.

Caso a mesma biblioteca tenha sido cadastrada em duplicidade no Censup, exclua um dos cadastros

realizados. Em caso de duvida sobre como excluir uma biblioteca, veja o video CENSUP - Mddulo IES - Editar

Biblioteca.

FIQUE ATENTO!

v' Caso haja bibliotecas, de fato, com o mesmo nome e tipo, recomendamos que 0s homes sejam
diferenciados de alguma maneira, utilizando, por exemplo, a localizagdo (Bilioteca Anisio Teixeira — Asa
Norte, Biblioteca Anisio Teixeira — Asa Sul).
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R54 - Bibliotecas com nome e marcacao de tipo contraditérios.

Descrigdo: Lista de bibliotecas cujo nome contradiz o tipo informado, ou seja, que contém a palavra

IM I" Ill

“central” em seu nome, mas sao do tipo “setorial” ou que contém as palavras “setorial” ou “polo” no nome, mas

III

sdo do tipo “centra

Em geral, hd uma coeréncia entre o nome da biblioteca e o seu tipo (central ou setorial). Entende-se que
bibliotecas que possuem a palavra “central” em seu nome, mas sao do tipo “setorial” ou que contém as palavras

“setorial” ou “polo” no nome, mas sado do tipo “central” podem indicar um erro no preenchimento.
Possiveis Erros:
1) Nome ou tipo de biblioteca informado errado.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de digitacdo, corrija o valor informado no campo Nome biblioteca.
Caso tenha sido um erro na sele¢do do Tipo de biblioteca (central ou setorial), corrija o valor selecionado. Em caso

de duvida sobre como corrigir dados de biblioteca, veja o video CENSUP - Médulo IES - Editar Biblioteca.

E necessario vincular a biblioteca ao local de oferta. Apés informar os dados da biblioteca, clicar em @ para vincula-la ao local de oferta
Sigla biblioteca:
Nome biblioteca:" I I
Tipo de biblioteca:* | — | Q@
Numero de assentos: * _ central o
Biblioteca setorial
Numero de empréstimos domiciliares: * O
Numero de empréstimos entre bibliotecas: * 0
Realiza comutagoes bibliograficas?” sim @ Nzo O
Usuarios em p de O
Possui rede sem fio?" sim © N3o o
Namero de Titulos do acervo de periédicos impressos:” O
Nuamero de Titulos do acervo de livros impressos:” O
Numero de Titulos de Outros Materiais:* O
Oferece condigdes de acessibilidade?” sim @ Nzo 0

2) Cadastro errado da biblioteca.

Caso a biblioteca tenha sido cadastrada erroneamente no Censup, exclua o cadastro realizado. Em caso

de duvida sobre como excluir uma biblioteca, veja o video CENSUP - Médulo IES - Editar Biblioteca.

GUIA DE CORREGAO DE INCONSISTENCIAS DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2019 63


http://video.rnp.br/portal/video.action?idItem=29216
http://video.rnp.br/portal/video.action?idItem=29216

R55 — Carga horaria total incompativel com o prazo minimo de integralizagao.

Descrigdo: Lista de alunos informados com carga horaria total de curso contendo consideravel grau de

discrepancia quando comparada ao prazo minimo de integraliza¢do do curso.

Os valores de carga horaria total considerados dentro do esperado para cada prazo minimo de

integralizacdo sao:

Prazo ml'r-\imO~ de Minimo (hrs) | Maximo (hrs)
integralizagdo

05 200 800

10 400 1.500
15 700 2.000
20 1.000 2.500
25 1.400 3.000
3,0 1.600 3.500
3,5 1.800 4.000
4,0 2.000 4.500
4,5 2.200 5.000
5,0 2.400 5.500
5,5 2.600 6.000
6,0 3.000 6.500
6,5 3.500 7.000
7.0 4.000 7.500
75 4.500 8.000
8,0 5.000 8.500
8,5 5.500 9.000
9,0 6.000 9.500
9,5 6.500 10.000

Em geral, ha uma coeréncia entre o prazo minimo de integralizagdao e a carga horaria total do curso. Isso
porque espera-se que um aluno vinculado a um curso com carga hordria total muito alta, ird necessitar de mais
anos para conclui-lo. Assim, o prazo minimo de integralizagao desse curso sera mais alto do que de um curso cuja

a carga horaria total seja baixa.
Possiveis Erros:
1) Prazo minimo de integraliza¢do informado errado.

Caso o prazo minimo de integralizagdo tenha sido informado incorretamente, no mddulo Curso, pesquise o curso e

altere o prazo minimo de todos os turnos que estiverem incorretos.
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Vagas Inscritos (candidatos|
- Vagas Vagas
T 0 Prazo minimo 0 Vagas Novas Vagas Oferecidas em| Vagas Novas Vagas Oferecidas em
urno f R Programas Programas
para integralizagio Oferecidas 0 Remanescentes 0 0 Oferecidas 0 Remanescentes 0 0
Especiais Especiais
Matutino @ | -— | anos » " 5 " N N
. 05
Vespertino | 10 anaos
15
20
Noturno | d
25 anos
3.0
Integral [ 35 anos
4.0
45 |

Em caso de duvida sobre como pesquisar um curso e alterar o prazo minimo de integralizagdo, veja o video CENSUP

- Mddulo Curso - Com aluno Vinculado .

2) Erro na declaragdo da carga horaria total do aluno.

Caso tenha ocorrido um erro de digitacdo ou ao montar o arquivo de migracao, corrija o valor informado
no campo Carga hordria total pelo aluno. Em caso de duvida sobre como alterar dados do vinculo do aluno ao

curso, veja o video CENSUP - Aluno Editar/Excluir.
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ANEXO | - COMO FAZER FILTROS NO EXCEL E NO CALC

Para analisar os relatérios de consisténcia gerados para a sua IES, a ferramenta de filtro pode ser util para
organizar colunas de dados em ordem alfabética ou numérica, isolar células com mesmos valores, identificar

valores muito baixos ou muito altos, dentre outros.

Veja como fazer um filtro nas ferramentas Excel (Microsoft Office) e Calc (OpenOffice). Utilizou-se como
exemplo o R17 — Cursos que apresentaram variacao da carga horaria total mais de 3 vezes, mas os filtros podem
ser utilizados na andlise de qualquer um dos relatérios. No exemplo, mostra-se como o filtro ajuda a identificar

valores discrepantes.
Verificando se ha uma carga hordria fora do comum.
1. No Excel

Selecione a célula com o titulo “Carga horaria total do curso por aluno”, em seguida acesse o menu Dados

e selecione a opg¢do Filtro, conforme figura abaixo:

(X 9- -7 lunosDetalhado_ds.ds [f
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Rayjsio Exibicio
By L) L) L) (3] Conexdies & Limpa =3 .=
a8 &G & B P eropriecaces | Tl 8
Do Da De DeOutras | Conexdes | Atualizar i Filtro Y Texto para Remover |
Access Web  Texto Fontes~  Existentes tudo~ &2 tditar Links I Avancado colunas Duplicatas ¢f
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar Ferrarl
[} h Jx | Carga horéria total do curso por amqu | |
G H | J K L M
Semestre de Carga horaria |Carga horaria
Nome do Curso |Turno/EAD Situagao PARFOI total do curso |integralizada
Ingresso
1 por aluno pelo alune
ESTATISTICA Integral 0172016 Cursando 3000 2370 A
2
r r
ESTATISTICA Intearal 01/2016 Cursando 3000 2370 F

Ao clicar na seta que aparece no canto inferior direito da célula selecionada, uma lista de todos os valores

distintos que existem naquela coluna é apresentada, conforme imagem abaixo:

& 9 - 1= lunosDetalhado_xls.xls
LXLWICW  Paginalnical  Inserir  layoutdaPagina  Formulas | Dados | Revisio  Exibicio
o) L) L} B = 3] Conexdes A & Limpa =1 E_E
aeEh & & B oomennees | 2V 28] ) g
Do Da  De DeOutras Conexdes Atualizar %| Classificar || Filtro | o Texto para Remover
Access Web Texto Fontes~  Existentes | tudo~ = Editarlinks 7 Avancado | cglunas  Duplicatas
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar Ferr]
&3 - J« | Carga horaria total do curso por aluno
G H I J K L M
Semestre de Carga horaria |Carga horaria
Nome do Curso |Turno/EAD Ingresso Situagao PARFOR total do curso | integralizada
4 = = 9 > = <] poratund ]| pelo alunc~
) 4] Classificarde Aaz arga horaria total
ESTATISTICA Integral 01/2016 Cursand( 2} Cassificardeza A Mostrando Tuda)
2 Classificar por Cor r |y
ESTATISTICA Integral 01/2016 Cursand( * s 2370
3
Eiltros de Texto I
ESTATISTICA Integral 01/2016 Cursand( 3 0
a Pesquisar Fad
+[¥] (Selecionar Tudo) r
- i 300
ESTATISTICA Integral 01/2016 Cursand( 12760 0
5 1 2760 b
¥l 3000
ESTATISTICA Integral 01/2016 Cursand( 240
6
r
ESTATISTICA Integral 01/2016 Cursand( 240
7
I
. oK Cancel
ESTATISTICA  Integral  01/2011 Cursandi T 2460
8
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Observe que no exemplo acima ha dois valores que levantam suspeita de erro: 300 e 12760. Sendo assim,

essas duas opc¢des foram selecionadas e, em seguida, o comando OK:

G H | J K M
Semestre de Carga horaria |Carga horaria
Nome do Curso |Turno/EAD| Inqresso Situagao PARFOR total do curso | integralizada
1 = = 9 = - -] poralune[-| pelo alung -
ﬁl Classificarde AaZ
ESTATISTICA Integral 0172016 Cursandt Z|  Classificarde Za A 2370
2 Classificar por Cor »
ESTATISTICA Integral 0172016 Cursandi 2370
3
Filtros de Texto v
ESTATISTICA Integral 0172016 Cursand o 0
4
(Seledionar Tudo) r
ESTATISTICA Integral 0172016 Cursandy 0
5
r
ESTATISTICA Integral 0172018 Cursandy 240
6
ESTATISTICA Integral 0172016 Cursand 240
7
-
. QK C I
ESTATISTICA Integral 0172011 Cursand [ o | 2460

Ao fazer isso, o Excel apresenta apenas os alunos que possuem as cargas hordrias selecionadas conforme

imagem abaixo:

lunosDetalhado_xlsxls [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Excel

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibigdo
5 B B & |Ga] conexdes s T Limpar = = ”@ﬁ agl arl “*GE
&G B B e rrommeanaes | (2L4] i g % Respicer 32 = B= B C#H 8 4
Do Da De DeOutras Conexdes Atualizar - ﬁl Classificar | Filtro T Texto para Remover Validagdo Consolidar Teste de Agrupar Desagrupar Subtatal
Access Web  Texto Fontes~  Existentes  tudo - = Editarlinks 4# Avancado colunas Duplicatas de Dados = Hipoteses = - -
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Estrutura de Topi(
M630 - £
A B c D E F G H | J K L M
Racal Nome do Semestre Carga horaria | Carga horaria
Id do Aluno CPF Nome | Nacionalidade ¢ Cod.Curso Turno/EAD Situagdo | PARFOR | total do curso || integralizada
cor Curso de Ingressn.
1 - - - - - - - - - - - por aluno|.T| pelo alung ~
7 4000000001  000.000.000-01  Fulano Estrangeira Preta 0 ESTATISTICA Integral 0172016 Cursando 300 240
4000000002 000.000.000-02 Beltrano Brasileira Parda 0 ESTATISTICA Integral 0272013 Cursando 12760 2520
2. NoCalc

O software Calc do pacote OpenOffice é gratuito e apresenta funcionalidade similar. E possivel abrir um
arquivo XLS usando esse programa, mas para garantir que os dados serdo lidos corretamente pelo Calc, salve o

relatério em formato CSV.

Encontre o relatdrio salvo, cliqgue com o botdo direito do mouse, selecione a opcdo “Abrir com” e
selecione o OpenOffice.org Calc. Se ele ndo aparecer na lista, clique em “Escolher programa padrdo...” e procure

pelo Calc no diretério em que ele foi instalado.
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Nome Data de modificag...  Tipo Tamanho

_ AlunosDetalhado_csv ﬂ).G‘.I L0 D A 20T Arquivo CSV 103 KB
LIl Planilha do Micro... 205 KB
I Adobe Acrabat D.. 93KB
U= i’ Planilha do Micro... 52 KB
TET ' in Archive 93 KB
Abrir com 3 j Bloco de notas
Compartilhar com 3 @ ECHEec

€ Google Chrome
U Fazer varredura para encontrar ameagas... Microsaft Excel

Restaurar versdes anteriores _'f_! OpenOffice.org Calc
Enviar para 3 WordPad
Recortar Escolher programa padréo...
Copiar zip Archive 6 KB
Criar atalho zip Archive 6 KB

Em seguida, caso a janela de didlogo abaixo apareca, escolha a opgdo “Europa ocidental (1ISSO-8859-1)"
para que os caracteres sejam lidos corretamente, certifique-se que apenas a opgao “Ponto-e-virgula” esteja

selecionada e clique em OK:

—
£5 Importagio de texto - [AlunosDetalhado_csv320(1).csv] [
Importar o
[T TECR IR (1iopa ocidental (150-6650-1) B e ]
Idioma [Padrio - Portugues (Bresi) =]
Delinha 1 E
Opeses de sep

© Largura fa

@ Separado por

[[] Tabulagio [ Wirgula [ Qutro
Ponto-g-virgula ] Espago
[] Mesclar delimitadores Delimitador detexto " =]

Outras opgdes

[7] Campos entre aspas como texto

[T Detectar niimeros especiais

Campos
| [Padrao |Padrdo |Padrao |Padra
1 [Id do Aluno [CEF lome NanltB
z 3rasi f
3 3rasi
4 3rass
| srass
6 Istre
7 istrz . I
B i T
S e ———— = =————————

Os passos seguintes sdo similares aos do Excel. Selecione a célula com o titulo “Carga hordria total do

curso por aluno”, em seguida acesse o menu Dados->Filtro->Autofiltro, conforme figura abaixo:

@ AlunosDetalhade_csv (1).csv -

Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas |Qados| Janela  Ajuda

B-2-d = &S “él; Definir intervalo... @My by ReEEQ @ ‘ Localizar

Selecionar intervalo...

ffd | Arial ] 10 [-] N Z % EhW == O-2-4 -

. Classificar... L

L1 |Z| ﬁ E = ICarga hordria tot Filtro v | SR Autofiltro

G | H | 1 Subtotais... <7 Filtro padrio...
] S <2 Filtro avancado... .
Mome do Curso  Tumo/EAD Semestre de Ingre Operacées miltinlas Carga horaria total do curso por aluno JCar

2 |ESTATISTICA Integral 01 2016 s Removerfiltro 3000
3 |[ESTATISTICA Integral 01 2016 Lot pere Erimess e — 3000
4 |ESTATISTICA Integral 01_2016 Consolidar... — 3000
5 |ESTATISTICA Integral 01_2016 Esquema v 3000
6 |ESTATISTICA Integral 01_2016 Tabela Dindmica " 3000
7 |ESTATISTICA |Integral 01_2016 - 3000
8 |ESTATISTICA Integral 01_2011 Atualizar intervalo 3000
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Como no Excel, clique na seta que aparece no canto inferior direito da célula selecionada e analise as

cargas horarias totais:

-@ AlunosDetalhado_csv -

Arquive  Editar

Exibir Inserir Formatar

P @ | Aal

Ello G NZS

Ferramentas Dados Janela Ajuda

BB H= [FDEER PE XKEE-d B- - @NN By HOEEQ © , wow

J% ¥ e O-2-A-

I Carga horaria total do curse por aluno

G

K E =
H

| 1

-~

Nome do CursiZITumo!EAB Semestre de IngresES\tua@io

2 |ESTATISTICA Integral 01_2016 Cursando

3 |ESTATISTICA |Integral 01_2016 Cursando 10 primeiros
4 |ESTATISTICA Integral 01_2016 Cursando Filtro padrao...
5 |ESTATISTICA |Integral 01_2016 Cursando

6 |ESTATISTICA Integral 01_2016 Cursando

7 |ESTATISTICA |Integral 01_2016 Cursando

8 |ESTATISTICA Integral 01_2011 Cursando

9 |ESTATISTICA Integral 01_20M Cursando

EPARF Carga hordria total do curso por aluf * Jcal
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