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APRESENTACAO

Este guia destina-se aos pesquisadores que desejam utilizar dados produzidos pelo Instituto Nacional
de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) por meio do Servico de Acesso a Dados Protegidos
(Sedap), nos termos da Portaria n° 637, de 17 de julho de 2019.

O Sedap ¢é responsavel pela concessdo do acesso as bases de dados protegidos do Inep e por seu
monitoramento para a realizacdo de estatisticas, estudos e pesquisas de interesse publico, cientificas ou
institucionais. Tem, ainda, como objetivo promover a disseminacao do conhecimento produzido pelo Inep em
harmonia com a protecao da informacao pessoal e sigilosa.

Este documento descreve os procedimentos para uso de dados protegidos, desde a submissao da
solicitacdo de acesso até as orientacGes quanto a extracdo de resultados. Dessa forma, recomenda-se a leitura
integral do presente texto antes da efetiva solicitacdo de acesso. O portal do Instituto apresenta também
outras informacdes, tais como a relacdo das bases de dados disponiveis no Sedap e os modelos de
documentos a serem apresentados.!

Solicitacbes, duvidas e pedidos de esclarecimento devem ser enviados para sedap@inep.gov.br.

* Informacdes disponiveis em: https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/gestao-do-conhecimento-e-estudos-educacionais/
cibec/servico-de-acesso-a-dados-protegidos-sedap
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https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/gestao-do-conhecimento-e-estudos-educacionais/cibec/servico-de-acesso-a-dados-protegidos-sedap
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/gestao-do-conhecimento-e-estudos-educacionais/cibec/servico-de-acesso-a-dados-protegidos-sedap

IMPORTANCIA DO ACESSO A DADOS
PROTEGIDOS

Entre suas principais atribuigoes, o Inep tem a responsabilidade de produzir, tratar e disseminar dados,
estatisticas e informacbes educacionais para fundamentar a formulacdo de politicas publicas, subsidiar
estudos e pesquisas na area de Educacdo e sobre o sistema educacional brasileiro.

Com base em principio constitucional, toda informacao gerada e/ou financiada por instituicdes e recursos
publicos é consideradapublica, salvaguardadas aquelas classificadas comossigilosas oureferentesainformacdées
pessoais e, portanto, relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem dos individuos aos quais elas
se referem.

Inspirado pela experiéncia de instituicdes produtoras de dados oficiais em &ambito nacional
e internacional, o Inep permite, desde 2014, que pesquisadores acessem, para fins institucionais ou
cientificos, bases de dados protegidas com o intuito de viabilizar a realizacdo de estudos e pesquisas,
garantindo o desenvolvimento de investigacdes de interesse publico e a manutencio do sigilo e da identidade
de individuos e instituicdes, conforme legislacao vigente.

A fim de avaliar a pertinéncia do acesso a dados protegidos, os projetos de pesquisa apresentados ao
Inep sdo objeto de andlise para verificar se atendem ao interesse publico e cientifico, bem como a viabilidade
técnica. Uma vez autorizado o acesso aos dados, os pesquisadores devem se deslocar até a sede do Inep, em
Brasilia, para realizar suas pesquisas de dados na sala segura, tendo a sua disposicdo microcomputadores
dotados de pacotes estatisticos amplamente utilizados. Finalizados os trabalhos, os resultados serdo, também,
objeto de andlise pelo técnico responsavel e, uma vez aprovados, enviados aos pesquisadores de modo seguro.

Por meio desses procedimentos, o Inep avanga na promogao de estudos e pesquisas, reforcando
seu compromisso como instituicao produtora de dados e informagdes e disseminadora de conhecimento
sobre a realidade educacional do Pais.
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SERVICO DE ACESSO A DADOS PROTEGIDOS

2.1 AMPARO LEGAL E FINALIDADE DO SERVICO

O Sedap, regido pela Portaria Inep n° 637, de 17 de julho de 2019, tem a finalidade de atender
solicitagdes de acesso a bases de dados protegidos produzidos pelo Inep, em cumprimento a Lei n° 9.448,
de 14 de marco de 1997, a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ao Decreto n° 7.724, de 16 de maio
de 2012, e ao Decreto n° 10.046, de 9 de outubro de 2019, e observados os dispositivos da Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018.

De acordo com o art. 3° da Portaria n° 637/2019, considera-se:

| Dado pessoal: dado ou informagdo que se refere a pessoa natural identificada ou identificavel;
Il Dado protegido: dado que contém informacdo pessoal ou sujeito a restricdo de acesso;

[l Dado anonimizado: dado ou informagdo que ndo permite a identificacdo da pessoa a quem se refere, tendo ou
ndo sido objeto de divulgacdo publica. (Brasil. Inep, 2019, p. 216).

O Sedap possibilita 0 acesso controlado e restrito as bases de dados protegidos, utilizando-se de um
conjunto de protocolos e ferramentas que garantem processos seguros de utilizagao, preservam a integridade
e a protecdo dessas informacdes, além de reduzirem riscos de vazamento e uso dessas informacdes para
outras finalidades que divirjam daquela que orientou a sua coleta.
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Sera dada publicidade, no sitio do Inep, a todos os pedidos de acesso a dados protegidos submetidos
ao Sedap, contendo o titulo do projeto de pesquisa, o nimero do processo e a sua situacdo (deferido ou
indeferido).

2.2 PUBLICO-ALVO

Nos termos do art. 7° da Portaria Inep n°® 637/2019, sdo dois os publicos atendidos pelo Sedap:

[.]

Il os servidores publicos externos ao Inep que estejam trabalhando na producdo de estudos e pesquisas
de interesse do Estado, ou para o desenvolvimento de atividade prevista em acordo de cooperacdo ou
termo congénere, quando devida e formalmente autorizados pela Presidéncia da autarquia; e

IV as pessoas fisicas ou juridicas que solicitem acesso a dados protegidos para fins da realizagcdo de
pesquisas cientificas de interesse publico [...]. (Brasil. Inep, 2019, p. 217).

Todo projeto de pesquisa tera somente 1 (um) pesquisador titular, quem sera o responsavel por todas
as solicitacdes ao Sedap/Inep e, no maximo, 2 (dois) pesquisadores auxiliares que poderdo substitui-lo nas
atividades de acesso a Sala Segura. Eventuais trocas de auxiliares devem ser solicitadas ao Sedap.

Nota: Os pesquisadores poderdo participar em, no maximo, 2 (dois) projetos simultdneos,
independentemente de sua funcgao (titular ou auxiliar).

2.3 BASES DE DADOS DISPONIVEIS

As bases de dados disponiveis pelo Sedap estdo elencadas no portal do Inep? . Essas bases passaram
por processo de desidentificagao antes de serem disponibilizadas, de forma a resguardar as informacgoes

2 Disponiveis em: https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/gestao-do-conhecimento-e-estudos-educacionais/cibec/servico-
-de-acesso-a-dados-protegidos-sedap/base-da-dados.
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https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/gestao-do-conhecimento-e-estudos-educacionais/cibec/servico-de-acesso-a-dados-protegidos-sedap/base-da-dados.
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/gestao-do-conhecimento-e-estudos-educacionais/cibec/servico-de-acesso-a-dados-protegidos-sedap/base-da-dados.

pessoais, tal como preconizado pela Lei n® 12.527/2011 e pela Lei n°® 13.709/2018. Assim, os pesquisadores
devem se orientar por essa relagao antes de submeterem seus pedidos.

As bases de dados sao disponibilizadas em biblioteca do SAS, cujo acesso se faz exclusivamente na
sala segura. Espera-se que o pesquisador tenha conhecimento minimo no software estatistico (SAS) para
manipular as bases solicitadas. Ele podera fazer os filtros desejados e exportar seus arquivos para trabalhar
em SAS, SPSS, STATA ou R (esses softwares estdo disponiveis no ambiente seguro).

2.4 BASES EXTERNAS

O solicitante podera fazer uso de bases de dados externas, em conformidade com as seguintes regras:

a) Em caso de bases de dados externas de acesso restrito, o pesquisador deve obter previamente,
junto aos dérgdos produtores das respectivas bases de dados, autorizagdo para seu uso (Anexo E),
bem como diciondrio e descri¢do de varidveis. E obrigatdrio o envio das bases previamente ao Inep
(antes do agendamento para inicio dos trabalhos) para analise da equipe técnica. O Inep se reserva
o direito de negar a sua utilizacao caso seja identificado risco de revelagao de informantes.

Nota: Para bases externas ja custodiadas, como o Sistema de Selecdo Unificada (Sisu) ou a Relacéo
Anual de Informacdes Sociais (Rais), também se faz necessdria apresentacio de autorizacio de uso.

b) Os meios para envio de bases externas sao:
e base de até 10 megabytes (MB): envio para o e-mail sedap@inep.gov.br;

e base entre 10 MB e até 4,7 gigabytes (GB): envio via file transfer protocol (FTP), disponibilizado
pelo Sedap;

e base acima de 4,7 GB: envio em midia fisica (HD externo, DVD, pen drive etc.).

c) Em caso de bases de dados externas de acesso publico, o solicitante deve indicar o endereco (link)
para que o Inep faca o download dos arquivos, execute as medidas necessdrias de seguranca e as
disponibilize em sala segura.

d) As bases externas deverdo ser entregues ao Inep no formato .CSV e separadas por ponto e virgula.

O Sedap podera indeferir o uso de bases externas caso sejam identificados riscos relativos a exposicdo
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O tempo previsto para analise, preparacao e disponibilizacdo da base externa pelo Inep na sala segura
sera estabelecido pelo Sedap e adequado as especificidades de cada projeto.

2.5 DOCUMENTACAO NECESSARIA

Todos os pesquisadores devem preencher o formuldrio de cadastro do pesquisador (Anexo A)
indicando a funcdo “titular” ou “auxiliar”. O formulario de solicitacdo de acesso a dados protegidos (Anexo B)
deve ser preenchido somente pelo pesquisador titular. Os formuldrios devem ser redigidos em Lingua
Portuguesa, datados, assinados e enviados para sedap@inep.gov.br.

Os solicitantes devem enviar, junto aos formuldrios supracitados, cdpias digitalizadas dos seguintes
documentos:

a) Documento oficial de identificacdo com reconhecimento nacional do pesquisador titular e dos
eventuais pesquisadores auxiliares.

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do pesquisador titular e dos eventuais pesquisadores auxiliares
(dispensavel quando se tratar de estrangeiro).

c) Curriculo Lattes atualizado ou curriculum vitae do pesquisador titular e dos eventuais pesquisadores
auxiliares.

d) Projeto de pesquisa a ser desenvolvido com o uso dos dados protegidos (Anexo F).
e) Documento emitido pela instituicdo de vinculo do pesquisador titular (Anexo C).

f) Autorizacado para uso da base de dados externa de uso restrito, quando for o caso.

No caso de pessoas juridicas, além de toda documentacdo anterior, devem ser apresentados o Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e o contrato social ou documento correspondente.

Para pesquisas qualitativas, além dos documentos supracitados, devem ser apresentados os termos
de consentimento livre e esclarecido assinados pelas pessoas as quais os dados solicitados se referem
ou a declaracdo da comissdo de ética da instituicdo de vinculo do projeto de pesquisa quanto ao recebimento
desses termos (Anexo D).



2.6 PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa a ser submetido deverad ser escrito de forma clara e objetiva, explicitar a necessidade
de acesso a dados protegidos, indicar a data de término da pesquisa no Sedap e a previsdo dos documentos
esperados para extracao de resultados (seguindo como modelo o Anexo F). Projetos que ndao contenham as
informagoes especificadas nao serao aceitos e serao devolvidos ao pesquisador para as devidas adequagoes.

Quando se tratar de pesquisa institucional, nos termos do inc. lll do art. 7° da Portaria Inep
n°637/2019, o érgdo solicitante deve encaminhar oficio com toda a documentacéo supracitada para a Diretoria
de Estudos Educacionais (Dired), para o endereco eletrdnico dired@inep.gov.br, com cdpia para sedap@inep.
gov.br. Apds deferimento e autorizacdo formal pela presidéncia do Inep, o acesso aos dados protegidos se
dara seguindo protocolos descritos neste guia.

Havendo a necessidade de continuidade da pesquisa ja tida como concluida no Sedap, o titular da
pesquisa deve encaminhar novo formulario de solicitacdo com a justificativa de reabertura do projeto. A andlise
do pedido sera feita pelo técnico responsavel do Sedap, que podera acatd-lo ou ndo. Documentacdo com data
expirada devera ser reencaminhada para nova analise.

O projeto pode ser aprovado, devolvido para reformulacao ou rejeitado. Os pesquisadores devem estar
cientes de que a aprovacao de sua solicitacdo ndo significa concordancia do Inep com a relevancia ou o mérito
substantivo, metodoldgico, tedrico ou politico de sua pesquisa. A aprovacdo do Inep constitui tdo somente
uma avaliacdo de que essa pesquisa, como descrita na solicitacdo, ndo é um uso ilegal ou antiético do arquivo
de dados solicitado e ndo coloca em risco a confidencialidade dos dados individualizados. A aprovagao da
proposta ndo garante explicita ou implicitamente que todos os resultados gerados pela analise serdo liberados.
Qualquer resultado que apresente risco de revelacdo das informacdes individualizadas sera vetado.

2.7 AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA

Apds recebimento da documentacio completa, sera feita a abertura do processo para fins de emissdo
de parecer técnico, considerando se:

a) € necessario, de fato, o acesso as bases de dados protegidos do Inep;

b) a proposta é de interesse publico e vidvel com as bases disponiveis no Sedap;

SERVICO DE ACESSO A DADOS PROTEGIDOS (SEDAP)
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c) a proposta tem fins de estatistica, estudo ou pesquisa cientifica ou institucional;

d) hariscos de revelacdo dos individuos com base nas saidas e nos resultados que deverdo ser gerados.

Caso haja necessidade, antes da emissdo do parecer, o Sedap poderd requerer esclarecimentos ou
complementacoes acerca das informagdes encaminhadas pelo solicitante.

Em caso de aprovacdo do projeto de pesquisa, o pesquisador recebera em seu e-mail o comunicado de
deferimento de sua solicitacdo e devera manifestar seu interesse e indicar a possivel data para agendamento
de visita ao Inep, ressaltando que, no caso de utilizacdao de bases de dados externas, estas deverao ser
entregues antes do agendamento (ver item 2.4).

Em caso de indeferimento, o pesquisador podera recorrer da decisdo em um prazo de dez dias
Uteis a contar da data do comunicado oficial.

2.8 AMBIENTE DA PESQUISA

A pesquisa sera executadanasalasegura,localizada nasinstalacdes do Centro de Informacdo e Biblioteca
em Educacao (Cibec), Dired, localizada no Edificio Sede do Inep, SIG Quadra 04, Lote 327 — Edificio Villa Lobos
— Térreo, Ala A — CEP: 70.610-908, Brasilia — Distrito Federal.

O horério de funcionamento da sala segura € de segunda-feira a sexta-feira, das 8:00 as 12:00 e das
13:00 as 17:00, e o acesso as suas instalacdes é controlado e monitorado por funcionarios do Cibec/Dired.

Em sua primeira visita, o pesquisador devera se dirigir ao Sedap munido de documento de identificacdo
pessoal original para assinar o Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo (para pesquisas quantitativas)
ou o Termo de Compromisso para Cessao de Respostas a Questdes Discursivas (para pesquisas
qualitativas) e receber login/senha para acesso aos microcomputadores, bem como as orientagdes para
utilizacao da sala segura do Sedap.

Nota: A sala segura do Sedap é um ambiente fisico com acesso controlado e monitorado, cuja utilizagdo
segue normas, protocolos e procedimentos especificos de seguranca. Somente poderdo acessar a sala segura
do Sedap os pesquisadores devidamente cadastrados.



2.9 AGENDAMENTO DA SALA SEGURA

Tendo em vista o uso racional da sala segura e a necessidade de oferecer acesso ao maior niumero de
pesquisadores, as seguintes regras devem ser observadas:

a) Toda solicitacao de agendamento deve ser feita unicamente pelo pesquisador titular, por e-mail.
b) O uso da sala segura é de, no maximo, 90 dias por ano, com limitacdo de trés semanas consecutivas

por vez. Caso haja necessidade de um tempo maior para uso da sala, devera ser encaminhada
justificativa, que serd apreciada pelo Sedap.

c) Para cada projeto de pesquisa sera alocada apenas uma estacdo de trabalho, sem acesso externo
(disquete, pen drive, HD externo, internet etc.).

d) Caso o pesquisador esteja desenvolvendo mais de uma pesquisa no Sedap, a sala segura sé podera
ser utilizada para uma de suas pesquisas por vez, devendo ser previamente agendada. Nao serao
permitidos, nesse caso, agendamentos que configurem uso continuado da sala, isto ¢, agendamentos
intercalados dos projetos.

2.10 REGRAS DE UTILIZAGAO DA SALA SEGURA

A sala segura do Sedap possui estacoes de trabalho especialmente preparadas para uso dos
pesquisadores, com as seguintes caracteristicas:

a) Os microcomputadores ndo possuem acesso a internet ou a rede interna do Inep. Estdo bloqueados
para transferéncia de arquivos e suas entradas USB estdo desabilitadas.
b) As estacdes de trabalho possuem os seguintes softwares: SAS, STATA, R, SPSS e Pacote Office.

Nota: Ndo serdo disponibilizados outros softwares além dos ja mencionados, ou seja, o pesquisador
ndo poderd instalar ou pedir para que sejam instalados outros softwares no ambiente seguro.

c) O espaco maximo disponibilizado para cada pesquisador é de 100 GB por projeto, ja contemplando
a pasta de resultados.

d) Apenas um pesquisador poderad utilizar a estacdo de trabalho para a qual foi feito o agendamento.
Para permitir a troca de informacdes entre os pesquisadores de uma mesma pesquisa, sera
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concedido, no maximo, um periodo de 15 minutos, uma vez pela manha e outra pela tarde, para uso
concomitante da maquina.

e) N&o é permitido entrar na sala segura do Sedap portando documentos em papel, lapis, caneta,
garrafas de agua, reldgio ou aparelhos eletrénicos como notebooks, cameras, celulares, tablets,
entre outros. Tais materiais deverdo ficar armazenados em um armario sob vigilancia da recepcéo
do Cibec. O Sedap disponibilizara caneta/lapis e papel em branco para uso exclusivo dentro da sala
segura, que serao descartados apds o uso.

f) Enquanto estiverem na sala segura, os pesquisadores serdo monitorados por cdmeras de seguranca,
devendo ser asseados, evitar conversas, manter em sigilo a senha de acesso, prezar pelo patriménio
publico, respeitar o espaco fisico e os demais pesquisadores.

g) Nao serdo aceitas solicitagoes de troca de arquivos e/ou documentos de um projeto para outro cujos
pesquisadores titulares sejam distintos.

h) Para questdes discursivas serao disponibilizadas amostras desidentificadas de respostas dos
participantes presentes no dia do certame:
e aleitura desse material sera feita na sala segura diretamente na tela do computador;
e ndo haverd acesso ao material impresso (prova do participante); e
e as provas estarao desidentificadas para garantir o anonimato dos participantes.

Os pesquisadores devem contatar imediatamente os responsaveis pelo Sedap caso tenham,
inadvertidamente, gerado alguma saida de anadlise que possa vir a identificar individuos, bem como nas
situacdes de risco a seguranca da informacédo e a rede corporativa do Inep.

Antes da visita ao Instituto e durante o trabalho na sala segura do Sedap, o pesquisador pode solicitar
que Ihe sejam disponibilizados arquivos (documentos, artigos, anotacées), em formato .PDF e/ou .TXT, em sua
pasta na sala segura do Sedap. O Inep analisard a solicitacdo levando em consideracdo os riscos a seguranca
da informacdo e a sua rede corporativa, reservando-se o direito de rejeitar o pedido e/ou propor solucdo
alternativa.

Durante o periodo de utilizacdo da sala segura, o pesquisador deve cumprir as regras de seguranca da
informacao estabelecidas pelo Inep e pelo governo federal.

Qualquer divulgacdo de informacdes confidenciais pelo pesquisador é considerada violacdo a Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ficando o infrator sujeito as sancdes previstas.
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2.11 EXTRAGAO DE RESULTADOS

Todas as analises deverdo ser feitas, exclusivamente, na sala segura do Sedap. A extracdo de grande
volume de arquivos solicitados pode fragilizar os processos de controle dos dados protegidos e, por isso, tais
pedidos ndo sdo aceitos. Os documentos solicitados devem estar em concordancia com o projeto, ndo podem
conter dados sensiveis, identificdveis ou passiveis de identificacdo, e nem configurar uma base de dados
criada a partir das bases consultadas, mas, sim, resultados das modelagens estatisticas empregadas.

Os resultados produzidos devem atender as exigéncias quanto a protecdo de dados pessoais ou
protegidos previstas na Portaria n® 637/2019 e demais normas correlatas, considerando os seguintes critérios:

| sé serdo permitidas extracbes de resultados cujo conteldo ndo permita identificacdo, direta ou
indireta, de pessoa natural; e

Il os resultados produzidos por meio do acesso as bases de dados protegidos ndo poderdo conter
dados pessoais, dados individualizados ou bases consultadas na sua totalidade ou em partes/
fragmentos.

Otitular da pesquisa podera solicitar até trés extracdes de resultados, sendo duas retiradas parciais e uma
retiradafinal. Caso haja necessidade de mais retiradas, a solicitacdo devera viracompanhada dejustificativa a ser
apreciada pelo Sedap, que podera deferir ou ndo o pedido. Para a extracdo de resultados, o pesquisador deve
enviar solicitacdo por correio eletrénico para sedap@inep.gov.br.

Os resultados obtidos nas andlises realizadas no ambiente seguro serdo avaliados pelo técnico
responsavel do Sedap, o qual assegurard que ndo houve quebra de sigilo das informacdes individualizadas,
identificacdo ou possivel identificacdo de pessoa natural e que os resultados expressam a demanda original
aprovada.

Para a extracdo de resultados, os documentos solicitados (textos, andlises, scripts, tabelas,
graficos e imagens), além da andlise supracitada, devem obedecer as seguintes condicdes:

a) Os documentos devem estar contidos na pasta “Resultados”, junto a um arquivo textual em formato
.PDF (“Leia-me”), o qual descrevera de maneira sucinta os documentos solicitados e indicara as
tabelas utilizadas e os cruzamentos feitos para a criagdo desses documentos e unidade amostral
minima.
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b) Os arquivos ndo poderdo estar comprimidos, isto €, ndo podem estar em .ZIP, .RAR ou similar.
c) O total maximo, por extracao, é de 300 MB.

d) As tabelas deverao:

e estar em formato .CSV, separadas, numeradas e individualizadas;

e ter limite maximo de 200.000 (duzentas mil) células de valor;

e tergranularidade, isto é, a unidade amostral utilizada, que leve a um nivel de informac&o que ndo
identifique ou possibilite a identificacao de pessoa natural;

e utilizar simbolos que representam valores especiais:

Simbolo Significado

- Zero absoluto, ndo resultante de um cdlculo ou arredondamento.
Zero resultante de um calculo ou arredondamento.
X Valor inibido para nao identificar o informante.

Valor nao se aplica.

Valor ndo disponivel.

e utilizar o simbolo especial “X” no caso de desidentificacdo de células que apresentavam ndmero
de informantes inferior a trés por célula em tabulacGes que tenham como unidade amostral até
municipio, e em niveis menores (distritos, subdistritos, setores, escolas, coortes), células com
menos de dez informantes.

e) Serdo liberadas somente tabelas com agregacdes que tenham pelo menos trés informantes por
célula em tabulacbes que tenham como unidade amostral até municipio, e em niveis menores

(distritos, subdistritos, setores, escolas, coortes), células com pelo menos dez informantes.

f) No caso de desidentificacdo de células que apresentavam nimero de informantes inferior ao limite
definido (com a substituicdo do valor da célula por “X”), deve-se explicitar essa informacdo no

“Leia-me” submetido para avaliagao da liberagao dos resultados.

g) Figuras e graficos deverdo estar em formato .PDF, separados, numerados e individualizados.
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h) Nao serdo atendidos pedidos de extragao de resultados:
e desproporcionais ou desarrazoados;

e que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo, consolidagdo ou tratamento de dados
e informacoes;

e que demandem manuseio de grande volume de documentos;
e que contenham scripts com a estrutura das bases de dados consultadas;

e que contenham os valores maximos e minimos das distribuicdes de varidveis em estudo, assim
como ranking de unidades ou varidveis, quando essas possibilitem a identificacdo das pessoas a
quem os dados se referem; e

e das bases de dados consultadas, individualizadas ou agregadas, mesmo os fragmentos que nao
contenham informacgodes protegidas.

Assim, apds andlise técnica e obedecidas as condicoes, o técnico responsavel do Sedap emitira parecer
de liberacdo total, parcial ou rejeicdo das saidas de resultados.

Apds emissdo do parecer favoravel a liberagdo (parcial ou total), o pesquisador titular receberd os
resultados por meio de link seguro (FTP), login e senha para acesso aos documentos gerados na sala segura,
com validade de dez dias.

Nota: o prazo para andlise do pedido de extracdo de resultados dependera da quantidade e do grau de
complexidade dos documentos objetos do pedido.

2.12 FINALIZACAO DO PROJETO DE PESQUISA

O processo sera finalizado respeitando a data informada pelo pesquisador titular do projeto no inicio
de sua solicitagao.

O produto final do projeto de pesquisa produzido pelo(s) pesquisador(es) com base nas informacoes
processadas via Sedap deve ser enviado para o e-mail sedap@inep.gov.br.

Todas as publicacoes decorrentes do trabalho desenvolvido via Sedap devem mencionar, no corpo
do texto ou em nota de rodapé, o acesso a dados protegidos do Inep, especificando, de acordo com modelo
definido no Anexo |, as bases de dados, o(s) periodo(s) de referéncia e que os resultados apresentados sdo
de responsabilidade Unica do autor, ndo representando a visdo oficial do Inep e nem se constituindo como
estatistica oficial.
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O arquivamento dos resultados extraidos da pasta “Resultados” do pesquisador sera feito de acordo
com os protocolos de seguranga e confidencialidade estabelecidos e com as normas vigentes. Importante
destacar que o backup dos arquivos resultantes da pesquisa realizada no Sedap ficara disponivel por cinco
anos. Expirado esse prazo, eles serao eliminados.

2.13 RECURSOS

Caberarecurso, via Sedap, por parte dos pesquisadores, em quaisquer das etapas de submissao e analise
de resultados empreendidas.

O pesquisador podera interpor recurso ao Sedap no prazo de dez dias Uteis a contar de sua ciéncia ou
divulgacdo oficial da decisdo recorrida. O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior que
proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias Uteis, a encaminhara a autoridade
superior que devera decidir no prazo maximo de dez dias, podendo ser prorrogado.

2.14 INFORMAGOES IMPORTANTES

O Inep se reserva o direito de suspender ou cancelar qualquer projeto, a qualquer momento, se
considerar que as agdoes de um ou mais pesquisadores ferem as regras e os procedimentos da Portaria
n°637/2019 e deste guia e comprometem a confidencialidade, os padrdes éticos de atuagdo em um ambiente
de pesquisa e/ou os protocolos de seguranca da informacao que regem o Instituto.

Casos omissos serdo analisados por junta formada pelos diretores do Inep, gestor e técnico responsavel
pelo Sedap.



CONTATO SEDAP

Solicitacbes, duvidas e pedidos de esclarecimento devem ser enviados para o endereco eletrdnico
sedap@inep.gov.br ou feitos pelos telefones (61) 2022-3950 e 2022-3933.

Servigo de Acesso a Dados Protegidos

Centro de Informacao e Biblioteca em Educacao (Cibec)

Diretoria de Estudos Educacionais (Dired)

Edificio Sede do Inep, SIG Quadra 04, Lote 327 — Edificio Villa Lobos
Térreo, Ala A - Brasilia — Distrito Federal

CEP: 70.610-908
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ANEXO A - FORMULARIO DE CADASTRO DO PESQUISADOR

Sed Servigo de Acesso
a Dados Protegidos

FORMULARIO DE CADASTRO DO PESQUISADOR

FUNGAO DO PESQUISADOR

a fungao do p , com relagdo a isa de dados no Inep:

() Titwlar () Auxiliar

Nome da pesquisa a qual esta vi

DADOS DO PESQUISADOR

NOME
DATA DE NASCIMENTO (dd/mm/aaaa) NACIONALIDADE
CPF RG (ou PASSAPORTE, para estrangeiros) ORGAO EMISSOR

ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA

BAIRRO CIDADE UF CEP
PAis E-MAIL PARA CONTATO
TELEFONE CELULAR TELEFONE RESIDENCIAL TELEFONE COMERCIAL RAMAL

INSTITUIGAO DE VINCULO (instituigdo, unidade, departamento)

DATA: / /

ASSINATURA

SERVICO DE ACESSO A DADOS PROTEGIDOS (SEDAP)
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ANEXO B - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ACESSO A DADOS PROTEGIDOS

Sed a p Servigo de Acesso
a Dados Protegidos
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ACESSO A DADOS PROTEGIDOS

PROJETO DE PESQUISA INSTITUCIONAL/ACADEMICA

NOME DO PESQUISADOR TITULAR

TITULO DA PESQUISA

INSTITUIGAO DE VINCULO (instituigao, unidade e

OBJETIVOS GERAL E ESPECIFICOS

PESQUISA DE DADOS

ESPECIFICAGAO DE BASES DE DADOS DO INEP E VARIAVEIS:

Bases de dados do Inep solicitadas Ano/Edicao Variaveis previstas

1.

2.

3.

4.

5.

HAVERA UTILIZAGAO DE BASES DE DADOS EXTERNAS?

()Sim ( )Nzo

Se sim, preencha o campo abaixo.

[ PATRIA AMADA
m= \INISTERIO DA BRASIL

cibec inEl’ EDUCACAD sl T\« a0 racn
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Sed . Servigo de Acesso
Nt aDados Protegidos

Bases de dados externas Ano/Edigao Orgao responsavel Acesso publico ou restrito?
1. () Publico () Restrito
2 ( ) Publico () Restrito
3. () Publico () Restrito
4. () Publico () Restrito
5. () Publico () Restrito

Para bases de dados externas de acesso publico, fornecer o endereco (link):

Para bases de dados externas de acesso restrito, indicar se possui izagdo e ificagdo de ido emitidos pelo 6rgdo produtor
(caso nao possua, sera necessario obter antes do inicio dos trabalhos no Inep):

( ) Sim ( ) Nao

PRAZO PARA CONCLUSAO DA PESQUISA NO SEDAP (MES/ANO):

PRODUTO FINAL DA PESQUISA (tese, dissertagao, trabalho de concluséo de curso, relatério de pesquisa, artigo cientifico etc.):
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ANEXO C - MODELO DE DOCUMENTO DE VINCULO DA INSTITUICAO

Sed ® Servigo de Acesso
a Dados Protegidos
DOCUMENTO DE VINCULO

(Cidade), (dia) de (més) de (ano).

Ao Servigo de Acesso a Dados Protegidos

Centro de Informagao e Biblioteca em Educagdo — CIBEC/DIRED

Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP
SIG Quadra 04, Lote 327 — Edificio Villa Lobos — Térreo, Ala A

CEP: 70.610-908 — Brasilia-DF

Prezados/as senhores/as,

Vimos apresentar o pesquisador [nome do pesquisador], registrado sob o [identificador tinico
do pesquisador, podendo ser um cédigo ou matricula de valor institucional], vinculado ao [programa
de pos-graduagdo e/ou unidade/departamento], do/a [nome da institui¢ao], que desenvolvera a
pesquisa [titulo da pesquisa], sob orientagdo do/a [nome do orientador/supervisor, se for o caso),

com duragao prevista de [periodo de inicio e término do projeto de pesquisa].

O objetivo geral do estudo ¢ [descrigdo sucinta do objetivo geral]. Como objetivos
especificos do estudo, pretende-se [descri¢do sucinta dos objetivos especificos).

Para tanto, o pesquisador almeja [descri¢do sucinta das andlises a ser desenvolvidas por
meio do acesso a dados protegidos, incluindo as bases de dados solicitadas e os resultados

esperados].

Ressalta-se que esta pesquisa atende ao interesse publico e tem carater eminentemente
estatistico-cientifico [discursivo-cientifico, no caso de pesquisas qualitativas], garantindo-se que,
apos o tratamento ¢ analise das informagdes solicitadas, os resultados serdo apresentados de forma
agregada e ndo visardo identificar individuos ou institui¢des, em conformidade com a Lei n°® 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

Duvidas em relagdo a pesquisa poderdo ser esclarecidas [pelo proprio pesquisador ou
orientador/supervisor], por meio dos seguintes contatos: [enderego eletronico] e [telefone).

Atenciosamente,

Assinatura

GUIA DO USUARIO - VERSAO 3.0
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Setor/coordenagao/diretoria
Institui¢do de vinculo do pesquisador
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ANEXO D - MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA
ACESSO A INFORMACAO PESSOAL

Sed ® Servigo de Acesso
a Dados Protegidos

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO
PARA ACESSO A INFORMACAO PESSOAL

Concordo em participar, como voluntario/a, da pesquisa intitulada (#itulo da
pesquisa), que tem como pesquisador/a titular o Sr(a) (nome do pesquisador titular) da
Universidade (denominagdo da universidade), o/a qual pode ser contatado/a pelo e-mail (e-
mail do pesquisador titular) e telefone (telefone do pesquisador titular). A pesquisa tem por
objetivos (objetivos).

Minha participagéo consistira na cessdo de direito de acesso as minhas informagdes
pessoais. Compreendo que esse estudo possui finalidade exclusiva de pesquisa, e que os
dados obtidos serdo divulgados seguindo as diretrizes éticas da pesquisa e assegurando
minha privacidade. Sei que posso retirar meu consentimento a qualquer momento, € que ndo
receberei nenhum pagamento por essa participagdo. Finalmente, declaro estar ciente de que
os meus dados pessoais serdo utilizados exclusivamente para cruzamentos, tratamentos e

analises com a(s) base(s) de dados do Inep.

Colocamo-nos a disposigdo para esclarecimentos que se fagam necessarios no e-mail

(informar e-mail) e telefone (informar telefone).

Atenciosamente,

NOME:

CPF: RG:

ASSINATURA:

PATRIA AMADA
cibec IMEP "5 2 BRASIL
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ANEXO E - MODELO DE AUTORIZAGAO PARA USO DE BASES DE DADOS EXTERNAS

Sed '. Servigo de Acesso
a Dados Protegidos
AU'l'ORlZACAO PARA USO DE BASES DE DADOS EXTERNAS
(Cidade), (dia) de (més) de (ano).

Ao Servigo de Acesso a Dados Protegidos

Centro de Informagéo e Biblioteca em Educagdo — CIBEC/DIRED

Instituto Nacional de Estudos ¢ Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP
SIG Quadra 04, Lote 327 — Edificio Villa Lobos — Térreo, Ala A

CEP: 70.610-908 — Brasilia-DF

Assunto: Autorizagdo para uso de bases de dados externas

Prezados senhores,

Como responsavel pela produgdo da base de dados (nome da base de dados), autorizamos
sua utilizagdo para fins de pesquisa no projeto (fitulo do projeto) sob a responsabilidade do (a (nome
da Institui¢do) e do(s) pesquisador(es) (informar nome dos pesquisadores).

Finalmente, declaramos estar cientes de que a base de dados sera utilizada exclusivamente
para cruzamentos, tratamentos e analises com a(s) base(s) de dados do Inep.

Colocamo-nos a disposigdo para esclarecimentos que se fagam necessarios no e-mail
(informar e-mail) e telefone (informar telefone).

Atenciosamente,

Assinatura
Cargo
Setor/coordenagdo/diretoria
Instituigdo responsavel pela gestdo da base de dados

GUIA DO USUARIO - VERSAO 3.0
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ANEXO F - MODELO DE PROJETO DE PESQUISA

Sed Servigo de Acesso
P a Dados Protegidos

Titulo da Pesquisa

Nome do pesquisador:

Linha de pesquisa:
Institui¢do de vinculo:

OBS: méaximo de 20 paginas

GOVERNO FEDERAL

SERVICO DE ACESSO A DADOS PROTEGIDOS (SEDAP)
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Sed . Servigo de Acesso
4 a Dados Protegidos

Resumo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Suspendisse vehicula venenatis erat, in semper
libero. Phasellus ac consectetur nulla. Fusce euismod, elit a cursus tempus, quam lacus sodales eros, quis
blandit eros lorem sit amet enim. Integer suscipit mollis quam quis venenatis. Pellentesque porta felis a

efficitur lobortis.

Palavras-chave:

SUMARIO

Apresentagdo

Problema de pesquisa

Hipoteses da pesquisa

Objetivos da Pesquisa (Geral e Especificos)

Fundamentagdo técnica e cientifica para uso dos dados protegidos do Inep (justificativa que
demonstre a necessidade de acessar os dados protegidos para atingir os objetivos da pesquisa)

Procedimentos Metodoldgicos

Bases de dados do Inep a serem utilizadas e eventuais bases de dados externas, se for o caso
(nome, ano/edigdo, varidveis previstas)

Resultados esperados para extragdo da Sala Segura (detalhar quantas e quais estatisticas
descritivas, tabulagdes, graficos)

Previsdo de inicio e de conclusdo da pesquisa no Sedap

10. Previsdo de conclusdo da pesquisa na instituigdo de vinculo

PATRIA AMADA

cibec IIEP "o 2o BRASIL




ANEXO G - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

Sed ® Servigo de Acesso
a Dados Protegidos

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO —- TCMS

(Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012)

Processo SEI:

(nome), (nacionalidade), inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o
(miimero), portador(a) do Registro Geral (mimero), expedido por (érgdo expedidor) em (data),
perante o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — Inep, declara ter
ciéncia inequivoca da legislagdo sobre tratamento de informagio classificada cuja divulgagdo possa
causar risco ou dano a seguranga da sociedade ou do Estado, e comprometendo-se a guardar o sigilo
necessario, nos termos da Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, e a:

a) Tratar as informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os materiais de acesso restrito
que me forem fornecidos pelo Inep e preservar o seu sigilo, de acordo com a legislagdo vigente;

b) Preservar o contetido das informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais
de acesso restrito, sem divulga-los a terceiros;

c) Nio praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das informagdes
classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito;

d) Nao copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo: (i) informagdes classificadas em qualquer
grau de sigilo; (ii) informagdes relativas aos materiais de acesso restrito do Inep, salvo
autorizagdo da autoridade competente;

e) Declarar ciéncia e concordancia com as regras e procedimentos estabelecidos no Guia do Usuario
do Servigo de Acesso a Dados Protegidos do Inep; e

f) Colaborar na verificagdo de fatos que envolvam suspeita de vazamento de informagdes ou

irregularidades quanto a seguranga da informag@o e a rede corporativa do Inep.

Declara ainda que me foi concedido acesso a (dados/informagées recebidas/ano ou edi¢do), pelo
Inep, e por estar de acordo com o presente Termo.

Brasilia, (dia) de (més) de (ano).

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

PATRIA AMADA
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ANEXO H - TERMO DE COMPROMISSO PARA CESSAO DE RESPOSTAS A QUESTOES
DISCURSIVAS

Sed ® Servigo de Acesso
2 a Dados Protegidos

TERMO DE COMPROMISSO PARA CESSAO DE RESPOSTAS
A QUESTOES DISCURSIVAS

Processo SEI:

1. As respostas a questdes discursivas, fornecidas pelo Inep, serdo utilizadas pelo
COMPROMITENTE fnica e exclusivamente com a finalidade da realizagdo de estudos, sendo
vedado a0 COMPROMITENTE fazer outro uso, ou ceder a qualquer outra instituigao, ainda que
para a mesma finalidade, sem prévia autoriza¢do do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira — Inep.

2. O COMPROMITENTE adotard as medidas necessarias para impedir que as informagdes
individuais objeto da Clausula Primeira do presente Termo de Compromisso sejam repassadas,
comercializadas, divulgadas ou transferidas a terceiros, de forma que viole o sigilo requerido.

3. Este Termo de Compromisso e as obrigagdes e os compromissos ora assumidos nao cessam com
o término dos estudos realizados, devendo ser mantidos e cumpridos enquanto as respostas a
questdes discursivas, de que trata a Clausula Primeira do presente Termo de Compromisso,
estiverem em poder do COMPROMITENTE.

4. E vedada a0 COMPROMITENTE, ainda que para fins de pesquisa, a apresentagio publica
integral de uma resposta a questdo discursiva, mesmo que seja em excertos ao longo de um
mesmo trabalho. O COMPROMITENTE devera expor apenas excertos de respostas a questdes
discursivas, a fim de evitar uma possivel identificagdo do autor do texto.

5. Caso haja no texto de uma resposta de questdo discursiva qualquer tipo de identificagdo do
participante, tal fato deve ser comunicado imediatamente ao INEP para substituigao.

6. O COMPROMITENTE deve enviar ao INEP, ao concluir o trabalho, uma versdo digital da
monografia, dissertagéo, tese, artigo etc. que teve por objeto as respostas de questdes discursivas
cedidas para analise.

N de de 20

COMPROMITENTE:

NOME:

CPF: RG:

ASSINATURA:

GUIA DO USUARIO - VERSAO 3.0
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ANEXO | - MODELO DE CITAGAO

sed

CITACAO QUE DEVE ACOMPANHAR TRABALHOS
RESULTANTES DO PROJETO

Servigo de Acesso
a Dados Protegidos

Os dados utilizados no presente trabalho decorrem de pesquisa realizada com as bases de dados

protegidos do(a) (indicar qual(is) base(s) de dados foi(foram) ¢ ltada(s), acompanhada(s) pelo
respectivo periodo de referéncia), acessadas mediante ingresso autorizado na Sala Segura do Servigo
de Acesso a Dados Protegidos (Sedap) do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (Inep). Os resultados, analises e interpretagdes apresentados sao de responsabilidade
Tnica do(s) autor(es), ndo representando a visdo oficial do Inep, nem se constituindo em estatistica

oficial.

p PATRIA AMADA
Py = m— m—— \|NISTERIO DA
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