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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep)
apresenta a Colegao de Manuais de Preenchimento do Censo da Educagao Superior, composta
de sete manuais elaborados pela equipe da Coordenacao-Geral do Censo da Educacao Superior
(CGCES) da Diretoria de Estatisticas Educacionais (Deed).

A colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos mddulos do
Censo da Educacdo Superior 2019: o Mdédulo Instituicdo de Educacdo Superior (IES), o Mdédulo
Curso, o Mdédulo Docente, o Mdédulo Aluno, o Médulo Migracdo, o Mdédulo Usuario e o Mdédulo
Relatérios. A elaboracdo dos diversos manuais objetiva auxiliar os responsaveis pelo
preenchimento do Censo com instrucées gerais acerca de como responder os questionarios
eletrénicos. Com tal agdo, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio as IES, bem como
melhorar a qualidade do atendimento prestado pelo Inep ao usuario.

O manual de preenchimento do Censo, referente ao Mddulo Usudrio, foi elaborado
com uma linguagem simples, contendo a descricao passo a passo do sistema e as
respostas a questionamentos frequentes.

Contamos com a participagao das IES no processo de coleta de dados estatisticos,
com o objetivo de produzirmos informagoes que reflitam a realidade da educagcao superior
brasileira e que possam ser utilizadas tanto como insumo na formulacdo de politicas publicas
educacionais quanto pela sociedade brasileira. Esperamos que o usuario do Sistema Censo da
Educacdo Superior (Censup) tenha maior autonomia no esclarecimento de eventuais duvidas por
meio do contelddo dos manuais.

Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletrénico continua em funcionamento
para o apoio a IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitarios e no caso de outras
duvidas.

Desejamos aos pesquisadores e auxiliares institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacgao Superior
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1 MODULO USUARIO

O presente médulo é composto de acbes gerenciais do Sistema Censo da Educacgdo Superior
(Censup) 2019, por meio das quais ¢ possivel acessar e criar perfis de acesso, fazer o controle de
usuarios da instituicdo de educacdo superior (IES), alterar a senha de acesso e obter informacdes
dos usuarios cadastrados no sistema.

Na pdgina principal do Censo da Educacdo Superior 2019, os itens referentes aos diversos
modulos serdo mostrados na barra superior do sistema. Ao acessar o mddulo Usuario, quatro
opcoes de uso estardo disponiveis (Figura 1).

e Definir perfis de acesso;
e Controle de usudrios;
e Trocar senha; e

e Meu cadastro.

I S — § . & & SR e § 3
nieEer Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

censoda
educacao ,
superior ACa Censo Aberto Situagdo da IES: Afiva Tipo de Acesso da IES: Ediczo

Usuario
Definir perfis de acesso
Controle de usudrios
Trocar senha
Meu cadastro

Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios

Migragao

Censo Superior 20

FIGURA 1

TELA INICIAL DO CENSUP
Fonte: Deed/Inep.
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A seguir, apresentaremos cada uma dessas opgoes de uso de maneira detalhada, a fim de
facilitar o preenchimento do Mddulo Usuario.

1.1 DEFINIR PERFIS DE ACESSO

O Censup permite que o pesquisador institucional (Pl) defina atribuicdes especificas
(de edicdo e consulta) para usudrios distintos. Tal funcionalidade visa evitar que pessoas
ndo autorizadas preencham informacdes que ndo sejam de sua responsabilidade. E possivel
realizar a distribuicdo de atribuicbes especificas na opgdo Definir perfis de acesso (Figura 2).

Assim, se o Pl deseja criar um perfil especifico, ele devera configura-lo na op¢do Usuadrio,

clicando em Definir perfis de acesso (Figura 2).

Usudrio
| Definir perfis de acesso |

/ Controle de usuarios

i Trocar senha
Censo Superior 2C

Meu cadastro

FIGURA 2

DEFINIR PERFIS DE ACESSO
Fonte: Deed/Inep.

Na funcionalidade Definir perfis de acesso, ¢ possivel pesquisar os perfis ja cadastrados
na IES. Ha trés parametros de busca disponiveis: o cédigo, o nome do perfil ou a situacdo
(Figura 3).

O cddigo é representado por um numero criado aleatoriamente pelo préprio sistema
para identificar determinado perfil de usudrio. O nome do perfil refere-se ao nome dado pela
IES a certo perfil de acesso.

A situacao do perfil pode ser ativa ou inativa (Figura 3). Ao escolher a opcao ativo e clicar
em pesquisar, o sistema retornara todos os perfis da IES cadastrados que estejam ativos.
Caso o usuario escolha a opcao inativo, o sistema exibird todos os perfis cadastrados na IES que
estejam inativos. Deve-se destacar que a propria IES é responsavel por declarar se um perfil de
usuario esta ativo ou inativo.
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Pesquisar Perfil

Para criar o perfil de acesso, clicar em "Novo™. Caso ja exista perfil cadastrado, Clicar em Pesquisar.

Codigo:
Nome do perfil:
Situag@o: | — v
Inativo

FIGURA 3

DEFINIR PERFIS DE ACESSO - PESQUISAR PERFIL
Fonte: Deed/Inep.
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Também ¢é possivel consultar todos os perfis que ja foram cadastrados pela IES. Para
tanto, o usuario deve clicar no botao pesquisar, disponivel na tela Pesquisar perfil, sem selecionar
quaisquer tipos de parametro de busca. O sistema retornard uma lista contendo todos os perfis
de usuarios cadastrados pela |IES, conforme a Figura 4.

Pesquisar Perfil
Para criar o perfil de acesso. clicar em “Novo’". Caso ja exista perfil cadastrado, Clicar em Pesquisar.
Codigo:
Nome do perfil:
Situagdo: - v

Cras OIS CIS

Caodigo ¢ Nome = Agdes do Sistema
452920 Aluno A |
202152 Docente L |
409150 AUDITOR |
356301 IES )
9094 Curso ®
9086 Fechamento \g 5 |
FIGURA 4

PESQUISAR PERFIS CADASTRADOS SEM PARAMETRO DE BUSCA
Fonte: Deed/Inep.

Na coluna acbes do sistema, estdo presentes os seguintes icones:

@ Opcao de editar perfil.
E Opcao para tornar perfil inativo.

& Opcédo para reativar perfil.

Na tela Pesquisar perfil, também é possivel criar um novo perfil de usuario ao clicar na
opcao novo (Figura 5).

Pesquisar Perfil

Para criar 0 perfil de acesso, clicar em “Novo®. Caso ja exista perfil cadastrado, Clicar em Pesquisar
Codigo:
Nome do perfil:
Situagdo: - v

S OIS COES

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educadonais Anisio Teixeira

FIGURA 5

DEFINIR PERFIS DE ACESSO - NOVO
Fonte: Deed/Inep.
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Em seguida, sera apresentada uma tela (Figura 6) em que o Pl define o nome do
perfil e detalha as atribuicoes deste por meio da opcao descricao do perfil. O Pl deve ainda
selecionar as agoes no sistema que deseja que sejam associadas a esse perfil. As acdes de
cada mddulo (Aluno, Curso, Docente, IES e Migracdo) foram detalhadas e estdo vinculadas as
informacdes do sistema. Apds escolher as agdes no sistema na tela Criar/editar perfil, deve-se
clicar em salvar (Figura 6). O novo perfil de acesso terd sido criado com sucesso.

Criar / Editar perfil

e —

Nome do perfil: * |

Descrigdo do perfil: *

Agbes no sistema
it Nome & Descrigao =
a ALUNO - Cansultar shuno Consutar informagbes de slunos
[m] ALUNG - Fechar/Retificar o madula FecharResficar o médula de slunas
[m] ALUNG - Manier aluno InchirfAlierar alunos e sews vinculas
a ALUNO - Verificar erros Verificar emros do madulo de alunos
[} CURSO - Consultar - Dados Censo Consultar Dados Censo
a CURSO - Consubar dados cadastrais e MEC Consultar dados cadastrais e MEC
[m] CURSO - Editar - Dados Censa Editar Dados Censo
[} CURSO - Fechan/Retificar o madule Fechar/Resficar o modul de cursas
[m] CURSO - Verificar erros CURSO - Vesificar erros
o DOCENTE - Consultar docente Consultar informagbes de docentes
[} DOCENTE - Fechar/Relificar o midula FechanResificar o moduls de docentes
=] DOCENTE - Manter docente InchirfAltersr docentes e seus vinculs
[} DOCENTE - Veerificar arras Vesificar erros do madulo de doosntes
[=] IES - Cansultar - Autitoris IES - Cansultar - Auditoria
a IES - Cansultar - Biblioteca IES - Cansultar - Biblioteca
[ IES - Cansultar - Disdos Financeiros IES - Consultar - Diados Financeiros
[m] IES - Cansultar - Infarmagbes adicionais IES - Cansultar - Infarmagbes adicionais
(] IES - Consultar - RH IES - Consultar - Recursos Humanos
a IES - Cansultar dados cadastrais e MEC IES - Cansultar dados cadastrais e MEC
(=] IES - Editar - Auditoria IES - Editar - Audiloria
a IES - Editar - Bitilioteca IES - Editar - Biblioteca
a IES - Editar - Dados Financeiras IES - Editar - Dadas Financeias
a IES - Editar - Infarmagaes adicionais IES - Editar - Infarmagies adicionais
a IES - Editar - RH IES - Editar - Recursas Humanos
(=) IES - FechariRetificar o médulo IES - FecharRetificar o médula
! =} IES - Verificar erros IES - Vierificar erras
(=] IES/LOCAL DE OFERTA - Cansultar - Infrasstrutura IES/LOCAL DE OFERTA - Cansultar - Infrasstrutura
=] IESILOCAL DE OFERTA - Editar - Infraestrutura IESLOCAL DE OFERTA - Editar - Infraestruturs
a MIGRAGAD - Acessar miduls de migragio MIGRAGAD - Acessar méduls de migragan
(] MIGRAGAD - Executar limpeza MIGRAGAD - Executar limpeza

| I I I . N T

falvar voltar

FIGURA 6

DEFINIR PERFIS DE ACESSO - CRIAR/EDITAR PERFIL
Fonte: Deed/Inep.
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1.2 CONTROLE DE USUARIOS

Apds definir os perfis de acesso ao sistema, o Pl podera habilitar usudrios para os perfis
criados. Para tanto, deve ir ao mddulo Usudrio e clicar em Controle de usudrios, conforme

ilustrado na Figura 7.

Usuario
Definir perfis de acesso
Controle de usudrios

| Trocar senha
Meu cadastro

Censo Superior 2C

FIGURA 7

CONTROLE DE USUARIOS
Fonte: Deed/Inep.

A tela Controle de usuarios da IES (Figura 8) apresenta os seguintes filtros de pesquisa:
cédigo usuario, CPF, nome usudrio, perfil da IES e situacdo do usudrio. A pesquisa sobre os

usuarios cadastrados da IES pode ser feita por meio da escolha de um ou mais desses filtros.

Controle de Usuarios da IES

Para cadastrar um novo usudrio, & necesséno oriar o Perfil de Acesso, cicando em “Definir Perfis de Acesso”
Codigo Usuario: CPF:
Nome Usuario:
Perfil da IES: | — v

Situagdo do Usuario: Desbloqueado ' Bloguesda

FIGURA 8

CONTROLE DE USUARIOS DA IES
Fonte: Deed/Inep.

O cédigo usuario € um numero gerado pelo sistema para identificar cada usuario. O CPF
representa o Cadastro de Pessoa Fisica do usuario registrado no sistema. O nome usudrio pode
ser informado como parametro de busca dos usuarios da IES. No filtro perfil da IES, sdo exibidos
os diversos perfis criados pela IES (vide secao 1.1 Definir Perfis de Acesso). Por fim, a escolha do
filtro situacdo do usudrio indica duas relacoes possiveis: usudrios desbloqueados ou bloqueados.

Caso o Pl opte por nao adotar quaisquer dos filtros de pesquisa da tela Controle de
usuarios da IES, dev e tdo somente clicar no botdo pesquisar e, em seguida, o sistema exibira

uma lista com diversos dados de todos os usudrios cadastrados (Figura 9).
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Controle de Usuarios da IES

Para cadasirar um novo ususno, & necessano cnar o Perfil de Acesso, ciicando em “Definir Parfis de Acessa™.
Codigo Usuario: CPF:

Nome Usudrio:

Perfil da IES: | — bl

Situagdo do Usuario: Desbloquesdo ' Bloguesdo

Para desbloquesr o registro do suiliar, marcar i do lado esquerdo do registro Blogueado e, logo apds, clicar em g
a4
Usuarios
Selecionar Todos
Caodigo e Nome = CPF » Situagdo ¢ Editar
23057754 Blogueado @ 0;
23742411 Bloqueado @ e}
1057664 Blogueado Lo 0}
3781144 Blogueado g
708030 Blogueado g
3801133 Bloqueado )
37536200 Blogueado &
1857718 Blogueado S
41424250 Bloqueado g

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionsis Anisio Teieira

FIGURA 9

CONTROLE DE USUARIOS DA IES - PESQUISAR USUARIOS
Fonte: Deed/Inep.

A pesquisa dos usudrios cadastrados exibe as seguintes informacdes: cédigo usudrio,
nome usuario, CPF e situacdo do usuario. Na coluna editar, ha os seguintes icones:
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@ ao clicar nesse icone, sera habilitada a funcao editar usuario, em que é possivel
acessar o cadastro do usuario da IES, conforme ilustrado na Figura 13.

.= ao clicar nesse icone, havera a opgao de encaminhar e-mail para o usuario
‘)») cadastrado com senha temporaria de acesso ao Censup.

Nessa mesma tela, é possivel realizar o bloqueio ou o desbloqueio do acesso dos usudrios
ao Censup. Para o desbloqueio, o Pl devera selecionar os usuarios que deseja desbloquear e clicar
no icone: _a- A situacdo do usudrio serd alterada de bloqueada para desbloqueada. O contrario
também é possivel. Paraisso, o Pl deve selecionar os usuarios que deseja bloquear e depois clicar

em: .Em seguida, a situagdo do usuario mudara de desbloqueada para bloqueada (Figura 10).
ﬂ E id i aod ari dard de desbl d bl da (Fi 10)
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Controle de Usuarios da IES

Para cadastrar um novo usuario, € necessario criar o Perfil de Acesso, clicando em “Definir Perfis de Acesso”
T [ —

Nome Usuirio: | | ]

Perfil da IES: | [— v
i do do ario:| © p, (=]
Para o registro do mwiliar, marcar Y do lado sy do registro B e. logo apés, clicar em =3
P
Usuarios \
Selecionar Todos —
Cadigo = Nome CPF & Situagdo & Editar
[~} 3512283 Bloquesado @ @
(=] 2002800 Bloqueado L] 9
2 3000258 Bloquesdo G 9
(=] 504424 Bloqueado L)
] 41419350 Bloquesado @ 9
=] 3780000 Bloqueado g2
] 3000200 Bloquesado @ $
(=] 2008501 Bloqueado S a2
4720455 Bloquesado @ @

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

FIGURA 10

CONTROLE DE USUARIOS DA IES - DESBLOQUEIO E BLOQUEIO DE USUARIOS
Fonte: Deed/Inep.

Também estd localizada na aba Controle de usudrios da IES a funcionalidade voltada
para a inclusdo de novo usuario (Figura 11). Para cadastrar usuarios, o Pl deve clica-la.

Controle de Usuarios da IES

Para cadastrar um novo usuadrio, & necessario criar o Perfil de Acesso, clicando em “Definir Perfis de Acesso”
I
Cédigo Usudrio: | CPF: |

Nome Usudrio: |
Perfil da IES: || — v

£ I Desbloqueado

' Bloqueado

Copynght MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

FIGURA 11

CONTROLE DE USUARIOS DA IES - NOVO USUARIO
Fonte: Deed/Inep.

Apds clicar em novo usuadrio, a tela Cadastrar usuario da IES serd exibida (Figura 12).
Nela, serd solicitado o nimero de CPF do usudrio a ser cadastrado no sistema. E importante

ressaltar que o CPF do usuario cadastrado deve estar valido, visto que as informacées referentes
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MODULO USUARIO

ao nome e sexo sdo carregadas da base de dados da Receita Federal no Censup. Apds
informar o nimero de CPF do novo usuario, o Pl devera clicar no botdo Pesquisar.

Cadastrar Usuario da IES

CPF:

INEP - Instituto Macional de Es

FIGURA 12

CADASTRAR USUARIO DA IES
Fonte: Deed/Inep.

Em seguida, o sistema exibird a tela Cadastrar usudrios da IES com as seguintes
informacbes: CPF, nome do usudrio e sexo, as quais sdo carregadas da base de dados da
Receita Federal por meio do nimero de CPF. Caso o novo usuario ja esteja cadastrado em
algum dos sistemas do Inep, aparecera o campo situacdo do usuario no SSI. Essa informacao
se refere a situacdo do usuario no Sistema de Seguranca do Inep, que pode ser ativa ou inativa.

O responsavel pelo cadastro de wusuarios da |ES devera informar contatos
telefénicos e de e-mail do usuario. Podem ser cadastrados até trés ndimeros de telefone (principal,
alternativo e institucional) e até dois e-mails por usudrio. Para cadastrar o telefone e o e-mail, o PI

deve clicar no icone @ na Figura 13.

Atencao:

Recomendamos que o Pl cadastre o e-mail que acesse com maior frequéncia, pois enviamos diversos
comunicados e avisos sobre mudancas no sistema, possiveis erros, informacdes sobre a legislacao,
treinamentos e encontros por meio desse endereco eletrénico.

Assim, pedimos aos nossos usuarios que evitem cadastrar e-mails gerais da |IES (secretaria, diretoria,
avaliagdo, etc.), que tenham muitos destinatarios incluidos.

No campo observacdo, podem ser incluidas quaisquer notas que a IES considere
relevante a respeito do cadastro realizado.

O campo perfis da IES descreve os diferentes acessos possiveis ao novo usuario
cadastrado. Para seleciona-los, basta clicar na caixa disponibilizada ao lado do nome do perfil.

Depois de escolher os perfis de acesso do novo usuario, o Pl deve clicar em salvar (Figura 13).



Cadastrar Usuario da IES

CPF:*
Nome do Usuario:*

Situagédo do Usuario no SSI:*

Sexo:*
Contatos do Usuario: (g v |- — @
Agdo Tipo Contato DDD Telefone | E-mail

Observagdo:

Perfis da IES

Perfis da IES

[ piBLIOTECA
Descrigéio: EDITAR BIBLIOTECA

) CONSULTAR DADOS CENSO
Descrigdo: CONSULTAR DADOS CENSO

Salvar Voltar

FIGURA 13

CADASTRAR USUARIO DA IES
Fonte: Deed/Inep.

Setodososdadostiveremsidoinformados corretamente, o sistemaenviard automaticamente
uma senha temporaria de acesso ao novo usuario. A Figura 14 ilustra a mensagem do sistema,
confirmando o envio de e-mail e senha.

0O email da senha temporaria foi enviado com sucesso para [ha@ha.com].
Dados do usuario salvos com sucesso.

FIGURA 14

MENSAGEM DE CADASTRO BEM-SUCEDIDO
Fonte: Deed/Inep.

1.3 TROCAR SENHA

Caso seja necessario trocar a senha de acesso ao Censup, mesmo ndo a tendo
esquecido, é possivel fazer isso por meio do mddulo Usuario, conforme ilustrado na Figura 15.
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MODULO USUARIO

Usuario |
Definir perfis de acesso
Controle de usuarios

Trocar senha

Censo Superior 2(

Meu cadastro

FIGURA 15

TROCAR SENHA
Fonte: Deed/Inep.

Apds clicar em Trocar senha, uma tela para insercdo e confirmacdo da nova senha sera
apresentada. A nova senha a ser criada deve atender a politica de seguranca da informacéao do
Inep, ou seja, deve possuir letras maildsculas e mintsculas, nimeros, simbolos e ter tamanho
entre 6 e 20 caracteres. Depois de inserir os caracteres, clique em salvar (Figura 16).

Troca de Senha

2ara alterar a Senha é necessario seguir as regras estabelecidas pelo sistema de seguranca.

Nova Senha:*

Confirmagéao de Senha:
m/

Sua senha deve conter:—

Letras Minisculas
Letras Maidsculas
Nimeros [0-5]
Simbolos: ! @ #$ % & 1
Tamanho: 6-20 caracteres
FIGURA 16
TROCA DE SENHA

Fonte: Deed/Inep.

Apds a troca bem-sucedida da senha, a seguinte mensagem sera mostrada:

+« A senha foi alterada com sucesso.

FIGURA 17

MENSAGEM DE ALTERACAO DE SENHA
Fonte: Deed/Inep.



1.4 MEU CADASTRO

A funcdo Meu cadastro mostra as informacdes cadastrais do usuario que esta logado no
Censup naquele instante. Assim, é possivel ver perfis e acdes que Ihe foram atribuidos.

Usuario
Definir perfis de acesso
Controle de usuarios
Trocar senha

Meu cadastro

Censo Superior 2Cir 5

FIGURA 18

MEU CADASTRO
Fonte: Deed/Inep.

A Figura 19 ilustra o conteddo presente na funcionalidade Meu cadastro. Nela, sdo
exibidas as seguintes informacées do usuario: cédigo; CPF; nome do usuario; login; situacdo
SSI; situacdo Censo; contatos do usudrio; e perfis/facdes do usuario.

Meu Cadastro

Acbes do sistema permitidas para o perfil do usudrio
Codigo: CPF:

Nome do Usuario:
Login:
Situagio §SI: Usudrio atvo
Situagdo CENSO: Destlogueado

Contatos do Usuario: Tipo Contato DoD Telefone | Email
EMAL
TELEFONE &1

Perfis do usuario

Perfis | Aghes
Nome da Acao Descricao da Agio
INEP - PERFIL INEP/DEED

ADUMNISTRAR USUARIOS CENSO SUPERIOR ACAD PARA EFETUAR ADUNSTRAQAO DE USUARICS NO SISTEMA CENSO SUPERIOR
ADMNSTRATIVO - Acessar mbdulo adminstratve Acessar mGdulo administrativo
ALUNO - Consutar aluno Consuar nformagdes de alunos
ALUNO - Fechar/Retificar o mddulo Fechar/Ratificar o médulo de alunos
ALUNO - Manter akino IncluirlAerar aluncs e seus vinculos
ALUNO - Verificar erros Verificar erros do modulo de aluncs
CURSO - Consular - Dados Censo Consultar Dades Censo
CURSO - Consutar dados cadastras ¢-MEC Consutar dados cadasirais e-MEC
CURSO - Edrar - Dados Censo Edtar Dados Censo
CURSO - FecharRetificar o mddule FecharRetficar o mddulo de cursos

FIGURA 19

MEU CADASTRO
Fonte: Deed/Inep.

O cédigo € um numero gerado pelo sistema para identificar cada usuario. O CPF
representa o Cadastro de Pessoa Fisica do usudrio registrado no sistema e, por meio dele, o nome
do usuario é carregado da base de dados da Receita Federal. O login é representado pelo nimero
de CPF do usudrio. A situacdo SSI refere-se a situacdo do usuario no Sistema de Seguranca
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MODULO USUARIO

do Inep e pode ser ativa ou inativa. Na situacao Censo, o usudrio pode estar bloqueado ou
desbloqueado. Quando estiver bloqueado nao tera acesso ao Censup e, portanto, ndo podera
realizar o preenchimento do Censo da Educacdo Superior. Somente os usuarios desbloqueados
tém acesso a plataforma do Censup. Nas informacdes relativas aos contatos do usuario, podem
ser encontrados e-mails e telefones deste. Por fim, na opgdo perfis do usuario, sdo exibidos
perfis e acdes atribuidos a ele.

Observe que Meu cadastro é uma fungdo oferecida pelo sistema para informar aos
usuarios seus dados cadastrados no Censup. Nao é possivel realizar nenhum tipo de alteracdo
nessa opgao, pois ela permite apenas consulta. Os pesquisadores institucionais conseguem ver
exatamente quais perfis de acesso possuem aos diferentes mdédulos do Censup.



CONSIDERACOES FINAIS

O manual de preenchimento do Censo, referente ao Mddulo Usuario, apresentou
um panorama detalhado das opcdes de uso do mddulo, de forma a abranger todas as suas
funcionalidades por meio da apresentacao das principais telas do Censup. Ademais, foram
passadas instrucdes de como gerenciar os perfis de acesso ao sistema e os cadastros de usuarios
antigos e/ou novos, além de alterar a senha de acesso ao Censup.

O Moddulo Usuario é composto de quatro funcionalidades: a definicdo dos perfis
de acesso; o controle de usuarios; a configuracdo de senha; e os dados cadastrais de
usuarios. A definicdo de perfis permite que sejam criados diferentes perfis de acesso ao
Censup durante o preenchimento do Censo da Educacdo Superior. O controle de usuarios
possibilita gerenciar o perfil de acesso atribuido a usudrios antigos, bem como cadastrar novos
auxiliares. A configuracdo de senha € uma opgdo para garantir a troca de senha por parte do
usuario. E a funcionalidade cadastro exibe os dados pessoais do usuario no Censup, assim como
as atribuicdes que lhe foram designadas.

Caso tenha duvida sobre as instrucdes apresentadas neste mddulo, entre em contato

conosco.

Equipe do Censo da Educacao Superior

censosuperior@inep.gov.br
(61) 2022-3118
(61) 2022-3130
(61) 2022-3128
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