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INTRODUCAO

O calendario académico das instituicdes de educacdo superior referente ao ano de 2020
foi afetado pela pandemia da Covid-19, o que para parte das instituicdes significou o avanco
do ano letivo de 2020 sobre o ano civil de 2021. Como os impactos da pandemia sobre os
calendarios académicos foram diversos, surgiu a necessidade de se adotar procedimentos para
o Censo 2020, que deem conta dessa nova realidade.

Este documento tem como objetivo orientar o preenchimento do Censo 2020, levando em
consideracdo algumas caracteristicas resultantes desse periodo excepcional, a saber: a) o avanco
do ano letivo de 2020 sobre o ano civil de 2021; b) a diversidade de periodos que compreendem
o ano letivode 2020, com encerramento em datas variadas, inclusive dentro da mesma instituicao;
c) a existéncia de calendarios referentes a 2020 n3o finalizados até a data de encerramento da
coleta do Censo 2020; e d) a ocorréncia de cancelamento de semestres letivos ou implementacéo
de periodos suplementares referentes ao ano letivo de 2020.

Cabe destacar que as orientagdes aqui estabelecidas foram resultantes de um processo
de escuta e consulta as instituicdes, para melhor compreender a complexidade das realidades
existentes, por meio de diferentes instrumentos e fontes de dados, que incluiram: as respostas
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ao questionario da Covid-19, disponibilizado no Censup 2020, as duvidas e relatos de situacGes
recebidas por e-mail, por telefone e nas lives do Censo da Educacdo Superior, além de duas

reunioes realizadas com instituigdes de educagao superior. A primeira reuniao foi realizada com
as Universidades Federais, em 22/4/2021, e contou com a participacdo de 52 recenseadores e
auxiliares institucionais. A segunda reunido foi realizada em 04/5/2021, com as demais instituicdes

com calendario académico atrasado, e contou com a participacdo de 58 representantes dessas
instituicoes.

Esclarecemos que as instituicbes que conseguiram concluir o ano letivo de 2020, até a
data de 31/12/2020, devem realizar o preenchimento do Censo 2020, observando as demais
regras e orientagoes dadas na Colecdao de Manuais de Preenchimento do Censo da Educagao
Superior 2020.
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Este documento destina-se, portanto, as instituicbes cujo ano letivo de 2020 avancou
sobre o ano civil de 2021 e esta dividido em trés secdes: 1. Data de referéncia e data de
corte para o Censo 2020; 2. Orientacdes para instituicoes (exceto Universidades Federais)
que concluiram ou concluirdo o ano letivo de 2020 apds 31/12/2020; e 3. Orientacdes para
Universidades Federais que concluiram ou concluirdo o ano letivo de 2020 apds 31/12/2020.
Essa divisdo se faz necessaria, tendo em vista que a coleta das Universidades Federais é feita
por semestre.
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1 DATA DE REFERENCIA E DATA DE CORTE PARA O CENSO 2020

Para o preenchimento do Mddulo IES, estd mantida a data de referéncia de 31/12/2020.
No Censo, a data de referéncia funciona como uma data em que uma foto é tirada. Como as
informacbes do mddulo IES referem-se a infraestrutura das instituicGes, é necessario que essa
foto seja tirada no mesmo dia por todas as instituicoes. Por isso, mantém-se a data de referéncia
de 31/12/2020 para os dados do Mddulo IES, independentemente da data de encerramento do
ano letivo de 2020.

Para o preenchimento dos Médulos Curso, Aluno e Docente, fica estabelecida a data de
corte de 30/6/2021. A data de corte ndo € uma data de referéncia, mas uma data limite para as
informagoes referentes aos cursos, alunos e docentes do ano letivo de 2020, que poderao ser
declaradas no Censo 2020.

Isso significa que as IES que nao tiverem encerrado seus calendarios académicos referentes
a 2020 até 30/6/2021 deverdo fazer sua declaragdo considerando essa data de corte. Ja as
instituicdes que conseguiram encerrar seus calendarios de 2020 antes de 30/6/2021 deverdo
considerar suas respectivas datas de encerramento do ano letivo de 2020.

A necessidade de se estabelecer uma data de corte para o Censo 2020 se deu por conta
da existéncia de calendarios académicos referentes ao ano letivo de 2020 ndo finalizados até
a data de encerramento da coleta do Censo 2020. Assim, a data de corte de 30/6/2021 tem a
funcao de estabelecer um limite final comum a todas as instituicdes para o Censo 2020. Com
isso, sera possivel afirmar que o Censo 2020 é uma pesquisa que se refere ao ano letivo de 2020,
até o limite de 30/6/2021. Outras informacdes, ainda que referentes ao ano letivo de 2020, que
ocorrerem apds a data de corte de 30/6/2021, ndo serdo coletadas no Censo 2020.

Data de Referéncia: data a que se referem as informacdes coletadas, como a data em que
uma foto é tirada. No caso do Censo 2020, a data de referéncia de 31/12/2020 serd mantida para
o Mddulo IES. Isso significa que toda a infraestrutura da instituicdo informada no Censo 2020 é
a infraestrutura de que a IES dispde em 31/12/2020.



Data de Corte: data limite a que as informagdes de curso, aluno e docente do ano letivo
de 2020 devem se referir. Para o Censo 2020, estabeleceu-se a data de 30/6/2021 para os
Médulos Curso, Aluno e Docente. Embora seja comum a todas as instituicées, nem todas
precisarao fazer uso dela, somente aquelas que nao concluiram o ano letivo de 2020 até a data
de corte.

1.1 POR QUE 30/6/2021?

O ideal seria que a data de corte fosse o mais longe possivel, de modo a permitir coletar
o maximo de informacdes referentes ao ano letivo de 2020. A definicdo da data de 30/06/2021
levou em consideracao dois critérios:

e A data final de coleta dos dados de 16/07/2021, estabelecida na Portaria n° 197,
de 10 de maio de 2021, que altera o Cronograma do Censo da Educacao Superior
2020 e autoriza a prorrogagao dos prazos de coleta previstos na Portaria n°® 635,
de 17 de dezembro de 2020. Mesmo com a prorrogacao da data final de coleta
para 17/10/2021, estabelecida na Portaria n® 286, de 4 de agosto de 2021, a data
de corte de 30/06/2021 foi mantida, tendo em vista que parte das IES ja havia
preenchido o Censo ou preparado seus arquivos, considerando esta data.

e A necessidade de um tempo para as IES consolidarem os dados extraidos dos seus
sistemas académicos para cadastro individualizado ou carga em lote no sistema do
Censo da Educagao Superior, o Censup. Embora tenha havido uma redugao nesse
intervalo de tempo, quando comparado aos Censos anteriores, as |IES deverao
utilizar ainda os periodos destinados a consisténcia de dados, a saber: o periodo para
conferéncia e envio das justificativas dos relatérios de consisténcia (de 18/10/2021
a 29/10/2021), o periodo de andlise e resposta as justificativas dos relatérios de
consisténcia (1/11/2021 a 14/11/2021) e o periodo de ajustes dos dados, conforme
as orientagdes do Inep (16/11/2021 a 9/12/2021).

1.2 COMO SABER QUE INSTITUICOES UTILIZARAM A DATA DE CORTE NO
CENSO 20207
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Inicialmente, houve um entendimento de que seria possivel controlar essa informacao,
por meio da varidvel data de término do ano letivo 2020, coletada no questionario da Covid-
19. Nessa variavel, as instituicbes informam a data de término prevista ou realizada referente

ao ano letivo de 2020. Além disso, o questionario oferece a possibilidade de marcacdo da
variavel ndo ha data de término prevista para a conclusao do ano letivo, para as instituicdes
que ainda estdo com o calendario indefinido. Com essas duas varidveis seria possivel identificar
as instituicdes que tiveram o ano letivo concluido até a data de corte de 30/6/2021.

No entanto, a realidade trazida pelas instituicbes revelou a existéncia de calendarios

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCACAO SUPERIOR
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académicos distintos dentro da mesma IES, ou seja, a coexisténcia de cursos que concluiram o




ano letivo de 2020 até 30/6/2021 e outros que ndo o concluiram, dentro da mesma instituigao.
Com isso, havia duas alternativas: a) orientar essas instituicdes para que informassem apenas
os dados dos alunos dos cursos concluidos até a data de corte ou b) que elas declarassem os
dados dos alunos conforme a situacdo de cada curso (concluido ou em andamento), até a data
de corte estabelecida. Ambas as situacoes apresentaram vantagens e desvantagens.

A primeira, forcar as instituicbes com calendarios académicos distintos entre os
seus cursos a informar apenas os dados dos alunos dos cursos com calendario concluido até a
data de corte traria um maior controle sobre os dados coletados, mas resultaria numa perda de
dados dos alunos dos cursos em andamento. A segunda, que foi a alternativa adotada, garantiu
que a coleta referente a 2020 trard o maior nimero de dados possiveis até a data de corte, mas
ndo permitird saber se esses dados se referem a uma situacdo final ou parcial do ano letivo
de 2020.

Para ilustrar essa situagao, suponha que uma IES tenha um curso de Administracao que
encerrou seu calenddrio académico de 2020 em 15/5/2021, enquanto o curso de Medicina sé
serd concluido em 15/10/2021. Nesse caso, todos os alunos do curso de Administragao serdo
informados com a ultima situacdo ao fim do calenddrio académico em 15/5/2021, enquanto
os alunos de Medicina serdo informados com a Ultima situagcdo em que se encontravam em
30/6/2021, data de corte do Censo 2020.

Com isso, o Censo tera o maximo de informacdes atualizadas possivel até a data de
corte, porém ndo serd possivel saber se aquela informacéao se refere a uma situacdo definitiva
ou parcial. Observe que, nesse exemplo ilustrativo, um aluno de Medicina pode ser declarado
como cursando no Censo 2020 e ao final do ano letivo, que sé ocorrerd em 15/10/2021, ele
podera ter se formado.

1.3 DADOS DO CENSO 2020 PODERAO SER ATUALIZADOS?

Conforme definido no art. 7°-A da Portaria n° 984, de 18/11/2020, as informacdes do
Censo 2020 apds divulgadas ndo podem ser alteradas, pois passam a figurar como estatisticas
oficiais da educacao superior. No entanto, os ajustes na situagcao dos alunos poderao ser feitos
no Censo 2021, utilizando-se dos mecanismos ja existentes para esses casos, que sdo a
Justificativa de Aluno do Censo Anterior e a Anulacio de Vinculo.

A justificativa de aluno permitira informar os alunos ingressantes no ano letivo de 2020
que porventura nao tenham sido informados no Censo 2020. Quando esses alunos forem
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informados no Censo 2021 com o semestre de ingresso anterior ao ano de referéncia, o sistema
exigira uma justificativa, que devera ser a opgao: a IES ndo vinculou o aluno no Censo anterior.

QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO

A anulacdo de vinculo permitird atualizar as situacbes dos alunos que foram informados
no Censo 2020 com vinculo ativo (cursando ou matricula trancada), mas que depois da data de
corte tiveram atualizagdo em sua situacdo para um dos tipos de vinculos finais (transferéncia
interna, desvinculado, formado ou falecido), ainda no ano letivo de 2020. Esses casos poderao

ser ajustados com a solicitagdo de anulacdo de vinculo, na qual também se exigird uma
justificativa.

Ambos 0s mecanismos, que ja existem no Censo da Educacdo Superior, deverdo
também ser utilizados para atualizar as situagdes dos alunos do Censo 2020, o que permitira
acompanhar a trajetdria dos alunos na educacdo superior. Esses ajustes, no entanto, sé serdo
feitos no Censo 2021.

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCACAO SUPERIOR
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2 ORIENTACOES PARA INSTITUICOES (EXCETO UNIVERSIDADES
FEDERAIS) QUE CONCLUIRAM OU CONCLUIRAO O ANO LETIVO
DE 2020 APOS 31/12/2020

Para as instituicbes que nao sdo Universidades Federais e que concluiram o ano letivo
de 2020 apds a data de 31/12/2020, ou que irdo concluir o ano letivo de 2020 apds esta data,
ou que tenham pelo menos um curso nessas condigoes, o Censo da Educagao Superior deve ser
informado considerando-se a data de referéncia 31/12/2020 para os dados relativos ao Mddulo
IES e a data de corte de 30/6/2021 para os Mddulos Curso, Aluno e Docente. A data de corte de
30/6/2021 deve ser usada como data limite para preenchimento dos dados referentes a cursos,
alunos e docentes, ndo devendo ser confundida com uma data de referéncia.

Atencao

A data de corte do Censo 2020, para os Médulos Curso, Aluno e Docente, é 30/6/2021.

Todas as informacdes declaradas nesses médulos devem se referir ao ano letivo de 2020, concluido
ou em andamento, até o limite de 30/6/2021.

As orientacbes serdo explicadas em detalhes nas secdes seguintes, conforme o mdédulo de
preenchimento:

2.1 MODULO IES

Para o preenchimento dos dados constantes no Mddulo IES, deve-se considerar a data de
referéncia de 31/12/2020. Tal critério serd mantido, pois as informacdes pesquisadas no mddulo
IES necessitam de uma data de referéncia comum para todas as IES.

Enguadram-se nesse critério os dados referentes a:

e Local de Oferta;

e Biblioteca e informagdes adicionais de biblioteca;
e Técnicos Administrativos;

e Dados financeiros; e

e Laboratdrio.

No que se refere ao local de oferta, se o local de oferta foi definitivamente desativado, a
questao Local de oferta esteve em funcionamento em 20207 deve ser respondida com nao,
pois para o preenchimento do Mddulo IES considera-se a data de referéncia de 31/12/2020. Se
o local de oferta ficou sem uso em decorréncia da pandemia, mas continuou fazendo parte da
infraestrutura da |IES, na data de referéncia de 31/12/2020, a questao Local de oferta esteve em
funcionamento em 20207 deve ser respondida com sim.
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O mesmo raciocinio deve ser aplicado ao cadastro de bibliotecas e de laboratérios. Devem
ser informadas as bibliotecas e os laboratérios que fizeram parte da infraestrutura da instituicdo
na data de 31/12/2020, ainda que tenham ficado sem uso, em decorréncia da pandemia.

2.2 MODULO CURSO

Para as informacodes referentes ao médulo Curso, deve-se adotar como referéncia o ano
letivo de cada curso, relativo ao ano de 2020.

CURSO TEVE ALUNO VINCULADO EM 20207

A questao curso teve aluno vinculado em 20207 deve ser marcada com sim se o curso
teve alunos ingressantes no ano de 2020 e/ou alunos carregados do Censo 2019. Se pelo menos
uma dessas condicoes for atendida, ainda que o curso nao tenha ofertado disciplinas no ano
letivo de 2020, a questao curso teve aluno vinculado em 20207 deve ser marcada com sim, a
fim de que o curso possa ser adicionado aos alunos, que precisardo ter suas situacdes de vinculo
atualizadas.

A questao curso teve aluno vinculado em 20207 deve ser marcada com nao se o curso
ndo teve alunos ingressantes no ano de 2020 e/ou alunos carregados do Censo 2019.

VAGAS OFERECIDAS E CANDIDATOS

No que se refere as quantidades de vagas oferecidas e candidatos, deve-se considerar
0s processos seletivos referentes ao ano letivo de 2020, que ocorreram até a data de corte de
30/6/2021.

OFERECE DISCIPLINA SEMIPRESENCIAL?

Para os cursos na modalidade de ensino presencial, ao responder a questdo oferece
disciplina semipresencial? com sim, na varidvel percentual de carga horaria do curso
semipresencial, devera ser informado o percentual definido na matriz curricular do curso.
O percentual maximo permitido é de 40% da carga horaria total do curso e o campo aceita
até duas casas decimais. Essa varidvel deve refletir o estabelecido no artigo 2 da Portaria
n® 2.117, de 6/12/2019, que estabelece que as IES poderdo introduzir a oferta de carga horaria
na modalidade EaD na organizacdo pedagdgica e curricular de seus cursos de graduacido
presenciais, até o limite de 40% da carga horaria total do curso. Esse campo, portanto, continuara
coletando os valores constantes nos projetos pedagdgicos do curso, independentemente das
praticas adotadas durante o periodo da pandemia.

2.3 MODULO ALUNO

Devem ser declarados os alunos ingressantes no ano letivo de 2020, até a data de corte de
30/06/2021, bem como atualizados os alunos carregados da base do Censo 2019.
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SITUAGAO DO VINCULO DO ALUNO NO CURSO

A situacdo de vinculo de aluno em um curso deve ser a Ultima situacdo no ano letivo
de 2020 até 30/6/2021, caso o ano letivo ndo tenha sido finalizado até essa data, podendo
ser: cursando, matricula trancada, desvinculado do curso, transferéncia interna, formado

ou falecido.

CARGA HORARIA INTEGRALIZADA PELO ALUNO

Deve-se informar o somatdrio da carga horaria dos componentes curriculares que
fazem parte da matriz do curso e que o aluno tenha cursado até o fim do ano do ano letivo
de 2020, considerado o limite de 30/6/2021, caso o ano letivo ndo tenha sido finalizado até
essa data.

Se a carga horaria referente a periodo suplementar (trimestre, semestre ou qualquer
outro), cursos de verao/inverno ou similares fizerem parte da matriz curricular do curso, devera
ser contabilizada na carga hordria integralizada pelo aluno.

Caso o aluno tenha ingressado no curso, mas nao tenha cursado nenhuma disciplina
por conta de falta de oferta de disciplina no respectivo curso, deve-se informar o valor zero
na carga hordria integralizada pelo aluno e a situacdo de vinculo, conforme o caso.

De maneira andloga, para os alunos que ja possuiam vinculo no curso, mas ndo cumpriram
qualquer carga horaria no ano letivo 2020, deve-se repetir a carga horaria integralizada no
ano anterior e atualizar sua situacdo de vinculo, conforme o caso.

FINANCIAMENTO ESTUDANTIL E APOIO SOCIAL

Durante o ano letivo de 2020, considerada a data de corte de 30/6/2021, caso
o ano letivo n3o tenha sido finalizado até essa data, se o aluno recebeu financiamento
estudantil ou apoio social, tais informacSes devem ser declaradas no vinculo do aluno
ao curso. As IES que mantiveram a oferta de bolsas e beneficios aos estudantes, mesmo
no periodo em que as atividades estavam paralisadas, ou seja, antes do inicio do calendario
do ano letivo 2020, devem informar nos campos financiamento estudantil e/ou apoio social,
conforme o caso.

MOBILIDADE ACADEMICA E ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Durante o ano letivo de 2020, considerada a data de corte de 30/6/2021, caso o ano
letivo ndo tenha sido finalizado até essa data, se o aluno participou de mobilidade académica
ou atividade extracurricular, tais informacbées devem ser declaradas no vinculo do aluno ao
curso.

O Quadro 1, a seguir, consolida alguns exemplos para ilustrar situagoes distintas:
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QUADRO 1

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO PARA DIFERENTES SITUAGCOES

EXEMPLO

A IES concluiu o ano
letivo em 15/5/2021,
portanto, antes de
30/6/2021 (data de
corte estabelecida
para o Censo 2020).

A IES estd com o ano
letivo em andamento
em 30/6/2021 (data
de corte estabelecida
para o Censo 2020).

A IES tem cursos
que concluiram o ano
letivo em 15/5/2021
e outros ainda em
andamento em
30/6/2021 (data de
corte estabelecida
para o Censo 2020).

A |ES cancelou o ano
letivo de 2020.

NO CALENDARIO ACADEMICO

VAGAS E CANDIDATOS

Informar a quantidade de vagas e
candidatos conforme os processos
seletivos realizados, referentes ao
ano letivo de 2020, concluido em
15/5/2021.

Informar a quantidade de vagas e
candidatos conforme os processos
seletivos realizados, referentes ao ano
letivo de 2020, até a data de corte de
30/6/2021, estabelecida para o Censo
2020.

Para os cursos que concluiram o

ano letivo em 15/5/2021, informar

a quantidade de vagas e candidatos
conforme os processos seletivos
realizados, referentes ao ano letivo de
2020, concluido em 15/5/2021.

Para os cursos ainda em andamento
em 30/6/2021 (data de corte
estabelecida para o Censo 2020),
informar a quantidade de vagas e
candidatos conforme os processos
seletivos realizados, referentes ao ano
letivo de 2020, até a data de corte de
30/6/2021, estabelecida para o Censo
2020.

Informar a quantidade de vagas e
candidatos, caso tenha realizado
processo seletivo referente ao ano
letivo de 2020, até a data de corte de
30/6/2021, estabelecida para o Censo
2020.

ALUNOS

Declarar os alunos ingressantes
no ano letivo de 2020, bem como
atualizar os alunos carregados
da base do Censo 2019, com as
ultimas situacdes de vinculo até
15/5/2021 (ano de conclusio do
ano letivo da IES).

Declarar os alunos ingressantes
no ano letivo de 2020, bem como
atualizar os alunos carregados
da base do Censo 2019, com as
ultimas situacdes de vinculo até
30/6/2021.

Para os cursos que concluiram o
ano letivo em 15/5/2021, declarar
os alunos ingressantes no ano
letivo de 2020, bem como atualizar
os alunos carregados da base

do Censo 2019, com as Ultimas
situagdes de vinculo até 15/5/2021
(ano de conclusao do ano letivo da
IES).

Para os cursos ainda em
andamento em 30/06/2021
(data de corte estabelecida
para o Censo 2020), declarar
os alunos ingressantes no ano
letivo de 2020, bem como
atualizar os alunos carregados
da base do Censo 2019, com as
ultimas situagdes de vinculo até
30/6/2021.

Declarar os alunos ingressantes

no ano letivo de 2020 (se houver),
bem como atualizar os alunos
carregados da base do Censo
20109, atribuindo a todos a situacao
de vinculo matricula trancada.

Fonte: Elaboracédo prépria.
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2.4 MODULO DOCENTE

Devem ser declarados os docentes que possuiram vinculo com a IES, por no minimo 60
dias, dentro do ano letivo de 2020, considerando para o cédlculo a data de conclusdo do ano letivo
até 30/6/2021, caso o ano letivo ndo tenha sido finalizado até essa data.

Consideradas essas datas, a definicio mantém os mesmos entendimentos trazidos no
Manual de Docente, a saber:

e Devem ser informados, inclusive, os docentes que se encontravam em afastamento
temporario, bem como os docentes substitutos e visitantes, desde que tenham tido
vinculo com a instituicdo por periodo igual ou superior a 60 dias. Observe que os 60
dias ndo precisam ser consecutivos. Periodos de férias, recessos e feriados devem ser
considerados.

e N&o devem ser informados no Censo docentes com vinculo inferior a 60 dias
ou que tenham exercido atividades, exclusivamente, na pds-graduacdo /ato sensu
efou na educagao basica. Dessa forma, os docentes preceptores, que atuam apenas na
residéncia médica, ndo devem ser declarados no Censo, pois a residéncia médica € uma
modalidade do ensino de pds-graduacdo destinada a médicos, sob a forma de curso de
especializagao (lato sensu). Tutores que atuam nos cursos de educagao presenciais ou
a distancia também nao devem ser informados no Censo.

SITUAGCAO DO DOCENTE

Considera-se que o docente esteve em exercicio, se ele teve vinculo e exerceu atividades
de ensino, pesquisa, extensdo efou gestdo, planejamento e avaliacdo por um periodo de, no
minimo, 60 dias, dentro do ano letivo de 2020, mesmo que tenha sido como professor visitante
ou substituto. Para esse célculo, deve-se considerar a data de conclusdo do ano letivo até
30/6/2021, caso o ano letivo ndo tenha sido finalizado até essa data.

Considerando tais datas, se o docente teve vinculo com a IES por pelo menos 60 dias, mas
ndo exerceu atividades de ensino, pesquisa, extensdo e/ou gestdo, planejamento e avaliacdo, no
ano de referéncia do Censo, por esse periodo minimo, porque esteve afastado de suas atividades,
selecione uma das opc¢des de afastamento disponiveis: afastado para exercicio em outros érgdos/
entidades, afastado para qualificacdo, afastado para tratamento de satide ou afastado por outros
motivos. As definicdes detalhadas de cada uma dessas opcdes estdo disponiveis no Glossario do
Manual de Docente, que deve ser consultado.

DOCENTE EM EXERCICIO EM 31/12/2020?

Deve-se considerar a data de referéncia indicada na pergunta, ou seja, 31/12/2020. Esta
questdo sé é preenchida para os docentes informados com o campo situacdo do docente igual
a esteve em exercicio.

Ao manter a questdo como ela é coletada desde o Censo 2009, sua interpretagdo nao
sofre alteracdo de significado, pois esta relacionada a estabilidade do docente na IES.
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ESCOLARIDADE, REGIME DE TRABALHO, DOCENTE VISITANTE, DOCENTE
SUBSTITUTO E ATUACAO DOCENTE

Nos campos de escolaridade, regime de trabalho, docente visitante, docente substituto e
atuacdo docente, deve-se informar a Ultima situacdo no ano letivo de 2020, até 30/6/2021, caso
o ano letivo ndo tenha sido finalizado até essa data.

No que se refere a atuacdo docente, caso um docente tenha mantido o vinculo com a
IES por no minimo 60 dias, dentro do ano letivo de 2020, mas ndo tenha atuado, porque sua
Unica atuacdo era no ensino e ndo foi ofertada nenhuma das disciplinas em que atua, informe
esse docente com a situagdo esteve em exercicio e marque a opg¢do gestdo, planejamento e
avaliacdo no campo atuacao docente. Observe que isso s6 deve ser feito se nenhuma das outras
opcoes de atuacdo se aplicar ao docente (ensino de pds-graduacdo stricto sensu presencial,
ensino de pds-graduacao stricto sensu a distancia, pesquisa e/ou extensao). Essa orientac3o visa
possibilitar a declaracdo do docente, ja que o campo atuacao docente é obrigatdrio.

3 ORIENTAGOES PARA UNIVERSIDADES FEDERAIS QUE CONCLUIRAM
OU CONCLUIRAO O ANO LETIVO DE 2020 APOS 31/12/2020

Para as instituicdes que sdo Universidades Federais e que concluiram o ano letivo de 2020
apods a data de 31/12/2020, ou que irdo concluir o ano letivo 2020 apds essa data, ou que tenham
pelo menos um semestre nessas condigoes, o Censo da Educacao Superior deve ser informado
considerando-se a data de referéncia de 31/12/2020 para os dados relativos ao Mdédulo IES
e a data de corte de 30/6/2021 para os Mddulos Curso, Aluno e Docente. A data de corte de
30/06/2021 deve ser usada como data limite para preenchimento dos dados relativos a cursos,
alunos e docentes, ndo devendo ser confundida com uma data de referéncia.

Atencao

A data de corte do Censo 2020, para os Mddulos Curso, Aluno e Docente é 30/6/2021.
Todas as informacdes declaradas nesses mddulos devem se referir ao ano letivo de 2020, concluido
ou em andamento, até o limite de 30/6/2021.

As orientacoes serdo explicadas em detalhes nas secdes seguintes, conforme o mdédulo de
preenchimento:

3.1 MODULO IES

Para o preenchimento dos dados constantes no Mddulo IES, deve-se considerar a data de
referéncia de 31/12/2020. Tal critério serd mantido, pois as informacées pesquisadas no mddulo
IES necessitam de uma data de referéncia comum para todas as IES.
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Enguadram-se nesse critério os dados referentes a:

e Local de Oferta;

e Biblioteca e informacoes adicionais de biblioteca;
e Técnicos Administrativos;

e Dados financeiros; e

e Laboratério.

No que se refere ao local de oferta, se o local de oferta foi definitivamente desativado, a
questao Local de oferta esteve em funcionamento em 20207 deve ser respondida com nao,
pois, para o preenchimento do Mddulo IES, considera-se a data de referéncia de 31/12/2020.
Se o local de oferta ficou sem uso em decorréncia da pandemia, mas continuou fazendo parte
da infraestrutura da IES, na data de referéncia de 31/12/2020, a questdo Local de oferta
esteve em funcionamento em 20207 deve ser respondida com sim.

O mesmo raciocinio deve ser aplicado ao cadastro de bibliotecas e de laboratdrios.
Devem ser informadas as bibliotecas e laboratdrios que fizeram parte da infraestrutura da
instituicdo na data de 31/12/2020, ainda que tenham ficado sem uso, em decorréncia da
pandemia.

3.2 MODULO CURSO

Para as informacodes referentes ao maddulo Curso, deve-se adotar como referéncia o ano
letivo de cada curso, referente ao ano de 2020.

CURSO TEVE ALUNO VINCULADO EM 20207

A questao curso teve aluno vinculado em 2020? deve ser marcada com sim se 0 curso
teve alunos ingressantes no ano de 2020 e/ou alunos carregados do Censo 2019. Se pelo
menos uma dessas condicoes for atendida, ainda que o curso nao tenha ofertado disciplinas
no ano letivo de 2020, a questao curso teve aluno vinculado em 20207? deve ser marcada com
sim, a fim de que o curso possa ser adicionado aos alunos, que precisarao ter suas situacoes
de vinculo atualizadas.

A questao curso teve aluno vinculado em 2020? deve ser marcada com nao se o curso
nao teve alunos ingressantes no ano de 2020 e/ou alunos carregados do Censo 2019.

VAGAS OFERECIDAS E CANDIDATOS

No que se refere as quantidades de vagas oferecidas e candidatos, deve-se considerar
0s processos seletivos referentes ao ano letivo de 2020 que ocorreram até a data de corte de
30/6/2021.
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OFERECE DISCIPLINA SEMIPRESENCIAL?

Para os cursos na modalidade de ensino presencial, ao responder a questdo oferece
disciplina semipresencial? com sim, na varidvel percentual de carga horaria do curso
semipresencial, deverd ser informado o percentual definido na matriz curricular do curso.
O percentual maximo permitido é de 40% da carga horaria total do curso e o campo aceita
até duas casas decimais. Essa varidvel deve refletir o estabelecido no artigo 2 da Portaria
n® 2.117, de 6/12/2019, que estabelece que as IES poderdo introduzir a oferta de carga horaria
na modalidade EaD na organizacao pedagdgica e curricular de seus cursos de graduacdo
presenciais, até o limite de 40% da carga horaria total do curso. Esse campo, portanto, continuara
coletando os valores constantes nos projetos pedagdgicos do curso, independentemente das
praticas adotadas durante o periodo da pandemia.

3.3 MODULO ALUNO

Tendo em vista que a declaracdo das informagdes do mddulo Aluno é feita por semestre
pelas Universidades Federais, as orientacbes desta secdo também serdo apresentadas por
semestre.

3.3.1 PRIMEIRO SEMESTRE

No primeiro semestre, devem ser declarados os alunos ingressantes no primeiro semestre
do ano letivo de 2020, até a data de corte de 30/6/2021, bem como atualizados os alunos
carregados da base do Censo 2019.

SITUAGAO DO VINCULO DO ALUNO NO CURSO

A situacdo de vinculo de aluno em um curso deve ser a Ultima situagao no primeiro semestre
do ano letivo de 2020 até 30/6/2021, caso o primeiro semestre letivo ndo tenha sido finalizado
até essa data, podendo ser: cursando, matricula trancada, desvinculado do curso, transferéncia
interna, formado ou falecido.

CARGA HORARIA INTEGRALIZADA PELO ALUNO

Deve-se informar o somatdrio da carga horaria dos componentes curriculares que fazem
parte da matriz do curso e que o aluno tenha cursado até o fim do primeiro semestre do ano letivo
de 2020, considerado o limite de 30/6/2021, caso o referido semestre ndo tenha sido finalizado
até essa data.

Se a carga hordria referente a periodo suplementar (trimestre, semestre ou qualquer
outro), cursos de verdo/inverno ou similares fizerem parte da matriz curricular do curso, devera
ser contabilizada na carga hordria integralizada pelo aluno.
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Caso o aluno tenha ingressado no curso, no primeiro semestre, mas nao tenha cursado
nenhuma disciplina por conta de falta de oferta de disciplina no respectivo curso, deve-se
informar o valor zero na carga horaria integralizada pelo aluno e a situacdo de vinculo, conforme
0 caso.

De maneira andloga, para os alunos que ja possuiam vinculo no curso, mas ndo cumpriram
qualquer carga horaria no primeiro semestre do ano letivo de 2020, deve-se repetir a carga
horaria integralizada no ano anterior e atualizar sua situacdo de vinculo, conforme o caso.

FINANCIAMENTO ESTUDANTIL E APOIO SOCIAL

Durante o primeiro semestre do ano letivo de 2020, considerada a data de corte de
30/6/2021, caso o primeiro semestre ndo tenha sido finalizado até essa data, se o aluno recebeu
financiamento estudantil ou apoio social, tais informacdes devem ser declaradas no vinculo do
aluno ao curso. As IES que mantiveram a oferta de bolsas e beneficios aos estudantes, mesmo
no periodo em que as atividades estavam paralisadas, ou seja, antes do inicio do calendario
do ano letivo 2020, devem informar nos campos financiamento estudantil e/ou apoio social,
conforme o caso.

MOBILIDADE ACADEMICA E ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Durante o primeiro semestre do ano letivo de 2020, considerada a data de corte de
30/6/2021, caso o primeiro semestre ndo tenha sido finalizado até essa data, se o aluno
participou de mobilidade académica ou atividade extracurricular, tais informacbes devem ser
declaradas no vinculo do aluno ao curso.

3.3.2 SEGUNDO SEMESTRE

No segundo semestre, observe as situacoes a seguir:

Caso o segundo semestre ndo tenha se iniciado até a data de corte de 30/6/2021 -
devem ser declarados os alunos ingressantes no segundo semestre do ano letivo de 2020, até
a data de corte de 30/6/2021 (se houver), e os alunos declarados com vinculo ativo (cursando
e matricula trancada) no primeiro semestre devem ser repetidos no segundo semestre,
atribuindo-se a todos a situacdo de vinculo, conforme o caso.

Caso o segundo semestre tenha sido cancelado — devem ser declarados os alunos
ingressantes no segundo semestre do ano letivo de 2020, até a data de corte de 30/6/2021
(se houver), e os alunos declarados com vinculo ativo (cursando e matricula trancada) no
primeiro semestre devem ser repetidos no segundo semestre, atribuindo-se a todos a situacao
matricula trancada.

Caso o segundo semestre tenha se iniciado antes da data de corte de 30/6/2021,
estabelecida para o Censo 2020 — devem ser declarados os alunos ingressantes no segundo
semestre do ano letivo de 2020, até a data de corte de 30/6/2021, bem como os alunos com
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vinculo ativo (cursando e matricula trancada) informados no primeiro semestre. Neste caso,
observe os procedimentos apresentados a seguir.

SITUAGAO DO VINCULO DO ALUNO NO CURSO

A situacdo de vinculo de aluno em cada curso deve ser a Ultima situacdo no segundo
semestre do ano letivo de 2020 até 30/6/2021, caso o segundo semestre letivo ndo tenha sido
finalizado até essa data, podendo ser: cursando, matricula trancada, desvinculado do curso,
transferéncia interna, formado ou falecido.

CARGA HORARIA INTEGRALIZADA PELO ALUNO

Deve-se informar o somatdrio da carga horaria dos componentes curriculares que fazem
parte da matriz do curso e que o aluno tenha cursado até o fim do segundo semestre do ano
letivo de 2020, considerado o limite de 30/6/2021, caso o referido semestre ndo tenha sido
finalizado até essa data.

Se a carga hordria referente a periodo suplementar (trimestre, semestre ou qualquer
outro), cursos de verdo/inverno ou similares fizerem parte da matriz curricular do curso, deverd
ser contabilizada na carga hordria integralizada pelo aluno.

Caso o aluno tenha ingressado no curso no segundo semestre, mas nao tenha cursado
nenhuma disciplina por conta de falta de oferta de disciplina no respectivo curso, deve-se informar
o valor zero na carga horaria integralizada pelo aluno e a situagdo de vinculo, conforme o caso.

De maneira andloga, para os alunos que ja possuiam vinculo no curso, mas ndo cumpriram
qualquer carga hordria no segundo semestre do ano letivo de 2020, deve-se repetir a carga
hordria integralizada no semestre anterior e atualizar sua situacdo de vinculo, conforme o caso.

FINANCIAMENTO ESTUDANTIL E APOIO SOCIAL

Durante o segundo semestre do ano letivo de 2020, considerada a data de corte de
30/6/2021, caso o segundo semestre ndo tenha sido finalizado até essa data, se o aluno
recebeu financiamento estudantil ou apoio social, tais informacoes devem ser declaradas
no vinculo do aluno ao curso. As IES que mantiveram a oferta de bolsas e beneficios
aos estudantes, mesmo no periodo em que as atividades estavam paralisadas, ou seja,
apds o fim do primeiro semestre e antes do inicio do segundo semestre do ano letivo
de 2020, devem informar nos campos financiamento estudantil e/ou apoio social, conforme

O Caso.

MOBILIDADE ACADEMICA E ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Durante o segundo semestre do ano letivo de 2020, considerada a data de corte de
30/6/2021, caso o segundo semestre ndo tenha sido finalizado até essa data, se o aluno
participou de mobilidade académica ou atividade extracurricular, tais informacdes devem
ser declaradas no vinculo do aluno ao curso.



MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2020

ORIENTACOES PARA INSTITUICOES DE EDUCACAO SUPERIOR

QUE TIVERAM ATRASO NO CALENDARIO ACADEMICO

20 <|

O Quadro 2, a seguir, consolida alguns exemplos para ilustrar situagdes distintas:

QUADRO 2

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO PARA DIFERENTES SITUACOES NO CALENDARIO

EXEMPLO

A IES concluiu o ano
letivo em 15/5/2021,
portanto antes de
30/6/2021 (data de
corte estabelecida para
o Censo 2020).

A IES concluiu o
primeiro semestre

do ano letivo em
15/5/2021 e esta com
o segundo semestre
em andamento em
30/6/2021 (data de
corte estabelecida para
o Censo 2020).

A IES concluiu o
primeiro semestre

do ano letivo em
15/5/2021 e ndo
iniciou o segundo
semestre até
30/6/2021 (data de
corte estabelecida para
o Censo 2020).

ACADEMICO (UNIVERSIDADES FEDERAIS)

VAGAS E CANDIDATOS

Informar a quantidade de
vagas e candidatos conforme
0S processos seletivos
realizados, referentes ao ano
letivo de 2020, concluido em
15/5/2021.

Informar a quantidade de
vagas e candidatos conforme
0s processos seletivos
realizados, referentes ao

ano letivo de 2020, até a
data de corte de 30/6/2021,
estabelecida para o Censo
2020.

Informar a quantidade de
vagas e candidatos conforme
0s processos seletivos
realizados, referentes ao

ano letivo de 2020, até a
data de corte de 30/6/2021,
estabelecida para o Censo
2020.

(continua)

ALUNOS

Primeiro semestre — declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano
letivo de 2020, bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo 2019,
com as Ultimas situagées de vinculo ao final
do primeiro semestre.

Segundo semestre — declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do ano
letivo de 2020, bem como os alunos com
vinculo ativo do primeiro semestre, com as
dltimas situacdes de vinculo até 15/5/2021
(ano de conclusao do ano letivo da IES).

Primeiro semestre — declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano
letivo de 2020, bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo 2019,
com as Ultimas situacdes de vinculo até
15/5/2021 (data de conclusdo do primeiro
semestre).

Segundo semestre — declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do ano
letivo de 2020, bem como os alunos com
vinculo ativo do primeiro semestre, com as
ultimas situacdes de vinculo até 30/6/2021
(data de corte estabelecida para o Censo
2020).

Primeiro semestre — declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano
letivo de 2020, bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo 2019,
com as Ultimas situacées de vinculo até
15/5/2021 (data de conclusdo do primeiro
semestre).

Segundo semestre — declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do
ano letivo de 2020 (se houver), bem como
os alunos com vinculo ativo do primeiro
semestre, repetindo a situacéo de vinculo
do primeiro semestre.
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EXEMPLO

A IES concluiu o
primeiro semestre
do ano letivo em
15/5/2021 e teve o
segundo semestre
cancelado.

A |ES estd com o
primeiro semestre

em andamento em
30/6/2021 (data de
corte estabelecida para
o Censo 2020).

A |ES cancelou o ano
letivo de 2020.

VAGAS E CANDIDATOS

Informar a quantidade de
vagas e candidatos conforme
0s processos seletivos
realizados, referentes ao

ano letivo de 2020, até a
data de corte de 30/6/2021,
estabelecida para o Censo
2020.

Informar a quantidade de
vagas e candidatos conforme
0s processos seletivos
realizados, referentes ao

ano letivo de 2020, até a
data de corte de 30/6/2021,
estabelecida para o Censo
2020.

Informar a quantidade de
vagas e candidatos, caso
tenha realizado processo
seletivo, referente ao ano letivo
de 2020, até a data de corte
de 30/6/2021, estabelecida
para o Censo 2020.

(conclusao)

ALUNOS

Primeiro semestre — declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano
letivo de 2020, bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo 2019,
com as ultimas situacdes de vinculo até
15/5/2021 (data de conclusdo do primeiro

semestre).

Segundo semestre — declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do
ano letivo de 2020 (se houver), bem como
os alunos com vinculo ativo do primeiro
semestre, atribuindo a todos a situacao de

vinculo matricula trancada.

Primeiro semestre — declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre do ano
letivo de 2020, bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo 2019,
com as Ultimas situacées de vinculo até
30/6/2021 (data de corte estabelecida para
o Censo 2020).

Segundo semestre — declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do
ano letivo de 2020 (se houver), bem como
os alunos com vinculo ativo do primeiro
semestre, repetindo a situacdo de vinculo
do primeiro semestre.

Primeiro semestre — declarar os alunos
ingressantes no primeiro semestre de
2020 (se houver), bem como atualizar os
alunos carregados da base do Censo 2019,
atribuindo a todos a situagao de vinculo
matricula trancada.

Segundo semestre — declarar os alunos
ingressantes no segundo semestre do
ano letivo de 2020 (se houver), bem como
os alunos com vinculo ativo do primeiro
semestre, repetindo a situacgdo de vinculo
matricula trancada.

Fonte: Elaboracédo prdpria.
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3.4 MODULO DOCENTE

Devem ser declarados os docentes que possuiram vinculo com a IES, por no minimo
60 dias, dentro do ano letivo de 2020, considerando para o calculo a data de conclusdo do ano
letivo até 30/6/2021, caso o ano letivo ndo tenha sido finalizado até essa data.

Consideradas essas datas, a definicio mantém os mesmos entendimentos trazidos no
Manual de Docente, a saber:

e Devem ser informados inclusive os docentes que se encontravam em afastamento
temporario, bem como os docentes substitutos e visitantes, desde que tenham tido
vinculo com a instituicdo por periodo igual ou superior a 60 dias. Observe que os
60 dias ndo precisam ser consecutivos. Periodos de férias, recessos e feriados devem
ser considerados.

e N3o devem ser informados no Censo docentes com vinculo inferior a 60 dias ou
que tenham exercido atividades, exclusivamente, na pds-graduacio lato sensu e/ou
na educacdo basica. Dessa forma, os docentes preceptores, que atuam apenas na
residéncia médica, ndo devem ser declarados no Censo, pois a residéncia médica € uma
modalidade do ensino de pds-graduacdo destinada a médicos sob a forma de curso
de especializacao (lato sensu). Tutores que atuam nos cursos de educacao presenciais
ou a distancia também nio devem ser informados no Censo.

SITUACAO DO DOCENTE

Considera-se que o docente esteve em exercicio se ele teve vinculo e exerceu atividades
de ensino, pesquisa, extensdo efou gestdo, planejamento e avaliacdo por um periodo de, no
minimo, 60 dias, dentro do ano letivo de 2020, mesmo que tenha sido como professor visitante
ou substituto. Para esse calculo, deve-se considerar a data de conclusdo do ano letivo até
30/6/2021, caso o ano letivo ndo tenha sido finalizado até essa data.

Considerando essas datas, se o docente teve vinculo com a |ES por pelo menos 60 dias, mas
ndo exerceu atividades de ensino, pesquisa, extensao e/ou gestdo, planejamento e avaliagdo, no
ano de referéncia do Censo, por esse periodo minimo, porque esteve afastado de suas atividades,
selecione uma das opc¢des de afastamento disponiveis: afastado para exercicio em outros 6rgaos/
entidades, afastado para qualificacdo, afastado para tratamento de salde ou afastado por outros
motivos. As definicdes detalhadas de cada uma dessas opc¢des estao disponiveis no Glossario do
Manual de Docente, que deve ser consultado.

DOCENTE EM EXERCICIO EM 31/12/2020?

Deve-se considerar a data de referéncia indicada na pergunta, ou seja, 31/12/2020. Essa
questdo soé é preenchida para os docentes informados com o campo situacao do docente igual
a esteve em exercicio.

Ao manter a questdo como ela é coletada desde o Censo 2009, sua interpretacdo nao
sofre alteracdo de significado, pois estd relacionada a estabilidade do docente na IES.
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ESCOLARIDADE, REGIME DE TRABALHO, DOCENTE VISITANTE, DOCENTE
SUBSTITUTO E ATUACAO DOCENTE

Nos campos de escolaridade, regime de trabalho, docente visitante, docente substituto e
atuacdo docente, deve-se informar a uUltima situacdo no ano letivo de 2020, até 30/6/2021, caso
o ano letivo ndo tenha sido finalizado até essa data.

No que se refere a atuagcdo docente, caso um docente tenha mantido o vinculo com a
IES por no minimo 60 dias, dentro do ano letivo de 2020, mas ndo tenha atuado, porque sua
Unica atuacdo era no ensino e nao foi ofertada nenhuma das disciplinas em que atua, informe
esse docente com a situagdo esteve em exercicio e marque a opcdo gestdo, planejamento e
avaliacdo no campo atuacao docente. Observe que isso s6 deve ser feito se nenhuma das outras
opcoes de atuacdo se aplicar ao docente (ensino de pds-graduacio stricto sensu presencial,
ensino de pds-graduacao stricto sensu a distancia, pesquisa e/ou extens3o). Essa orientacg3o visa
possibilitar a declaracdo do docente, ja que o campo atuacao docente é obrigatdrio.

CONSIDERAGCOES FINAIS

Este documento apresentou orientacdes para o preenchimento do Censo da Educacao
Superior 2020, destinadas as instituicGes que tiveram atraso no calendario académico de 2020.

Conforme apresentado, o Censo 2020 conta com duas datas importantes, que devem ser
levadas em consideracdo para o seu correto preenchimento. Para o Mdédulo IES, estda mantida
a data de referéncia de 31/12/2020. Para os Mddulos Curso, Aluno e Docente, adotam-se as
informacdes referentes ao ano letivo de 2020, até a data de corte de 30/6/2021.

Cabe ressaltar que todos os procedimentos e alteracoes adotadas no Censo 2020 para
a declaracdo dos cursos, alunos e docentes serdo amplamente divulgadas as areas do Inep e
aos demais érgaos do Ministério da Educacdo que fazem uso desses dados, de modo a garantir
a transparéncia e a adequada compreensao do impacto da pandemia nos dados coletados.

As demais informacoes e definicdes constantes na Colecao de Manuais de Preenchimento
do Censo da Educagao Superior 2020 estao mantidas e devem ser seguidas.

Caso tenha duvida sobre as orientagdes apresentadas neste documento, entre em contato
€conosco.

Equipe do Censo da Educacgao Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3130

(61) 2022-3128
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