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Histdrico de Revisdes

Reserva de vagas: (Versao 1.0; Data 27/11/2024)

A forma de coleta do campo foi reformulada, resultando na excluséo dos campos anteriores. Os novos
campos de Politica de acdo afirmativa ou por programa diferenciado de destinacdo de vagas
foram adicionados ao final do leiaute.

Deficiéncia aluno: (Verséo 1.0; Data 27/11/2024)

O tipo de deficiéncia anteriormente agrupado como "Baixa visdo e visdo monocular" foi
desmembrado em dois campos distintos:

e Tipo de Deficiéncia - Baixa visao

e Tipo de Deficiéncia - Visdo monocular

Deficiéncia docente: (Versdo 1.0; Data 27/11/2024)

O tipo de deficiéncia anteriormente agrupado como "Baixa visdo e visdo monocular" foi
desmembrado em dois campos distintos:

e Tipo de Deficiéncia - Baixa visao

« Tipo de Deficiéncia - Visdo monocular

Migracao de laboratério: (Versao 1.0; Data 27/11/2024)

O processo de migracao de laboratério foi revisado, e novos campos foram adicionados.
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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta a
Colecdo de Manuais de Preenchimento do Censo da Educacdo Superior, composta de manuais
elaborados pela equipe da Coordenacdo-Geral do Censo da Educacao Superior (CGCES) da Diretoria
de Estatisticas Educacionais (Deed).

A colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos médulos do Censo
da Educacdo Superior 2024, a saber: 0 Mddulo Usuério, o0 Mddulo Instituicdo de Educacdo Superior
(IES), 0 Mdbdulo Curso, 0 Médulo Docente, 0 Médulo Aluno, o Médulo Migracdo, o Modulo
Verificacdo de Consisténcias e os Mddulos de Verificacdo de Erros e Fechamento. A elaboragédo dos
diversos manuais objetiva auxiliar os responsaveis pelo preenchimento do Censo com instrucdes
gerais acerca de como responder os questionarios eletronicos. Com tal agdo, visamos trazer mais uma
ferramenta de apoio as IES, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelo Inep aos
usuarios.

O manual de preenchimento do Censo, referente ao Mddulo Migracdo, foi elaborado com uma
linguagem simples, contendo a descri¢cdo passo a passo dos processos envolvidos na migragéo de
dados. Ha também instrucdes gerais sobre a elaboracéo dos arquivos para importacdo de dados, além
do detalhamento de leiautes dos arquivos de laboratdrio, local de oferta, biblioteca, aluno, curso e
docente.

Contamos com a participacdo das IES no processo de coleta de dados estatisticos, com o
objetivo de produzirmos informacdes que reflitam a realidade da educacdo superior brasileira e que
possam ser utilizadas tanto como insumo na formulacdo de politicas publicas educacionais quanto
pela sociedade brasileira. Esperamos que o usuério do Sistema do Censo da Educacdo Superior
(Censup) tenha maior autonomia na resolucdo de eventuais duvidas por meio do contetdo dos
manuais.

Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletrénico continua em funcionamento
para o0 apoio as IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitarios e no caso de outras davidas.

Desejamos aos Recenseadores Institucionais e seus Auxiliares um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacéo Superior



1 MODULO MIGRACAO
O presente modulo visa auxiliar o usuario na importacao de dados para o sistema do Censo da
Educacdo Superior (Censup), por meio do Mddulo Migragdo. O sistema possibilita a importacdo de

seis tipos de arquivos: curso, aluno, docente, laboratério, local de oferta e biblioteca.

A importacdo de dados no Censup é executada por meio das seguintes acOes: preparar
arquivo, enviar arquivo e acompanhar o seu processamento, as quais sdo detalhadas no presente

manual.

E importante destacar que a IES tem liberdade para realizar o preenchimento do Censo pela
importacdo dos dados (migracao) ou pelo preenchimento on-line na plataforma do Censup, ou seja, a
utilizacdo do modulo migracdo ndo é obrigatéria. O Recenseador Institucional (R1) pode também
optar por preencher o Censo, utilizando-se dos dois recursos, por exemplo, preencher os dados de

alunos via migragao, e no sistema on-line realizar ajustes no preenchimento desses alunos.

O RI deve ficar atento, no entanto, quanto a dependéncia de dados entre os modulos IES
(laboratério, local de oferta e biblioteca), curso, aluno e docente. O primeiro moédulo a ser preenchido
deve ser necessariamente 0 mddulo curso, visto que seréa preciso informar previamente se existem
alunos vinculados ao curso no ano letivo. Logo, para iniciar o processo de importacdo dos arquivos
de laboratdrios, alunos ou docentes vinculados a um determinado curso, a informacéo do curso devera
estar preenchida. Em seguida, sugere-se preencher as informacdes de locais de oferta que sao

necessarias para o preenchimento das bibliotecas.

Para acessar 0 moédulo migracdo, na pagina principal do sistema do Censo da Educacgdo
Superior 2024 (Censup), no menu lateral, clique no item Migracdo. O sistema apresentara trés
opcOes: enviar, apagar dados e exportar dados, conforme Figura 1. As opgOes de exportar dados

e apagar dados serdo apresentadas em detalhes nas secdes 3 e 4 deste Manual, respectivamente.



Selecionar IES

IES

Curso

Docente

Aluno

Migragdo

Enviar

Apagar Dados

Exportar Dados

Figura 1 — Menu do Censup — Migracao
Fonte: Deed/Inep.
1.1 Enviar arquivo

Apés a selecdo da opcdo enviar no menu Migracao, o sistema apresentara a tela inicial do

maodulo, denominada enviar arquivo (Figura 2).

Pagina Inicial > Migrag3o

Migracao

Enviar Arquivo =

Selecione o arquivo de migracédo * ‘ @J )

Enviar

Nenhum de arquivo enviado

Figura 2 — Tela Inicial do Moédulo Migracéo — Enviar arquivo

Fonte: Deed/Inep.

Esta tela permite a selecéo e 0 envio de um arquivo da IES para a base de dados do Censo da
Educacdo Superior, acdo chamada de importacdo de dados. Tal arquivo passara inicialmente pela



validacdo da estrutura dos dados e, caso esteja sem erro, sera feita a sua inclusdo numa fila de espera

para processamento, que seguira a ordem de envio.
OBSERVACOES SOBRE O PROCESSO DE ENVIO DOS ARQUIVOS

= Para que o Auxiliar Institucional (Al) possa enviar arquivos de migracdo, € necessario
configurar o seu perfil de usuario, marcando a acdo Editar Migracéo. Para que o Al possa
apenas baixar arquivos enviados e arquivos de erro, deve-se marcar apenas a agao Consultar
Migracéo. Feitas as marcacOes adequadas, clique em Aplicar.

= Nao sera possivel enviar arquivos compactados.

Devera ser um arquivo texto com a extenséo .txt e devera ser convertido para o
formato UTF-8 (UTF-8 without BOM ou UTF-8 sem BOM).
= O nome do arquivo enviado ndo pode possuir espagos, acentos ou caracteres especiais.

= Importagdes parciais podem ser realizadas (por exemplo: vérios arquivos de docentes,
contendo cada um 1.000 docentes).

= A migracdo possui a caracteristica de clean update: ao enviar um arquivo que possui um
identificador ja existente no banco de dados, o sistema ira apagar a informacéao existente no
banco e sobrescrever a informacé&o que foi passada pelo arquivo de migragao.
Por exemplo: alguns alunos j& cadastrados por meio do Médulo Aluno se encontram em um
arquivo enviado pela IES. Todos os alunos, que ja existiam no sistema e também estdo no
arquivo importado, terdo as informagdes que constavam no banco apagadas e as informagées
constantes no arquivo serdo inseridas. E importante ressaltar que isso s6 ocorrera, caso 0

arquivo seja importado com sucesso.

Para iniciar a importacdo, no campo selecione o arquivo de migracdo, o usuério deve clicar

no icone clip U (Figura 2). Em seguida, uma nova janela sera aberta para a selecdo do arquivo,

conforme Figura 3. Depois de selecionado o arquivo, o usuario deve clicar em abrir.
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Figura 3 — Exemplo de Arquivo a ser selecionado

Fonte: Deed/Inep.

O arquivo selecionado sera enviado para o servidor do Inep para a validacdo de estrutura dos
dados e posterior processamento. Quando o sistema exibir 0 nome do arquivo selecionado no campo

selecione o arquivo de migracéo, clique no botéo enviar (Figura 4).

elecicnd . . -
Alunos.txt g

Figura 4 — Exemplo de Arquivo Selecionado

Fonte: Deed/Inep.

Tal procedimento iré verificar todos os campos que constam no leiaute de cada arquivo, de
modo a analisar tamanho, tipo, obrigatoriedade e valores validos do campo, bem como as demais
regras descritas no leiaute, detalhadas na secdo 2. Preparagdo dos Arquivos de Migracdo, deste

manual.

Apos o envio do arquivo, o sistema exibird a seguinte mensagem: Migragdo salva com

sucesso, conforme Figura 5.



Fonte:

SUCESSO

Migrac3o salva com sucesso.

Figura 5 — Mensagem de sucesso

Deed/Inep.

1.2 Acompanhar Processamento do Arquivo enviado

O usuario devera observar 0 processamento dos arquivos enviados, por meio da secdo Lista

de arquivos enviados (Figura 6).

Lista de arquivos enviados Total de arquivos: 04
A 06/09/2021 06/09/2021
25130 Al MACHADO DE ASSIS ; Importad hd
uno glip ol 00:58:34 00:58:35 mportaco b3
S P " 03/09/2021 03/09/2021 Importado ‘ [_‘
24442 Aluno MACHADO DE ASSIS Aluno.txt : g
11:03:58 11:03:53 parcialmente 3
s s 03/09/2021 03/09/2021 . .
24392 Aluno MACHADO DE ASSIS Aluno txt {50855 S aoh Erro validagéo B r‘
I — . - 03/09/2021 03/09/2021 Erro de ‘
280 Ao MACHADO'DE ASSIS Gaolett 00:49:03 09:49:58 processamento

Figura 6 — Lista de Arquivos Enviados

Fonte: Deed/Inep.

Na lista de arquivos enviados, as colunas apresentam as seguintes informagdes:

= |D: numero dado a operacao pelo sistema.

= Tipo de arquivo: tipo de arquivo enviado, podendo assumir 0s seguintes valores: curso,
aluno, docente, laboratorio, local de oferta ou biblioteca.

= Usuario: nome do usuario que enviou 0 arquivo;

= Nome do arquivo: nome do arquivo importado pelo usuério.

= Data de envio: data e hora de envio do arquivo.
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= Data de processamento: data e hora de processamento do arquivo.

A coluna status exibe o estado de processamento do arquivo, representado por uma das opgoes
a sequir:

= Na fila: arquivo esta aguardando processamento.

= Em andamento: arquivo saiu da fila e o sistema comegou sua validacéo.

= Importado: todos os registros do arquivo foram importados com sucesso. Sera gerado um
arquivo contendo os registros enviados pelo usuario e um arquivo de persisténcia.

= Importado parcialmente: apenas parte dos registros do arquivo foi importada com
sucesso. Serd gerado um arquivo contendo os registros enviados pelo usuario, um arquivo
resultado (relatério de erros) e um arquivo de persisténcia.

= Errode Validacdo: arquivo apresentou erros na validacao de estrutura de dados e nenhum
registro foi importado. Um arquivo resultado, contendo os erros encontrados € gerado.

= Erro de processamento: falha ndo prevista pelo sistema. Nenhum registro do arquivo foi

importado. Pode ou ndo gerar um arquivo resultado com os erros encontrados.

A coluna resultado podera apresentar trés icones:

k Arquivo enviado: E uma copia do arquivo enviado pelo usuario. Sera apresentado em

todos 0s tipos de status. Para acessa-lo, clique no icone e faca o download do arquivo gerado.

B . . Dy : .
[ Arquivo resultado: E um relatdrio contendo os erros encontrados no arquivo. Sera
apresentado quando o arquivo enviado possuir um ou mais erros, e o status for parcialmente
importado ou erro de validacéo. Para acessa-lo clique no icone e faca o download do arquivo

gerado.

¥ Resultado da persisténcia: E uma listagem contendo todos os registros que foram
enviados e se eles foram inseridos ou ndo pelo banco de dados. Contém apenas duas colunas,
sendo uma com o cddigo identificador do registro e outra com a indicagdo INSERIDO ou
ERRO. Para acessa-lo clique no icone e faca o download do arquivo gerado.

O arquivo resultado, disponibilizado no icone [ é uma listagem que aponta os problemas
encontrados durante o processamento do arquivo para que possam ser sanados pela IES (Figura 7).

Ele é disponibilizado em formato de texto (.txt) e tem os campos separados por pipe “|”.
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1 LINHA|IDENTIFICADOR |CAMPO|VALOR |MENSAGEM|

2 2|90690||Data de nascimento|@1011985|Data invalida. |

3 2|00000|Pais de origem|BRD|Pais ndo encontrado. |

1 3|00000|Semestre de referéncia|l|Semestre de referéncia somente podera ser informado quando a IES é Universidade Federal. |
5 3|00000|Cédigo do Curso|41690|Cédigo informado invalido. |

6 3|00000|Cédigo do Curso|41690|Curso informado como 'N3o possui aluno vinculado no ano de referéncia do Censo'. |

7 4|00000|Semestre de referéncia|2|Semestre de referéncia somente podera ser informado quando a IES é Universidade Federal. |
4|00000 |Cédigo do Curso|41690@|Cédigo informado invalido. |
4|00000 |Cédigo do Curso|41690|Curso informado como 'N3o possui aluno vinculado no ano de referéncia do Censo'. |

© 5|0e0ee|Nome|JOSE CARLOS SOARES DE ARAUJO FILHO|OU o nome informado é diferente OU o CPF ndo foi do localizado na base de dados. |

Figura 7 — Exemplo de Listagem de Erros do Modulo Aluno
Fonte: Deed/Inep.

A listagem de erros apresenta, em cada linha, cinco campos com as seguintes informacgdes:

» Linha: indica o nimero da linha no arquivo em que ocorreu o erro.

= |dentificador: apresenta 0 CPF do aluno ou do docente, caso 0s erros tenham acontecido
respectivamente em um arquivo de aluno ou de docente. Se 0 erro ocorreu em um arquivo de
curso ou de local de oferta, o identificador apresentara os codigos do curso ou do local de
oferta, respectivamente. Caso 0 erro seja nos arquivos de laboratério ou de biblioteca, o
identificador seré representado pelos nomes do laboratorio ou da biblioteca, respectivamente.

= Campo: indica o atributo de preenchimento no Censup gue contém o erro.

= Valor: mostra a informacéo preenchida na posi¢édo do respectivo campo.

= Mensagem: trata de breve descricdo acerca do erro listado. Para a resolucdo dos erros
exibidos, o usuério deve verificar 0 campo apresentado no relatério de erros e seguir as

instrucdes contidas no campo mensagem.

OBSERVACOES

= Todos os registros de arquivos enviados sdo mantidos, independentemente do status.

= A importacdo com sucesso dos arquivos enviados ao Censup ou o preenchimento correto dos
dados na plataforma on-line ndo garantem o fechamento do Censo pela IES. Para o fechamento
final, sera necessario realizar o fechamento de todos os modulos do Censo.

1.3 Fluxo de Envio de Arquivos e suas Validacoes

O processo de importacdo de arquivos no Censup, por meio do modulo migracdo, pode ser
observado no fluxo ilustrado na Figura 8.
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Importar arquive de migracio
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Figura 8 — Fluxo do processo — Importar Arquivo de Migragao
Fonte: elaboracéo propria.

Tal processo se inicia com a preparacdo dos arquivos. Preparados 0s arquivos, estes devem

ser enviados ao Inep por meio da funcionalidade enviar arquivo do mddulo migracéo.

Em seguida, é realizada uma verificacao de erros em duas etapas: a primeira consiste em uma
validacdo da estrutura do arquivo, verificando a adequacgdo de caracteristicas como a quantidade de
campos, tamanho e obrigatoriedade dos campos, valores validos, dentre outros. A segunda etapa
consiste na validacdo da estrutura para carga, em que sdo observados os relacionamentos entre 0s

dados, por meio de validagdes cruzadas.

Caso haja erro em qualquer uma destas etapas, 0 sistema apresentara um arquivo resultado
contendo 0s erros encontrados e sera necessario preparar novo arquivo e envia-lo novamente. Se o
arquivo for importado parcialmente, o arquivo resultado apresentara os erros encontrados na parte

que ndo foi importada. Nesse caso, 0 NOVOo arquivo sO precisa conter esses registros corrigidos.

O sistema pode apresentar também um erro no processamento dos dados, que € tratado como
erro inesperado. Nesse caso, pode ndo ser apresentado um relatorio de erros, mas também sera

necessario preparar e enviar um novo arquivo, pois 0s dados enviados ndo foram importados.
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2 PREPARACAO DOS ARQUIVOS DE MIGRACAO

2.1 Informacdes Gerais sobre a Elaboracéo dos Arquivos

Para o envio das informac6es por meio da importacdo de dados para o Censo da Educacéo

Superior, € necessario que a IES produza arquivos de texto, seguindo as orientacdes de leiautes

correspondentes aos modulos que poderdo ser migrados (cursos, alunos, docentes, laboratérios, locais

de oferta e biblioteca).

Todos os leiautes de migracdo estdo disponiveis no Portal do Inep, na pagina do Censo da

Educacdo Superior, na secdo Orientacdes, que pode ser acessada por meio do link a seguir. Os

leiautes se encontram na aba Leiautes de Migragéo.

https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-

da-educacao-superior/orientacoes/leiautes-de-migracao

A seguir estdo relacionadas informacdes essenciais acerca da producdo dos arquivos de

importacéo:

Formato do arquivo: o arquivo de importacdo devera ser obrigatoriamente um arquivo
texto e possuir a extensao txt. O arquivo devera ser convertido para o formato UTF-8 (UTF-
8 without BOM ou UTF-8 sem BOM).
O nome do arquivo ndo deve conter espacos. Por exemplo, o arquivo “Teste 1.txt” sera
recusado pelo sistema, enquanto que “Teste 1.txt” sera aceito.
Os arquivos possuem numeros de campos definidos para cada tipo de registro (linha).
Portanto, se um campo condicional ou opcional ndo for preenchido, ele deve, ainda assim,
existir.
Separador de campos: os campos deverao ser separados por “|”” (pipe) e 0s registros deverdo
estar em linhas diferentes.
Ordem dos campos: os campos deverdo ser informados de acordo com a ordem pré-definida
no leiaute do respectivo arquivo.
Tamanho dos campos — 0s campos podem ter:

= Tamanho fixo: o campo devera ter o tamanho exato definido na coluna tamanho do

leiaute.
= Tamanho variavel: o campo podera ter qualquer tamanho, até 0 maximo estabelecido
na coluna tamanho.

Tipo dos campos: 0s campos podem ser dos tipos:

= Numeérico: apenas nimeros podem ser utilizados.

= Alfanumérico: podem ser informados numeros e/ou letras.
Nenhum campo aceita caracteres especiais, como acentos (*, *, *, ~), por exemplo.
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= Campos obrigatérios, opcionais e condicionais:

= Obrigatdrios: sdo campos que devem ser obrigatoriamente informados, caso contrério
uma mensagem de erro sera exibida.

= Opcionais: sdo0 campos que ndo precisam ser necessariamente preenchidos. Caso o
campo néo seja informado, ele deve ser informado como vazio.

= Condicionais: sdo aqueles que, se satisfizerem uma regra especifica, deverdo ser
informados. Caso a condicdo ndo seja atendida, o campo deve ser informado como
vazio.

IMPORTANTE

E importante ressaltar novamente a caracteristica de clean update que a importacio dos arquivos
possui. Essa caracteristica faz com que as ultimas informagfes importadas substituam as
preenchidas anteriormente.

Ou seja, caso um curso, docente, aluno, laboratorio, local de oferta ou biblioteca seja informado
pelo sistema de migracéo, isso ird automaticamente excluir a informagéo (do curso, docente,
aluno, laboratdrio, local de oferta ou biblioteca) que estiver registrado no sistema, e salvar
apenas a informacao enviada no arquivo.

No caso dos cursos e locais de oferta, o identificador é o cddigo do curso ou local de oferta
(c6digo no e-MEC). Para alunos e docentes, o identificador é o CPF. Para laborat6rio e

biblioteca, o identificador € o nome do laboratdrio ou hiblioteca.

Nas se¢Oes seguintes, serdo apresentados detalhamentos dos leiautes dos arquivos referentes

a curso, docente, aluno, laboratérios, locais de oferta e biblioteca, nessa ordem.
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2.2 Detalhamento do Leiaute — Arquivo Curso

Registros do arquivo de curso
O arquivo de curso possui dois tipos de registros (tipos 20 e 21), os quais serdo detalhados,

tomando como referéncia o exemplo ilustrado na Figura 9 a seguir:

20|1560
21|2137/1]/0]1]4.0[100|50]600|1000{20[40|0]|[[[|1]5-0]100]50]1000[3000[300{ 100(O|[[II[[IONIIIIIN1[15

Figura 9 — Exemplo de Arquivo de Curso

Fonte: Deed/Inep.

E por meio do registro da primeira linha que o sistema verifica que o arquivo se refere ao
modulo curso (identificando o valor 20) e reconhece a IES que esté realizando a migracdo (no
exemplo, a IES 1560).

Em seguida, o Censup identifica cada linha que inicia com o registro 21 como um curso.
Sendo assim, todos os dados que constam na linha desse registro se referem ao mesmo curso. Caso
um arquivo de curso aponte erro de validacdo, ou seja, haja erros em parte do arquivo, seré necessario
importar todo o arquivo novamente, com os erros corrigidos, pois ndao ha migracéo parcial de dados
no modulo Curso. Considere, por exemplo, que a IES envia o arquivo “todos_cursos.txt” no Censup,
contendo todos os 100 cursos da IES, mas o sistema aponta erros em 10 desses cursos. Nesse caso,
cabe a IES enviar o arquivo de migracdo com seus respectivos erros corrigidos. Ndo havendo mais

erros nesse arquivo, o sistema ird salvar as informag6es do arquivo no banco de dados.
Campos que compdem o arquivo de curso em tabelas

Conforme observado na Tabela 1, a linha que se refere ao registro 20 serve para identificar o
arquivo. E por meio dessa linha que o sistema verifica que o arquivo se refere ao médulo curso (valor

20) e reconhece a IES que esta realizando a migracéo (no exemplo, a IES 1560).

Tabela 1 — Tipo 20 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do campo Contetdo do campo
1 Tipo do registro 20
2 ID da IES no Inep 1560

Fonte: elaboracdo propria.

A Tabela 2 apresenta todos os campos do modulo curso que devem constar no arquivo de
migracdo para que um curso seja preenchido. O sistema identifica que determinada sequéncia de

valores se refere ao modulo curso por meio do registro 21 que consta no inicio da linha.
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Tabela 2 — Tipo 21 — Dados do Curso e de seu Vinculo com a IES

Ordem Nome do campo ggzgﬁgg
1 Tipo do registro 21
2 Cadigo do curso no e-MEC 2137
3 Curso teve aluno vinculado em 2024? 1
4 Motivo de curso sem aluno vinculado em 2024
5 Curso representado por outro curso da IES
6 Curso financiado por convénio 0
7 Turno de funcionamento do curso — matutino
8 Prazo minimo para integraliza¢do no turno matutino 4.0
9 Numero de vagas novas oferecidas — turno matutino 100
10 NUmero de vagas remanescentes — turno matutino 50
11 Numero de vagas oferecidas via programas especiais — turno matutino 600
12 Numero de candidatos para vagas novas oferecidas — turno matutino 1000
13 Numero de candidatos em vagas remanescentes — turno matutino 20
14 Numero de candidatos em vagas oferecidas por programas especiais — turno matutino 40
15 Turno de funcionamento do curso — vespertino 0
16 Prazo minimo para integralizagao no turno vespertino
17 Numero de vagas novas oferecidas — turno vespertino
18 NUmero de vagas remanescentes — turno vespertino
19 Numero de vagas oferecidas por programas especiais — turno vespertino
20 Numero de candidatos para vagas novas oferecidas — turno vespertino
21 Numero de candidatos em vagas remanescentes — turno vespertino
22 Numero de candidatos em vagas oferecidas de programas especiais — turno vespertino
23 Turno de funcionamento do curso — noturno 1
24 Prazo minimo para integralizacdo no turno noturno 5.0
25 Numero de vagas novas oferecidas — turno noturno 100
26 NUmero de vagas remanescentes — turno noturno 50
27 NUmero de vagas oferecidas de programas especiais — turno noturno 1000
28 Numero de candidatos para vagas novas oferecidas — turno noturno 3000
29 NUmero de candidatos para nimero de vagas remanescentes — turno noturno 300
30 Namero de candidatos para vagas oferecidas por programas especiais — turno noturno 100
31 Turno de funcionamento do curso — integral 0
32 Prazo minimo para integraliza¢do no turno integral
33 NUmero de vagas novas oferecidas — turno integral
34 NUmero de vagas remanescentes — turno integral
35 Numero de vagas oferecidas por programas especiais — turno integral
36 NUmero de candidatos para vagas novas oferecidas — turno integral
37 Numero de candidatos para vagas remanescentes — turno integral
38 NUmero de candidatos para vagas oferecidas por programas especiais — turno integral
39 Prazo minimo para integralizacéo para EaD
40 Numero de vagas novas oferecidas — EaD
41 NUmero de vagas remanescentes — EaD
42 Numero de vagas oferecidas por programas especiais — EaD
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43 Numero de candidatos para vagas novas oferecidas — EaD
44 NUmero de candidatos para nimero de vagas remanescentes — EaD
45 Numero de candidatos para vagas oferecidas por programas especiais — EaD
6 CondicGes de ensino-aprendizagem, por meio de tecnologia assistiva ou ajuda técnica a 0
pessoas com deficiéncia
47 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em Braille
48 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em audio
49 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: recursos de
informatica acessivel
50 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em
formato impresso em caractere ampliado
51 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material
pedagdgico tatil
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: recursos de
52 acessibilidade a comunicacéo
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: tradutor e intérprete
53 de lingua brasileira de sinais
54 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: guia-intérprete
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material didatico
55 em lingua brasileira de sinais
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: inser¢éo da
56 disciplina de lingua brasileira de sinais no curso
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material didatico
>7 em formato impresso acessivel
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material didatico
58 digital acessivel
59 Oferece disciplina semipresencial? 1
60 Percentual de carga horaria semipresencial 15

Na preparacdo do arquivo de curso, a seguinte ordem dos registros devera ser obedecida:

Fonte: elaboracéo propria.

ATENCAO A PREPARACAO DO ARQUIVO DE CURSO

Tipo 20: o arquivo deve conter obrigatoriamente um registro desse tipo.

Tipo 21: o arquivo deve conter um registro 21 para cada curso da IES. E obrigatorio

haver pelo menos um registro desse tipo.
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2.3 Detalhamento do Leiaute — Arquivo Docente

Registros do arquivo de docente
O arquivo de docente possui trés tipos de registros (tipos 30, 31 e 32), 0s quais serao

detalhados, por meio do exemplo ilustrado na Figura 10.

30/1560
31/JOAO VIEIRA|00199922201|[27011970/0|1]1/BRA|35[3525300]0]1(///[/12/0/1]1/0]0][|0]0|0]00|0/0|0[0
31/MARIA DIAS|11111111111|)21111978|1/1|1[BRA|43/4316907|0][//]]ll}211/11/3|0]/|0/0/0|0]0|0]0]0]0
32/12587

Figura 10 — Exemplo de Arquivo de Docente

Fonte: Deed/Inep.

De forma analoga a migracgdo de curso, € por meio do registro da primeira linha que o sistema
verifica que o arquivo se refere ao médulo docente (identificando o valor 30) e reconhece a IES que
esta realizando a migracdo (no exemplo, a IES 1560).

Em seguida, o Censup identifica cada linha que inicia com o registro 31 como um docente.
Sendo assim, todos os dados que constam em uma linha desse registro se referem ao mesmo docente.

Apos a linha 31, podera haver registros do tipo 32. Cada linha contendo o registro 32 se refere
aos cursos com os quais o docente da linha 31 possui vinculo. Caso o docente esteja vinculado a mais
de um curso na IES, o registro 32 (de acordo com o leiaute de migracao) devera ser repetido para
cada vinculo (curso), ndo podendo ser informado novamente o registro 31 (dados cadastrais do
docente) para esse docente. Tomemos como exemplo o caso de um docente vinculado a mais de um

curso. A forma correta de organizar os dados no arquivo € ilustrada na Figura 11.

3011560
31/JOSE VIEIRA|00288822201//25021980(0[01[BRA|14/1400027]0//((/l/12/2/1|1/3|1/|/0/1|0[0[0[0]0[0|0
32153083
32110177

Figura 11 — Exemplo de Arquivo de Docente vinculado a dois cursos — modelo correto
Fonte: Deed/Inep.
No exemplo acima, os valores 53083 e 10177 se referem aos cursos aos quais o docente José

Vieira esta vinculado na IES 1560.

Caso opte-se por enviar varios arquivos até o preenchimento de todos os docentes, € preciso
tomar cuidado com a ordenagdo dos arquivos, para que um arquivo ndo sobrescreva dados do arquivo
anterior. Dessa forma, sempre que houver docente vinculado a mais de um curso, é obrigatorio
informar o docente e 0s cursos aos quais esta vinculado no mesmo arquivo, conforme ilustrado na

Figura 11.
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Tomando-se esse mesmo exemplo, em que a IES 1560 quer informar o docente José Vieira
em dois cursos (53083 e 10177), a Figura 12 ilustra 0 modelo incorreto de preparagédo desse arquivo,

ou seja, a separagéo dos dados do docente em dois arquivos distintos.

Arquivo 1:
301560
31||JOSE VIEIRAJ0O288822201||25021980|0|0| 1| BRA| 141400027 0|[[[[[[/2[2]X| 13| 1]}|0| 1|0j0j0j0]0j0j0
32|53083

Arquive 2:
30|1560
31||JOSE VIEIRAJ00288822201||25021980|0(0|| 1| BRA| 14| 1400027 [0][[[/|[[//2]2] 1] 13| 1]]|0]1|0]0])0|0| 0|00
32110177

Figura 12 — Exemplo de Arquivo de Docente vinculado a dois cursos — modelo incorreto

Fonte: Deed/Inep.

Nesse exemplo, a IES envia primeiro o arquivo 1 e, posteriormente, o arquivo 2. No arquivo
1, o docente José Vieira foi vinculado ao curso 53083 e, no arquivo 2, ele foi vinculado ao curso
10177. Nesse caso, no Censo da Educacao Superior, o referido docente sera vinculado somente ao
curso 10177, pois o0 arquivo 2 ira sobrescrever o arquivo 1. Isso se deve a caracteristica de clean
update ja explicada anteriormente.

Percebe-se, dessa forma, que a ordem dos arquivos enviados pode comprometer o
preenchimento das informagdes do Censo, causando sérias consequéncias para as IES, como deixar
de informar docentes doutores e mestres em alguns cursos. Sendo assim, recomendamos que seja

criado apenas um arquivo de migracdo de docente, que contenha todos os docentes da instituicao.

OBSERVACOES
Caso o docente atue em mais de um curso, informe esse docente e todos 0s cursos aos quais esta
vinculado num mesmo arquivo.
Todos os cursos devem vir em sequéncia no arquivo, conforme exemplo ilustrado na Figura 11.

Campos que compdem o arquivo de docente em tabelas

Conforme observado na Tabela 4 a seguir, a linha que se refere ao registro 30 serve para
identificar o arquivo. E por meio dessa linha que o sistema verifica que o arquivo se refere ao médulo

docente (valor 30) e reconhece a IES que esta realizando a migracdo (no exemplo, a IES 1560).
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Tabela 4 — Tipo 30 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do campo Conteudo do campo
1 Tipo do registro 30
2 ID da IES no Inep 1560

Fonte: elaboracéo propria.

A Tabela 5 apresenta todos os campos do modulo docente que devem constar no arquivo de

migracdo para que um docente seja preenchido. O sistema identifica que determinada sequéncia de

valores se refere ao docente por meio do registro 31 que consta no inicio da linha.

Tabela 5 — Tipo 31 — Dados Cadastrais do Docente e de seu Vinculo com a IES

Ordem Nome do campo Contetdo do campo

1 Tipo do registro 31

2 ID do docente na IES

3 Nome JOSE VIEIRA

4 CPF 00288822201

5 Documento de estrangeiro

6 Data de nascimento 25021980

7 Cor/raca 2

8 Nacionalidade 1

9 Pais de origem BRA

10 UF de nascimento 14

11 Municipio de nascimento 1400027
Docente com

12 deficiéncia, Transtorno do espectro autista (TEA), altas habilidades ou 0
superdotacdo

13 Tipo de deficiéncia — cegueira

14 Tipo de deficiéncia — baixa visdo

15 Tipo de deficiéncia — visdo monocular

16 Tipo de deficiéncia — surdez

17 Tipo de deficiéncia — auditiva

18 Tipo de deficiéncia — fisica

19 Tipo de deficiéncia — surdocegueira

20 Tipo de deficiéncia — intelectual

21 | Transtorno do espectro autista (TEA)

22 | Tipo de deficiéncia - Altas habilidades ou superdotacéo

23 Escolaridade 3

24 Situacdo do docente na IES 1

25 Docente em exercicio em 31/12/2024 na IES 1

26 Regime de trabalho 3

27 Docente substituto 1

28 Docente visitante 0

29 Tipo de vinculo de docente visitante a IES

30 Atuacdo do docente — ensino em curso sequencial de formacao especifica 0

31 Atuacéo do docente — ensino em curso de graduacao presencial 1

32 Atuacdo do docente — ensino em curso de graduacdo a distancia 0

33 Atuacdo do docente — ensino de p6s-graduacao stricto sensu presencial 0

34 Atuacdo do docente — ensino de p6s-graduacao stricto sensu a distancia 0
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35 Atuacéo do docente — pesquisa
36 Atuacéo do docente — extensao
37 Atuacdo do docente — gestdo, planejamento e avaliacéo
38 Bolsa de pesquisa
Fonte: elaboracéo propria.

ojo|o|o

A Tabela 6 apresenta todos os campos do vinculo do docente ao curso, que devem constar no
arquivo de migracdo para que um docente seja preenchido. O sistema identifica que determinada
sequéncia de valores se refere ao vinculo do docente ao curso por meio do registro 32 que consta no

inicio da linha.

Tabela 6 — Tipo 32 — Dados do Vinculo do Docente aos Cursos da IES

Ordem Nome do campo Contetido do campo
1 Tipo do registro 32
2 ID do curso 53083

Fonte: elaboracéo propria.

ATENGCAO A PREPARAGAO DO ARQUIVO DE DOCENTE

Na preparacédo do arquivo de docente, a seguinte ordem dos registros devera ser obedecida:

Tipo 30: o0 arquivo deve conter obrigatoriamente um registro desse tipo.

Tipo 31: 0 arquivo deve conter um registro 31 para cada docente da IES. E obrigatorio
haver pelo menos um registro desse tipo.

Tipo 32: 0 arquivo ndo precisa ter esse registro e podera ter mais de um registro desse
tipo (condicional) para cada registro do tipo 31.
Caso o docente possua dois ou mais vinculos de cursos na IES, o registro 32 devera ser repetido

para cada vinculo de curso, conforme exemplo do docente José Vieira.

2.4 Detalhamento do Leiaute — Arquivo Aluno

Registros do arquivo de aluno
O arquivo de aluno possui trés tipos de registros (tipos 40, 41 e 42), os quais serdo detalhados,

utilizando-se o exemplo ilustrado na Figura 13.

40|1560

41||ANTONIO SILVA|99999999999||01011990|1|1]||BRA|O||||||||/]
42([|2136]|112|[|[|012020] 1|0[0[o[ojojojo[o[ofof |[Of [[[ I/||CT Il I]IIII[Tooo[1000Of |||
42(|[1532][112|[|[|012020] 1]0[0jo[ojojojo[o[ofof [[Of [[[HIII[OTHIICIHIIITooo[ 1000

Figura 13 — Exemplo de Arquivo de Aluno
Fonte: Deed/Inep.
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De forma analoga a migracgéo de curso e docente, € por meio do registro da primeira linha que
o sistema verifica que o arquivo se refere ao mddulo aluno (identificando o valor 40) e reconhece a

IES que esta realizando a migracao (no exemplo, a IES 1560).

Em seguida, o Censup identifica cada linha que inicia com o registro 41 como um aluno.

Sendo assim, todos os dados que constam em cada linha desse registro se referem ao mesmo aluno.

Apos a linha 41, deverd haver ao menos um registro do tipo 42. Cada linha contendo o registro
42 se refere a um curso com o qual o aluno da linha 41 possui vinculo. Caso o aluno esteja vinculado
a mais de um curso da IES, o registro 42 (de acordo com o leiaute de migracéo) devera ser repetido
para cada vinculo (curso), ndo podendo ser informado novamente o registro 41 (dados cadastrais do
aluno) para esse aluno. Tomemos como exemplo o caso de um aluno vinculado a mais de um curso.

A forma correta de organizar os dados no arquivo é ilustrada na Figura 14.

401560

41||ANTONIO SILVA|99999999999([01011990|1|1|||BRA]O]|||/I/III
42(||2136|1]2]|||||012020] 1|0jofo|ojojofofojofof|||of||{|{I{[ofl|IofllI Tecofreoofojii||i|i|
42(||1532(12]|{|||012020{ 1|ojofo[ojojofofojofof|| of|[{{II | ofllIIofllIIITeoofrecofofji|||IIi

Figura 14 — Exemplo de Arquivo de Aluno vinculado a dois cursos — modelo correto

Fonte: Deed/Inep.

Ressaltamos novamente a caracteristica clean update que o processo de importacdo possui.
Tal caracteristica permite que as Ultimas informacfes importadas substituam as preenchidas

anteriormente.

Por conta disso, € necessario cuidado ao importar mais de um arquivo de aluno. Suponha que
a IES necessite mandar mais de um arquivo, pois alguns alunos estavam com erros de preenchimento.
Nesses casos, & importante concentrar os alunos e todos 0s cursos aos quais que eles possuem vinculos

em um Unico arquivo.

Considerando-se esse mesmo exemplo, em que a IES 1560 quer informar o aluno Anténio
Silva em dois cursos (2136 e 1532), a Figura 15 ilustra 0 modelo incorreto de preparacdo desse

arquivo, ou seja, a separacdo dos dados do aluno em dois arquivos distintos.
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Arquivo 1:

40|1560

41||ANTONIO SILVA|99999999999||01011990|1|1]||BRAIO||||||I]|]
42][[213¢|[1/2|{l]012020]1]0]0jo|0|o|o|o|ojojol]1]o | 110l 101|111 1000]1000fol
Arquivo 2:

41||ANTONIO SILVA|99999999999||01011990|1|1]||BRAIO||[||]I]|]
42||[1532[[1]2][[[/lor2020[1]0jofojofojojolofojaf[[oflII IO Io0o[r000jof|

Figura 15 — Exemplo de Arquivo de Aluno vinculado a dois cursos — modelo incorreto

Fonte: Deed/Inep.

Nesse caso, a IES envia primeiro o arquivo 1 e, num segundo momento, 0 arquivo 2. O
resultado disso é que o aluno Anténio Silva serd informado apenas no curso 1532, pois esse foi 0
altimo arquivo enviado com as informac6es desse aluno. A forma correta de preencher os dados de
um aluno em mais de um curso na IES € inserindo esse aluno em apenas um arquivo, conforme Figura
14. Dessa forma, como no caso dos docentes, encorajamos as IES a enviar apenas um arquivo com todos

os alunos, a fim de néo reproduzir o erro exemplificado.

OBSERVACOES

Caso o0 aluno esteja vinculado a mais de um curso, todos os cursos devem vir em sequéncia, de
acordo com exemplo ilustrado na Figura 14. Existe, no entanto, uma excecdo a essa regra. No
caso de o aluno realizar diversas transferéncias de curso no mesmo ano, deve-se informar na
sequéncia apenas 0 primeiro curso e o tltimo.

Por exemplo: um aluno ingressou no curso de Matematica e no mesmo ano letivo se transferiu
para o curso de Fisica e, em seguida, para Engenharia Civil. O sistema ndo permite que sejam
informadas multiplas transferéncias dessa forma.

Portanto, a passagem do aluno pelo curso de Fisica ndo deve ser informada ao Censo. Neste
caso, deve-se informar apenas o vinculo do aluno ao curso de Matematica com situagéo de
vinculo igual a “transferéncia interna” e 0 vinculo ao curso de Engenharia Civil, no qual o campo

curso origem deve ser preenchido com o codigo do curso de Matematica.

Campo Justificativa — Arquivo Aluno

O ultimo campo no leiaute de aluno se refere a justificativa de aluno do Censo anterior. A
Justificativa de Aluno do Censo Anterior ¢ uma funcionalidade descrita com mais detalhes no
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manual do Mddulo Aluno. O campo justificativa esta posicionado no registro 42 do aluno, o que

indica que é uma informacdo ligada a cada curso do aluno (vinculo do aluno ao curso).

Esse campo possui um comportamento diferente em relagcdo aos demais campos do aluno. De
forma geral, ndo se espera que a IES saiba que um vinculo precisa ser justificado antes de o Censup
apontar para essa necessidade. Sendo assim, o comportamento esperado é que as IES enviem um
primeiro arquivo de migragdo com esse campo em branco. O sistema, entdo, retorna no arquivo
resultado (relatério de erros) a listagem de alunos que necessitam ter seus vinculos justificados. A
IES deve entdo incorporar essa informacéo e enviar um novo arquivo de alunos com as justificativas

adequadas nos vinculos cobrados pelo sistema.

Cabe lembrar que caso um arquivo seja importado parcialmente, ou seja, haja erros em apenas
parte do arquivo, deve-se importar apenas um arquivo parcial contendo os registros corrigidos.
Tomemos como exemplo a seguinte situagdao. A IES envia o arquivo “todos_alunos.txt” no Censup,
contendo todos os 500 alunos da IES. No entanto, o sistema cobra justificativas em 100 desses alunos.
Cabe a IES enviar um novo arquivo de migracdo que contenha apenas os 100 alunos, com seus
respectivos campos de justificativa preenchidos. Nesse caso, lembre-se de incluir todos os vinculos
do aluno, mesmo aqueles para 0s quais ndo houve cobranca de justificativa. Ndo havendo mais erros

nesse arquivo, o sistema ird salvar as informac@es do arquivo no banco de dados.
ATENCAO!

Quando um arquivo é importado parcialmente, os registros importados (que constam no resultado
da persisténcia) ndo precisam ser inseridos novamente no novo arquivo a ser enviado. O novo
arquivo pode conter apenas 0s registros para os quais foram apontados erros no arquivo resultado,

apos as devidas correcoes.

Campos que compdem o arquivo de aluno em tabelas

Conforme observado na Tabela 7, a linha que se refere ao registro 40 serve para identificar o
arquivo. E por meio dessa linha que o sistema verifica que o arquivo se refere ao modulo aluno (valor

40) e reconhece a IES que esta realizando a migracdo (no exemplo, a IES 1560).

Tabela 7 — Tipo 40 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do campo Conteudo do campo
1 Tipo de registro 40
2 Cddigo da IES 1560

Fonte: elaboracgéo propria
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A Tabela 8 apresenta todos os campos do modulo aluno que devem constar no arquivo de

migracdo para que um aluno seja preenchido. O sistema identifica que determinada sequéncia de

valores se refere ao modulo aluno por meio do registro 41 que consta no inicio da linha.

Tabela 8 — Tipo 41 — Dados Cadastrais do Aluno

Ordem Nome do campo Conteudo do campo
1 Tipo de registro 41
2 ID do aluno no Inep
3 Nome ANTONIO SILVA
4 CPF 999999999
5 Documento de estrangeiro ou passaporte
6 Data de nascimento 25051980
7 Cor/raga 1
8 Nacionalidade 1
9 UF de nascimento
10 Municipio de nascimento
11 Pais de origem BRA
12 Aluno com deficiéncia, transtorno do espectro autista (TEA), altas 0
habilidades ou superdotacdo
13 Tipo de deficiéncia — cegueira
14 Tipo de deficiéncia — Baixa visdo
15 Tipo de deficiéncia — Visdo monocular
16 Tipo de deficiéncia — surdez
17 Tipo de deficiéncia — deficiéncia auditiva
18 Tipo de deficiéncia — deficiéncia fisica
19 Tipo de deficiéncia — surdocegueira
20 Tipo de deficiéncia — intelectual
21 Tipo de deficiéncia - Transtorno do espectro autista (TEA)
22 Tipo de deficiéncia — altas habilidades ou superdotacdo
23 Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio 1

Fonte: elaboracdo propria

A Tabela 9 apresenta todos os campos do vinculo do aluno ao curso, que devem constar no

arquivo de migracdo para que um aluno seja preenchido. O sistema identifica que determinada

sequéncia de valores se refere ao vinculo do aluno ao curso por meio do registro 42 que consta no

inicio da linha.

Tabela 9 — Tipo 42 — Dados do Vinculo do Aluno com o Curso da IES

Ordem Nome do campo Coneldo

campo

1 Tipo de registro 42

2 ID na IES - identificacéo Unica do aluno na IES 1025

3 Periodo de referéncia

4 Cadigo do curso 2136

5 Caodigo do polo do curso a distancia

6 Turno do aluno 1

7 Situacdo de vinculo do aluno ao curso 2

8 Curso origem

9 Semestre de conclusdo do curso
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10 Aluno Parfor
11 Segunda Licenciatura / Formacdo pedagdgica
12 Tipo - Segunda Licenciatura / Formacao pedagdgica
13 Semestre de ingresso no curso 012020
14 Forma de ingresso/selecdo — vestibular 1
15 Forma de ingresso/selecdo — Enem 0
16 Forma de ingresso/selecdo — avaliacdo seriada 0
17 Forma de ingresso/selecdo — selecdo simplificada 0
18 Forma de ingresso/selecdo — Egresso BI/LI 0
19 Forma de ingresso/selecdo — PEC-G 0
20 Forma de ingresso/selecdo — transferéncia ex officio 0
21 Forma de ingresso/selecdo — decisdo judicial 0
22 Forma de ingresso — selecéo para vagas remanescentes 0
23 Forma de ingresso — sele¢do para vagas de programas especiais 0
24 Mobilidade académica 0
25 Tipo de mobilidade académica
26 IES destino
27 Pais destino
28 Financiamento estudantil 0
Financiamento Estudantil Reembolsavel
29
- FIES
Financiamento Estudantil Reembolsavel
30
- Governo Estadual
Financiamento Estudantil Reembolsavel
31 .
-Governo Municipal
Financiamento Estudantil Reembolsavel
2 .S
Financiamento Estudantil Reembolsavel
33 .
- Entidades externas
Tipo de financiamento n&o reembolsavel
34 ..
- ProUni integral
Tipo de financiamento ndo reembolsavel
35 . ;
- ProUni parcial
Tipo de financiamento néo reembolsével
36 .
- Entidades externas
Tipo de financiamento ndo reembolsével
37
- Governo estadual
Tipo de financiamento ndo reembolsavel
38 - 1ES
39 Tipo de financiamento ndo reembolsavel
- Governo municipal
40 Apoio Social 0
Tipo de apoio social
41 . ~
- Alimentacéo
42 Tipo de apoio social
- Moradia
Tipo de apoio social
43
- Transporte
44 Tipo de apoio social
- Material didatico
45 Tipo de apoio social
- Bolsa trabalho
Tipo de apoio social
46 PO
- Bolsa permanéncia
47 Atividade extracurricular 0
48 Atividade extracurricular

- Pesquisa

27



49 Bolsa/remuneracdo referente a atividade extracurricular
- Pesquisa
Atividade extracurricular
50 x
- Extenséo
51 Bolsa/remuneracdo referente a atividade extracurricular
- Extensdo
Atividade extracurricular
52 L
- Monitoria
53 Bolsa/_rem_uneragéo referente a atividade extracurricular
- Monitoria
Atividade extracurricular
54 PR P
- Estégio ndo obrigatorio
55 Bolsa/remuneracdo referente a atividade extracurricular
- Estagio ndo obrigatorio
56 Carga horéria total do curso por aluno 1000
57 Carga horéria integralizada pelo aluno 1000
58 Ingressou por politica de agdo afirmativa ou por programa diferenciado de
destinacdo de vagas?
59 Tipo de politica de acéo afirmativa ou programa diferenciado de destinagdo de 0
vagas?
60 Tipo)de Acdo Afirmativa - Lei de Cotas (Lei n°® 12.711 de 2012 e Lei n° 14.723 de
2023
Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacdo de vagas - Preto,
61 .
Pardo e Indigena (PPI)
62 gutréals reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinag&o de vagas -
enda
63 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacéo de vagas -
Pessoa com deficiéncia
Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacéo de vagas -
64 0
Estudante procedente de escola publica
65 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacdo de vagas -
Quilombola
66 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacéo de vagas -
Estudante transgénero e/ou travesti
67 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacéo de vagas -
Estudante internacional
68 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacéo de vagas -
Refugiado, Apétrida ou Portador de visto humanitério
69 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacdo de vagas - ldoso
70 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacéo de vagas -
Estudante pertencente a povos e comunidades tradicionais
71 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacéo de vagas -
Medalhista em olimpiadas cientificas e competicdes de conhecimento
79 Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinacdo de vagas -
Outros tipos de reserva de vagas
73 Justificativa

Fonte: elaboracdo prépria

ATENCAO A PREPARACAO DO ARQUIVO DE ALUNO
Na preparacédo do arquivo de aluno, a seguinte ordem dos registros devera ser obedecida:
Tipo 40: o arquivo deve conter obrigatoriamente apenas um registro desse tipo.
Tipo 41: o arquivo deve conter um registro 41 para cada aluno da IES. E obrigatdrio

haver pelo menos um registro desse tipo.







2.5 Detalhamento do Leiaute — Arquivo de Laboratorios

Registros do arquivo de laboratorio
O arquivo de laboratorio possui trés tipos de registros (tipos 10, 11 e 12), 0s quais serdo

detalhados, tomando como referéncia exemplo apresentando na Figura 16.

1026
11|LABORATORIO INFORMATICA|L203|1|LABORATORIO PARA AULAS DE INFORMATICA|INFORMATICA|1]1]1]0[o[o]o]jo[o]1][|1]1]1]1]0[o|o]0
122137

Figura 16 — Exemplo de Arquivo de Laboratorio

Fonte: Deed/Inep.

Conforme os casos expostos anteriormente, € por meio do registro da primeira linha que o
sistema verifica que o arquivo é de laboratdrio (identificando o valor 10) e reconhece a IES que esta

realizando a migracdo (no exemplo, a IES 1560).

Em seguida, o Censup identifica cada linha que inicia com o registro 11 como um laboratério.
Sendo assim, todos os dados que constam em cada linha desse registro se referem ao mesmo
laboratdrio. Apds a linha 11, devera haver ao menos um registro do tipo 12. Cada linha contendo o

registro 12 se refere a um curso com o qual o laboratério da linha 11 possui vinculo.
Campos que compdem o arquivo de laboratério em tabelas

Conforme observado na Tabela 10, a linha que se refere ao registro 10 serve para identificar
o arquivo. E por meio dessa linha que o sistema verifica que o arquivo se refere ao laboratério (valor

10) e reconhece a IES que esta realizando a migracdo (no exemplo, a IES 1560).

Tabela 10 — Tipo 10 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do campo Contetdo do campo
1 Tipo do registro 10
2 ID da IES no Inep 1560

Fonte: elaboragdo propria.

A Tabela 11 apresenta todos os campos do laboratorio que devem constar no arquivo de
migracdo para que um laboratorio seja preenchido. O sistema identifica que determinada sequéncia

de valores se refere ao laborat6rio por meio do registro 11 que consta no inicio da linha.

Tabela 11 — Tipo 11 — Dados de Detalhamento do Laboratorio

Ordem Nome do campo Contetido do campo
1 Tipo do registro 11
2 Nome do laboratério na IES LABORATORIO INFORMATICA
3 Registro do Laboratorio na IES L203
4 O laboratoério esteve ativo no ano de 2024? 1
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LABORATORIO PARA AULAS DE

5 Descricdo das atividades do laboratoério INFORMATICA
6 Palavras-Chave INFORMATICA
7 O laboratério é de informatica? 1
8 Area de conhecimento do laboratério. Ciéncias Exatas e 1
da Terra
9 Area de conhecimento do laboratério. Ciéncias Biologicas 1
10 Area de conhecimento do laboratério. Engenharias 0
11 Area de conhecimento do laboratério. Ciéncia da Saude 0
12 Area de conhecimento do laboratério. Ciéncias Agrarias 0
13 Area de conhecimento do laboratério. Ciéncias Sociais 0
Aplicadas
14 Area de conhecimento do laboratério. Ciéncias Humanas 0
15 Area de conhecimento do laboratério. Linguistica, Letras e 0
Artes
16 O laboratério é itinerante? 1
17 Cddigo da UF do laboratério
18 Cdbdigo do municipio do laboratorio
19 Além dos alunos de graduagédo, houve outros estudantes 1
gue utilizaram o laboratério durante o ano letivo de 2024?
Durante o ano letivo de 2024, o laboratério foi utilizado
20 L . 1
para a finalidade de Ensino?
21 Durante o ano letivo de 2024, o laboratério foi utilizado 1
para a finalidade de Pesquisa?
22 Durante o ano letivo de 2024, o laboratério foi utilizado 1
para a finalidade de Extenséo?
Durante o ano letivo de 2024, o laboratério executou
23 plano, procedimento ou protocolo formal de Politica de 0
acesso e agendamento?
Durante o ano letivo de 2024, o laboratdrio executou
24 . = 0
plano, procedimento ou protocolo formal de Manutencéo?
Durante o ano letivo de 2024, o laboratério executou
25 plano, procedimento ou protocolo formal de 0
Gerenciamento de riscos?
Durante o ano letivo de 2024, o laboratério executou
26 plano, procedimento ou protocolo formal de 0

gerenciamento de residuos?

Fonte: elaboracdo propria.

A Tabela 12 apresenta todos os campos do vinculo do laboratorio ao curso, que devem constar

no arquivo de migracdo para que um laboratorio seja preenchido. O sistema identifica que

determinada sequéncia de valores se refere ao vinculo do laboratério ao curso por meio do registro

12 que consta no inicio da linha.

Tabela 12 — Tipo 12 — Dados de Vinculo do Laboratorio ao Curso

Ordem Nome do campo Contetdo do campo
1 Tipo do registro 12
2 ID do curso no e-MEC 2136

Fonte: elaboracdo propria.
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ATENCAO A PREPARACAO DO ARQUIVO DE LABORATORIO
Na preparacédo do arquivo de laboratério, a sequinte ordem dos registros devera ser obedecida:
Tipo 10: o arquivo deve conter obrigatoriamente apenas um registro desse tipo.
Tipo 11: o arquivo deve conter um registro 11 para cada laboratério da IES. E obrigatdrio
haver pelo menos um registro desse tipo.
Tipo 12: o arquivo deve conter obrigatoriamente pelo menos um registro desse tipo para
cada registro do tipo 11.
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2.6 Detalhamento do Leiaute — Arquivo de Biblioteca

Registros do arquivo de biblioteca
O arquivo de biblioteca possui trés tipos de registros (tipos 50, 51 e 52), os quais serdo

detalhados, tomando como referéncia exemplo apresentando na Figura 17.

501560
51|TES|BIBLIOTECA TESTE|1|100|300]200|1]3|1]|1000|2000|500|1|1]|0|0|1|0|1]|0|0]0|0|O|1]0|1]0|1]0|1]
52[111111

Figura 17 — Exemplo de Arquivo de Biblioteca
Fonte: Deed/Inep.

Conforme os casos expostos anteriormente, é por meio do registro da primeira linha que o
sistema verifica que o arquivo é de biblioteca (valor 50) e reconhece a IES que esta realizando a
migracéo (IES 1560).

Em seguida, o Censup identifica cada linha que inicia com o registro 51 como uma biblioteca.
Sendo assim, todos os dados que constam em cada linha desse registro se referem a mesma biblioteca.
Apbs a linha 51, devera haver ao menos um registro do tipo 52. Cada linha contendo o registro 52 se

refere a um curso com o qual a biblioteca da linha 51 possui vinculo.
Campos que compdem o arquivo de biblioteca em tabelas

Conforme observado na Tabela 13, a linha que se refere ao registro 50 serve para identificar
0 arquivo. E por meio dessa linha que o sistema verifica que o arquivo se refere a biblioteca (valor

50) e reconhece a IES que esté realizando a migracdo (no exemplo, a IES 1560).

Tabela 13 — Tipo 50 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do campo Contetido do campo
1 Tipo do registro 50
2 ID da IES no Inep 1560

Fonte: elaboracdo propria.

A Tabela 14 apresenta todos os campos de biblioteca que devem constar no arquivo de
migracdo para que uma biblioteca seja preenchida. O sistema identifica que determinada sequéncia

de valores se refere a biblioteca por meio do registro 51 que consta no inicio da linha.

Tabela 14 — Tipo 51 — Dados de Detalhamento da Biblioteca

Ordem Nome do campo Contetido do campo
1 Tipo do registro 51
2 Sigla biblioteca TES
3 | Nome biblioteca BIBLIOTECA TESTE
4 Tipo de Biblioteca 1
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5 NUmero de assentos 100

6 NuUmero de empréstimos domiciliares 300

7 Numero de empréstimos entre bibliotecas 200

8 Realiza comutacdes bibliograficas? 1

9 Usuarios treinados em programas de capacitagao 3

10 Possui rede sem fio? 1

11 Numero de Titulos do acervo de periddicos impressos 1000

12 Numero de Titulos do acervo de livros impressos 2000

13 Numero de Titulos de Outros Materiais 500

14 Oferece condi¢Bes de acessibilidade? 1

15 Possui atendente treinado na lingua brasileira de sinais - 1
Libras?

16 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Sinalizacao tatil 0

17 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Rampa de acesso 0
com corriméo

18 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Entrada/Saida 1
com dimensionamento

19 Acessibilidade Arquiteténica ou Fisica - Ambientes
desobstruidos que facilitem a movimentagéo de 0
cadeirantes e pessoas com deficiéncia visual

20 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Bebedouros e 1
lavabos adaptados

21 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Sinalizagao 0
sonora

22 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Sinalizac¢éo visual 0

23 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Equipamento
eletromecanicos (elevadores, esteiras rolantes, entre 0
outros)

24 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Banheiros 0
adaptados

25 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Espago para 0
atendimento adaptado

26 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Mobiliario 1
adaptado

27 Acessibilidade de Conteudo - Possui acervo em formato 0
especial(Braille/Sonoro)

28 Acessibilidade de Conteldo - Sitios desenvolvidos para
gue pessoas percebam, compreendam, naveguem e 1
utilizem os servicos oferecidos

29 Acessibilidade de Conteldo - Plano de aquisi¢cao gradual
de acervo bibliografico dos contetdos basicos em formato 0
especial

30 Acessibilidade Tecnoldgica - Disponibiliza software e 1
outras aplicacdes de leitura para pessoas com baixa visdo

31 Acessibilidade Tecnoldgica - Disponibiliza impressoras em 0
Braille

32 Acessibilidade Tecnolodgica - Teclado virtual 1

Fonte: elaboracdo propria.

A Tabela 15 apresenta todos os campos do vinculo da biblioteca ao local de oferta que devem

constar no arquivo de migracéo para que uma biblioteca seja preenchida. O sistema identifica que

determinada sequéncia de valores se refere ao vinculo da biblioteca ao local de oferta por meio do

registro 52 que consta no inicio da linha.
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Tabela 15 — Tipo 52 — Dados de Vinculo da Biblioteca ao Local de Oferta

Ordem

Nome do campo

Contetdo do campo

1 Tipo do registro

52

2 ID do local de oferta no e-MEC

111111

Fonte: elaboracéo propria.

ATENCAO A PREPARACAO DO ARQUIVO DE BIBLIOTECA
Na preparacédo do arquivo de biblioteca, a seguinte ordem dos registros devera ser obedecida:

Tipo 50: o arquivo deve conter obrigatoriamente apenas um registro desse tipo.

Tipo 51: o arquivo deve conter um registro 51 para cada biblioteca da IES. E obrigatério

haver pelo menos um registro desse tipo.

Tipo 52: 0 arquivo deve conter obrigatoriamente pelo menos um registro desse tipo para

cada registro do tipo 51.
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2.7 Detalhamento do Leiaute — Arquivo de Locais de Oferta

Registros do arquivo de local de oferta
O arquivo de local de oferta possui dois tipos de registros (tipos 60 e 61), 0s quais seréo

detalhados, tomando como referéncia exemplo apresentando na Figura 18.

60|1560
61|111111|1|1|1|1|0]0|0|0J0J0O|O|1]0|0|O|1|1|0|1]0|1]|0]0|0|O]|1]|0|O]0O|1|1]|1]1]1]1]L100]

Figura 18 — Exemplo de Arquivo de Local de Oferta
Fonte: Deed/Inep.

Conforme os casos expostos anteriormente, € por meio do registro da primeira linha que o
sistema verifica que o arquivo é de local de oferta (valor 60) e reconhece a IES que estéa realizando a
migracéo (IES 1560).

Em seguida, o Censup identifica cada linha que inicia com o registro 61 como um local de
oferta. Sendo assim, todos os dados que constam em cada linha desse registro se referem ao mesmo

local de oferta.
Campos que compdem o arquivo de local de oferta em tabelas

Conforme observado na Tabela 16, a linha que se refere ao registro 60 serve para identificar
0 arquivo. E por meio dessa linha que o sistema verifica que o arquivo se refere ao local de oferta

(valor 60) e reconhece a IES que esta realizando a migracéo (no exemplo, a IES 1560).

Tabela 16 — Tipo 60 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do campo Contetdo do campo
1 Tipo do registro 60
2 ID da IES no Inep 1560

Fonte: elaboracdo propria.

A Tabela 17 apresenta todos os campos do local de oferta que devem constar no arquivo de
migracdo para que um local de oferta seja preenchido. O sistema identifica que determinada sequéncia

de valores se refere ao laboratorio por meio do registro 61 que consta no inicio da linha.

Tabela 17 — Tipo 61 — Dados de Detalhamento do Local de Oferta

Ordem Nome do campo Contetido do campo
1 Tipo do registro 61
2 Codigo do Local de Oferta 111111
3 Local de oferta esteve em funcionamento? 1
4 Existem_cpAndi_(;(”)es de acessibilidade arquitetdnica para pessoas 1
com deficiéncia?
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5 Opcdes de Acessibilidade - Banheiros adaptados 1

6 Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Bebedouros e lavabos 1
adaptados

7 Opcdes de Acessibilidade - Entrada/Saida com 0
dimensionamento
Acessibilidade Arquitetdnica ou Fisica - Espaco para

8 . 0
atendimento adaptado

9 Opcoes de Acessibilidade - Mobiliario adaptado 0

10 Opcoes de Acessibilidade - Sinalizacéo tatil 0

11 Opcoes de Acessibilidade - Sinaliza¢éo visual 0

12 Opcoes de Acessibilidade - Sinalizag&o sonora 0
Opcoes de Acessibilidade - Ambientes desobstruidos que

13 facilitem a movimentacdo de cadeirantes e pessoas com 0
deficiéncia visual

14 Opcdes de Acessibilidade - Rampa de acesso com corriméo 1
Opcoes de Acessibilidade - Equipamento eletromecanicos

15 ; 0
(elevadores, esteiras rolantes, entre outros)

16 Instalagfes da Unidade - Cinema 0

17 InstalacGes da Unidade - Bicicletario 0

18 Instalagfes da Unidade - Pista de atletismo 1

19 InstalacGes da Unidade - Quadra coberta/ginésio 1

20 Instalagfes da Unidade - Piscina olimpica/semi-olimpica 0

21 Instalagfes da Unidade - Posto de atendimento para primeiros 1
S0COrros

22 InstalagBes da Unidade - Servicos 0

23 Instalagfes da Unidade - Auditério/Teatro 1

24 InstalacGes da Unidade - Cantina/Lanchonete 0

25 InstalagGes da Unidade - Restaurante universitario 0

26 Instalagfes da Unidade - Campo para préaticas esportivas 0

27 InstalagGes da Unidade - Estacionamento para docente/técnico- 0
administrativo

28 InstalagGes da Unidade - Vestiario 1

29 Instalagfes da Unidade - Moradia estudantil 0

30 Instalacfes da Unidade - Quadra poliesportiva 0

31 Instalacfes da Unidade - Estacionamento para aluno 0

32 InstalacGes da Unidade - Rede sem fio para comunidade 1
académica

33 Tecnologias e Equipamentos do Polo - Conex&o a internet banda 1
larga

34 Tecnologias e Equipamentos do Polo - Equipamento para 1
videoconferéncia

35 Tecnologias e Equipamentos do Polo - Microcomputadores 1

36 Tecnologias e Equipamentos do Polo - Sala de coordenacéo do 1
polo

37 Tecnologias e Equipamentos do Polo - Salas equipadas para o 1
atendimento pelos tutores

38 Tecnologias aos Discentes - Quantidade de computadores 100

destinados ao uso dos discentes

Fonte: elaboracdo propria.
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3 EXPORTAR DADOS

A opc¢do Exportar dados possibilita ao usuario exportar um arquivo de texto que contém
todas as informacdes de docentes ou alunos conforme estéo cadastrados no Censup no momento da
solicitacdo de exportacdo de dados. Para realizar a solicitacdo de dados, o usuario deve selecionar o
menu Migracdo na barra de ferramentas lateral do sistema e depois clicar em Exportar dados
(Figura 19).

Migragdo

Enviar

Apagar Dados

Exportar Dados

Figura 19 — Tela do Censup — Exportar Dados
Fonte: Deed/Inep.

Apds esse procedimento, sera exibida a tela Exportacéo de dados (Figura 20).
Nela, ao clicar em Selecione o Mddulo para Exportacao:

e Aluno atualizado

e Aluno desatualizado

e Docente atualizado

e Docente desatualizado

e Curso Atualizado

e Curso desatualizado

o Biblioteca Ativa Atualizada

« Biblioteca Ativa Desatualizada
o Laboratério Ativo Atualizado
o Laboratério Ativo Desatualizado
o Local de oferta atualizado

o Local de oferta desatualizado

« Biblioteca Desativada

o Laboratério Desativado

Se 0 usuario selecionar uma das opc¢des com o sufixo “desatualizado”, serdo exportados 0s
dados cuja validagcdo ainda esteja pendente. Caso se opte por uma das opc¢des com sufixo
“atualizado”, serdo exportados os dados que ndo tenham quaisquer pendéncias e que, portanto,
foram validados. Assim o Censup permite separar os dados atualizados dos que estdo pendentes
de atualizacéo e exportar somente um deles. Tragando um paralelo com o preenchimento em tela,
os dados “desatualizados” sdo equivalentes aos dados com validag¢do pendente, que aparecem com

0 icone X na tela de seu respectivo moédulo. Os “atualizados”, sao os dados que aparecem com
o icone v

Se o usuario selecionar uma das opgdes com o sufixo “Desativado”, serdo exportados os dados
de Biblioteca ou Laboratério que foram informados pela IES como sem atividade no censo corrente.
Caso se opte por uma das opcdes com sufixo “Ativo”, serdo exportados os dados de Biblioteca ou
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Laboratoério que estiveram em funcionamento no Censo atual. Assim o Censup permite separar os
dados de Biblioteca e Laboratério que estiveram em funcionamento daqueles que foram inativados
no ano de referéncia do Censo.

Pagina Inicial > Migragdo > Exportar Dados Migracdo

Exportar Dados Migracao

utilize a ag&o de Exportar Dados para gerar um arquivo de dados de um determinado médulo, no leiaute exigido para migragéo. Para exportar os dados do Genso anterior, faga o download do arquivo j4 disponivel na Lista de solicitagéo de
exportag&o. Para gerar arquivos do Censo atual, escolha o médulo e o status de validag&o desejados e clique em Exportar.

Figura 20 — Exportacéo de Dados
Fonte: Deed/Inep.

Ainda na Figura 20, logo abaixo do campo: Selecione o Mddulo para Exportacdo, ha o
campo: Selecione 0 Ano, a qual exibe apenas uma opcdo: 2024. Essa opc¢éo deve ser selecionada.
Tendo preenchido os dois campos de filtros, o sistema estara pronto para emitir um novo arquivo de
dados, como mostra a figura 21. Apds clicar no botdo Solicitar Exportacao, o sistema ird gerar uma
nova linha na “Lista de Solicitagdes”, que fica abaixo (Figura 22). Em seguida, quando o sistema
terminar de gerar o arquivo solicitado, basta realizar o download dos arquivos desejados, clicando no
icone ' .

O arquivo de texto disponibilizado contém a extensao txt e segue as mesmas regras definidas

nos leiautes de migragéo utilizados na Segéo 2 — Preparacgao dos arquivos de migragéo.

Pégina Inicial > Migrac3o > Exportar Dados Migrac

Exportar Dados Migracao
Aluno atualizado

Solicitar Exportagdo

Figura 21 — Solicitar Exportacéo de Dados

Fonte: Deed/Inep.
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Além dos arquivos relativos ao Censo 2024 que podem ser requisitados a qualquer momento
pelas IES, o sistema trara, desde o inicio da coleta, os arquivos de aluno e docentes referentes ao
preenchimento do Censo 2023, conforme figura 22. Nesse caso, basta realizar o download dos
arquivos desejados, clicando no icone "B, sem necessariamente preencher os campos de filtro

relativos ao médulo e ano de referéncia.

Aluno atualizado

Solicitar Exportagdo

no atualizadc AS 5/03/2022 16:44:1 5/03/2022 16:44:1 Na Fila

Aluno atualizado INEP ADMINISTRATIVO 15/03/2022 08:45:50 15/03/2022 08:45:50 Gerado 2020 r‘

ente atualizado NEP ADMINISTRATIVO 5/03/2022 08:45:48 15/03/2022 08:45:48

Figura 22 — Lista de solicitagdes de exportacoes
Fonte: Deed/Inep.
OBSERVACOES

= Sera necessario selecionar pelo menos uma opcao de dados para exportar.

» Asinformagdes do ID do aluno no Inep estardo disponiveis nos arquivos de exportacdo no campo
especifico, de acordo com o leiaute de migracéo.

= Os arquivos disponibilizados referentes ao Censo 2023 s&o equivalentes a realizar um pedido de
exportacdo com o campo Selecione o Mddulo para Exportacao igual a “Alunos atualizados”
ou “Docentes atualizados”.

= Se a IES realizar uma solicitacdo de exportagdo antes de preencher qualquer informacdo de
docentes ou alunos e selecionar uma das opgdes de dados “desatualizados”, 0 sistema iré retornar
um arquivo de texto contendo apenas os alunos ou docentes previamente carregados do
preenchimento do Censo 2023 para o Censo 2024 (para mais detalhes sobre quais alunos e
docentes séo carregados, verifique os manuais de Alunos e Docentes).
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4 APAGAR DADOS

A funcionalidade de apagar dados permite ao usuario excluir todos os dados que ja foram
salvos no Censo 2024, referentes a um determinado moédulo. E uma agdo que tem como objetivo
facilitar o trabalho de correcdo de importacdes de arquivos feitas erroneamente e que demorariam
muito a serem corrigidas individualmente. No entanto, por se tratar de acdo de alto impacto no
preenchimento, pois permite excluir grandes volumes de dados declarados, num Unico clique, deve

ser utilizada com cuidado por parte do usuério.

Para acessar essa funcionalidade, no menu lateral do Censup, clique no item Migracao, opgéo
apagar dados (Figura 1). O sistema apresentara a tela inicial denominada apagar dados (executar
limpeza), conforme ilustrado na Figura 23.

Psginaniial > Migragho > Apagar Dados (executar limpez)
Apagar Dados (executar limpeza)

A acdo de Apagar Dados consiste na exclusdo de TODOS os dados do médulo selecionado. por isso deve ser utilizada com cautela, pois depois de confirmada, os dados serdo
completamente apagados e n&do € possivel reverter a operagdo. Se tem certeza de que essa € a opgéo desejada, selecione 0 modulo cujos dados devem ser excluidos da base de
dados do Censup e clique em Apagar Dados.

Apagar Dados

Figura 23 — Tela Inicial do Médulo Migracéo — Apagar dados
Fonte: Deed/Inep.

Para iniciar o procedimento, no campo selecione o0 mddulo para exclusdo, selecione o
modulo desejado dentre as opcOes disponiveis e em seguida clique em apagar dados. Por questfes
de seguranca, o sistema apresentara mensagem de atencéo, solicitando a confirmacdo da solicitacdo
(Figura 24).

ATENGAO

Todos os dados do médulo selecionado serdo excluidos da base de dados do Censup.

Esse processo é irreversivel. Ndo 30 se ndo souber exatamente o que esta fazendo!Tem certeza de que deseja

apagar todos os dados do mddulo selecionado?

Figura 24 — Apagar Dados — Mensagem de atencao
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Fonte: Deed/Inep.

Se ndo tiver certeza, clique em néo, para cancelar a operagdo. Caso tenha certeza de que todos
os dados do médulo selecionado devem ser excluidos do Censup 2024, clique em sim. Feito isso, 0
sistema fara a exclusdo conforme solicitado e ndo sera mais possivel reverter o processo. Apés a
finalizacdo do procedimento, serd apresentada uma mensagem de sucesso e a solicitacdo serd

apresentada na Lista de solicitagdes de exclusdes, conforme ilustrado na Figura 25.

DOCENTE  MACHADO DE ASSIS 06/09/2021 16:36:56 Dados Excluidos com Sucesso 06/09/2021 16:37:00

Figura 25 — Apagar Dados — Lista de solicitagdes de exclusdes
Fonte: Deed/Inep.

ATENCAO

= Se um usuério com perfil de Auxiliar Institucional (Al) for configurado para enviar
arquivos de migragdo (acdo Editar Migracdo), seu acesso estard automaticamente
liberado para a funcionalidade de apagar dados.

= A utilizacdo da opc¢éo de apagar dados deve ser feita com responsabilidade e atencéo,
pois ela é irreversivel. Uma vez confirmada a solicitacdo, ndo é possivel recuperar os
dados.
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CONSIDERACOES FINAIS

O manual do usuario — Mddulo Migracdo — apresentou um panorama geral, de modo a
abranger todas as suas funcionalidades, por meio da apresentacdo das principais telas do Censup e
das defini¢cdes dos termos utilizados. Foram apresentados 0s processos de envio dos arquivos de
migracdo e como acompanhar o seu processamento pelo Censup. Em seguida, foram passadas
instrucdes sobre como preparar 0s arquivos de migracdo, em conjunto com o detalhamento do leiaute
dos arquivos curso, docente, aluno e laboratério. Por fim, foi apresentada a funcionalidade de apagar
dados e os cuidados necessarios em sua utilizacao.

Ao longo do manual, o usuario encontrara diversas caixas com observacGes importantes que
tratam sobre o funcionamento do médulo migracéo e sobre a forma correta de elaboragédo dos arquivos
de migracéo.

Esperamos que o contetdo disponibilizado ajude o usuario a reduzir dividas quanto ao
processo de migracao.

Caso tenha alguma ddvida sobre as instrucbes apresentadas neste mddulo, entre em contato

conosco.

Equipe do Censo da Educacdo Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3128
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