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Historico de Revisdes

Botéo Descricdo dos relatorios (Versado 1.0; Data 10/01/2025):

Incluséo do botdo “Descricdo dos relatdrios” na tela de verificagcdo de consisténcias. Ao clicar
neste botdo o sistema abrird uma planilha contendo a Descricéo dos relatérios de consisténcias e
Dicionario de variaveis.

Botédo Entenda os relatérios (Versdo 1.0; Data 10/01/2025):
O botéo “Entenda os relatdrios” teve sua funcdo alterada e agora ird direcionar o usuario ao Manual
de Preenchimento Modulo Verificagdo de Consisténcias.

Alteracdo de instrucdo de e-mail para envio de davidas (Versao 1.1; Data 19/03/2025):
Em caso de davidas, enviar e-mail para censosuperior@inep.gov.br.

Correcao nas referéncias e na numeracao das Figuras (Verséo 1.1; Data 19/03/2025):
Todos as numerac6es das Figuras foram corrigidas, assim como suas referéncias ao longo do texto.

Correcdo na descricdo do relatério RC11 (Versao 1.2; Data 25/03/2025):
Correcéo na descri¢do do RC11 para refletir o que ocorre no relatorio gerado pelo sistema.

Incluséo de observacao sobre o envio de justificativas (Versado 1.3; Data 01/04/2025):
Inclusdo de observagdo sobre o envio de justificativas ndo mudar os relatérios gerados.

Inclusdo de observacao sobre a referéncia dos relatorios (Versao 1.4; Data 11/04/2025):
Inclusdo de observacdo que explica a data de referéncia dos relatdrios gerados .
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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta a
Colecdo de Manuais de Preenchimento do Censo da Educagdo Superior, composta de manuais
elaborados pela equipe da Coordenacdo-Geral do Censo da Educacao Superior (CGCES) da Diretoria
de Estatisticas Educacionais (Deed).

A colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos médulos do Censo
da Educacgdo Superior 2024, a saber: 0 Mddulo Usuério, o0 Mddulo Instituicdo de Educagdo Superior
(IES), o Mdbdulo Curso, 0 Médulo Docente, 0 Médulo Aluno, o Médulo Migracdo, o Modulo
Verificacdo de Consisténcias e 0 Mddulos Verificacdo de Erros e Fechamento. A elaboracdo dos
diversos manuais objetiva auxiliar os responsaveis pelo preenchimento do Censo com instructes
gerais acerca de como responder os questionarios eletronicos. Com tal acdo, visamos trazer mais uma
ferramenta de apoio as IES, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelo Inep aos

Usuarios.

O manual do usuério, Modulo Verificacdo de Consisténcias, foi elaborado com uma
linguagem simples, contendo o passo a passo dessa etapa do sistema e respostas a questionamentos
frequentes.

Contamos com a participacdo das IES no processo de coleta de dados estatisticos, com o
objetivo de produzirmos informacdes que reflitam a realidade da educacdo superior brasileira e que
possam ser utilizadas tanto como insumo na formulacéo de politicas publicas educacionais quanto
pela sociedade brasileira. Esperamos que o usuario do Sistema do Censo da Educacdo Superior
(Censup) tenha maior autonomia na resolucdo de eventuais duvidas por meio do conteudo dos
manuais.

Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletrénico continua em funcionamento
para o apoio as IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitarios do questionario online e
no caso de outras davidas.

Desejamos aos Recenseadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educagdo Superior



1. INTRODUCAO

A verificacdo de consisténcias (VC) tem como objetivo observar a coeréncia dos dados
declarados, por meio de comparagdes com os dados informados no Censo do ano anterior e do
cruzamento de dados declarados em campos correlacionados dentro do sistema.

Este manual tem como objetivo dar suporte aos usuérios na execu¢do da VC, na analise dos
relatorios, na identificagdo dos erros de preenchimento e na justificativa ao Inep dos dados

aparentemente inconsistentes.

ATENCAO!
A verificacdo de consisténcias NAO mostra, necessariamente, erros de preenchimento. Ela
indica inconsisténcias nas informacgoes, ou seja, possiveis erros. Sendo assim, 0 usuario deve
analisar os dados para verificar se houve ou ndo erro de preenchimento.

Para acessar 0 modulo de verificacdo de consisténcias, na pagina principal do sistema do
Censo da Educagéo Superior 2024 (Censup), no menu lateral, cliqgue no item Verificagdo de

Consisténcias, conforme Figura 1:

IES

Curso
Docente
Aluno
Migracdo
Relatorios

Verificacdo de Erros

Verificacdo de Consisténcias

Fechamento

Figura 1 — Menu lateral do Censup

Fonte: Deed/Inep.



A0 acessar esse menu, o sistema apresenta quatro botdes: Verificar consisténcias, Justifique
as consisténcias, Entenda os relatdrios e Descricdo dos relatorios conforme Figura 2.

Pgina Inicial » Verificagio de Consisténcias

Verificacdo de Consisténcias

Administrativo

Sistema Para realizar a Verificagdo de Consisténcias da IES clique no botdo de Verificar Consisténcias e sua requisicdo ird para uma fila de processamento que pode ser do na listagem de solicitagdes nesta pagina. Quando

estiver finalizado o p Tto, serd ap do o resultado na listagem para andlise. Apés andlise dos relatérios de consisténcias, realize as correcdes dos erros identificados.

Usudrio

Selecionar IES

Verificagdo de Consisténcias

Inativar IES
IES
@ Verificar Consisténcias JF Justifique as consisténcias [ Entenda os relatérios Descricéo dos relatdrios
Curso
Docente
Nenhuma solicitacdo realizada,
Aluno
Migracdo

Relatdrios

Verificagdo de Erros

Verificagdo de Consisténcias

Figura 2 — Verificagédo de Consisténcias

Fonte: Deed/Inep.

Esse capitulo ir4 apresentar a funcionalidade de cada um desses botdes.

1.1. Verificar Consisténcias

Ao clicar no botdo Verificar Consisténcias, o sistema executa essa verificacdo e alimenta a

lista de solicitacbes que fica abaixo dos botdes, conforme ilustrado na Figura 3.

Pagina Inicial > Verificagdo de Consisténcias

iico Verificagdo de Consisténcias

Administrativo

Sistema

Para realizar a Verificagéo de Consisténcias da IES clique no botdo de Verficar Consisténcias e sua requisicéo ird para uma fila de que pode ser na listagem de solicitages nesta pagina. Quando
estiver finalizado o processamento, serd apresentado o resultado na listagem para andlise. Apds anélise dos relatdrios d éncias, realize as corregBes dos ermos i

Usudrio

Selecionar IES Verificagio de Consisténcias =

& Verificar Consisténcias #' Justifique as consisténcias [B Entenda os relatérios Descrigdo dos relatorios

Nenhuma solicitaggo realizada.

Verificagdio de Erros

Verificagdo de Consisténcias

Portaldoinep 0800616161 < Autoatendimento «f W © @+ F202011  B:201338 Hier

Figura 3 — Verificacdo de Consisténcias — Verificar Consisténcias

Fonte: Deed/Inep.
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A lista das solicitacGes apresenta a ID da solicitacdo (codigo de identificacdo da VC), a data

da solicitacdo, o usuario que fez a solicitagdo, a data de processamento, a situacéo e o resultado.

Na coluna situacao, as seguintes possibilidades podem ocorrer:

Na fila: é a primeira situacdo da solicitacdo, indicando que ela estd em fila para
processamento.

Em andamento: indica que a solicitacdo estd sendo processada pelo sistema. O
sistema far4 uma varredura nos dados, em busca de inconsisténcias nas informagdes
prestadas.

Sem inconsisténcia: indica que o sistema ndo identificou dados inconsistentes, ou
seja, nenhum relatério de consisténcias foi gerado.

Erro de processamento: indica que ocorreu um erro inesperado com a verificacao de
consisténcias. Nesse caso, sugerimos fazer uma nova tentativa. Se o erro persistir,
entrar em contato com a equipe do Censo.

Relatorios gerados: indica que foi gerado pelo menos um relatério de consisténcias.
Nesse caso, o sistema disponibilizard, na coluna resultado, um arquivo .ZIP, contendo

as inconsisténcias encontradas.

A Verificacdo de Consisténcias pode gerar até 24 relatdrios sendo 10 de curso, cinco de

docente e nove de aluno. Porém sé serdo apresentados para sua IES os relatorios que o sistema

identificou alguma inconsisténcia nos dados.

ATENCAO!

Apesar de haver 24 possiveis relatérios de consisténcia, provavelmente apenas uma parte

deles sera gerado para sua IES.

Ao baixar o documento gerado pela VC, o usuario deve analisar os dados apontados como

possiveis erros a fim de identificar se houve alguma falha no preenchimento. Se for identificados

erros de preenchimento, é necessario fazer as corre¢des no sistema Censup. Caso nédo tenha erros, a

IES precisa justificar os casos ao Inep. Essa acdo é detalhada na secéo 1.2 Justifique as consisténcias.



ATENCAO!
Os relatorios de consisténcias sdo gerados a partir dos dados do dia anterior. Sendo assim,
apos fazer as alteracOes no sistema, deve-se aguardar o dia seguinte para gerar uma nova
Verificagdo de Consisténcias na qual os relatorios reflitam as mudancas realizadas.

Para dar suporte ao entendimento desses relatorios, o sistema disponibiliza o manual de
consisténcias que sera apresentado na se¢do 1.3 Entenda os relatérios e a descricdo dos relatorios e

dicionario de variaveis que serdo apresentados na secdo 1.4 Descricdo dos relatorios.

1.2. Justifigue as consisténcias
Cada Recenseador Institucional (RI) tem a responsabilidade de analisar os relatérios gerados
para sua IES, promover a correcdo dos erros no Censup e justificar ao Inep as inconsisténcias que nao
foram consideradas erros de preenchimento. Para encaminhar justificativas ao Inep, clique no botéo

Justifique as consisténcias, conforme Figura 4.

Pdgina Inicial > Verificagdo de Consisténcias

iico Verificacdo de Consisténcias

Administrativo

Sistema Para realizar a Verificagdo de Consisténcias da IES clique no bot3o de Verificar Consisténcias e sua requisigdo iré para uma fila de processamento que pode ser acompanhado na listagem de solicitages nesta pagina. Quando

estiver finalizado o processamento, serd apresentado o resultado na listagem para andlise. Ap6s andlise dos relatdrios de consisténcias, realize as correces dos ermos identificados
Usudrio

Selecionar IES Verificagio de Consisténcias =

& Verificar Consisténcias #' Justifique as consisténcias B Entenda os relatérios Descrigdo dos relatorios

Nenhuma solicitago realizada.

Verificagdo de Erros

Verificagdo de Consisténcias

Portaldoinep * 0800616161 * Autoatendimento *f W © @B+ F20.2011 B:2.0.1338 iner
Figura 4 — Verificacao de Consisténcias — Justifique as consisténcias
Fonte: Deed/Inep.

Ao clicar no botdo Justifique as consisténcias o sistema abrirda um formulario, conforme

Figura5:
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censo da

educacao
superior

Justificativas da Verifica¢ao de
Consisténcias - Censo 2024

Prezados(as) Recenseadores(as) Institucionais,

Este formulério tem como objetivo permitir as IES o envio de justificativas ao Inep
referentes aos relatérios gerados na Verificagdo de Consisténcias. Se vocé ainda ndo
gerou as verificagdes de consisténcias da sua |ES, retorne ao Censup e solicite a
verificagédo. Em sequida, analise os arquivos gerados e a pertinéncia das inconsisténcias
apontadas.

Caso haja necessidade de corregdes, faga os devidos ajustes no préprio Censup e solicite
uma nova verificagdo de consisténcias. Caso as inconsisténcias sejam decorrentes de

situagfes que podem ser justificadas, apresente as respectivas justificativas por meio
deste formulario.

luckr71@gmail.com Mudar de conta o

* Indica uma pergunta obrigatdria

E-mail *

Seu e-mail

Identificagdo da IES (Cédigo - Nome) *

Escolher -

Justifique cada um dos relatdrios que foi gerado para sua IES, conforme *
exemplos abaixo.

Exemplos:

RCO04: Alunos se candidataram, mas ndo foram aprovados ou
ndo efetuaram a matricula. RAO1: Aluno realizou novo
ingresso e cursou apenas as disciplinas que faltavam para a formatura.

RAQ5: Dados informados equivocadamente no Censo anterior.
RDO1: Corrigido.

Sua resposta

Uma copia das suas respostas sera enviada para o enderego de e-mail fornecido

m Limpar formulario



Figura 5 — Justificativas da verificacao de consisténcias

Fonte: Deed/Inep.

Esse formulario possui quatro campos: e-mail, cdédigo da IES, nome da IES e justificativa.
No ultimo campo, o usuario deve explicar ao Inep por que os dados apontados pela VC nédo séo
provenientes de erros. Para isso indique cada um dos relatérios gerados e em seguida descreva a

justificativa.

Por exemplo: a IES 9999 executou a VVC e todos os 24 relatorios foram gerados. Apos analisar
os dados, a IES verificou que havia alguns erros de preenchimento e realizou as devidas corre¢gdes no
sistema Censup. Em seguida, gerou novamente a VC e os relatérios RC01, RC02, RD01 e RA1l
continuaram a ser gerados. Ao analisar os dados, a IES verificou que as informagdes constantes nesses
relatorios estavam corretas e ndo deveriam ser alteradas no Censo. Nesse cenério, o usuério deve
clicar no botdo Justifique as consisténcias e preencher o formulario ilustrado pela Figura 5 para
justificar os dados dos relatérios RC01, RC02, RD01 e RA11.

ATENCAO!
Justifique apenas os relatérios que ndo sdo decorrentes de erros de preenchimento. Caso
nenhum relatério seja gerado para sua IES, preencha o formulério e no campo Justificativa

informe que ndo hé inconsisténcias na sua IES.
O formulério de justificativas ndo é integrado ao Censup. Sendo assim, mesmo que 0 usuario
envie corretamente as justificativas ao Inep, os relatorios continuardo sendo apresentados no

sistema do Censo. Dessa forma, se ndo houver novos casos a serem analisados, e se a equipe

do Censo ndo der outras orientacdes sobre o relatorio justificado, a IES pode ignora-lo.

1.3 Entenda os relatorios
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Para ter acesso aos documentos que explicam os relatorios de consisténcias gerados, clique

no botdo Entenda os relatdrios, conforme Figura 6:

Pagina Inicial > Verificaio de Consisténcias

Verificacdo de Consisténcias

Administrativo

Sistema Para realizar a Verificagdo de Consisténcias da IES clique no bot3o de Verificar Consisténcias e sua requisic3o ird para uma fila de pi que pode ser na listagem d itagdes nesta pagina. Quando

estiver finalizad serd resultado na listagem para andlise. Apa ilise dos relatérios d isténcias, realize as dos erros i

Usudrio

Selecionar IES Verificacio de Consisténcias =
Inativar IES
IES

@ Verificar Consisténcias # Justifique as consisténcias B Entenda os relatérios [E] pescrigéio dos relatérios
Curso
Docente
Nenhurma salicitagiio reslizada
Aluno
Migracdo

Relatérios

Verificagdo de Erros

Verificagdo de Consisténcias

Portaldolnep =+ 0800616161 * Autoatendimento * f W (@ @8+ F202011  B:20.1338 iner

Figura 6 — Verificacdo de Consisténcias — Entenda os relatorios

Fonte: Deed/Inep.

Ao clicar no botdo Entenda os relatorios o sistema abrira o manual do médulo verificacdo

de consisténcias, conforme Figura 7:
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censoda _
educacao
superior

CO LECI\O DE MANUAIS DIRETORIA DE ESTATISTICAS

EDUCACIONAIS

DE PREENCHIMENTO DO DEED

CENSO DA EDUCACAO
SUPERIOR

MODULO VERIFICAGAO
DE CONSISTENCIAS

MINISTERIO DA
EBUCACAD

Figura 7 — Verificagdo de Consisténcias — Manual Mddulo Verificagdo de consisténcias

Fonte: Deed/Inep.

1.4 Descricao dos relatérios

Para ter acesso as descricdes de todos os relatérios disponiveis no sistema, o usuario devera clicar
no botéo “Descri¢do dos relatorios”, conforme Figura 8:
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Inicio

Administrativo

Sistema

Usudrio

Selecionar IES

Inativar IES

Docente

Aluno

Migragdo

Relatérios

Verificagio de Consisténcias

Nenhuma solicitagdo realizada.

Verificagdo de Consisténcias

Portal doinep =

080061 61 61

Pagina Inicial > Verificago de Consisténcias

Verificacao de Consisténcias

Para realizar a Verificagéio de Consisténcias da ES clique no botio de Verificar Gonsisténcias e sua requisicio ird para uma fila de

pode ser

Bes d

na listager d nesta pagina. Quando

q
realizeas eros i

estiver finalizado o processamento, seré apresentado o resultado na listagem para andlise. Apés andlise d

+ Autostendimento + f W © @B+ F202012

relatdrios d

B:2.0.1338

@ Verificar Consisténcias # Justifique as consisténcias [ Entenda os relatérios

Figura 8 — Verificacdo de Consisténcias — Descri¢ao dos relatorios

Fonte: Deed/Inep.

Ao clicar no botdo Descricdo dos relatorios o sistema abrird uma planilha, conforme Figura

~

RCO2
3

RCO3
4

RCO4
5

RCO5
5

RCO6

RCO7

RCO8
9
0 RDO1
i RDO2
- RDO3

RDO4
13

RDOS
14

RAOL
15

RAD2

Quantidade de Vagas Novas menor que a
quantidade de Ingressantes para Vagas
Novas.

Quantidade de Vagas Remanescentes
menor que a quantidade de Ingressantes
|para Vagas Remaneascentes.

Quantidade de Vagas de Programas
Especiais menor que a quantidade de
Ingressantes para essas vagas.
Quantidade de Vagas Novas maior que a
quantidade de Ingressantes para Viagas
Novas.

Quantidade de Vagas Remanescentes
maior que a quantidade de Ingressantes
para Vagas Remaneascentes,

Quantidade de Vagas de Programas
Especiais maior que a quantidade de
Ingressantes para Vagas de Programas
Especiais.

Cursos que apresentaram 4 ou mais
alunos com carga horaria total distinta.

Cursos que apresentaram 3 ou mais
ingressantes de vagas novas com carga
horéria total distinta.

Docentes que diminuiram a escolaridade.

Docentes sem graduagio.

Docentes com escolaridade diferente em
IES distintas.

Docentes com dedicacio exclusiva.

Docentes vinculados a curso
cursando ou formado.

Alunos ingressantes com situ;
formado.

Alunos vinculados a mais de u
mesma IES.

Lista de cursos com menos vagas novas do que a
quantidade de ingressantes para vagas novas.

Lista de cursos com menos vagas remanescentes do
que a quantidade de ingressantes para vagas
remanescentes.

Lista de cursos com menos vagas de programas
especiais do que a guantidade de ingressantas para
vagas de programas especiais.

Lista de cursos que apesar de possuirem mais
candidatos do que ingressantes para vagas novas, as
wagas ndo foram ocupadas.

Lista de cursos que apesar de possuirem mais
candidatos do que ingressantes para vagas
remanescentes, as vagas ndo foram ocupadas.

Lista de cursos que apesar de possuirem mais
candidatos do que ingressantes para vagas de
programas especiais, as vagas nao foram ocupadas.

Lista de cursos que possuem quatro ou mais cargas
horarias totais distintas informadas nos vinculos dos
alunos.

Lista de cursos que possuem trés ou mais cargas
horarias totais distintas informadas nos vinculos dos
alunos ingressantes para vagas novas.

Lista de docentes da IES que diminuiram o grau de
escolaridade entre 2019 e 2020.

Lista de docentes da IES sem graduagdo.

Lista de docentes com escolaridade diferente em IES
distintas.

Lista de docentes da IES, em exercicio em 31/12, com

regime de trabalho igual a “tempo integral e dedicagio

exclusiva” e vinculados a outra IES (com qualquer
regime de trabalho), em exercicio em 31/12.

Lista de docentes vinculados a cursos que ndo possuem

aluno com situagdo de vinculo igual a “Cursando” ou
“Formado”.

Lista de alunos que s&o ingressantes de vagas novas em
2020 e cuja situacdo de vinculo no mesmo curso & igual

a “Formado”.

Lista de alunos com situacdo de vinculo igual a
“Cursando” ou “Matricula Trancada” que estdo
vinculados a mais de um curso da IES.

Descrigao dos relatérios -

cionario de variaveis -

0 que conferir

Se ha erro na declaracdo no campo forma de ingresso/selegdo dos alunos (médulo
Aluno) ou no campo vagas novas (modulo Curso).

Se ha erro na declaragdo no campo forma de ingresso/selegdo dos alunos (madulo
Aluno) ou no campo vagas remanescentes (mddulo Curso).

Se ha erro na declaracdo no campo forma de ingresso/selegdo dos aluncs (médulo
Aluno) ou no campo vagas de programas especiais (mddulo Curso).

Se ha erro na declaragdo no campo forma de ingresso/selegdo dos alunes (médulo
Aluno) ou nos campos vagas novas e candidatos para vagas novas (maddulo Curso).

Se ha erro na declaragio no campo forma de ingresso/sele¢do dos alunos (madulo
Aluno) ou nos campos vagas remanescentes e candidatos para vagas remanescentes
{médulo Cursa).

Se ha erro na declaragdo no campo forma de ingresso/sele¢do dos alunos (médulo
Aluno) ou nos campos vagas de programas especiais e candidatos para vagas de
programas especiais (madulo Cursa).

Se o curso possui alunos associados a quatro ou mais matrizes curriculares distintas. Se
esse ndo for o caso, deve-se ajustar a carga horéria total do curso nos vinculos dos
alunos.

Se o curso possui alunos ingressantes associados a trés ou mais matrizes curriculares
distintas. Se esse ndo for o caso, deve-se ajustar a carga horaria total do curso nos
winculos dos alunos ingressantes.

Se a escolaridade do docente esta correta.

Se a escolaridade do docente esta correta.

Se a escolaridade do docente esta correta em sua IES.

Se o regime de trabalho do docente esta correto em sua IES.
Se o docente de fato estava em exercicio em sua IES em 31/12.

Se, durante o ano de referéncia do Censo, os cursos funcionaram e tiveram alunos. Caso
contrario, 0s cursos ndo devem ter docentes vinculados.

Se o aluno de fato ingressou e se formou no mesmo ano e se o campo forma de
ingresso/selecdo foi preenchido corretamente.

Se o aluno de fato esteve vinculado a mais de um curso na IES cursando ou com
matricula trancada.
Observe a Lei n? 12.089, de 11 de novembro de 2009:

Figura 9 — Descricao dos relatorios de consisténcias e Dicionario das variaveis - Censo 2024
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Fonte: Deed/Inep.

Essa planilha possui duas abas: Descricdo dos relatorios e Dicionario de variaveis. A

primeira delas é a Descricao dos relatdrios. Ao clicar sobre ela, localize o codigo do relatério gerado

para sua IES na primeira coluna da planilha. Para exemplificar, a Figura 10 indica o relatério RC04:

Nome do Relatério

0 que conferir

Se ha erro na declaracio no campe forma de ingresso/sele¢do dos aluncs (madulo
Aluno) ou no campo vagas novas (mddulo Cursa).

Se ha erro na declaragdo no campe forma de ingresso/sele¢do dos alunos (mddulo
Aluno) ou no campo vagas remanescentes (madulo Curso).

Se hd erro na declaragdo no campo forma de ingresso/selegio dos alunos (médulo
Aluno) ou no campo vagas de programas especiais (madulo Curso).

RCO1 Quantidade de Vagas Novas menor guea Lista de cursos com menaos vagas novas do que a
2 quantidade de Ingressantes para Vagas quantidade de ingrassantes para vagas novas.
Novas.
RC02  Quantidade de Vagas Remanescentes Lista de cursos com menos vagas remanescentes do
3 menor que a quantidade de Ingressantes que a quantidade de ingressantes para vagas
para Viagas Remanascentes. remanescentes.
RCO3 Quantidade de Vagas de Programas Lista de cursos com menos vagas de programas
& Especiais menor que a quantidade de especiais do que a quantidade de ingressantes para
- o ais
RCO4 Quantidade de Vagas Novas maior que a  Lista de cursos que apesar de possuirem mais
5 quantidade de Ingressantes para Vagas candidatos do que ingressantes para vagas novas, as

[
RCO6
RCO7

8
RCOZ

9
o | RDOL
M RDO2
o | RO
RDO4

13
RDOS

14
RAO1

15
RAO2
+ =

Novas.

e NEREEG G aagas e manescentes Tore OE CUTS0S que apasar e possuirem mais

maior que a quantidade de Ingressantes
para Viagas Remanascentes.

Quantidade de Vagas de Programas
Especiais maior que a quantidade de
Ingressantes para Vagas de Programas
Especiais.

Cursos que apresentaram 4 ou mais
alunos com carga horaria total distinta.

Cursos que apresentaram 3 ou mais
ingressantes de vagas novas com carga
horéria total distinta.

Docentes que diminuiram a escolaridade.

Docentes sem graduacdo.

Docentes com escolaridade diferente em
IES distintas.

Docentes com dedicagdo exclusiva.

Docentes vinculados a curso sem aluno
cursando ou formado.

Alunos ingressantes com situacio de
formado.

Alunos vinculados a mais de um curso da
mesma |ES.

Descrigdo dos relatéries ~

vagas ndo foram ocupadas.

Se ha erro na declaracio no campe forma de ingresso/sele¢do dos alunos (madulo
Aluno) ou nos campoes vagas novas e candidatos para vagas novas (mddule Curso).

candidatos do que ingressantes para vagas
remanescentes, as vagas ndo foram ocupadas.
Lista de cursos que apesar de possuirem mais
candidatos do que ingressantes para vagas de
programas especiais, as vagas nde foram ocupadas.

Lista de cursos que possuem quatro ou mais cargas
horarias totais distintas informadas nos vinculos dos
alunos.

Lista de cursos que possuem trés ou mais cargas
hordrias totais distintas informadas nos vinculos dos
alunos ingressantes para vagas novas.

Lista de docentes da IES que diminuiram o grau de
escolaridade entre 2019 e 2020,

Lista de docentes da IES sem graduacdo.

Lista de docentes com escolaridade diferente em IES
distintas.

Lista de docentes da IES, em exercicio em 31/12, com

regime de trabalho igual a “tempo integral e dedicagdo

exclusiva” e vinculados a outra IES (com qualquer
regime de trabalho), em exercicio em 31/12.

Lista de docentes vinculados a cursos que nio possuem

aluno com situagdo de vinculo igual a “Cursando” ou
“Formadao”.

Lista de alunos que s&o ingressantes de vagas novas em
2020 e cuja situagdo de vinculo no mesmo curso & igual

a “Formado”.

Lista de alunos com situagio de vinculo igual a
“Cursando” ou “Matricula Trancada” que estéo
vinculados a mais de um curso da |ES.

Dicienario de variaveis ~

N8 ETT0 N3 QECIaI3C30 N0 CAMPO 10TMa Ue INGIess0/Selecas qos aluncs [moauio.
Aluno) ou nas campos vagas remanescentes e candidatos para vagas remanescentes
(médulo Curso).

Se hd erro na declaragio no campo forma de ingresso/selecio dos alunos (médulo
Aluno) ou nos campos vagas de programas especiais e candidatos para vagas de
programas especiais (maddulo Cursa),

Se o curso possui alunos associados a quatro ou mais matrizes curriculares distintas. Se
esse ndo for o caso, deve-se ajustar a carga hordria total do curso nos vinculos dos
alunos.

Se 0 curso possui alunos ingressantes associados a trés ou mais matrizes curriculares
distintas. Se esse ndo for o caso, deve-se ajustar a carga hordria total do curso nos
vinculos dos alunos ingressantes.

Se a escolaridade do docente esta correta.

Se a escolaridade do docente esta correta.

Se a escolaridade do docente estd correta em sua IES.

Se o regime de trabalho do docente esta correto em sua IES.
Se o docente de fato estava em exercicio em sua IES em 31/12.

Se, durante o ano de referéncia do Censo, os cursos funcionaram e tiveram alunos. Caso
contrariz, os cursos ndo devem ter docentes vinculades.

Se o aluno de fato ingressou e se formou no mesmo ano e se o campo forma de
ingresso/selecdo foi preenchido corretamente.

Se o aluno de fato esteve vinculado a mais de um curso na IES cursando ou com
matricula trancada.
Observe a Lein2 12,0839, de 11 de novembro de 2003:

Figura 10 — Descricéo dos relatérios — RC04

Fonte: Deed/Inep.

A partir disso, é possivel verificar na segunda coluna que o nome desse relatério é quantidade

de vagas novas maior que a quantidade de ingressantes para vagas novas. A terceira coluna

descreve esse relatdrio mais detalhadamente: lista de cursos que apesar de possuirem mais

candidatos do que ingressantes para vagas novas, as vagas nao foram ocupadas. Por fim, a quarta

coluna orienta o que o usuario deve conferir a partir do resultado desse relatorio. Para 0 RC04, a IES

deve conferir se ha erro na declaracdo no campo forma de ingresso/selecdo dos alunos (mddulo

Aluno) ou nos campos vagas novas e candidatos para vagas novas (modulo Curso). A secao 2.

Relatorios detalha cada um dos 24 relatérios que a VC pode gerar.
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Em seguida, clique na aba Dicionario de variaveis para entender o que significa cada coluna
dos relatorios de consisténcias. Para explicar, vamos utilizar um caso ficticio do relatorio de

consisténcia RC04, conforme a Figura 11:

CO _IES MODALIDADE GRAU QT VAGAS QT CAND MUM_INGRESSO STATUS PREEMCHI
CO_IES MO_IES ~ T NO_CURSO - - .. - - -

- - CURSO - _ENSING ACADEMICO NOVAS VAGAS_NOVAS _NOWVAS MENTO_CURSO

A i A Validagdo de

9999 Faculdade 9939 888 PEDAGOGIA  Presencial Licenciatura 25 12 i
dados concluida

ENGENHARIA . Validagio de

9999 Faculdade 9939 900000 Presencial Bacharelado 30 17 ;
CIVIL dados concluida

Figura 11 — Relatdrio de consisténcia — RC04

Fonte: Deed/Inep.

A primeira linha do relatério indica o conteido de cada coluna. Essa linha sera igual toda vez
que esse relatorio da VC for gerado. Caso o usuario tenha davidas do que significa cada uma das
colunas apresentadas nesse relatorio, ele deve procurar por esse relatério no dicionario de variaveis,

conforme Figura 12:

A E Cc D 4
32 CO_IES Cédigo da IES
33 NO_IES Nome da IES
34 CO_IES_CURSO Codigo do curso
35 NO_CURSO Nome do curso
36 MODALIDADE_ENSINO Modalidade de ensino do curso Pre;:g':ial

Bacharelado

37 GRAU_ACADEMICO Grau académico do curso Licenciatura
Tecnologico

Quantidade de vagas novas

38 QT_VAGAS_NOVAS .
oferecidas
tidade d didat
39 QT_CAND_VAGAS_NOVAS Quantidade de candidatos
inscritos para vagas novas
40 NUM INGRESSO NOVAS Quantidade de ingressantes em
- - vagas novas
n STATUS_PREENCHIMENTO_CURSO Situac8o de preenchimento do Valildagé:‘o de dados concluida
curso Validacdo de dados pendente

Figura 12 — Dicionério de variaveis — RC04

Fonte: Deed/Inep.

Em seguida, deve identificar o nome da coluna que estd com ddvidas e verificar sua descri¢do

no campo ao lado.

Caso o usuério tenha duvidas do que significa QT_CAND_VAGAS_NOVAS, por exemplo,

ele podera verificar que esse campo representa a quantidade de candidatos inscritos para vagas novas.

Todos os relatorios de curso (RCO1 a RC12) possuem a coluna
STATUS_PREENCHIMENTO_CURSO. Essa coluna identifica se a validagéo dos dados do curso

ja foi concluida ou esta pendente. Ou seja, se 0 curso ndo foi preenchido ou se foi identificado algum
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erro nele, seu status de preenchimento sera validacdo de dados pendente. Mas se o0 curso foi

devidamente preenchido, seu status de preenchimento seré validacédo de dados concluida.

De forma anéloga, todos os relatérios de docente (RDO1 a RDO06) possuem a coluna
STATUS_PREENCHIMENTO_DOCENTE. Se o docente nédo foi preenchido ou se foi identificado
algum erro nele, seu status de preenchimento sera validacéo de dados pendente. Mas se 0 docente

foi devidamente preenchido, seu status de preenchimento sera validacédo de dados concluida.

Por fim, todos os relatérios de aluno (RA02 a RA1l) possuem a coluna
STATUS_PREENCHIMENTO_ALUNO. Se o aluno néo foi preenchido ou se foi identificado algum
erro nele ou em algum de seus vinculos, seu status de preenchimento sera validacdo de dados
pendente. Mas se o aluno e seus vinculos foram devidamente preenchidos, seu status de

preenchimento serd validacao de dados concluida.

Depois de compreendido o que cada relatério de consisténcias apresenta, 0 usuario deve
corrigir todos os erros identificados e gerar uma nova VC. Esse processo deve ser feito até que todos
os dados apontados nos relatérios de consisténcias estejam corretos ou até que a VC nao gere
relatérios. Quando isso ocorrer, serd necessario clicar no botdo Justifique as consisténcias. A se¢do

1.2 Justifique as consisténcias mostra o passo a passo de como realizar essa justificativa.

O capitulo 2. Relatdrios detalha cada um dos 24 relatérios que podem ser gerados pela VC

para que o usudrio justifique as consisténcias de maneira adequada.

2. Relatorios

Este capitulo tem como objetivo dar suporte aos usuarios no processo de analise dos seus
relatérios. Além de apresentar a descricio de cada um dos relatorios, explica quando as
inconsisténcias sao provenientes de erros de preenchimento. Para os possiveis erros listados, aponta
a melhor maneira de corrigi-los no Censup.

Ressaltamos que ndo é necessario a leitura completa deste capitulo. Consulte apenas os
relatorios que foram gerados para a sua IES. Em caso de davidas, envie e-mail para

censosuperior@inep.gov.br.
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2.1 RCO1 - Quantidade de Vagas Novas menor que a quantidade de Ingressantes para
Vagas Novas

Descricdo: Lista de cursos que a quantidade de ingressantes para vagas novas é maior que a
quantidade de vagas novas.

Para um aluno ser ingressante em um curso, é necessario que haja vaga para ele. Sendo assim,
ndo é razoavel que a quantidade de vagas seja menor que a quantidade de ingressantes. Por isso,
quando esse relatdrio € gerado, ha um indicativo de erro.

Possiveis erros:
1) Na&o somar vagas destinadas ao Prouni ou ao Fies nas vagas autorizadas.

Caso a IES tenha oferecido vagas do Prouni ou Fies além da quantidade de vagas autorizadas,
elas devem ser somadas e essa soma deve ser informada no campo Vagas Novas Oferecidas.
Identifique o cédigo do curso em que ocorreu a inconsisténcia para fazer o ajuste. Para isso, acesse 0
menu lateral Curso, pesquise pelo cédigo do curso, cliqgue no botdo Editar e altere os dados
informados no(s) campo(s) de vagas novas. A Figura 13 mostra um exemplo em que 0 curso €
ofertado nos turnos matutino e noturno. Nesse caso, o valor apresentado no RC01 € a soma dos dois

campos sinalizados.
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Curso: 888 - PEDAGOGIA

Inicio

Administrativo

Sistema ° Dados do curso

Usudério

e Turno
Selecionar [ES
IES o Vagas
Curso Turno: Matutino .
Docente R I e e e
Vagas Oferecidas: o e
60 0 0
Aluno
Candidatos: )
Auditoria 370 0 o]
Migracdo
Turno: Noturno
4 -
Relatérios
» Vagas Oferecidas: '
Verificacdo de Erros 60 0 0
Verificagdo de Consisténcias Candidatos: N Remanescente:
341 0 0
Fechamento

Figura 13 — Editar curso — Vagas novas

Fonte: Deed/Inep.

2) Informar ingressantes por vagas remanescentes nas vagas novas.

Em alguns casos, as instituices selecionam uma das formas de ingresso que identificam o
aluno como ingressante por vagas novas (vestibular, Enem, avaliacdo seriada ou selecdo simplificada)
mesmo que na pratica o aluno tenha ocupado uma vaga remanescente.

As vagas remanescentes, se destinam aos alunos que ja ingressaram na educacdo superior e
que, no ano de referéncia do Censo, fazem novo ingresso e ndo ocupam uma vaga nova na IES. Sendo
assim, independentemente do processo seletivo que o aluno tenha feito, se ele ocupou uma vaga
remanescente, a forma de ingresso dele deve ser selecdo para vagas remanescentes.

Para verificar a lista desses alunos e conferir se a sua forma de ingresso esta correta, acesse 0

menu Relatérios -> Relatdrios Detalhados -> Aluno Ingressante, conforme Figura 14.
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Inicio
Fagina Inicial > Acompanhamento Relatério

Aot @l /~companhamento Relatério

Sisterna

Relatdrios Descrigio Agoes

Usudria

Selecionar IES

Inativar IES
Locais de Oferta Lista de todos os locais de oferta da IES com os dados declarados no Censo r‘
IES
Bibliotecas Lista de todas as bibliotecas da |IES com os dados declarados no Censo Ii
Curso
Labaoratdrics Lista de todos os labaratérios da IES com os dados declarades no Censo |—i
Docente
Lebaoratarios por curses vinculades Lista de todos os cursos vinculados a laboratorios da IES r‘
Aluno
Docente por Curso Lista de todos os docentes por curso da IES com os dados declarados no Censo Ii
Auditoria
. Cursos Lista de todos o5 curses da [ES com os dados declarades ne Censo Q |—i
Migragdo - ‘
.. Docente Lista de todos os docentes da IES com os dados declarados no Censo r‘
Relatdrios
Aluno Lista de todos os zlunos dz IES com o= dadas declarados no Cansa Ii

Verificacio de Erras

ey S A s 2 5 " rade: =
Verificaco de Consisténcias Lista de todos o5 2lunos ingressantes da IES com os dedos declarades no Censo [

Bibliotecas por locais de oferta Lista de todos os locais de oferta vinculados a2 cada uma das bibliotecas da [ES r‘

Fechamento

Figura 14 — Relatorios — Detalhado de aluno ingressante

Fonte: Deed/Inep.

Depois que o relatorio for gerado, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os cddigos dos cursos que apareceram no RCO1;
e Nacoluna INGRESSANTE_VG_NOVA, selecione a op¢ao ‘Sim’.

Apos realizar essas selecBes, 0 usudrio terd a relacdo de alunos que foram informados como

ingressantes de vagas novas no curso. Se a forma de ingresso/selecdo de algum aluno foi informada

errada, corrija a informagao do campo indicado na Figura 15, acessando o modulo Aluno.
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Pagina Inicial » Editar Aluno

inicio Editar Aluno

Administrativo

Sistema Edite dados pessoais do aluno e do seu vinculo ao curso. Confira os resultados na segdo Confirmagéo e clique em Salvar.

Usudrio
Selecionar IES 6 Dados Pessoais

IES

e Informagdes bésicas do curso
Curso

Docente e Carga horéria em horas - relégio

Aluno
o Formas de ingresso / selegéo

Auditoria

Migracso [ Vestibular
- [] Transferéncia Ex Officio Seleci para vagas ce programas
ori %4 ENEM D

Relatorios .

[] Convenio PEC-G Fepecias

[] Selecdo Simplificada

Verificagio de Erros

[ Decisdio jucicial [[] selegéo para vagas remanescentes

Verificagao de Consisténcias D Avaliaggo Seriada

Fechamento

Figura 15 — Editar vinculo de aluno — Forma de ingresso

Fonte: Deed/Inep.

3) Informar alunos desistentes, ainda que haja convocagao de novos candidatos do mesmo

processo seletivo.

Caso a IES tenha informado alunos que ingressaram na instituicdo, mas desistiram a tempo de
convocar outros alunos para ocupar essas vagas, esses alunos desistentes ndo devem estar no Censo.
Sendo assim, é necessario exclui-los. Para isso, pesquise pelo aluno, clique em editar €, no vinculo

do aluno ao curso, clique na lixeira, conforme indicado na Figura 116:

22



Pagina Inicial > Editar Aluno

inicio Editar Aluno

Administrativo

Sistema Edite dados pessoais do aluno, adicione novos cursos ou visualize as informagdes dos vinculos ja realizados.

Usuario

Selecionar IES

IES FF Data de Nascime
000.000.000-00 21/06/1839
Curso
MACHADO DE ASSIS las 0 ~ Publica -
Docente
Aluno U o
MARIA LEOPOLDINA DA CAMARA MACHADO Preta M
Auditoria Vai O E 1
Brasileira Nata ~ Bra ~ RJ ~ Rio de Janeiro -
Migragdo
Relatdrios Nao h
Verificagdo de Erros
Verificacio de Consisténcias D Status Codigo - Curso Situagao Agbes
Fechamento > O v 888 - PEDAGOGIA Matricula trancada ra IQ

Figura 16 — Excluir vinculo de aluno

Fonte: Deed/Inep.

Veja no item anterior como identificar os alunos ingressantes o Relatério Detalhado por Aluno

Ingressante, para obter a lista de alunos ingressantes de vagas novas.

2.2 RCO02 - Quantidade de Vagas Remanescentes de Ingressantes para Vagas

Remanescentes.

Descricdo: Lista de cursos que a quantidade de ingressantes para vagas remanescentes é maior
que a quantidade de vagas remanescentes.

Para um aluno ser ingressante em um curso, é necessario que haja vagas para ele. Sendo assim,
ndo é razoavel que a quantidade de vagas seja menor que a quantidade de ingressantes. Por isso,
quando este relatorio é gerado, ha um indicativo de erro.

Possiveis erros:

1) Entendimento equivocado do conceito de vagas remanescentes.
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Em alguns casos, as instituicbes marcam a forma de ingresso selecdo para vagas
remanescentes para informar aluno portador de diploma ou aluno transferido, mesmo que o aluno
n&o ocupe uma vaga remanescente, ou seja, tenha ocupado uma vaga nova. Sendo assim, se 0 aluno
ocupou uma vaga nova e realizou algum dos processos seletivos citados acima, a forma de ingresso

correta é selecdo simplificada.

Para verificar a lista desses alunos e conferir se a sua forma de ingresso esta correta, acesse 0
menu Relatorios -> Relatorios Detalhados -> Aluno Ingressante, abra-o em Excel ou Calc e realize

0s seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os cddigos dos cursos que apareceram no RC02;
e Nacoluna INGRESSANTE_VG_REMANESC, selecione a opgdo ‘Sim’.

Apos realizar essas sele¢des, 0 usuario tera a relagdo de alunos que foram informados como
ingressantes de vagas remanescentes no curso. Se a forma de ingresso/selecdo de algum aluno foi
informada errada, corrija a informacao do campo indicado na Figura 15, acessando o médulo

Aluno.

2) Informar alunos desistentes, ainda que haja convocacédo de novos candidatos do mesmo

processo seletivo.

Caso a IES tenha informado alunos que ingressaram na instituicdo, mas desistiram a tempo de
convocar outros alunos para ocupar essas vagas, esses alunos desistentes ndo devem estar no Censo.
Sendo assim, é necessario exclui-los. Para isso, pesquise pelo aluno, clique em editar e, no vinculo

do aluno ao curso, clique na lixeira, conforme indicado na Figura 1.

Veja no item anterior como gerar o Relatério Detalhado de Aluno Ingressante, para obter a

lista de alunos ingressantes de vagas remanescentes.

2.3 RC04 - Quantidade de Vagas Novas maior que a quantidade de Ingressantes para

Vagas Novas.

Descricdo: Lista de cursos que a quantidade de ingressantes de vagas novas € menor que
30% da quantidade de vagas novas oferecidas e menor que 50% do numero de candidatos inscritos
para 0s processos seletivos destinado a essas vagas. Observacao: esse relatorio so é gerado para 0s
cursos que possuem mais de 10 candidatos as vagas novas.

Alunos que se candidatem a uma vaga e, mesmo que sejam aprovados, desistam e nao

ingressem no curso, é uma ocorréncia frequente. No entanto, se a quantidade de candidatos é muito
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alta, possivelmente pode ser um erro na declara¢do dos dados. Por isso, esse relatdrio é apresentado
quando o nimero de ingressantes € menor que 50% no nimero de vagas, mesmo tendo candidatos
suficientes para preencher essas vagas. Dessa forma, se esse relatorio foi gerado para a sua IES,

verifique com atencdo os dados, pois pode ser um erro na declaracéo.
Possiveis erros:

1) Erro ao declarar a quantidade de candidatos inscritos.

Caso tenha informado uma quantidade errada de candidatos para vagas novas, € necessario
corrigir o valor no Censup. Para isso, identifique os cddigos dos cursos em que ocorreu a
inconsisténcia e acesse o0 menu lateral Curso. Pesquise pelo cédigo do curso, clique no botdo Editar
e altere os dados informados no(s) campo(s) de candidatos para vagas novas. A Figura 17 mostra um
exemplo em que o curso é ofertado nos turnos matutino e noturno. Nesse caso, o0 valor apresentado

no RC04 é a soma dos dois campos sinalizados.

Curso: 888 - PEDAGOGIA

Inicio

Administrativo

Sistema ° Dados do curso

Usuério

e Turno
Selecionar |ES
IES o Vagas
Curso Turno: Matutino .
Docente . . PR
Vagas Oferecidas: '
60 0 0
Aluno
Candidatos: o '
Auditoria 370 0 0
Migracdo
Turno: Noturno
4 -
Relatérios
e Vagas Oferecidas: o . ’
Verificagdo de Erros 60 0 0
Verificagdo de Consisténcias Candidatos: as N Remane L v
31 0 0
Fechamento

Figura 17 — Editar curso — Candidatos para vagas novas

Fonte: Deed/Inep.

2) Alunos excluidos indevidamente ou ndo incluidos no Censo.
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Algum aluno ingressante de vagas novas pode ter sido excluido ou ndo incluido no sistema.
Verifique em seu sistema académico se todos os alunos ingressantes dos cursos em que ocorreu a
inconsisténcia estdo no Censo.

Para verificar a lista desses alunos, acesse 0 menu Relatorios -> Relatorios Detalhados ->

Aluno Ingressante, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RC04;
e Nacoluna INGRESSANTE_VG_NOVA, selecione a opgao ‘Sim’.

2.4 RCO5 - Quantidade de Vagas Remanescentes maior que a quantidade de

Ingressantes para Vagas Remanescentes.

Descricdo: Lista de cursos que a quantidade de ingressantes de vagas remanescentes é menor
que 20% da quantidade de vagas remanescentes oferecidas. Observacdo: esse relatorio apenas é
gerado se o numero de alunos que ingressaram nessas vagas for menor que 50% do nimero de
candidatos inscritos para o0s processos seletivos destinado as vagas remanescentes e esse nimero de
candidatos for superior a 10. Ou se a quantidade de vagas remanescentes oferecidas for duas vezes
maior que o nimero de vagas novas oferecidas

E frequente que alunos se candidatem a uma vaga e, mesmo que sejam aprovados, desistam e
ndo ingressem no curso. Por isso, esse relatorio apenas é apresentado quando o ndmero de
ingressantes € menor que 20% no nimero de vagas, mesmo tendo candidatos suficientes para
preencher essas vagas. Outro caso que esse relatorio € gerado é quando ha uma quantidade excessiva
de vagas apresentadas. Dessa forma, se esse relatorio foi gerado para a sua IES, verifique com atencédo

0s dados, pois pode ser um erro na declaragao.

Possiveis erros:
1) Erro por declarar a capacidade maxima de vagas remanescentes ao invés da quantidade

de vagas que realmente foram oferecidas.

Mesmo que a instituicdo tenha capacidade de ofertar uma quantidade de vagas remanescentes
muito alta, este campo deve ser informado somente com a quantidade de vagas que realmente foram
ofertadas. Identifique o cddigo do curso em que ocorreu a inconsisténcia e acesse 0 menu lateral
Curso. Pesquise um a um pelo codigo do curso, clique no botdo Editar e altere os dados informados
no(s) campo(s) de candidatos para vagas remanescentes. A Figura 18 mostra um exemplo em que o
curso € ofertado nos turnos matutino e noturno. Nesse caso, o valor apresentado no RC05 é a soma

dos dois campos sinalizados.
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Curso: 888 - PEDAGOGIA

Inicio

Administrativo

Sistema o Dados do curso

Usuério
o Turno

Selecionar IES

IES o Vagas

Curso Turno: Matutino

Docente
Vagas Oferecidas: e R ‘
Aluno 60 1855 u
itori Candidatos: 045 Nova e w
Auditoria 370 20 0
Migracdo
Turno: Noturno te
Relatérios 4 -
Verificagio de En Vagas Oferecidas: s Vagas Remanescente 1gas F
erificacac de trros 60 2214 O
Verificacdo de Consisténcias ‘ . . .
Candidatos: cme e ’ o
341 18 0
Fechamento

Figura 18 — Editar curso — VVagas remanescentes

Fonte: Deed/Inep.

2) Erro ao declarar a quantidade de candidatos inscritos.

Caso tenha informado uma quantidade errada de candidatos para vagas remanescentes, é
necessario corrigir o valor no Censup. Para isso, identifique o cédigo do curso em que ocorreu a
inconsisténcia e faga o ajuste. A Figura 19 mostra um exemplo em que o curso é ofertado nos turnos

matutino e noturno. Nesse caso, o valor apresentado no RCO5 é a soma dos dois campos sinalizados.

27



Curso: 888 - PEDAGOGIA

Inicio

Administrativo

TEEE o Dados do curso
Usuario
o Turno

Selecionar IES
= o Vagas
curso Turno: Matutino

4 -
Docente

Vagas Oferecidas: vagas N Vagas Remane te
Aluno 60 1855 0
Auditoria Candidatos: 270 ' 2 Remane L ;
Migragdo
Turno: Noturno
Relatérios 4 v
Verificagiio de Erros Vagas Oferecidas: ;‘:0. " -221-4“ escente . .
Verificacdo de Consisténcias . .
: Candidatos: Vagas Nova emanescents

341 18 0

Fechamento
“N Voltar Continuar W+

Figura 19 — Editar curso — Candidatos para vagas remanescentes

Fonte: Deed/Inep.

3) Alunos excluidos indevidamente ou néo incluidos no Censo.

Algum aluno ingressante de vagas remanescentes pode ter sido excluido ou ndo incluido no
sistema. Verifique em seu sistema académico se todos os alunos ingressantes do curso em que ocorreu
a inconsisténcia estdo no Censo.

Para verificar a lista desses alunos, acesse 0 menu Relatorios -> Relatérios Detalhados ->

Aluno Ingressante, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RCO05;
e Na coluna INGRESSANTE VG REMANESC, selecione a opgao ‘Sim’.

2.5 RCO7 - Cursos que apresentaram 4 ou mais alunos com carga horaria total distinta.

Descricdo: Lista de cursos que possuem quatro ou mais cargas horarias totais distintas
informadas nos vinculos dos alunos.

E comum que os cursos facam alteracdes em suas matrizes curriculares e, assim, fiquem algum
tempo com matrizes curriculares distintas. Ndo é razoavel, no entanto, que 0s cursos mantenham

quatro ou mais matrizes curriculares, tendo em vista sua duracdo média de quatro anos. Assim, se ha
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quatro ou mais cargas horarias totais distintas para um mesmo curso, verifique atentamente essa

informacao, pois pode ser um erro na declaracdo deste campo no vinculo do aluno.

Possiveis erros:

1) Erro ao declarar a carga horaria total do aluno.

O erro mais comum nesse caso é a declaragdo equivocada na carga horéria total do aluno.
Para identificar os alunos que podem estar com essa informacao errada, acesse o menu Relatorios ->

Relatdrios Detalhados -> Aluno, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes filtros:

e Nacoluna CODIGO_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RCO7;

e Nacoluna TURNO, selecione os turnos que apareceram no RCO07.

Com a lista de alunos, identifique 0s que precisam ter a carga horaria total corrigida. Se for
identificado um erro de preenchimento da carga horaria total do aluno, corrija o campo sinalizado

na Figura 20, no vinculo do aluno ao curso.

Pégina Inicial > Editar Aluno

Incio Editar Aluno

Administrativo

Sistema Edite dados pessoais do alunc e do seu vinculo ao curso. Confira os resultados na segéo Confirmag&o e clique em Salvar.

Usuario
Selecionar IES ° Dados Pessoais

IES

Informag@es basicas do curso
Curso

Docente o Carga hordria em horas - relogio

Aluno

Total:

Auditoria 3000

Migracdo

Integralizada:
©d 500

Relatérios

Verificagdo de Erros

Verificagdo de Consisténcias

Fechamento .
# Formas de inaresso / selecdo

Figura 20 — Editar aluno — Carga horaria total

Fonte: Deed/Inep.

2.6 RCO08 - Cursos que apresentaram 3 ou mais ingressantes de vagas novas com carga

horaria total distinta.
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Descricdo: Lista de cursos que possuem trés ou mais cargas horarias totais distintas
informadas nos vinculos dos alunos ingressantes para vagas novas.

E comum que os cursos fagam alteracBes em suas matrizes curriculares e, assim, fiquem algum
tempo com matrizes curriculares distintas. Mas 0 RC08 considera apenas 0s alunos ingressantes para
vagas novas, por isso nao é razoavel que haja alunos ingressando em trés matrizes curriculares
distintas ou até mais. Assim, se esse relatério foi gerado para sua IES, verifique atentamente essa

informac&o, pois pode ser um erro na declaragdo deste campo no vinculo do aluno.

Possiveis erros:

1) Erro ao declarar a carga horaria total do aluno.

O erro mais comum nesse caso € a declaracdo equivocada na carga horaria total do
aluno. Para identificar os alunos que podem estar com essa informacdo errada acesse 0 menu
Relatdrios -> Relatdrios Detalhados -> Aluno Ingressante, abra-o em Excel ou Calc e realize os

seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RCO08;
e Nacoluna INGRESSANTE_VG_NOVA, selecione a opgao ‘Sim’;

¢ Na coluna TURNO, selecione as opg¢des que aparecem no RCO8.

Com a lista de alunos, identifique os que precisam ter a carga horéria total corrigida. Se for
identificado um erro de preenchimento da carga horaria total do aluno, corrija o campo sinalizado

na Figura 20, no vinculo do aluno ao curso.

2.7 RCQ09 - Cursos que apresentam poucos alunos com apoio social.

Descricao: Lista de cursos em que a quantidade de alunos com apoio social € menor ou igual a 1%
da quantidade de matriculas.

Existem instituicdes que ndo oferecem nenhum tipo de apoio social. No entanto, para garantir
que as IES ndo tenham deixado de informar esse dado, confira atentamente essa informacdo. Caso
este relatorio tenha sido gerado para a sua IES, verifique os dados informados, pois pode ser um erro
na declaragdo deste campo no vinculo do aluno.

Possiveis erros:

1) Erro ao declarar o campo apoio social no vinculo do aluno.
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O erro mais comum nesse caso é a IES deixar de informar esse dado no vinculo do aluno ao
curso. Para identificar os alunos que podem estar com essa informacéo errada acesse 0 menu
Relatdrios -> Relatdrios Detalhados -> Aluno, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes

filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RC09;
e Na coluna ALUNO_ APOIO SOCIAL, selecione a opgao ‘Sim’.

Com a lista de alunos, verifique em seu sistema académico se S0 somente esses que possuem
apoio social. Caso exista outros alunos que nédo estdo no relatério detalhado de aluno, sera necessario

fazer a correcdo no campo destacado na imagem abaixo.

f N
° Apoio social

@® Sim Néo

Tipo de apoio social
Alimentacao Moradia Transporte

Material didatico Bolsa trabalho Bolsa permanéncia

. »

Atividade Extracurricular

Cancelar

Figura 21 — Editar Aluno — Apoio Social

Fonte: Deed/Inep.

2.8 RC10 - Cursos que apresentam poucos alunos com atividade extracurricular.

Descrigdo: Lista de cursos em que a quantidade de alunos com atividade extracurricular é
menor ou igual a 1% da quantidade de matriculas.

Esse relatorio existe para garantir que as IES ndo tenham deixado de informar os dados
relacionados a atividade extracurricular. Caso este relatorio tenha sido gerado para a sua IES,
verifique os dados informados, pois pode ser um erro na declaragdo deste campo no vinculo do aluno.
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Possiveis erros:
1) Erro ao declarar o campo atividade extracurricular no vinculo do aluno.

O erro mais comum nesse caso € a IES deixar de informar esse dado no vinculo do aluno ao
curso. Para identificar os alunos que podem estar com essa informacéo errada acesse 0 menu
Relatorios -> Relatorios Detalhados -> Aluno, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes
filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RC10;
e Nacoluna ATIV_EXTRACURRICULAR, selecione a opgao ‘Sim’.

Com a lista de alunos, verifique em seu sistema académico se Sdo somente esses que
realizaram alguma atividade extracurricular no ano de referéncia do Censo. Caso exista outros alunos
que ndo estdo no relatorio detalhado de aluno, sera necessario fazer a correcdo no campo destacado
na imagem abaixo.

,
° Atividade Extracurricular

® sim () Nao

Tipo de atividade extracurricular Possui bolsa / remuneragéo
Pesquisa
Extensdo
Monitoria

Estagio ndo obrigatério

, »

Cancelar

Figura 22 — Editar Aluno — Atividade Extracurricular

Fonte: Deed/Inep.

2.9 RC11 - Cursos que apresentam poucos ingressantes participantes em programa de
reserva de vagas. APENAS PARA AS INSTITUICOES VINCULADAS AO MEC.

Descrigdo: Lista de cursos em que a quantidade de ingressantes de vagas novas € maior que
5 e o0 percentual de participantes no programa de Lei de Cotas € menor do que 40%.

Todas as IES vinculadas ao MEC devem oferecer no minimo 50% das vagas novas para alunos
que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas. Sendo assim, é razoavel supor
gue se os dados do Censo indiguem menos de 40% dos ingressantes de vagas novas como cotistas de
Lei de Cotas, é porque houve uma falha no preenchimento e ha casos de alunos que ingressaram por
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algum programa de reserva de vagas que ndo foram devidamente informados. Por isso, é importante
verificar se ha erro na declara¢do no campo Programa de Reserva de Vagas.

Possiveis erros:
1) Erro ao declarar o campo programa de reserva de vagas no vinculo do aluno.

O erro mais comum nesse caso € a IES deixar de informar esse dado no vinculo do aluno ao
curso. Para identificar os alunos que podem estar com essa informagdo errada acesse 0 menu
Relatdrios -> Relatdrios Detalhados -> Aluno Ingressante, abra-o em Excel ou Calc e realize 0s
seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RC11;
e Na coluna INGRESSANTE VG NOVA, selecione a opg¢ao ‘Sim’;
e Nacoluna RESERVA_VAGAS_QQ TIPO, selecione a opgdo ‘Sim’.

Com a lista de alunos, verifique em seu sistema académico se Sdo somente esses que
ingressaram por vagas novas e gque sdo participantes de algum programa de reserva de vagas no ano
de referéncia do Censo. Caso exista outros alunos que nédo estdo no relatério detalhado de aluno, sera
necessario fazer a corregdo no campo destacado na imagem abaixo.

o Politica de agdo afirmativa ou por programa diferenciado de destinagdo de vagas
@® sim() Nao

Qual tipo de politica de agéo afirmativa ou programa diferenciado de destinagé@o de vagas?

Reserva de Vaga - Lei de Cotas (Lein® 12.711 de 2012 e Lei n® 14.723 de 2023)
Outras reservas de vagas OU Programa diferenciado de destinagéo de vagas

Bonificagéo ou critérios diferenciados de pontuagdo em processo seletivo

Figura 23 — Editar Aluno — Programa de Reserva de Vagas

Fonte: Deed/Inep

2.10 RC12 — Cursos que apresentam variacdo no numero de formados entre o Censo
anterior e o Censo atual.

Descrigdo: Lista de cursos com variacdo no numero de formandos superior a 40 alunos e
acima de 10% entre os Censos de 2023 e 2024.

E comum que o ndmero de alunos formados varie de ano para ano em cada curso. Porém,
quando h& uma variagdo muito brusca nessa quantidade, deve-se verificar se ndo houve erro na
declaragéo do dado.

Possiveis erros:
1) Entendimento equivocado do conceito de Aluno Formado.

Para 0 Censo da Educacdo Superior, € considerado formado o aluno que concluiu todos os
créditos académicos exigidos para titulagdo no curso durante o ano de referéncia do Censo, mesmo
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que ele ndo tenha realizado ainda a colacdo de grau e/ou participado do Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes (Enade). Caso esse tenha sido o seu erro, acesse 0 mddulo aluno do
Censup, pesquise pelo aluno, clique no lapis para editar o vinculo dele ao curso que apareceu no
RC12 e corrija a informagdo do campo indicado na Figura 24, alterando a situa¢do de vinculo do
aluno para formado.

Pégina Inicial > Editar Aluno

Inicio ATEa - A | ~
Editar Aluno
Administrative
Edite dados pessoais do aluno & do seu winculo ao curso. Confira os resultados na segdo Confirmagdo e clique em Salvar.
o Dados Pessoais
o Informagbes bésicas do curso
S 888 - PEDAGOGIA
Aluno
Noturno -} Cursando -
Auditoria
172019
W cacao de Erros

& Consistincias

Carga horaria em horas - rebogio

Fechamento

Figura 24 — Editar Aluno — Atividade Extracurricular

Fonte: Deed/Inep.

2) Aluno com a situacao de vinculo errada.

Verifique em seu registro académico se a quantidade de alunos formados, segundo a defini¢ao
do Censo, esta igual ao apresentado no RC12. Caso haja divergéncia, acesse 0 menu Relatérios ->
Relatdrios Detalhados -> Aluno, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES_CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RC12;
e Na coluna SITUACAO_VINCULO, selecione a op¢ao ‘Formado’.

Com a lista de alunos, verifique quais alunos estdo com a situacao de vinculo errada. Apos essa
identificacdo, acesse 0 madulo aluno do Censup, pesquise pelo aluno, clique no lapis para editar o
vinculo dele ao curso que apareceu no RC12 e corrija a informacéo do campo indicado na Figura
24.

3) Deixar de informar os alunos informados.

Verifique em seu registro académico se a quantidade de alunos formados, segundo a defini¢do do
Censo, esta igual ao apresentado no RC12. Caso haja divergéncia, acesse 0 menu Relatérios ->
Relatorios Detalhados -> Aluno, abra-o em Excel ou Calc e realize os seguintes filtros:

e Nacoluna CO_IES CURSO, selecione os codigos dos cursos que apareceram no RC11;
e Na coluna SITUACAO_VINCULO, selecione a op¢ao ‘Formado’.

Com a lista de alunos, verifique quais ndo foram informados no censo. Apos essa identificacdo, acesse
o modulo aluno do Censup, clique em “Cadastrar aluno”, conforme indicado na Figura
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25.

Pagina Inicial » Pesquisar Aluno

Pesquisar A

uno

Lilize os filtros para reduzir sua pesquisa ou deive os campos em branco e clique em "Pesquisar” para exibir todos os resultados. Para editar dados 0
de um aluna, cligue no icone na lista apresentada. Para iniciar um novo cadastro, clique em “Cadastrar Alung® =

Filtro de pesquisa =

[] Apenas Alunos sem CPF

o ==
| Cadastrar Aluno I

Figura 25 — Cadastrar Aluno
Fonte: Deed/Inep

2.11 RDO1 - Docentes que diminuiram a escolaridade.

Descricdo: Lista de docentes da IES que diminuiram o grau de escolaridade entre 2023 e

2024. A diminuigdo da titulacdo do docente indica um erro na declaragéo dos dados do Censo.

Possiveis erros:

1) Erro na declaracéo da escolaridade do docente no Censo atual.

Caso o erro tenha ocorrido na declaracdo da escolaridade do docente no Censo atual, corrija

a informacdo no modulo Docente, no passo Dados do docente na IES, conforme Figura 26:
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Pégina Inicial > Editar Docente

Inicio Editar Docente

Administrativo

Sistema Informe o CPF e a data de nascimento do docente e clique em “Cadastrar”. Apds o carregamento dos dados da Receita Federal, preencha os demais dados
pessoais e do docente na IES. Confira os resultados na segdo Confirmagéo e clique em Salva

Usudrio

Selecionar IES o Dados Pessoais

IES

Curso o Dados do Docente na IES

Docente

Sem formacao de nivel superior ~[Esteve em exercicio ~ Tempo integral sem DE -

Aluno

Figura 26 — Editar docente — Escolaridade

Fonte: Deed/Inep

ATENCAO!
Se o erro ocorreu na declaragdo do Censo do ano anterior, por falha no preenchimento ou por

outro motivo, é necessario enviar a explicagdo do que ocorreu ao Inep.

2.12 RDO02 - Docentes sem graduacao.

Descricdo: Lista de docentes da IES sem graduacao.
A presenca de docentes sem graduacdo na educacao superior nao é comum, por isso a

declaracdo de docente com essa escolaridade pode ser um erro.

Possiveis erros:

1) Erro na declaracéo da escolaridade do docente.
Caso o erro tenha ocorrido na declaragéo da escolaridade do docente, corrija a informacéo

no modulo Docente, no passo Dados do docente na IES, conforme Figura 2Figura 26.

2.13 RDO03 - Docentes com escolaridade diferente em IES distintas.

Descrigéo: Lista de docentes com escolaridade diferente em IES distintas.
Quando ocorre uma diferenca na escolaridade de um mesmo docente entre as IES, esse
relatério é gerado para todas elas, pois essa ocorréncia € um indicativo de desatualizagdo dos dados

do profissional em uma das instituicbes que recebeu este relatério. Sendo assim, solicitamos que
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confiram os docentes apresentados nesse relatério para verificar se o campo foi informado

corretamente pela sua instituicdo.

Possiveis erros:

1) Erro na declaracéo da escolaridade do docente.

Caso o erro tenha ocorrido na declaracdo da escolaridade do docente, corrija a informacao no
modulo Docente, no passo Dados do docente na IES, conforme Figura 226.

ATENCAO!
Se o0s dados em sua instituicao estiverem corretos, basta enviar a explicacdo do que ocorreu

ao Inep informando que os dados foram conferidos e estéo corretos em sua IES.

2.14 RDO04 - Docentes com dedicagéo exclusiva.

Descricdo: Lista de docentes da IES, em exercicio em 31/12, com regime de trabalho igual a
tempo integral e dedicacgdo exclusiva e vinculados a outra IES (com qualquer regime de trabalho),
em exercicio em 31/12.

Existem casos de docentes que possuem dedicacdo exclusiva a uma instituicdo, porém
possuem vinculo também em outra IES. Contudo, é comum que esse relatorio seja gerado por falha

no preenchimento de uma das IES.

ATENCAO!
O Inep ndo informa as instituicbes em qual IES o docente apresenta o outro vinculo. O
objetivo desse relatério € que as instituicdes confiram os dados prestados ao Censo para

garantir sua consisténcia.

Possiveis erros:

1) Erro na declaragdo do campo docente em exercicio em 31/12.

Para evitar que esse relatorio seja gerado para instituicGes que contrataram o docente em
periodo distintos do ano letivo de 2024, o sistema verifica se 0 campo Docente em exercicio em

31/12/20247 esta preenchido com a opcdo Sim nas duas instituicdes. Sendo assim, se esse relatério
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foi gerado para sua IES verifique se o docente de fato estava vinculado a IES em 31/12/2024. Caso o
dado tenha sido informado errado, corrija a informacéo do campo indicado na Figura 27 acessando
0 modulo Docente, no passo Dados do docente na IES.

Inicio

Administrativo
Sistema

Usudrio Informe o CPF e a data de nascimento do docente ¢ clique em “Cadastrar”. Apés o carregamento dos dados da Receita Federal, preencha os demais dados pessoals e do docente na IES. Confira os resuftados o
na segdo Confirmagdo e clique em Salva W
Selecionar [ES

31/12/20242

Inativar IES

° Dados Pessoais

IEs
Curso @ ©ados do Dacente na IES
Docente

Aluno Doutorado - Tempo integral sem DE -

Migragdo

Docente visitante Docente em exercicio em 31/12/20247 Docente substituto

Relatérios O sim@® Néo @® sim () Nio D Sm @ Néo

Verificagio de Erros

Figura 27 — Editar docente — Docente em exercicio em 31/12/20247?

Fonte: Deed/Inep

2.15 RDO06 — Docentes com apenas graduacao.

Descricdo: Lista de docentes da IES que possuem apenas graduacéo.

N&o é comum na educagdo superior gue 0s docentes possuam apenas graduacdao. Em geral,
eles possuem especializagdo, mestrado ou doutorado, por isso a declaracdo de docente com essa
escolaridade pode ser um erro.

Possiveis erros:
1) Erro na declaracgéo da escolaridade do docente.

Caso o erro tenha ocorrido na declaracdo da escolaridade do docente, corrija a informagdo no
maodulo Docente, no passo Dados do docente na IES, conforme Figura 26.

2.16 RA02 - Alunos vinculados a mais de um curso de uma mesma IES publica.

Descricdo: Lista de alunos com situacdo de vinculo igual a Cursando ou Matricula
Trancada que estdo vinculados a mais de um curso da IES.

De acordo com a Lei n° 12.089 de 11 de novembro de 2009, Art. 2°: “E proibido uma mesma
pessoa ocupar, na condicdo de estudante, simultaneamente, no curso de graduacéo, 2 (duas) vagas,
no mesmo curso ou em cursos diferentes em uma ou mais de uma instituicdo publica de ensino

superior em todo o territorio nacional”.

Possiveis erros:
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1) Aluno com a situacéo de vinculo errada.

Verifique em seu registro académico se o aluno em questdo realmente estava com vinculo
ativo (Cursando ou Matricula Trancada) em cursos diferentes no mesmo ano. Se o dado foi informado

errado ao Censo, corrija a informacéo do campo indicado na Figura 24, acessando o médulo Aluno.

2) Informar alunos ingressantes desistentes, ainda que haja convocacdo de novos

candidatos do mesmo processo seletivo.

Caso a IES tenha informado alunos que ingressaram na instituicdo, mas desistiram a tempo de
convocar outros alunos para ocupar essas vagas, esses alunos desistentes ndo devem estar no Censo.
Sendo assim, é necessario exclui-los. Para isso, pesquise pelo aluno, clique em editar e, no vinculo

do aluno ao curso, clique na lixeira, conforme indicado na Figura 116.

3) Um dos vinculos do aluno deveria ter sido informado com situacdo de Formado,

Desvinculado ou Transferéncia interna no Censo anterior.

Em algumas situacgdes, esse relatorio é gerado porque a IES informou equivocadamente alunos
com situacdo cursando ou matricula trancada no Censo anterior quando deveria ter informado com
situacdo de formado, desvinculado ou transferéncia interna. Quando isso ocorre, é necessario que
seja solicitada uma anula¢do do vinculo do aluno que foi informado errado. Para entender como

funciona a anulacdo de vinculo, acesse o0 manual de aluno na secdo Anular vinculo de aluno.

2.17 RA03 - Alunos em mais de uma IES publica.

Descricdo: Lista de alunos com situacdo de vinculo igual a Cursando ou Matricula
Trancada em mais de um curso em IES publicas distintas.

De acordo com a Lei n® 12.089 de 11 de novembro de 2009, Art. 2°: “E proibido uma mesma
pessoa ocupar, na condicdo de estudante, simultaneamente, no curso de graduacgéo, 2 (duas) vagas,
no mesmo curso ou em cursos diferentes em uma ou mais de uma instituicdo publica de ensino
superior em todo o territoério nacional”.

Entdo, apesar de existir casos em que 0 aluno estd vinculado a mais de um curso em IES
publicas distintas, essa situacdo ndo é esperada e pode ser decorrente de erro na declaracdo do aluno
em uma das instituigdes. Visto que o relatorio apresenta exclusivamente os dados do aluno em sua

IES, é necessario apenas conferir se sua IES fez o preenchimento correto do aluno.
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Possiveis erros:

1) Aluno vinculado ao curso erroneamente ou com a situacéo de vinculo errada.

Verifique em seu registro académico se os alunos realmente estavam com vinculos ativos
(cursando ou matricula trancada) nos cursos apontados pelo RA03. Caso o aluno néo esteja de fato
com situacdo de vinculo igual a cursando ou matricula trancada, corrija a informacao do campo

indicado na Figura 24, acessando o médulo Aluno.

2) Informar alunos ingressantes desistentes, ainda que haja convocacdo de novos

candidatos do mesmo processo seletivo.

Caso a IES tenha informado alunos que ingressaram na instituicdo, mas desistiram a tempo de
convocar outros alunos para ocupar essas vagas, esses alunos desistentes ndo devem estar no Censo.
Sendo assim, é necessario exclui-los. Para isso, pesquise pelo aluno, clique em editar e, no vinculo

do aluno ao curso, clique na lixeira, conforme indicado na Figura 16.

3) O aluno néo esta mais vinculado a IES e néo é ingressante.

Em algumas situacdes, esse relatorio € gerado porque a IES informou equivocadamente alunos
com situacdo cursando ou matricula trancada no Censo anterior quando deveria ter informado com
situacdo de formado, desvinculado ou transferéncia interna. Quando isso ocorre, é necessario que
seja solicitada uma anulacdo do vinculo do aluno que foi informado errado. Para entender como

funciona a anulacdo de vinculo, acesse 0 manual de aluno na secdo Anular vinculo de aluno.

2.18 RA04 - Alunos que mantiveram a data de ingresso, mas que mudaram a forma de

ingresso.

Descricao: Lista de alunos que o campo semestre de ingresso permanece com 0 mesmo dado
do periodo anterior, mas o campo forma de ingresso/selecdo foi alterado. A comparacdo nas
Universidades Federais foi entre 2/2023 e 1/2024 e entre 1/2024 e 2/2024. Para as demais IES, foi
entre os Censos de 2023 e de 2024.

E razoavel supor que se um aluno tem a forma de ingresso alterada é porque realizou um novo

ingresso no curso. Sendo assim, espera-se que a data de ingresso do aluno também seja alterada para
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corresponder a data desse novo ingresso. Dessa forma, essa situagdo pode ser um erro na declaragao

dos dados pela IES.

Possiveis erros:

1) Alterar a forma de ingresso indevidamente.

Verifique em seu registro académico se a forma de ingresso/selecéo informada no Censo
corrente esta correta. Se houve algum erro ao preencher esse campo, corrija 0 dado no passo forma

de ingresso/selecdo indicado na Figura 15, acessando o médulo Aluno.
2) Nao alteracdo da data de ingresso quando o aluno fez novo processo seletivo.

Se a alteracdo da forma de ingresso do aluno se deu pelo fato dele ter realizado um novo
processo seletivo e por isso ter ocupado outra vaga, sua data de ingresso também deve ser modificada,
fazendo dele um ingressante. Nesse caso, corrija a informacdo do campo indicado na Figura 28,

acessando o médulo Aluno.

0 Informacdes bisicas do curso

2137 - ESTATISTICA

Noturmo » Desvinculado do curso -

= Voltar Continuar <y

Figura 28 — Editar Aluno — Semestre de Ingresso

Fonte: Deed/Inep

2.19 RAO05 - Alunos que diminuiram a carga horaria integralizada no curso.

Descrigdo: Lista de alunos que diminuiram a carga horaria integralizada no curso. A
comparacgdo nas Universidades Federais foi entre 2/2023 e 1/2024 e entre 1/2024 e 2/2024. Para as
demais IES, foi entre os Censos de 2023 e de 2024.

Espera-se que a carga horéaria integralizada do aluno aumente com o passar dos anos a medida
em que o aluno continua o curso, ou no maximo, permaneca a mesma. Sendo assim, quando ocorre

uma diminuicdo de carga horaria ha um indicativo de erro.

Possiveis erros:
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1) Erro na declaragdo da Carga horéria integralizada pelo aluno.

Caso tenha ocorrido um erro na declaracdo do dado sobre a carga horaria integralizada pelo

aluno, corrija a informacao do campo indicado na Figura 29, acessando o médulo Aluno.

Pagina Inicial » Editar Aluno

Incio Editar Aluno

Administrativo

Sistema Edite dados pessoais do aluno e do seu vinculo ao curso. Confira os resultados na secdo Confirmag&o e clique em Salvar.

Usuario

Selecionar IES ° Dados Pessoais

IES

Informacdes basicas do curso
Curso

Docente o Carga horéria em horas - relégio

Aluno

Total:

Auditoria 3000

Migracdo

Integralizada:
500

Relatorios

Verificagdo de Erros

Verificagdo de Consisténcias

Fechamento . .
° Formas de ingresso / selego

Figura 29 — Editar vinculo de aluno — Carga horéria integralizada

Fonte: Deed/Inep

2) Calculo errado da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Para fazer o célculo da carga horéria integralizada pelo aluno, considere o somatério do total
da carga horaria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno podera
possuir uma carga horéria total, a depender do curriculo que ele deva integralizar. Desconsidere as
atividades complementares feitas pelo aluno que nao sejam obrigatorias para a concluséo do curso. E
lembre-se: a apuracdo da carga horaria integralizada pelo aluno deve ser informada no formato hora-
relégio. Se houve erro no calculo da carga horéaria integralizada pelo aluno, corrija a informacéo

do campo indicado na Figura 29, acessando o médulo Aluno.

2.20 RA06 - Aluno com carga horéria integralizada maior que a carga horaria total, com

situacgdo de vinculo igual a Formado.

Descrigdo: Lista de alunos formados em que a carga horéria integralizada é superior em, pelo

menos, 100 horas da carga horaria total do curso.
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A carga horaria integralizada de um aluno formado no curso deve ser, em geral, igual a carga
horéria total do curso ou até um pouco maior, por conta de adaptacGes na matriz curricular do curso.
O aluno integralizar 100 horas ou mais de aulas do que o exigido para conclusdo do seu curso é um

indicativo de erro.

Possiveis erros:

1) Erro na declaracdo da Carga horaria total do curso por aluno ou da Carga horaria

integralizada pelo aluno.

Caso tenha ocorrido um erro na declaracdo do dado sobre a carga horaria integralizada pelo
aluno ou na carga horaria total do aluno, identifique em qual dos campos esta o erro e corrija a
informac&o conforme indicado na Figura 30, acessando o mddulo Aluno.

Pgina Inicial > Editar Aluno

inicio Editar Aluno

Administrativo

Sistema Edite dados pessoais do aluno e do seu vinculo ao curso. Confira os resultados na se¢do Confirmagdo e clique em Salvar.
Usudrio
Selecionar IES ° Dados Pessoais

IES

Informagdes bésicas do curso
Curso

Docente o Carga horéria em horas - relégio

Aluno

Total:

Auditoria 3000

Migracio

Integralizada:
=g 500

Relatérios

Verificagdo de Erros

Verificagdo de Consisténcias

Fechamento

o Formas de ingresso / selegéo

Figura 30 — Editar vinculo de aluno — Carga horaria em horas-relégio

Fonte: Deed/Inep

2) Calculo errado da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Para fazer o calculo da carga horéria integralizada pelo aluno, considere o somatdrio do total
da carga horaria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno podera
possuir uma carga horéria total, a depender do curriculo que ele deva integralizar. Desconsidere as
atividades complementares feitas pelo aluno que nao sejam obrigatorias para a conclusdo do curso. E

lembre-se: a apuracdo da carga horaria integralizada pelo aluno deve ser informada no formato hora-
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relogio. Se houve erro no célculo da carga horaria integralizada pelo aluno, corrija a informacéo

do campo indicado na Figura 30, acessando o médulo Aluno.

2.21 RAOQ7 - Aluno com carga horaria integralizada maior ou igual a carga horaria total,

com situacao de vinculo diferente de Formado.

Descrigdo: Lista de alunos com situagdo de vinculo diferente de Formado e carga horéria
integralizada igual ou superior a carga horéria total do curso.

Quando a carga horaria integralizada pelo aluno atinge o valor da carga horéria total do curso,
entende-se que esse aluno ja deveria estar formado. Qualquer vinculo diferente de Formado pode

indicar um erro na declaracdo dos dados.

Possiveis erros:

1) Erro na declaracdo da Carga horéria total do curso por aluno ou da Carga horaria

integralizada pelo aluno.

Caso tenha ocorrido um erro na declaracéo do dado sobre a carga horaria integralizada pelo
aluno ou na carga horaria total do aluno, identifiqgue em qual dos campos esta o erro e corrija a

informacao conforme indicado na Figura 30, acessando o médulo Aluno.
2) Calculo errado da Carga horaria integralizada pelo aluno.

Para fazer o célculo da carga horéria integralizada pelo aluno, considere o0 somatério do total
da carga horaria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno podera
possuir uma carga horéria total, a depender do curriculo que ele deva integralizar. Desconsidere as
atividades complementares feitas pelo aluno que ndo sejam obrigatorias para a conclusdo do curso. E
lembre-se: a apuracao da carga horaria integralizada pelo aluno deve ser informada no formato hora-
relogio. Se houve erro no célculo da carga horaria integralizada pelo aluno, corrija a informacao

do campo indicado na Figura 30, acessando o médulo Aluno.
3) Entendimento equivocado do conceito de Aluno Formado.

Para o Censo da Educacdo Superior, € considerado formado o aluno que concluiu todos os
créditos académicos exigidos para titulagdo no curso durante o ano de referéncia do Censo, mesmo
que ele ndo tenha realizado ainda a colagdo de grau e/ou participado do Exame Nacional de

Desempenho de Estudantes (Enade). Caso esse tenha sido o seu erro, corrija a informacgdo do campo
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indicado na Figura 24, acessando o moédulo Aluno, alterando a situacdo de vinculo do aluno para

formado.

2.22 RAQ9 - Aluno transferido com forma de ingresso diferente de selecdo para vagas

remanescentes.

Descricdo: Lista de alunos com situagdo de vinculo igual a Transferéncia Interna e com
forma de ingresso no curso de destino diferente de Sele¢do para vagas remanescentes.

Quando um aluno faz uma transferéncia interna, ele se torna ingressante no curso destino.
Nesses processos as institui¢des costumam colocar 0 aluno em uma vaga remanescente para ndo

ocupar uma vaga nova que pode ser oferecida para um novo ingressante.

Possiveis erros:

1) Entendimento equivocado da Forma de ingresso/selecdo: Selecdo para vagas

remanescentes.

Para 0 Censo da Educacdo Superior, a forma de ingresso/selecdo selecdo para vagas
remanescentes refere-se as formas de ingresso para ocupar as vagas de anos anteriores que foram
liberadas ou nunca foram ocupadas por alunos que ja ingressaram na educacgéo superior e que no ano
de referéncia do Censo fazem novo ingresso. Esses processos seletivos em sua IES podem ser:
admisséo de diplomados, reingresso, transferéncias etc. A opc¢éo selecdo para vagas remanescentes
deve ser sempre escolhida quando o aluno ocupa uma vaga remanescente, independentemente do
nome do processo seletivo realizado em sua IES. Esses alunos, por estarem fazendo um novo
ingresso, geralmente fazem aproveitamento de disciplinas e sua carga horaria € maior que zero. Caso
tenha sido esse 0 Sseu erro, ou seja, 0 aluno ocupou uma vaga remanescente, corrija a informacgéo do

campo indicado na Figura 15, acessando o médulo Aluno.

2.23 RA10 - Aluno com data de ingresso anterior a data de inicio de funcionamento do

Curso.

Descrigdo: Lista de alunos com data de ingresso anterior a data de inicio de funcionamento
do curso.
Em geral, o aluno ndo deve ingressar num curso que nao estava em funcionamento na data do

Seu ingresso, por isso esse caso é um indicativo de erro.

Possiveis erros:
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1) Semestre de ingresso informado errado.

Caso tenha ocorrido apenas um erro de declaracdo do semestre de ingresso, corrija a

informacao do campo indicado na Figura 28, acessando o modulo Aluno.

ATENCAO!
Verifique se a informacéo sobre a data de funcionamento do curso esta errada no sistema e-
MEC, do qual o Censup importa a informacdo. Caso esteja, € necessario atualizar a
informacdo junto ao e-MEC e comunicar ao Inep assim que a correcdo tenha sido realizada,

para que uma carga pontual seja realizada.

2.24 RA11 - Carga horaria total incompativel com o prazo minimo de integralizacao.

Descricgdo: Lista de alunos informados com carga horaria total de curso contendo consideravel
grau de discrepancia quando comparada ao prazo minimo de integralizacdo do curso.
Os valores de carga horéria total considerados dentro do esperado para cada prazo minimo de

integralizagéo séo:

Pfazo ml'r_1imc3 de Minimo Maximo (hrs)
integralizagéo (hrs)

0,5 200 800

1,0 400 1.500

1,5 700 2.000

2,0 1.000 2.500

2,5 1.400 3.000

3,0 1.600 3.500

3,5 1.800 4.000

4,0 2.000 4.500

4,5 2.200 5.000

5,0 2.400 5.500

55 2.600 6.000

6,0 3.000 6.500, ou 10.000 para cursos de medicina
6,5 3.500 7.000, ou 10.000 para cursos de medicina
7,0 4.000 7.500, ou 10.000 para cursos de medicina
7,5 4.500 8.000, ou 10.000 para cursos de medicina
8,0 5.000 8.500, ou 10.000 para cursos de medicina

46



8,5 5.500 9.000, ou 10.000 para cursos de medicina
9,0 6.000 9.500, ou 10.000 para cursos de medicina
9,5 6.500 10.000

Fonte: Deed/Inep

Em geral, hd uma coeréncia entre o prazo minimo de integralizacéo e a carga horéaria total do
curso. Isso porque espera-se que um aluno vinculado a um curso com carga horéaria total muito alta,
ird necessitar de mais anos para conclui-lo. Assim, o prazo minimo de integralizacao desse curso sera

mais alto do que de um curso cuja carga horaria total seja baixa.

Possiveis erros:

1) Prazo minimo de integralizacdo informado errado.

Caso 0 prazo minimo de integralizacdo tenha sido informado incorretamente, no médulo
Curso, pesquise 0 curso e altere o prazo minimo de todos os turnos que estiverem incorretos. A Figura

31 mostra um exemplo desse campo em que o curso é ofertado nos turnos matutino e noturno.

Curso: 888 - PEDAGOGIA

Inicio

Administrativo

Sistema ° Dados do curso

Usudério

e Turno
Selecionar |ES
IES o Vagas
Curso Turno: Matutino

Docente

Vagas Oferecidas:

60 ] 0

Aluno
Candidatos: )
Auditoria 370 0 0
Migracdo
Turno: Noturno :
4 -
Relatorios
» Vagas Oferecidas: '
Verificagdo de Erros 60 0 0
Verificacdo de Consisténcias Candidatos: N Remanescente:
34 0 0
Fechamento

Figura 31 — Editar curso — Prazo minimo de integralizacdo

Fonte: Deed/Inep

2) Erro na declaragdo da carga horéria total do aluno.
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Se houve erro ao preencher a carga horaria total do aluno, faca a correcéo do valor indicado

no campo que esté sinalizado na Figura 20.
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CONSIDERACOES FINAIS

O manual do usuario — Modulos Verificacdo de Consisténcias — apresentou um panorama
geral do Modulo Verificacdo de Consisténcia, de modo a abranger todas as suas funcionalidades, por
meio da apresentacdo das principais telas do Censup e das defini¢des dos termos utilizados. Ademais,
foram passadas instrugdes de como interpretar os relatorios de consisténcias gerados, inclusive com
orientacdes de como corrigi-los.

O Madulo Verificacdo de Consisténcias € composto por botbes que sinalizam as fases dessa
verificacdo para que o usuério realize esses procedimentos por etapas. Este manual apresenta
instrugcdes passo-a-passo sobre como acessar cada uma das funcionalidades e apresenta todos os

relatorios de consisténcias que podem ser gerados para as instituicdes.

Esperamos que o conteudo do presente manual auxilie o usuario do Censup no preenchimento
do Censo da Educacdo Superior. Além disso, visamos a divulgacao das ferramentas disponiveis no
sistema a fim de que o trabalho realizado pelas institui¢cées de educagéo superior durante o Censo seja

facilitado.

Caso ainda tenha duvida sobre o contetdo abordados nestes médulos, entre em contato

conosco.

Equipe do Censo da Educacdo Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3128

49



